	

          UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC HÈ CỦA TRƯỜNG
(TUẦN HÈ-2017)
TỪ NGÀY 14/8/2017 ĐẾN NGÀY 20/8/2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận
thực hiện
	Lãnh đạo
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
14/8
	S
	- 8h – 11h: Tập trung học sinh lớp 2 đến lớp 5
- 8h30’: Họp giao ban BGH +VP
	
BGH-VP
	BGH
	


	
	C
	- 14h: đ/c Kỳ dự tập huấn nhiệm vụ năm học mới tại khu liên cơ
	đ/c Kỳ
	đ/c Kỳ
	

	Ba
15/8
	S
	8h – 11h: Tập trung học sinh lớp 1
	BGH
	BGH
	

	
	C
	- đ/c Hiệp tập huấn tại trường Lê Duẩn
	đ/c Hiệp
	đ/c Hiệp
	

	Tư
16/8
	S
	- 8h – 11h: Tập trung học sinh toàn trường ổn định nề nếp và ôn tập văn hóa
- 8h: Tuyên truyền về sốt xuất huyết
- 8h30’: đ/c Kỳ tập huấn tại Tiểu học Ngọc Thụy 
- Tập hợp danh sách đồng phục về VP
- VP phát cho GVCN mẫu kê khai CSVC
	BGH-VP 
đ/c Thảo
đ/c Kỳ
	BGH – VP
đ/c Thảo
đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 13h30:  đ/c Huệ, Hiệp, Thúy Hằng, Lan Anh, Tỉnh dự tập huấn tuyên truyền, phổ biến giáo dục pháp luật tại TTBDCT Quận
- đ/c Hiệp tập huấn tại trường Lê Duẩn
	đ/c Huệ
đ/c Hiệp
	đ/c Huệ
đ/c Hiệp
	

	Năm
17/8
	S
	- 8h – 11h: Tập huấn tin học cho CB, GV, NV toàn trường
[bookmark: _GoBack]
	BGH
đ/c Duyên
	BGH
đ/c Duyên
	

	
	C
	- Kê dọn và bàn giao xong thư viện
- đ/c Hiệp tập huấn tại trường Lê Duẩn

	đ/c Trang
đ/c Hiệp
	đ/c Huệ
	

	Sáu
18/8
	S
	- 9h30: GVCN nộp biên bản đề nghị CSVC, thiết bị dạy học theo mẫu về VP
- 9h: Chúc mừng Công an phường Ngọc thụy nhân ngày truyền thống CAND
	VP
	VP
	

	
	C
	- 15h: Tổng vệ sinh toàn trường
	đ/c Kỳ
	đ/c Kỳ
	

	Bảy
19/8
	S
	- đ/c Duyên liên hệ triển khai phun thuốc muỗi toàn trường
	đ/c Duyên
	đ/c Kỳ
	

	
	C
	
	
	
	




