	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG

(TUẦN 31 NĂM HỌC 2018-2019)

TỪ NGÀY 11/3/2019 ĐẾN NGÀY 16/3/2019


	
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	
	Hai

11/3
	S
	Chào cờ; 

Thu đơn đăng kí đi tham quan HS
	GVCN
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	Nộp hồ sơ KTNB đ/c Nhung
	Đ/c Thúy
	Đ/c Tuyến
	

	
	Ba

12/3
	S
	Niêm phong thư viện, kiểm kê sách và kiểm tra hoạt động thư viện
	Đ/c Uyên, Lan, Ban CSVC
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	Kiểm tra giáo án HĐNGLL
	Đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	
	Tư
13/3
	S
	BGH dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	C
	Kiểm tra thực hiện quy chế dân chủ trường học

Kiểm tra sổ dạy CLB và sổ điểm cá nhân
	Đ/c Tâm

Đ/c Hương
	Đ/c Hương
	

	
	Năm

14/3
	S
	BGH dự giờ

Dự khai mạc lễ hội tại phường (đình Trường Lâm)

Gửi giấy xin phép đi tham quan HS
	Đ/c Hương

Đ/c Tuyến

Đ/c Uyên
	Đ/c Hương

Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	Họp tổ nhóm CM ra đề cương ôn tập HK2
	TNCM
	Đ/c Hương
	

	
	Sáu

15/3
	S
	Chuẩn bị hồ sơ phục vụ đoàn kiểm tra
	GV được phân công
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	Nộp biên bản kiểm tra nội bộ tuần 31

Kiểm tra dổ SH chuyên môn
	Đ/c Tâm

Đ/c Hương
	Đ/c Tuyến
	

	
	Bảy

16/3
	S
	XD lịch tuần 32

Duyệt KH tuần 32 các bộ phận

Dự giờ sinh hoạt lớp: nội dung tuyên truyền ATGT (GVCN nộp giáo án)
	Các bộ phận

BGH
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	Trực
	
	Đ/c Hương
	


HIỆU TRƯỞNG

Lê Kim Tuyến
