	                   PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH
	  LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH
TỪ NGÀY 19/06/2017 ĐẾN NGÀY 25/06/2017



	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực và phụ trách
	Bổ sung

	Hai

19/6
	S
	- 8h00: Họp Ban tuyển sinh 
- Hoàn thiện CSVC tuyển sinh (Dấu, giấy tờ niêm yết, máy tính, máy in, mạng…)

- Kiểm tra học bạ K6
	- Ban tuyển sinh
- BGH, Ban CSVC

- Đ/c Hoài, Khoa, GVCN 6
	Đ/c Giang
	

	
	C
	- Phân công chuyên môn dạy hè
	- Đ/c Giang
	Đ/c Giang
	

	Ba
20/6
	S
	- Đi học lớp Cao học
- Tập huấn văn thư tại Khu liên cơ
	- Đ/c Giang HT
- Đ/c: Hoài Hp, Khoa Vp
	Đ/c Hoài
	

	
	C
	- Đi học lớp Cao học
	- Đ/c Giang HT
	Đ/c Hoài
	

	Tư

21/6
	S
	- Biên chế CSVC lớp học, chuẩn bị năm học mới
- Bàn giao hồ sơ K6 về trả BGH trường Thanh Am
	- BGH
- Ban liên tịch, Đ/c Khoa Vp
	Đ/c Giang
	

	
	C
	- Phân công chuyên môn dạy hè
	- Đ/c Giang
	Đ/c Giang
	

	Năm

22/6
	S
	- Kiểm tra CSVC tuyển sinh trực tuyến
- Phát đơn phúc khảo cho HS K9
	- BGH
- Đ/c Hoài HP
	Đ/c Hoài
	

	
	C
	- Ký đơn phúc khảo K9
- Lập danh sách HS phúc khảo (Phô tô giữ lại trường 01 bộ: DS + đơn
	- Đ/c Giang

- Đ/c Hoài, Khoa
	Đ/c Hoài
	

	Sáu

23/6
	S
	- Tuyển sinh trực tuyến khối 6
- Phát đơn phúc khảo cho HS
	- BGH, Đ/c: Khoa, M.Phương, Công, Bình, Thư, Tô Dung
- Đc/ Khoa
	Đ/c Giang
	

	
	C
	- Tuyển sinh trực tuyến khối 6
	- BGH, Đ/c: Khoa, M.Phương, Công, Bình, Thư, Tô Dung
	Đ/c Giang
	

	Bảy

24/6
	S
	- Tuyển sinh trực tuyến khối 6
- 8h30: Nhập đơn phúc khảo vào phần mềm
	- BGH, Đ/c: Khoa, M.Phương, Công, Bình, Thư, Tô Dung - Đ/c Khoa

- Đ/c Khoa
	Đ/c Hoài
	


	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực và phụ trách
	Bổ sung

	Bảy
24/6
	C
	- Tuyển sinh trực tuyến khối 6

- 14h00: Nhận kết quả thi lớp 10 tại PGD

- 15h00: Trả HS K9 kết quả thi và học bạ
	- BGH, Đ/c: Khoa, M.Phương, Công, Bình, Thư, Tô Dung 

- Đ/c Khoa

- Đ/c Khoa, GVCN 9
	Đ/c Hoài
	

	CN

25/6
	S
	- Tuyển sinh trực tuyến khối 6
	- BGH, Đ/c: Khoa, Công, M.Hoa, Hậu, Nga
	Đ/c Hoài
	

	
	C
	- Tuyển sinh trực tuyến khối 6
	- BGH, Đ/c: Khoa, Công, M.Hoa, Hậu, Nga
	Đ/c Hoài
	


-

    Thượng Thanh, ngày 19 tháng 6 năm 2017

       












          HIỆU TRƯỞNG


Ngô Hồng Giang
