	  UBND QUẬN LONG BIÊN
    TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21 NĂM HỌC 2018 - 2019
TỪ NGÀY 31/12/2018 ĐẾN NGÀY 06/01/2019



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	LĐ 
phụ trách
	BGH TRỰC
	Bổ sung

	Hai
(31/12/18)
	Sáng
	NGHỈ HỌC KÌ I
Nộp báo cáo sơ kết HKI vào Email HT

	CB-GV-NV
Đ/c Hồng, Ân, Nga, D.Hà, T.Vân, Khanh, Thu Hà
	
HT

	BV


(Lam)
	

	
	Chiều
	NGHỈ HỌC KÌ I
	CB-GV-NV
	
	BV
(Lam)
	

	Ba
(01/01/19)
	Sáng
	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH 2019
	CB-GV-NV
	
	BV
(Hồng)
	

	
	Chiều
	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH 2019
	CB-GV-NV
	
	BV
(Hồng )
	

	Tư
(02/01/19)
	Sáng
	- 7h10’:  Kiểm tra đầu giờ môn Ngữ Văn 9
- Hoàn thành khắc phục các lỗi thuộc Bài thi học kì và các loại sổ
- Nộp biên bản kiểm tra chéo thực hiện tiến độ chương trình của chiều 27/12/2018 ( đ.c Ân nhận)
- Nộp Hồ sơ giáo án chuyên môn để BGH kiểm tra (đ.c Ân nhận)
	Đ/c Hải, Thắm, Thảo
GV

Nhóm đ.c Hằng

Đ/c Liên
	HT


	Lam




BT: Lam
	

	
	Chiều
	- Dạy và học theo TKB
- Hoàn thành công tác chuẩn bị xét thi đua HKI
- Tổng hợp báo cáo HKI
	GV-HS
BGH, 3 tổ trưởng
D.Hà
	
	Lam

	

	Năm
(03/01/19)
	Sáng
	- 7h10’:  Kiểm tra đầu giờ môn Toán 9
- Nộp b/c, nhận công văn tại PGD
- 7h30: Họp liên tịch tại P.Tổ TN


- 8h30’: Họp Chữ thập đỏ tại hội trường tầng 2-UBND phường Phúc Đồng
	Đ/c Nhung, Hằng, Huyền
Đ/c Ân
Đ/c Lam, Hồng, Hằng, Nga, Tuyết, Thanh, T.Vân, Khanh, D.Hà
Đ/c Thu Hà
	

[bookmark: _GoBack]HT

	Hồng 



BT: Hồng
	

	
	Chiều
	-Tiết 1,2: Dạy học theo TKB+ BD HSG, phụ đạo HS yếu
- Tiết 1: Họp Chi bộ tại P.Hiệu trưởng
- Tiết 3,4: Họp HĐGD tháng 01/2019
	GV-HS
Đảng viên
CB-GV-NV
	
BTCBHT

	Hồng

	

	Sáu
(04/01/19)
	Sáng
	- 7h10’ Kiểm tra đầu giờ môn Anh K9
- SH: +Sinh hoạt lớp
          + Tổng vệ sinh
	Đ/c Liên, Thanh, Hồng
GVCN+HS
	
	Lam

BT: Lam
	

	
	Chiều
	- BT: * K6: Âm nhạc +Địa lý      *K7: MT + Vật lý

	GV-HS

	
	Lam

	

	Bảy
(05/01/19)
	Sáng
	- Nộp lịch công tác tuần 22
- Tự chọn Anh 8 
	BGH, NV, TPT
GV-HS
	

	Lam

	

	
	Chiều
	- 14h00: Học Nghị quyết Trung ương 8 –Khóa XII tại Nhà văn hóa phường Phúc Đồng
	Đảng viên
	BTCB
	
	

	Chủ nhật
(06/01/19)
	Sáng
	Nghỉ
	
	
	
	

	
	Chiều
	Nghỉ
	
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- HĐGD (Bảng lịch công tác): để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG




Võ Hương Lam



2

