	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 18b NĂM HỌC 2017- 2018                                                    (Từ ngày 18/12/2017 đến 23/12/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
18/12/2017
	

Sáng
	7h15’: CC: Đánh giá thi đua tuần.
Kỉ niệm ngày 22- 12.
9h20’: Hội ý Liên tịch, đón Đoàn kiểm tra công vụ.
10h05’: Gặp mặt đội thi Đá cầu cấp Quận.
Họp TTCM: Chấm bài thi HKI; Chấm thanh tra bài theo phân công; Kiểm tra bổ sung cho HS thiếu (trong 3 ngày thứ 2, 3, 4).
	Đ/c Huyền-TPT
BGH, GVCN
	Đ/c Hiệu trưởng

	
	
	10h: Họp bộ phận CN chuẩn bị CT T10
	BGH – Đức- An- Huyền CD
	

	
	
Chiều
	14h: Thi đấu Bóng dá ( Thầy Tiến, Huỳnh, Tú Anh + HS).
Toàn thể GV: Chấm bài, hoàn thiện điểm HKI từ thứ 2 đến thứ 4 ( xong trước 16h ngày 20/ 12).
KT hồ sơ Nghề (DSGV đã KT lần 1).
	Đ/c Lan- P.HT, Diệp- TT tổ NK
	

	Ba
19/12/2017
	

Sáng
	7h15: Đón Đoàn kiểm tra công vụ cả ngày KT nội bộ theo kế hoạch.
Kiểm tra ƯDCNTT: Đ/c Hằng, Ngọc (chuyển)
KT PCCC: Đ/c Tuấn, Hằng, Hải BV (chuyển)
Thi đấu HKPĐ môn Đá cầu.
	BGH, TTCM (Các bộ phận đón tiếp theo kế hoạch).

Đ/c Huỳnh TD
	Đ/c Tuấn-HT

	
	
Chiều
	Tiết 1: Thi HK Tiếng Nhật lớp 6 A1, 6 A3.
Tiết 3: Thi HK Tiếng Nhật lớp 6 A2, 6 A4.
	Các đ/c coi thi
	

	Tư
20/12/2017
	
Sáng
	KT công tác dạy Nghề
KT sổ điểm lớp: Đ/c Lan, TTCM.
	Đ/c Ngọc- Tin
	Đ/c Lan-P.HT

	
	Chiều
	14h: KT chéo công tác thi Nghề tại THCS Đức Giang   Phòng máy báo cáo điểm.
Phòng máy báo cáo kết quả lần 1trước 16h.
Hoàn thành điểm HKI. 
	Đ/c Hằng-P.HT; Ngọc; Phượng; Giang- Toán

	

	Năm
21/12/2017
	Sáng
	VP Nộp báo cáo thống kê kết quả HKI: Toán, Văn, Anh về PGD ( 4 khối).
	Đ/c Hiền VP

	Đ/c Hằng-P.HT

	
	Chiều
	KT dạy 2 buổi/ ngày 
	 Đ/c Hằng- P.HT
	

	Sáu
22/12/2017
	Sáng
	8h30:Họp giao ban BGH

	BGH

	Đ/c Tuấn-HT

	
	Chiều
	13h30: Thi thử Nghề khối 9 
Đ/c HT + Tâm (Phó CTCĐ) tham gia chương trình Học tập giao lưu của LĐLĐ Quận.
	(Đ/c Hằng chỉ đạo)+ nhóm Tin
	Đ/c Hằng-P.HT

	Bảy
23/12/2017
	Sáng
	Kết thúc chương trình HKI.

	GV- HS
	Đ/c Lan-P.HT

	
	Chiều
	
	
	

	CN
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	Sáng
	
	
	

	
    Nơi nhận:
    - PGD (để b/c);
    - Lưu: BGH, VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày  16 tháng 12  năm 2017
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn






