	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  11 NĂM HỌC 2017- 2018                                                    (Từ ngày 23/10/2017 đến 29/10/2017)


	Thứ
	
Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
23/10/2017
	

Sáng
	7h30: CC: Đánh giá thi đua tuần
-Nộp BC tháng về Email BGH
	Đ/c Huyền-TPT
	Hiệu trưởng

	
	
	- GV có nhu cầu thi chuyển hạng hoàn thiện hồ sơ về TTCM trước 15h30 TT nộp về trường (Đ/c Nga KT thu)
	BGH – TTCM

	

	
	

Chiều
	-T1-2: Thảo Văn thi GVG cấp Quận
17h: Họp liên tịch
16h30: BGH Ktra công tác chuẩn bị thi AMC (Đ/c Hằng, Yến, D.Hà)
Các Đ/c CB-GV-NV hoàn thiện bổ sung hồ sơ CBCCVC từ 13 đến trước 15/11 theo HD của tổ
	Đ/c Trang- TT tổ XH
Các đ/c trong LT

Các tổ công tác
	

	Ba
24/10/2017
	      
       Sáng
	Ktra nội bộ theo KH (Cả tuần)
(Đ/c Huyền TPT, K Giang, Phượng, H.Trang)
10h: BGH+Đ/c Yến, Diệp, Đức  Ktchuẩn bị dự thi NCKHKT (GV hướng dẫn- nhóm HS NC báo cáo)
	
BGH+ Ban KT nội bộ
Đ/c Yến, Diệp, Đức
	Đ/c Hằng

	
	
 Chiều
	13h30: HS thuyết trình SP NC KHKT tại TTCT: Đ/c Hằng , P.Hương, Loan, HS nhóm nghiên cứu 8ª3, 9ª2, 8ª2. Hỗ trợ CNTT: Đức
15h30: BGH KT  hồ sơ nâng chuẩn: Đ/c Nga KT- Tổng hợp BC
	TTCM- GV


Đ/c Nga KT
	

	Tư
25/10/2017
	Sáng
	Các tổ nộp đánh giá công tác, đánh giá cá nhân tháng 10 về VP tổng hợp  ( Đ/c Hiền thu ) trước 11h
	
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	Kiểm tra công tác DT - HT
	BGH
	

	Năm
26/10/2017
	
Sáng
	VP:  Nộp CV, B/cáo tháng về PGD
DS kê khai TS về Nội vụ
8h30: Họp giao ban HT cấp THCS ( PGD )
Nộp bài đăng kí thi về PGD
	Đ/c HT
Đ/c Hiền VP

	Đ/c Hằng

	
	
Chiều
	- KT dạy mô hình
-14h: Huyền TPT họp HT Quận Ủy – Giao ban đội
-17h: Các lớp LĐVS lớp học (cửa, quạt, bàn ghế....)
KT ghi BB: Đ/c Thủy  K6. Huyền K7                           
	BGH
Đ/c Huyền TPT 
GVCN
	

	Sáu
27/10/2017
	

Sáng
	8h: Dự khai mạc thi GVG tại THCS Sài Đồng: Đ/c Lan, P.Hương CTCĐ. GV thi LT sau khai mạc (Đ/c Đức, Thảo văn, Thảo sử, Mai, H.Giang, Hoàng Dung, Minh Tâm )
8h30: Họp giao ban GH
9h5: Đội XK diệt bọ gậy theo KH
	Đ/c Lan- P.HT, các đ/c dự thi

BGH
Đội xung kích
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	- Nộp về phòng nội vụ:  DS, Hồ sơ nâng ngạch
	Đ/c Nga- KT
	

	Bảy
28/10/2017
	Sáng
	11h30: Các lớp LĐVS, Ktra ghi bb các lớp: K8 - Đ/c Huyền
                                                                       K9- Đ/c Thủy
	GVCN
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	
	
	

	CN
[bookmark: _GoBack]29/10/2017
	Sáng
	
	
	

	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 21 tháng 10  năm 2017
HIỆU TRƯỞNG


Nguyễn Anh Tuấn






