	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2018 - 2019
(Từ ngày 10/9 đến 16/9/2018)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
10/9
	S
	- 8h00’ Chào cờ: Tuyên truyền về ATGT, PC TNTT, Giữ gìn VS trường lớp.
	Đ/c Tuyết
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 8h00’ Dự lớp bồi dưỡng thực hiện QCDC tại Khu Liên cơ
	Đ/c Chung, Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Nộp bổ sung hồ sơ CBQL đương nhiệm và CBQL diện quy hoạch về Phòng Nội vụ
	Đ/c Chung, Hương HP, Hằng
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 15h30 họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Dự sinh hoạt chuyên môn khối 1
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Đăng ký viết bài chuyên sâu 4 tháng cuối năm (gửi mail phường)
	Đ/c Hương HP
	Đ/c Hương HP
	

	Ba
11/9
	S
	7h45’ Dự hội nghị tổng kết công đoàn năm học 2017 – 2018 tại khu Quận ủy (Trang phục áo dài truyền thống)
	Đ/c Hạnh, Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp công tác bán trú
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Dự sinh hoạt chuyên môn khối 3
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	Tư
12/9
	S
	- 8h30: UBND Quận làm việc với Hiệu trưởng các nhà trường về triển khai một số nhiệm vụ năm học mới 2018 -2019 tại Hội trường Quận ủy 
	Đc Chung
	
ĐC Chung
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp công tác bán trú
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Dự sinh hoạt chuyên môn khối 2
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Phát phiếu đăng ký Sữa học đường đến PHHS
	Đc Hương, GVCN
	Đc Chung
	

	Năm
13/9
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	9h00’ Dự họp rút kinh nghiệm về việc tổ chức hướng dẫn tham quan tại các cụm – Tại đình Lý Thường Kiệt
	
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	Giao nhận văn bản tại PGD (Báo cáo thống kê số liệu đầu năm gửi mail + bản dấu đỏ)
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp công tác bán trú
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- 14h30: Tập huấn phòng chống TNTT trẻ em tại TH Thượng Thanh 
	Đc Chung
	
ĐC Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Dự sinh hoạt chuyên môn khối 4,5
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 17h, Họp hội đồng sư phạm (Dự kiến)
	Toàn trường
	Đ/c Chung
	

	Sáu 14/9
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 10h30’các bộ phận nộp kế hoạch công tác tuần 3
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	
	- XD kế hoạch tuần 3
	BGH, đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Duyệt kế hoạch dạy học tuần 3
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp công tác bán trú
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Tổng hợp danh sách PH đăng ký cho con tham gia chương trình Sữa học đường
	GVCN nộp phiếu ĐK, Tổ VP tập hợp
	
Đc Hương
	

	
	
	- Kiểm tra sổ Đăng bộ
	Đ/c Thanh, tổ VP
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	16h20’ Toàn trường lao động vệ sinh 
	Toàn trường
	Đ/c Hương
	

	Bẩy
15/9
	S
	- Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật
16/9
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	



	* KTNB: 
 
	* Báo cáo phải nộp
- Báo cáo thống kê số liệu đầu năm (13/9)

	* Ghi chú: 	- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD.
                        - Tiếp tục thực hiện lịch dạy bù theo chỉ đạo
                        - Đc Nguyệt KT hoàn thành xây dựng dự toán thu – chi năm học 2018-2019 trước 13/9
                        - Các lớp, các bộ phận tiếp tục rà soát CSVC, báo cáo BGH 
                        - Đc Hương HP, Trâm xây dựng kế Hội thi Tiếng hát giáo viên và Giai điệu tuổi hồng (hoàn thành chậm nhất thứ tư 12/9/18)
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