
	                           UBND QUẬN LONG BIÊN
                 TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
 (TUẦN III/3 NĂM HỌC 2017 - 2018)
Từ ngày 19/3 đến ngày 24/3/2018
		

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT
Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT
Trương Thị Hoa

	Hai
19/3
	S
	- Đi kiểm tra đầu giờ các lớp, KT công tác vs các bộ phận
- 9h15 phút Họp bình xét thi đua tháng

	- Tổ chức Chào cờ - TD sáng thứ 2 đầu tuần
- 9h15 phút Họp bình xét thi đua tháng

	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi.
- Đi kiểm tra vs MT toàn trường, công tác vs các bộ phận.
- 9h15 phút Họp bình xét thi đua tháng
- Làm BC ATTP - VMĐT

	
	C
	- Làm báo cáo tháng 3
	- Họp Công Đoàn tại tầng 3 Quận ủy
	- Ôn luyện kỹ năng chuẩn bị thi CNTT cấp TP 

	Ba
20/3
	S
	- Dự giờ học lớp D2, C1, B1, A1.
	- Dự giờ học lớp D2, C1, B1, A1.
	- Ôn luyện kỹ năng chuẩn bị thi CNTT cấp TP

	
	C
	- Đánh giá HP, GVNV tháng 3
	- Duyệt đồ dùng tham gia Liên hoan “Chúng cháu vui khỏe” cấp Quận.
	- Ôn luyện kỹ năng chuẩn bị thi CNTT cấp TP

	Tư
21/3
	S
	- Đón PGD về duyệt các tiết tạo hình kiến tập Quận
	- Làm báo cáo tháng 3
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi.
- Đón PGD về duyệt các tiết tạo hình kiến tập Quận

	
	C
	- Tham dự thi CNTT cấp TP tại trường THTP chuyên Nguyễn Huệ, Quận Hà Đông.
	- Duyệt lại giáo án chuyên đề tạo hình sau góp ý của PGD.
	- Tham dự thi CNTT cấp TP tại trường THTP chuyên Nguyễn Huệ, Quận Hà Đông.

	Năm 22/3
	S
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
- 9h: Họp giao ban HT các trường MN tại PGD
[bookmark: _GoBack]- Hoàn thiện các tiết kiến tập sau khi duyệt
- Tập hợp ĐG HT, HP,GVNV toàn trường.
	- Đi học lớp TC LLCT Quận 
	- Kiểm tra giờ ăn lớp B4

	
	C
	- Rà soát các báo cáo nộp PGD.
- Kiểm tra phần luyện tập thi chúng cháu vui khỏe cấp Quận.
- Phân công nhiệm vụ và chuẩn bị cho công tác kết nạp 02 đảng viên mới vào dịp 26/3
	- Đi học lớp TC LLCT Quận 
	- Kiểm tra HĐC toàn trường.

	Sáu 23/3
	S
	- Đi đánh giá ngoài tại trường MN Vân Nội huyện Đông Anh ( cả ngày)
	- Đón PGD về duyệt các tiết tạo hình kiến tập Quận
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi.
- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi

	
	C
	- 14h00: Chuẩn bị cho KT mô hình trường học ĐT
- 16g30: XD lịch công tác tuần . Họp giao ban BGH đánh giá lịch công tác tuần

	- Đi học lớp TC LLCT Quận 
	- 14h00: Chuẩn bị cho KT mô hình trường học ĐT
- 16g30: XD lịch công tác tuần . Họp giao ban BGH đánh giá lịch công tác tuần
- Kiểm tra các bộ phận theo lịch tổng vệ sinh hàng tuần .

	Bảy 24/3
	S
	- Nghỉ
	- Trực BGH
	- Nghỉ

	
	C
	
	
	


	XÁC NHẬN CỦA HIỆU TRƯỞNG


	
	

















