UY BAN NHAN DAN QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON PHUC PONG

HO SO
TRUONG HOQC PIEN TU

NAM HOC 2018-2019
- K& hoach trién khai thuc hién mé hinh THDT. a
- QD Kién toan BCP - QL va diéu hanh MH THDT.

- QD Ban hanh néi quy céc phong hoc. |
- QP kién toan t6 cong tac tiép nhan thiét bi, lap dat THDT. ;i
- QD kién toan BCP diéu hanh Cong TTPT ‘ ’ ‘
- Ké hoach thu’cxhién nhiém vu CNTT }

- K& hoach viét tin bai.
- Ké hoach tap huén CNTT. ;
- Quy ché hoat dong ctia Cong TTDT ;

- Quy ché quan ly, sir dung va sir Iy thong tin tir hé théng camera
giam sat.

Thang 9, Nam 2018




UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN PHUC PONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

$6: AF0/KH-MNPD Long Bién, ngay 4 thang ..8.. ndm 2018

KE HOACH
Trién khai thwe hién mé hinh truwong hoc dién tir nam hoc 2018 - 2019

Can clr Thong tu 53/2012/TT-BGDDT ngay 20/12/2012 cta B¢ Gido duc
va Dao tao quy dinh vé t6 chirc hoat dong, st dung thu dién tir va cong thong
tin dién tu tai S& Gido duc va Dao tao, Phong Gido duc va Dao tao va céc co s¢
giao duc mam non, gigo duc pho thong va gido duc thuong xuyén;

Cén cr cong van sd 3 127/SGD&DT-KHCN ngay 18 thang 8 nam 2016 cua So
Gido duc va Dao tao Ha Noi vé viéc bo sung ung dung khai thac phan mém thudc
mo hinh truong hoc dién t&r quan Long Bién ndm hoc 2016-2017;

Can cr Chuong trinh 02-CTr/QU ngay 15/10/2015 cta Quén ty Long
Bién vé ddy manh cai cach hanh chinh, trong tAm chuan héa ddi ngli cén bo,
cong chur, vién chire theo vi tri viéc lam va hoan thién mé hinh Co quan dién tu
quan, phuong giai doan 2015-2020;

Can ctr Quyét dinh s6 6076/QD-UBND ngay 26/8/2016 cia UBND Quéan
Ve viéc thuc hién moé hinh truong hoc dién tr (MHTHDT) danh cho trudng
mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& (MN, TH, THCS) trén dia ban quan Long
Bién giai doan 2016-2017;

Can clr quyét dinh s6 5296/QP-UBND ngay 25 thang 10 ndm 2017 veé Vé
viée diéu chinh bo tiéu chi danh gia truong dat mo hinh truong hoc dién tir cac
fruong mam non, tleu hoc, trung hoc co s¢ trén dia ban quan Long Bién;

Can ctr quyét dinh s6  /QD-UBND ngay thang nam 2018 vé Vé viéc
dieu chinh b tiu chi danh gid truong dat mé hinh truong hoc dién tir cac
truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co so trén dia ban quan Long Bién;

Céan ctr tinh hinh thuc tién cta nha trudng, trudong Mam non Phuc
Pong xay dung ké hoach trién khai “Mo hinh Truong hoc dién t&r ” nam 2018
- 2019 nhu sau:

I. MUC TIEU

1. Muc tiéu tong quat

Tiép tuc duy tri, xay dung mé hinh “Trudng hoc dién ti” tai truong MN
Phiic Dong nham thuc hién d6i, hién dai héa cong tac day va hoc, tao didu kién
thuén loi cho CBGVNV va tré trong nha trudng tiép can véi moi truong gido
duc hién dai.



Tiép tuc phat huy hiéu qua Gng dung cong nghé théng tin trong cong tac
quan ly, diéu hanh, nang cao chét luong giang day va hoc tép trong nha truong.

2. Muc tiéu cu thé

Hoan thién va khai thac hiéu qua cong thong tin dién tu, dam bao cung
cép, trao doi thong tin kip thoi.

Van hanh mé hinh va didu chinh nhitng ton tai cia mé hinh trong nam
hoc 2017 - 2018, nang cao chét luong khai thac st dung CSVC duoc dau tu.

Tiép tuc trién khai, ap dung hiéu qua céac phé”m mém phuc vu cong tac
quan ly, diéu hanh, giang day va hoc tép.

Xay dung va kién toan cong tac chi dao diéu hanh, moi truong chinh sach |

dam bao ung dung CNTT trong nha truong.

II. PANH GIA THUC TRANG

1. Co sé ha ting

100% céc 16p hoc, phong chirc nang, vian phong duoc dau tu may tinh,
maéy chiéu projector, may chiéu da vat thé, hé thong am thanh giang day, may
in... phuc vu quan ly, giang day va hoc tap hiéu qua theo dung yéu cau.

Hé théng trang thiét bi CNTT duoc dau tu déng b, viéc st dung va khai .

thac dat hiéu qua cao.

Hé théng internet sir dung cap quang tbc d6 cao (Mot dudng truyén 80
Mbps/s va c6 duong truyén 60 Mbps/s) . Dam bao 100% mady tinh trong truong
duoc két ndi internet. Hé théng wifi dam bao phuc vu cong tac quan ly, giang
day.

Hé thdng camera vé&i 86 mat, lap dat & nhiéu vi tri phuc vu tdt cong tac
theo ddi, quan ly an ninh trong truong. ‘ '

Hé théng dién dam bao du cong suat, on dinh, an toan khi van hanh cac
thiét bj CNTT.

2. Phan mém ung dung

Str dung hiéu qua cac phan mém phuc vu cong tic quan ly, diéu hanh.
Cap nhat day du, kip thoi cac thong tin mdi, thong tin thay doi.

Tiép tuc trién khai, sir dung hiéu qua céc phan mém chuyén nganh phuc
vu cong tac giang day, hoc tap.

100% CB, GV nha trudong st dung phan mém, hoc liéu dién tr dung
chung, khai thac kho dir liéu dién tu cla truong, cia nganh hd tro dodi moi
phuong phap.

S&n sang tiép nhan va trién khai ¢ hiéu qua cac phan mém mdi theo yéu
cAu cua Thanh phd va ctia quan Long Bién.

3. Moi truong chinh sach va cac diéu kién dam bio




2. Can bg quan ly, giao vién, nhan vién

Thuc hién theo ké hoach trién khai mé hinh cta Quan, Phong GD va Nha
truong, tuan thi theo su diéu hanh cta Ban chi dao mo hinh “Truong hoc dién
tu”.

3. Kinh phi trién khai thwe hién mé hinh “Truwong hoc dién ta”

Chi trong ngan sach dugc giao ndam 2018 - 2019.

VL. Tién @9 thue hién (C6 biéu tién dp dinh kem)

Trén day 1a ké hoach thuc hién trién khai mé hinh “Truéng hoc dién ti”
cta truong Mam non Phiic Pong nim hoc 2018 - 2019,

Trong qua trinh trién khai thuc hién mé hinh, yéu cau cac d/c trong Ban chi
dao diéu hanh, Ban bién tap tin bai bao cdo kip thoi cac khé khin, vudng mic
vé d/c Hiéu truong. Trén co sé y kién ctia cac d/c, Hiéu truéng nha truong tong
hop, bao cdo phong GD&DT Quén dé cé y kién chi dao giai quyét kip thoi.

Yéu cau cac d/c CBGVNV nghiém tic thuc hién./. /%;\/

Noi nhin: 9 HIEU TRUONG
- Phong GD&DT: B¢ b/c; B
- Ban chi dao diéu hanh, Ban .»:f/‘:.\;: o

bién tap tin bai: dé t/hién; / TRUONG
Sl VP, % if MAWM e y Al

PRUC B@‘\\; ,-;
\ \9\ 4 /
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= “Do Thir W(hanh Tam



Nha trudng tiép tuc duy tri hoat dong cta ban chi dao mé hinh “Truong
hoc dién ti”. Phan cong nhiém vu rd rang, ding nguoi, ding viéc. Dam bao
hiéu qua cao khi van hanh mé hinh “Truong hoc dién tu”.

III. NHIEM VU TRONG TAM

I. Tiép tuc tiép nhan dau tu co s& vat chat tng dung CNTT theo “Mb hinh
Truong hoc dién ti” cua UBND quan Long Bién.

2 Tiép tuc to chure trién khai xay dung, hoan thién va khai thac hiéu qua
cong thong tin.

3. Xay dung va kién toan cong tac chi dao diéu hanh, nhan su va mdi
truong chinh sach dam bao viéc ing dung CNTT trong nha truong.

4. Hoan thién, bd sung hé thong cac van ban huéng dan, quy dinh, quy
trinh van hanh va khai thac c4c thiét bi CNTT.

5. Tiép tuc ctr CB tham gia tap hudn va phdi hop phong CNTT t6 chtc tap
hudn cho CB, GV, NV trong nha truong cong tac diéu hanh, khai thac, st dung
trang thiét bi CNTT cho cac hang muc cua “Mo6 hinh Truong hoc dién tu”.

6. Thuc hién tu danh gia hiéu qua mo hinh theo tiéu chi va deé nghi cong
nhan mé hinh diém trudong hoc dién ti, ddm bao phat huy hiéu qua tmg dung
cong nghé thong tin trong cong tac quan ly, diéu hanh, nang cao chét luong
giang day va hoc tap trong nha truong.

IV. GIAI PHAP

Thuc hién tot cong tac bao tri trang thiét bi. Phan cong rd trach nhiém cua
can bd, gido vién, nhan vién trong vi¢c khai thac st dung va bao quan thiét bi
CNTT.

Duy tri ngudn ngn sach dam bao cho viéc bao tri bao dudng hé thong
mang, sta chita nang cép, thay thé thiét bi CNTT.

Thuong xuyén kiém tra, ddnh gid hiéu qua ctia viéc khai thac va st dung
hé théng trang thiét bi CNTT, hé thong phan mém trong nha truong.

T6 chtre dao tao, boi dudng nang cao trinh d6, nang luc tmg dung CNTT
cho cén bd gido vién nhéan vién.

V. PHAN CONG NHIEM VU

1. Ban chi dao mo hinh “Truong hoc dién tG”

Phéi hop véi Phong GD&DT thuc hién trién khai mé hinh “Truong hoc
dién t&¢” nam hoc 2018 - 2019. Tham muu véi UBND Quan, phong GD giai
quyét cac kho khan, ton tai vudng méc trong qua trinh thuc hién.

Diéu hanh mé hinh tai don vi mot cac hop ly, dam bao dat hiéu qua cao
khi van hanh mo hinh.



UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON PHUC PONG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tuw do — Hanh phuc

TIEN PO THUC HIEN TRIEN KHAI MO HINH TRUONG HQC PIEN TU NAM HOQC 2018-2019
(Kém theo Ké hoach sé:. {#0 /KH-MNPP ngay 24 thing .8 ndm 2018).

‘ ‘ ‘ LANH PAO
i . ) THOI GIAN NGUOI NGUOI PHU TRACH
STT NOI DUNG CONG VIEC : . i )
HOAN THANH | THUC HIEN | PHOI HQP | (Thanh vién ban
chi dao)
I | HOAN THIEN MOI TRUONG CHINH SACH

- Xay dung ké hoach thuc hién trién khai

Cac thanh vién

1 mo hinh truc‘mﬁg hoc dién tir nam hoc 2018 | Trudc 25/8/2018 | Hiéu trudng ban chi dao
- 2019 kém biéu tién do thuc hién. B
< ‘Dl.l’ tru‘kmh phi t‘rjen }(ha} thuc hién mo —— P/c Dung Céac thanh vien

2 | hinh truong hoc dién tr nam hoc 2018 - i . , - :
2019, 10/01/2018 K& toan ban chi dao Higu truong
- Ban hanh Quyét dinh kién toan Ban chi

5 | dao dieu hanh m6 hinh trudng hoc dién tr , ey trudn 2P/e
va phan cong rd rang nhiém vu cia timg | Lwoc 15/8/2018 ‘ & Hiéu phé
thanh vién.

4 |- Xiy duwng hé théng vin ban, hd so

quéan Iy mo6 hinh truong hoc dién ti




+ Quyét dinh ban hanh ndi quy cac phong ) b/c Cac thanh vién
hQC Trudce 30/9/2018 Thu HP ban chi d@.O
. , ; I SR e " ble Céc thanh vie
+ No6i quy céac phong va y€u cau ve noi y ac thanh vien
ity i i Trude 30/9/2018 Thu HIP ban chi dao
) . ; : A Ea ' b/c /
+ Quy trinh st dung va khai thac ting loai , ' b/c
thiét bi CNTT Tree 3002018 | qp e Hisu CNTT | Hiéutruong
+ Sb sach, hd so theo ddi viée st dung, Dle Ple
khai thac, bao tri cac thiet bi CNTT online | Trude 30/8/2018 N Thu HIP
trén Google drive. Higu CNTT
_ S o , b/c Céc thanh vién
+ Quy dinh quan ly va su dung tai san Trudc 30/8/2018 Thu HP ban chi dao
I | NHAN BAN GIAO CSVC - TRANG THIET BI
D/c Thu HP,
_ Kién toan t6 coéng tdc nhan ban giao . i ; Dung KT, R :
1 CSVC — Trang thiét bi Trude 30/8/2018 | Hiéu truong Hiéu CNTT, Hiéu truong
Ha TTVP
- Tiép nhén b6 sung trang thiét bi( néu
c0)
2 |+ T1ep nhan trang thiét bi theo ding sb o 5 P/c B/
lugng, ching loai va thong s k¥ thuat chi | Khi co trang thiet b/c Hicu CNTT .
bi bo sun - 2
tiét trong bién ban ban giao, ky bién ban . g Thu HP dc Dung KT Thu HP

ban giao khi da nhan du trang thiét bi theo




s6 lugng trong bién ban ban giao.

+ Lap so theo dbi tai san phuc vu mé hinh
truong hoc dién to va nhap so6 lugng,

chung loai, théng sé k¥ thuét chi tiét theo | Khi c6 trang b/c b/c b/c
bién ban ban giao kip thoi khi ¢6 trang | thiét bi bo sung Hiéu CNTT Dung KT Thu HP
thiét bi chuyen ve, cap nhat day da khi co
trang thiét bi bo sung.
+ Nhép s6 ll{qng, chung loai, thong $6 k¥ ,
thuat chi tiét cdc trang thiét bi dugc | Khico trang thiét ble Ple ble
chuyén vé theo bién ban ban giao kip thoi bi bd sung Dung KT Hi¢u CNTT Thu HP
vao phan mém theo ddi tai san nha truong.
- Lap dit trang thiét bj
I : = T X 1. ' )
Quy t‘rmh tlAep nl‘lan la? dat t ns, thiet by; Khi c¢6 trang thiét b/c b/c
Quy trinh van hanh cac thiét bi CNTT bi bd sun Hidu CNTT
phuc vu mo hinh THDT. ' & Thu HP s
+ Nha truong thong nhat vé6i don vi tu Vé{l
thiet k€ va don vi thi cong lap dat theo ho B/
sor thiét ké ky thudt (h6 so' thiét ké ban vé | Kpi o6 trang thiét Ble Plc ©
thi cong co du xdc nhan cua cdc thanh R . Hiéu trudng
phan: Dai dién don vi tu van thiét ké, Hiéu ' 5 Hi¢u CNTT i EIP
truong nha truong, Phong GD&DT, don
vi thi cong)
+ Giam sat kiém tra don vi thi cong lap dat | Khi ¢ trang thiét b/c b/c




cac trang thiét bi theo dung ho so thiet ké bi bd sung Thu HP Hiéu CNTT
k¥ thuat va bién ban ban giao tai san.
- Tiép tuc trién khai thuwe hién m6 hinh
trwong hoc dién ti

4 It Phéi hop chat ché véi Phong GD&DT,
Phong CNTT Quan, Ban quan ly du an, Ble Blc
don vi cung cap, thiét ké thi cong lap dat | Trong nam hoc Hiéu trudng
thiét bj bd sung. Kip thoi c6 ¥ kién khi can Thu HP Hi¢u CNTT
¢6 su diéu chinh cho pht hop véi thuc té.

III | TIEP TUC TO CHUC TRIEN KHAI, CAP NHAT THONG TIN TREN CONG THONG TIN DIEN TU
- Cong tac chi dao diéu hanh |
+ Ban hanh Quyet dinh kién toan thanh lap Plc Plc
Ban chi dao diéu hanh Cong thong tin dién | Trudc 25/8/2018 » i
. Hiéu truong | Trang, Thu HP

1 |+ Ban hanh céc quy dmh quy ché quan 1y, b/c
vén hanh va cung cap, cap nhat thong tin Hiéu truong

b/c b/c

trén cong TTDT cua trudng (¢6 quy dinh | 150 15/9/2018
cu thé vé ndi dung, thoi gian cdp nhat tin, Hiéu truong | Trang, Thu HP

bai va néu 1o trdch nhiém cdp nhdt cua
timg cd nhan theo timg chuyén muc, ... )




+ Tham gia cac 16p tap huén, céc budi hop Ban chi dao Ban chi dao
vé m6 hinh truong hoc dién tor do Phong Trong nam hoc oL h diéu hanh cdng
GD&DT phéi hop voi phong CNTT quén THDT TTDT
va Don vi thi cong t6 chirc
+ Chiu trach nhiém bién tép tin bai (Dam ] b/e bitn 3 P/c
béo theo ké hoach dinh hudng tin bai, chi | Trongndmhoc | Trang HPCM, | Ban bién tap Trang HPCM
dong khi ¢6 tin bai phdt sinh) Thu HP viet tin bai
+ Chiu trich nhiém duyét tin bai (Bdm béo b/c Trang o S5l
theo ké hoach dinh hudng tin bai, chu Trong nam hoc HPCM, T.hAu B?r} bl.en t‘a‘p R
déng khi ¢d tin bai phdt sinh) HP, d/c Hieu | viet tin bai Tam HT
CNTT
5 |- CAp nhit ndi dung Cong thong tin dién
tir
- Gio6i thi€u chung
+ Anh dai dién cta truong va thong tin Cap nhét nea
lién hé, ngudi dai dién, nguoi phat ngon dé | P NSAY g g Dlc
. o b ! " 2 khi cé su thay
cap nhat trén giao dién chung cua Cong abi HPCM Hiéu CNTT
2.1 | TTDT (banner va footer). '
+ Bai Vlet gidi thiéu chung nha truong: So o
lugc vé qué trinh hinh thanh va phét trién D LGS NSEY D/c Trang b/c
khi c6 su thay
cua nha truong, Ban giam hi¢u khoa dau 4o HPCM Hiéu CNTT

tién, cac thanh tich ndi bat, .




+ So do co cau to chac: Gidi thiéu cac

thanh vién trong Ban giam hieu (7én, 1uéi, Cap n’hat neay b/c b/c
i £ an = B S khi c6 su thay

chire vu, so dién thoai va email lién hé, 2. Thu HP A
, S doi : Hi¢u CNTT P/c
anh dai dién, ...)
+ Danh ba dién thoai: Danh ba dién thoai, | Cap nhat ngay Dlc Hicu truong
dia chi Email cta toan thé gido vién trong | khi o su thay CBGVNV
truong. doi Hiéu CNTT
+ Lich cong tvéc tuan cta Ban gidm hiéu va | Trong nim hoc b/e b/e
Thoi khoa biéu nha trudng. Thu HP Hiéu CNTT

. . o n blc b/c
+ Céc ndi dung lién quan tdi viéc thuc ba 15/9/2018
cong khai. Dung KT Hi¢u CNTT
+ Béo cdo thdng ké: Toéng hop béo cdo T " b/c P/c

A A1 A , A ) ; rong nam noc
tk{ongv ké ket qua hoc tap cua hoc sinh theo Trang HPCM | Higy CNTT
cac nam hoc.
- Tin tire — su kién
b/c Pham
+ Chuyén mon: b/c Hién, Hang, P/c
Céc tin. bai lié ¢ hoat d6 huve Trong nam hoc Bich, Bang
22 %C tlr}i a1d1en guan t‘O’l oat dong chuyén Trang HPCM Nhung, Hidu Trang HPCM
mon glang day cua truong CNTT, GV
P/c Nguyén

Cac tin, bai lién quan téi hoat dong nuédi | Trong nam hoc ThuDéchND ol HfHéng, ThuDP/I% -

dudng cua truong.

Bich, Pang




Nhung, Hiéu

CNTT, GV
. b/c D/c Hang,
+ Poan thé: Céc tin, bai lién quan to1 hoat 3 Trane HPCM Bich, Piang b/c
dong doan thé cua giao vién, hoc sinh Trong nam hoc D /CgHg) Thu ’ Nhung, Hiéu Trang HPCM
trong truong. HP CNTT
D/c Pham
: i b/ i 5
+ Hoat dong cua truong: Céc tin, bai lién o ¢ leen, Heing, b/c
quan toi hoat d(f)~ng xa hoi, van nghé chao Trong ndm hoc | Trang HPCM, Bich, Dar.lig Trang HPCM
mung cac ngay lé 16m, ... Thu HP Nhlér;\lg:rlgleu
b/c Pham
Dle Hién, Hang, D/c
+ Céc tin trc khac: Céc tin, bai lién quan | Trong nam hoc Bich, Pang
to1 cac hoat dong khac. Thu HPND Nhung, Hiéu Thu HPND
CNTT
; " ; i b : : Bic D/c Hanh y té b/c
+ Cac thong bdo, luu y nhac nhé: Nghi| Trong nim hoc o y te, i
hoc, thoi tiét, trang phuc, ... Thu HPND Hiéu CNTT, H6 Thu HPND
- Kho dir liéu, thw vién dién tir
53 | Cap nhat dit liéu ding chung phuc vy Ble D/C,Nhi, PVI."?mg, Blc
’ cong tac giang day, hoc tap dang tai trén Trong nim hoc Bich, Dapg
Coéng TTDT dudi dang bai viét, tép dinh ' Trang HPCM | Nhung, Hi¢u Trang HPCM
CNTT

kem, video clip, ...




D/c D/c Nhi, Hang,
+ Bai g.ig”mg .dién t&', giao én.d'ién tu. gido Trong nim hoc | Trang HPCM, I\I?;ch, Dflpig Bl
an cac tiét thi gido vién day gioi. Thu HPND lgﬁ"leeu Trang HPCM
b/c D/c Nhi, Héng, B/
iéu: S4 : im. Trong nam hoc | Trang HPCM Hieh, Bng ;
+ Tu liéu: Sach, bao, phim, anh, .... g : TthPND > | Nhung, Hiéu Trang HPCM
CNTT
+ Van ban phap quy, van ban quy dinh B/e Hid
nganh (tap hop van ban phdp quy cua| Trone nim hoc b/c e b/c
nganh chia thanh cdac muc quy dinh, quy - ' Thu HP CNTT. Thu HP
ché, nghi dinh, ...).
- Cong tac trién khai thwc hién Cong
thong tin dié€n tit.
- Tiép tuc cap nhat dir liéu vao day du cac
chuyén muc: Ban chi dao D/
e s Fegg A X 3 = b/c A 5 A ¢
+ Tin tinh gidi thiéu vé truong. Trong nam hoc Hidu CNTT diéu hanh cong
+ Tin t&rc — hoat dong. e TTDT Trang HPCM
+ Kho dit li¢u — Thu vién dién tu.
G A ! bre B/c Hiéu Ple
- Kiém soat vé cac thong tin da cdp nhat Trong nam hoc Trang HPCM, CNTT o :
Thu LIP Hiéu trudng
- Béo céo Hiéu truong, phong GD&DT 5 b/c P/c Hiéu Ble
nhitng ndi dung ton tai vudéng mic khi van Trong nam hoc Tra};ﬁqugMa CNTT Fhigu guine

hanh Cdng théng tin dién tu.




Ban chi dao

- Tiép nhan, tham gia tap huan nhiing noi s B Elicn Fad R : e
dung méi trién khai trén Cong théng tin Trong nam hoc CNTT d1eu¥%r§1Tcong Hiéu trudng
dién tur.

IV | KIEM TRA, PANH GIA
- Kiém tra, kiém soat:
+ Duy tri su dung s6 theo ddi trang thiét bj .
tung phong; SO theo doi dang ky yé su Hang thang b/c Higu CBGVNV b/c
dung bang tuong tac thong minh; S6 theo CNTT Thu HP
doi tai san phuc vu mo6 hinh THDT.
+ Pinh ky bao cao hiéu trudéng nhiing ndi .
dung uu, ton khi van hanh m6 hinh trudng | Hang thang b/c Hi¢u CBGVNV
hoc dién tr 1 lan/théng béng van ban va CNTT

I | bao céo khi c6 van dé xay ra.
+ Thuong xuyén kiém tra danh gia két qua Ble
trien khai thuc hién mé hinh Truong hoc . ) P/c P/c Hiéu
dién ti, bdo cdo d/c Hidu truong va PGD |  Hangthang R CNTT Trang HPCM
(C6 bién ban hop hang thang, hoc ki, nim &
hoc)
+ Xay dung co ché danh gia - gén két qua ) P/c
ing dung CNTT cua cé nhén, tip thé vei | 11u0c 30/9/2018 R CBGVNV

thi dua khen thudng, ky luat thang, nam.




e

- Danh gia thuc mo hinh truong hoc dién Thang I3
tu nam hoc 2018-2019 theo hoc ky, n?m 11,12/2018 va b/e Déc Hicu
hoc (Cin ¢t theo tiéu chi va hudng din thang 6/2019 | Trang HPCM NTL
cua Quan, phong GD).
CHE PO THONG TIN BAO CAO
' D/c Hiéu
- Bdo cédo dinh ky: Bdo cdo thang, Quy, | Trong nam hoc b/ CNTT' ble
Hoc ky va ca nam. Trang HPCM Trang HPCM
\ 5 D/c D/c Hiéu Dl/c
- Bo céo chuyén dé. Trong nam hoc CNTT
Trang HPCM Trang HPCM
: . < b/c b/c Hiéu Plc
- Bio ¢4 ac. do A Trong nam hoc -
a0 a0 ¥ ICH; G0f Zuat. . ' Trang HPCM CNTT Hiéu trudng
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PHUC PONG Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 4. /QD-MNPD " Phiic Dong, ngay .43 thang ...8. ndm 2018
QUYET PINH

Veé viée kién toan Ban chi dao quén 1y va didu hanh
mé hinh truong hoc dién tir treong mam non Phic Pong
Nam hoc 2018 — 2019

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PHUC PONG

Can ctr Thong tu 53/2012/TT-BGDDT ngay 20/12/2012 cua B6 Gido duc
va Dao tao quy dinh vé td chire hoat dong, st dung thu dién tr va céng thong tin
dién tir tai S& Gido duc va Dao tao, Phong Gido duc va Pao tao va cac co s&
giao duc mam non, gido duc phé thong va gido duc thuong xuyén;

Can cir Chuong trinh 02-CTr/QU ngay 15/10/2015 cua Quan uy Long
Bién vé day manh cai cach hanh chinh, trong tdm chuédn héa doi ngll can bg,
cong chirc, vién chirc theo vi tri viéc lam va hoan thién mé hinh Co quan dién tir
quan, phuong giai doan 2015-2020;

Can ctr Quyét dinh s6 6076/QD-UBND ngay 26/8/2016 cua UBND Quén
vé viéc thuc hién mo hinh truong hoc dién tod (MHTHDT) danh cho truong
mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& (MN, TH, THCS) trén dia ban quan Long
Bién giai doan 2016-2017;

Can ct quyét dinh s6 5296/QD-UBND ngay 25 thang 10 ndm 2017 vé Vé
viéc diéu chinh bo tiéu chi danh gia truong dat mo hinh truong hoe dién tr cac
truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& trén dia ban quan Long Bién;

Can ctr quyét dinh s6 /QP-UBND ngay thang nam 2018 vé V& viéc
diéu chinh b tieu chi danh gia truong dat mo hinh truong hoc di€n tr cac
trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co so trén dia ban quan Long Bién;

Xét dé nghi cua dong chi nhan vién CNTT;

QUYET PINH:
Piéu 1: Kién toan Ban chi dao quan ly va diéu hanh mé hinh trudng hoc
dién tr truong Mam non Phiic Pong nam hoc 2018 - 2019, gdom céc Ong (Ba)
co tén sau:

1. B/c D6 Thi Thanh TaAm - Hiéu trudng - Trudéng ban
2. B/c Bao Thi Quynh Trang - Pho HT - CTCD - Pho ban
3. B/c H6 Thi Thu - Phé Hiéu trudng - Phé ban

4. B/c Pham Thi Bich - TTCM - Thu ky



5. B/c Nguyén Thi Minh Chinh - Bi thu chi doan = 1%

6. B/c Tran Thanh Dung - Ké toan A7
7. B/c Bang Quang Higu - Nhan vién CNTT - UV
8. B/c Hoang Thanh Hing - TPCM -UV
9. B/c Nguyén Hong Nhi -TB TTND - TPCM -Uv

Piéu 2: Ban chi dao quan ly va diéu hanh c¢6 trach nhiém thuc hién dung
chrc nang, nhiém vu, cac quy dinh theo ké hoach cuia UBND quén, phong
GD&DT quan Long Bién va truong MN Phuc DPdng veé thuc hién trién khai mé
hinh truong hoc dién tur. i

Pidu 3: Cac Ong (ba) c6 tén tai Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét:
dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./. ),\/

Noii nhin _ EI}EU TRUONG

- Nhu diéu 3; @W BN

- Luu VP. TRUGNG N\
N‘AM PON
P%W N}NG
o

\ \ /\O«? 4

D3 Th i Thanh Tam




PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHi PAO
QUAN LY VA PIEU HANH MO HINH TRUONG HQC PIEN TU

(Kem theo Quyét dinh sé .M. /OD- MNPD ngay A4 thang . 5 nam 2018
ctia Hiéu truomg truong mam non Phiic Pong)

STT

Ho va tén

Nhi¢ém vu

D6 Thi Thanh Tam

Hiéu trudng — Trudng ban

Phu trach chung

Phéi hop véi cac phong ban, don vi cung cap
thiét bi thuc hién hoan thién hd so thiét ké thi
cong nhitng hang muc con ton tai cia ndm hoc
2017 - 2018.

Hoan thién cac van ban chi dao (No6i quy, quy
ché, quyét dinh, ké hoach....)

Tham gia tap hudn va t6 chirc tap huén tai don
vi trong chuyén giao k¥ thuét va trién khai Gmg
dung CNTT tai don vi.

Thuc hién danh gid hiéu qua md hinh, bao cao
danh gid thi dua khen thudng, ky ludt trong
cong tac trién khai mé hinh truong hoc dién tu
cua cac thanh vién trong don vi.

Phu trach chuyén muc “Van ban chi dao” va
“Tuyén sinh” trén cong thong tin dién tu.

Bao Thi Quynh Trang

Pho Hiéu truéng - CTCD —
Pho ban

Tham muu cac van ban chi dao (Noi quy, quy
ché, quyét dinh, ké hoach....) '

Phu trach cong tac trién khai tmg dung CNTT
trong truong hoc. Phu trach cong tac phé duyét
va chiu trach nhiém vé chét lugng céc tin bai,
hinh anh, hoat dong trudc, trong va sau khi
dang 1én cong thong tin dién tir. Didu hanh t6i
cac gido vién, nhan vién cua nha truong.

Tham gia tap huan trong chuyén giao ky thuét
Ung dung CNTT tai don vi.

Thuong xuyén kiém tra danh gia két qua trién
khai thuc hién m6 hinh Truong hoc dién tir theo




thang, bao cédo d/c Hiéu truong bing vin ban
(ngay 20 hang thang) va bao céo dot xuat khi c6
yeéu cau.

Chi dao, phu trach va kiém duyét cac tin bai
thuoc nd1 dung td chic cac hoat dong cua
truong, 16p vé mang chim séc - gido duc tré,
tin bai vé cong tac Pang, Cong doan néi chung
va cac phong trao thi dua, Hoi thi, Hoi dién.
Kiém soat tot vé cac thong tin dd, dang va sé
cap nhat 1én cong TTDT. ]

Phu trach chuyén muc: “Thong tin tinh”, “Hoat
dong gido duc”, “Hoat dong cong doan”,|
Ngudi tdt — viée tot — Bé ngoan”, “Tai nguyén |
chuyén mén phan day”.
Xay dung co ché danh gia - gan két qua tmg
dung CNTT cua ca nhén, tap thé vé6i thi dual

khen thuong, ky luat thang, nam.
Bé4o cdo danh gia thi dua khen thudng, ky luath
trong cong tac trién khai mé hinh truong hoc}
dién ti cua céac thanh vién thudc td giao vién.
Quan 1y va phdi hop véi d/c CNTT tiép tuc
hoan thién cac muc trén giao dién cong TTDT. &
Tiép tuc phdi hop chit ché véi don vi thiét ké,
thi céng, Ban quan ly du an, Phong GD&DT, |
m& sb nhat ky theo ddi tién d6 hoan thién, trién |

khai dua mo6 hinh truong hoc dlen tr vao hoat
dong va kip thoi ¢ y kién khi can co sy diéu \
chinh cho phu hop thuc té. f

|

Chlu trach nhlem v1et tin ba1 hmh anh vé cac |

doan thé cua gido vién va hoc smh cac tm ba1




lién quan t6i hoat dong xa hoi, van nghé chao
mimng cac ngdy 1& 1én, cac van ban chi dao
chuyén mén céc cip va cia trudng .... Bién tap
vao cac chuyén muc phu hop, dam bao tinh
cong khai va tinh bao mat. Chi dao va kiém
duyét phan trao do6i thong tin gitta gido vién
cht nhiém cac 16p véi phu huynh vé tinh hinh
hoc tap, vui choi, an ngu.......cua tré trong ngay
cing nhu cac théong bio dinh ky, dot
xuét.....truéc khi ddng tai 1én cong thong tin
dién tu.

Thuc hién danh gid hiéu qua hoat dong cua
cong théng tin dién tur thang, quy, nam va dot
xudt khi ¢6 yéu cau voi Hiéu trudng.

Ban hanh cac quy dinh, quy ché quan ly, van
hanh va cung cép, cap nhat théng tin trén Cong
TTDT trudng (¢6 quy dinh cu thé vé ndi dung,
thoi gian cdp nhdt tin, bai va néu ré trach nhiém
cdp nhdt cua tung ca nhan theo tung chuyén
muc, ... )

Truc tiép xur ly cac van ban thudc linh vuc
chuyén mon dugc phan cong phu trach hang
ngay qua hom thu dién tt. Khong dugc phép
dé bao 16i d6 chua hoan thanh ding tién do.

H6 Thi Thu — Phé Hiéu
truong - Pho ban

Tiép tuc tham gia tdp hudn trong chuyén giao
k¥ thuat ing dung CNTT tai don vi.

Chiu trach nhiém lap ké hoach dinh hudng tin
bai theo ndm hoc, hoc ky, thang. Chi dao cac
thanh vién ban bién tap cong thong tin viét tin
bai theo dung ké hoach.

Quan 1y va phoi hop véi d/c CNTT tiép tuc
hoan thién cac muc trén giao dién cong TTDT.
Chiu trach nhiém viét tin bai vé cham soc stc
khoe, tu van dinh dudng, phong chéng dich
bénh, phong chdng tai nan thuong tich, theo dai
két qua can nang, chiéu cao, thuc don theo tudn,




mua, lich cong tdc BGH, céac hoat dong dich vu
CLC, cac ndi dung vé linh vuc nir cong, t6 churc
sinh nhat thang cho CBGVBYV, Phu trach, don
déc, kiém duyét tin bai cua Chi doan va cac hoat
dong cua Chi doan. cac théng bdo, luu y nhéc |
nho (Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc) ...va tap
hop Van ban phap quy, van ban quy dinh nganh |
(tap hop van ban phdp quy cua nganh chia
thanh cde muc quy dinh, quy ché, nghi dinh, ...). |
Bién tap vao cac chuyén muc pht hop, dam bao |
tinh cong khai va tinh bao mat.

Phu trach chuyén muc: “Cha me can biét” -
chi dao gido vién tuong tac véi phu huynh hoi

dap nhiing van dé lién quan dén cong tac cham v
s6c ban tri. “Tai nguyén” — céc tai nguyén ho }

tro no1 dung cham sdc tré.

Bao cao danh gia thi dua khen thudng, ky luat
trong cong tac trién khai mé hinh truong hoc-
dién tir ctia cAc thanh vién thugc t6 nhan vién.
Lap ) tiép nhan va theo dai tai san duoc daul t
tu theo mo hinh truong hoc dién t&r nam hoc
2018 - 2019. “

Chi dao, phy trach va kiém duyét cac tin bai

thudc nodi dung to chuc céc hogt dong cﬁas
truong, 16p vé mang cham soc nudi dudng, vé |
sinh an toan thuc phém, phong chéng dich/

bénh....trong trudong MN. f

|
Phéi hop v6i d/c Trang kiém duyét phan trao|
doi thong tin gitra gido vién cha nhiém cac lop|
v6i phu huynh vé tinh hinh hoc tap, vui choi,{'
ANL) T Lens s cua tré trong ngay cling nhu cac|
thong bao dinh ky, dot Xuét......truge khi déngl
tai 1én cong thong tin dién tir f-

ngay qua hom thu dién tir. Khong dugc phép
dé bao 161 do chua hoan thanh dung tién do. |

Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh|




D/c Nguyén Thi Minh
Chinh — Bi thu chi doan -
Uy vién

va viét tin bai vé cac hoat dong cia Chi doan.

Cung vai can bo CNTT chiu trach nhi€ém chinh
stra hinh anh, video clip va trinh phé duyét trude
khi dang tai 1én cong thong tin dién tir. Pam béo
cap nhat thong tin mdi hang tuan va nhing khi
¢6 su kién 16n trong ngay dién ra.

Phéi hgp véi d/c Hiéu phu trach phong
Kidsmart va day tré cac tro choi phat trién tri
tué tai phong Kidsmart theo lich.

Tran Thanh Dung
Ké toan - Thu ky

Can ct vao bién ban ban giao trang thiét bi, s6-
theo ddi tiép nhén va theo dai tai san duoc dau
tu theo mo hinh truong hoc dién tu: Tiép tuc
nhap phan mém va theo ddi trén s6 sach ké
toan cua nha truong theo ding quy dinh nhiing
thiét bi dugc bd sung va hoan thién trong nam
2018 - 2019.

Lap ho so theo ddi viéc bao tri cac thiét bi
CNTT trong nha truong.

Chiu trach nhiém viét tin bai vé thong bdo
cong khai cac khoan thu theo ndm, thang,
hoc ky vdi cha me hoc sinh vao thang 8, 12
hang nam.

Lam bao cdo Ba cong khai trinh Hiéu truong
phé duyét truée khi dang tai 1én cong thong
tin dién tr vao thang 6, 9 hang ndm theo
Thong tu 09.

Xéy dung kinh phi dé bao tri, bao dudng, tap
huén, boi dudng k§ ning ung dung CNTT
cho d6i ngli CBGVNV phét trién mé hinh

truong hoc dién tu.

Truc tiép xtr ly céc van ban thudc linh vuc
chuyén mon dugc phan cong phu trach hang
ngay qua hom thu dién tu. Khéng dugc phép
dé bao 16i do chua hoan thanh diing tién do.

Dang Quang Hiéu — Nhan
vién CNTT — Uy vién

Van hanh chinh thic Cong TTDT theo ké
hoach ctia Quan. Thuc hién viéc duy tri hoat
dong hé théng CNTT, céng thong tin dién tu
tai don vi luon thong subt va hiéu qua.

Hudng dan cac CBGVNV khai thac, van hanh
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hidu quéa cac thiét bi CNTT. C6 sb theo dai,
kiém tra danh gia viéc thuc hién cia GVNV so
véi quy trinh quy dinh.

bam bao moi hoat dong CNTT trong nha
truong.

Lap s6 theo doi tai san duoc dau tu theo mo
hinh truong hoc dién tur.

Lap so sach, ho so theo ddi viée st dung, |
khai thac, bao tri cac thiét bi CNTT trong|
nha truong (Mo s6 nhdt ky hang ngay, theo|
doi viéc sw dung, khai thdc, bdo tri cdc thiét!
bi CNTT trong cdc phong, nhdém, 16p).

Dinh ky 18 hang thang bdo cdo Hiéu truong
bang van ban nhing ndi dung ton tai vuong
mac khi van hanh Cong TTDT, cac giai phap|
can diéu chinh, khéc phuc trong thoi gian tiép "
theo va bdo cdo khi c6 su viée dot xuat xayf
ra. |

Ho trg k¥ thuat cho d/c H6 Thu HP trong VIeC
tiép nhan trang thiét bi theo dung so luong,
ching loai va thong s6 k¥ thuat chi tiét trong‘
bién ban ban giao.

Phu trach phong Kidsmart va phdi hop cing|
d/c Trang HP chiu trach nhiém chinh stra hinh}
anh, video clip va dang tai cac tin bai, hinh 4nh|
hoat dong cia truong sau khi d& dugc phé]
duyét. |

Truc may chu, truc céng thong tin dién tu. Dém
bao cap nhat thong tin méi hang tuan (moi tuan
c6 it nhat 1 tin méi) va nhimg khi c6 su kién lon|
trong ngay dién ra. !
Cap nhat dit liéu vao day du cac chuyén muc: |
- Tin tinh gidi thigu vé truong, |
- Tin tic — hoat dong.
Kho dir liéu — Thu vién dién tu.
-Phy trach cdp nhat bao cdo sb liéu thuc hié
md hinh truong hoc dién to ngay 20 hang|

thang. (chuyén d/c Trang duyét trudc ngay 19‘
hang thang)




+ Phu trach xur 1y, giai quyét cac 16i phan mém
va phan cung trong qua trinh vdn hanh moé
hinh Truong hoc dién ti.

+ Tham muu x4y dung céc trang tién ich trén
Google Driver va cac tién ich khac trén trang
mang cua Nha truong.

Truc may, dinh ky 8h, 9h30, 11h, 14h, 3h30,
5h30 phai mo hom thu cta truong, kiém tra va
cap nhat cac van ban chi dao méi cua cép trén,
bdo cdo va trinh Hi€u truéng phé duyeét,
chuyén cac by phén chuyén moén giai quyét
theo yéu cau, dong thoi tra 101 cép trén ngay
cach xur ly cac van ban theo su chi dao cua
Hiéu trudng trén phan mém khong duoc phép
dé béo 161 do( Phuy trach khi chua ¢6 nhan vién
van thu)

Pham Thi Bich - TTCM -
Thu ky

Chiu trach nhiém kiém tra bao hdéng, bao trj,
bao dudng cac trang thieét bi CNTT trong khoi
MG 16n.

Chiu trach nhiém thu théap thong tin, hinh anh
va viét tin bai vé cac hoat dong chdm soc, nudi
dudng, gido duc, vui choi, an ngl, nang khiéu,
hoat dong theo chu dé....chu’(mg trinh hoc, bai
tho, bai hat, cau chuyén, cac thong béo, luu y
nhéc nho... [tra tudi MGL.

Chi dao cac thanh vién trong t6 MGL déng tai
tin tuc, tai nguyén thuoc chuyen muc ctia khoi
1én cong thong tin, cong nodi bo.

Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh
va viét tin bai vé cac hoat dong ctia Chuyén
mon.

Lap s6 va viét bién ban cac cude hop giao ban
Ban chi dao mo6 hinh truong hoc dién tu dinh
ky 1 thang/lan va nhiing khi dot xuat.

D/c Hoang Thanh Hang -
TPCM khbi MGB - UV

Chiu trach nhiém kiém tra bao hong, bao tri,
bao dudng cac trang thiét bi CNTT trong khoi
MG Bé

Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh
va viét tin bai vé cac hoat dong cham séc, nudi
dudng, gido duc, vui choi, an ngu, nang khiéu,
hoat dong theo chu dé....chu'(mg trinh hoc, bai
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tho, bai hat, cau chuyén, cac thong bdo, luu vy
nhac nho...1ka tuéi MG bé va Nha tré.
Chi dao cac thanh vién trong to6 MG Bé va Nha

tré dang tai tin tic, tai nguyén thudc chuyenj
muc cua khi 1én cong thong tin, cong ndi by |

Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh
va viét tin bai vé cac hoat dong chung cua nha
truong.

Nguyén Hong Nhi —
TTND - TPCM - UV

Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh |
va viét tin bai vé cac hoat dong cham soc, nudi |
dudng, gido duc, vui choi, dn ngu, nang khiéu, 3
hoat dong theo chu dé....chu'(mg trinh hoc, bai

tho, bai hat, cau chuyén, cac thong bdo, luu y i
nhéc nhé...IGa tudi MG nhd .

Chi dao cac thanh vién trong t6 MG nhd dang|
tai tin tc, tai nguyén thudc chuyén muc cual
khéi 1én cong thong tin, cong ndi bo.

Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh
va viét tin bai vé cac hoat dong chung cua nha|

truong. 93/

TRUONG

ﬁ&“’%‘h’lThanh Tam



UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON PHUC DONG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
S0: 494 /QD-MNPD Long Bién, ngay LA thang .9.. nim 2018
| QUYET PINH

Veé viée ban hanh ndi quy cac phong hoc

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PHUC PONG

Can ctr Thong tu 53/2012/TT-BGDDT ngay 20/12/2012 cua B Gido duc va
Dao tao quy dinh vé t6 chirc hoat dong, st dung thu dién tir va cong thong tin dién
tur tai S Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao va cac co so gido duc
mam non, gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén;

Can cr Chuong trinh 02-CTr/QU ngay 15/10/2015 cia Quan dy Long Bién
vé déy manh cai cach hanh chinh, trong tam chuan hoa doi ngli can bg, cong chure,
vién chtrc theo vi tri viéc lam va hoan thién mo hinh Co quan dién t&r quan, phuong
giai doan 2015-2020;

Can ctr Quyét dinh s6 6076/QD-UBND ngay 26/8/2016 ciia UBND Quan vé
vigc thuc hién mo hinh truong hoc dién tr (MHTHDT) danh cho truong mam non,
tiéu hoc, trung hoc co s¢ (MN, TH, THCS) trén dia ban quan Long Bién giai doan
2016-2017;

Can ¢ quyét dinh s§ 5296/QD-UBND ngay 25 thang 10 nidm 2017 vé Vé
viéc diéu chinh bé tiéu chi danh gia truong dat mé hinh truong hoc dién tir céc
truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co so trén dia ban quan Long Bién.

Can cr quyét dinh s6 /QD-UBND ngay thang nam 2018 vé V& viéc
diéu chinh bo tiéu chi danh gia truong dat md hinh truong hoc dién tur cac truong
mam non, tiéu hoc, trung hoc co so trén dia ban quan Long Bién;

~ Can cir QP s6 170/KH-MNPD ngay 24/8/2018 cua truong MN Phuc Dong
ve viec thuc hién mo hinh truong hoc dién tir nam hoc 2018 - 2019;

Can ct vao tinh hinh thuc té ing dung Cong nghé théng tin tai truong Mam
non Phuc Pong,

QUYET PINH:
Piéu 1: Ban hanh kém Quyét dinh nay noi quy cua tung phong cua truong
Mam non Phuc Pdng.
Piéu 2: Can bo, gido vién phu trach cac phong cé lién quan c¢6 trach nhiém
can cur vao cac noi cua cua tung phong thuc hién diing quy dinh.




Piéu 3: Can bd, gido vién phu trach cua timg phong c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ./ }\/ /

Noi nhin 7 HIEU TRUONG
- PGDDT Long Bién : dé bao céo; 3

- Nhu diéu 3;
- Luu VP.




UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PHUC PONG Poc 1dp — Tw do — Hanh phic

NOQI QUY PHONG TAO HiINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 AT /OD-MNPD ngay A4 thang ..9. nim 2018
cua truong MN Phiic Dong)

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhirng nguoi khong c6 nhiém vu khong vao phong hoc tao hinh.

- Khong mang thuc an, nude udng, vt rac bira bai trong phong.

- Khong str dung trang thiét b trong phong khi chua duoc huéng dan cu thé.
- Khi roi phong hoc b mon phai tit cac thiét bi dién, khéa cira cin than.

1/ DOI VOI GIAO VIEN:

- Gido vién su dung phong theo dung lich khai théc.

- Cap nhat thong tin vao 36 “Nhat ki hoat ddng” sau khi to chie.

- Thuomg xuyén kiém tra d6 ding trude va sau khi cho tré thuc hanh.

- Bao cdo BGH khi c6 hong héc vat dung va d6 dung tai phong hoc tao hinh.
- Nhac nhd tré biét thuc hién noi qui chung cua phong my thuat.

111/ POI VOI TRE:

- Tré vao phong m§ thuat trat tu theo hang 16i.

- St dung cac thiét bi hoc tap cua phong theo huéng dan clia gido vién.

- Cat don db dung hoc tap gon gang, dung noi quy dinh. |

- Tré khong v&, boi mau 1én tuong, ban, gia v&...

IV/ DOI VOI NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

- Hang ngay thuc hién ché do vé sinh, thong thoang phong hoc, sép xép, quan ly
d6 dung, tr ang thiét bj trong phong.

- Kiém tra hé thong dién, do dung, dung cu, dam bao an toan trude khi ra vé.
- Tong vé sinh dd dung, phong hoc vao chiéu tht 6 hang tuan /d/
wiﬂtEU TRUONG
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET !
TRUONG MAM NON PHUC PONG Poc 1ap — Tuw do — Hanh phic

NOQI QUY PHONG THU VIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /ﬁ%‘/QD—]\/HVPQ ngay A4 thang .9. nam 2018
cua truong MN Phiic Pong)
I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:
- Nhitng nguoi khong cé nhiém vu khong vao phong thu vién.
- Khong mang thiic dn, nudc udng, vit rac bira bai trong phong.
- Khong st dung trang thiét bi trong phong khi chua dugc hudéng dan cu thé.
- Khi roi phong hoc bd mén phai tat céc thiét bi dién, khoa cira can than.
11/ POI VOI GIAO VIEN:
- Gido vién st dung phong theo ding lich khai thac.
- Cap nhat thong tin vao s6 “Nhat ki hoat dong” sau khi t6 chue.
- Thuong xuyén kiém tra do dung, sach, truyén trude va sau khi cho tré sir dung.
- B4o cdo BGH khi c¢6 hong hoc vat dung va do dung tai phong thu vién. |

- Nhic nho tré sip xép do dung, dd choi, sach vo gon gang, ngan nip sau khi
thuc hanh.

111/ POI VOI TRE:

- Tré vao phong thu vién trét tu theo hang 16i.

- St dung céc thiét bi hoc tap ctia phong theo hudng dan cua gido vién.

- Giit gin sach, truyén, d6 dung can than, khong dé rach, nhau, quan meép.
- Cat don d6 ding hoc tap,sach truyén gon gang, ding noi quy dinh.

- Tré khong vé, boi mau lén tuong, 1én ban, 1én gia sach, truyén...

1V/ HOI VOI NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

- Hang ngay thuc hién ché do6 vé sinh, thong thoang phong hoc, sap xép, quan ly
do dung, trang thiét bi.

- Kiém tra hé thong dién, dd dung, dung cu, dam bao an toan trude khi ra ve.
- Tong vé sinh d6 dung, phong hoc vao chidu thu;éﬂlfrangtuén /C})\/
| /- HIEU TRUONG
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PHUC PONG Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic

NOI QUY PHONG GIAO DUC THE CHAT

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /(gf/QB-MNPD ngay A thang 9. nam 2018
cua truong MN Phuc Pong)

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhitng ngudi khong cé nhiém vu khong vao phong hoc thé chét.

- Khong mang thirc &n, nudc udng, vit rac bira bai trong phong.

- Khong st dung trang thiét b trong phong khi chua dugc hudng dan cu thé.
- Khi roi phong hoc bé mén phai tat céc thiét bi dién, khoa cira can thén.
1/ POI VOI GIAO VIEN:

- Gido vién su dung phong theo dung lich khai thac.

- Cap nhat thong tin vao s6 “Nhat ki hoat dong” sau khi t chic.

- Thuong xuyén kiém tra d6 dung, dung cu phong gido duc thé chét.

- Bao cao BGH khi ¢6 hong hdéc dung cu tap luyén tai phong bé mon.

- Hudng dan tré tap luyén, st dung dung cu phu hop, dam bao an toan.
111/ POI VOI TRE:

- Tré vao phong gido duc thé chat trat tu theo hang 16i.

- Str dung cac dung cu tap luyén cia phong theo huéng dan ctia GV..

- Biét cho doi dén luot, ton trong va phéi hop véi ban cung choi.

- Khong chay nhay, la hét trong phong tap.

IV/ DOI VOI NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

_- Hang ngay thuc hién ché do vé sinh, thong thoang phong hoc, sip xép, quan ly
do dung, trang thiét bi.

- Kiém tra hé thong dién, d6 dung, dung cy, dam bao an toan trudc khi ra vé.

)k/

- Tong vé sinh d6 dung, phong hoc vao chiéu thir 6 hang tuan.
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
TRUONG MAM NON PHUC PONG Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

NOQI QUY PHONG AM NHAC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /(ﬂ’/QB-MNPD\ ngay M thang . 9. nam 2018
cua truong MN Phiic Pong)

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhitng ngudoi khong ¢6 nhiém vu khong vao phong hoc 4m nhac.

- Khéng mang thiic dn, nudc udng, vit rac bira bai trong phong.

- Khéng sir dung trang thiét bj trong phong khi chua dugc hudng dan cu thé.
- Khi roi phong hoc by mén phai tat cac thiét b dién, khoa cira cAn than.
11/ POI VOI GIAO VIEN:

- Gido vién st dung phong theo dung lich khai théc.

- Cap nhat thong tin vao s6 “Nhat ki hoat dong” sau khi to chtc.

- Thuong xuyén kiém tra Dan,dung cu &m nhac,dam bao an toan cho tré.
- B4o cdo BGH khi ¢6 dd dung, dung cu &m nhac va Pan hong hoc.

- Huéng dan tré st dung Pan, dung cu 4m nhac phu hop.

111/ POI VOI TRE:

- Tré vao phong gido duc Am nhac trét tu theo hang 16i.

- St dung céc thiét bi, dung cu, trang phuc gido duc Am nhac theo hudng dan
GV.

- Biét cho doi dén luot, ton trong va phdi hop cung ban trdng khi tap luyén.
- Khong chay nhay, la hét trong phong hoc 4m nhac.

- Biét giir gin do dung, nhac cu, trang phuc, 14y va cit dung noi qui dinh.
IV/POI VOI NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

- Hang ngay thuc hién ché d¢ vé sinh, thong thoang phong hoc, sap xép, quan ly
do dung, trang thiét bi.

- Kiém tra hé thdng dién, do dung, dung cu, ddm bao an toan trude khi ra vé.

- Téng vé sinh dd dung, phong hoc vao chiéu thir 6 hang tuan. )\/
HIEU TRUONG
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.A UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PHUC PONG Djc 1ap — Ty do — Hanh phiic

NOI QUY PHONG MAY TiNH (KIDSMART)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 M¥/OD-MNPD ngey A4 thang . 9. nam 2018
ctia truong MN Phiic Déong)
I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhiing nguoi khong cé nhiém vu khong vao phong hoc bo mon.

- Khong mang thirc an, nude udng, vit rac bira bii trong phong.

- Khong sir dung trang thiét b trong phong khi chua duge huéng dan cy thé.
- Khi roi phong hoc bé mén phai tit cac thiét bi dién, khoa clra cn than.

1/ POI VOI GIAO VIEN:

- Gido vién st dung phong theo dung lich khai thac.

- Cap nhat thong tin vao s6 “Nhat ki hoat dong” sau khi t6 chie.

- Khéng théo g& niém phong, linh kién may méc, khong tu ¥ sir dung dia mém,
USB. Diét virut trudc khi dua thiét bi ngoai vao may tinh.

- Khong truy cap nhirng trang web c6 ndi dung xau, khong lanh manh.

- Khong ty y cai dat chuong trinh. Khong thay d6i giao dién desktop;
Screensaver; phan cung cia may tinh; luu trlt qua nhiéu dir liéu.

- Bao céo tinh trang may va thiét bj khi 6 su ¢6 va sau khi str dung cho BGH.
11/ POI VOI TRE:

- Tré vao phong may tinh trat tu theo hang 14i.

- St dung céc thiét bi hoc tap, may tinh theo huéng dan cua gido vién.

- Khong tu y tét, théo cac bo phan cua may tinh va thiét bi. |

- Biét cho doi dén luot, ton trong va phéi hop cung ban trong khi hoc tap.

- Khong lam roi, dap, gd vao man hinh, ban phim, tai nghe va loa may tinh.
IV/ DOI VOI NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

- Hang ngay vé sinh phong hoc, sap xép, quan ly do dung, trang thiét bi.

- Kiém tra hé théng dién, thiét bi, may tinh, dam bao an toan trudc khi ra vé.

- Tong vé sinh do dung, phong hoc vao chiéu thir 6 hang tuan. o
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET N,%
TRUONG MAM NON PHUC PONG Poc lap — Tw do — Hanh phic

NOI QUY PHONG NGOAI NGU (EDUPLAY)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 9%, /OD-MNPD ngay M thang . J. nam 2018
cua truong MN Phiic Péng)

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhitng nguoi khong cé nhiém vu khéng vao phong hoc ngoai ngfr.

- Khong mang thirc an, nude udng, vit rac bira bai trong phong.

- Khong str dung trang thiét bi trong phong khi chua duoc hudng dan.

- Khi roi phong hoc b mén phai tat cac thiét bj dién, khoa ctra can than.
11/ POI VOI GIAO VIEN:

- Gi4o vién su dung phong theo ding lich khai thic.

- Cap nhat thong tin vao s6 “Nhat ki hoat dong” sau khi t6 chure.

- Khong duogc tu y cit x6a, thdo g& céc file, folders trong 6 clng ctia may tinh.
Khong tu ¥ cam USB va céc thiét bi khac vao mdy tinh dé phong tranh 14y nhiém
VIRUT.

- Khong dugc mo cac chuong trinh, céc trang web khong lién quan dén bai hoc,
khong choi games. Hudng dan tré str dung may tinh ding quy trinh va an toan.

- Thuong xuyén kiém tra mdy tinh, thiét bi hoc tap dam bao an toan cho tré.

- Tat va mo may dung quy trinh. B4o cdo tinh trang may va thiét bi khi ¢4 su cd
va sau khi su dung cho GV phu trach.

111/ POI VOI TRE:

- Tre vao phong hoc ngoai ngfr trat ty theo hang 16i. '

- St dung cac do dung, do choi, thiét bi hoc tap, may tinh theo HD cua GV.

- Khong tu y tit, thao cac bd phan ciia may tinh va thiét bj. :

- Biét cho doi dén Juot, ton trong, ph01 hop cung ban trong khi hoc tép.

- Ton trong, hop tac voi ban Léy cat do  dung, dd choi ding noi qui dinh.

IV/ POI VOI NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

- Hang ngay thuc hién ché do vé sinh, thong thoang phong hoc, sip xép, quan ly
do dung, trang thiét bi.

- Kiém tra hé thong dién, thiét bi, may tinh, dam bao an toan trudc khi ra Ve,

- Téng vé sinh dd dung, phong hoc vao chiéu thi 6 hang tuag\‘/
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PHUC PONG Doc lap — Tu do — Hanh phic

NOI QUY PHONG HQC THONG THUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A1F/0D-MNPD ngay J thing 9. nam 2018
cua truong MN Phiic Dong)

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhitng nguoi khong c6 nhiém vu khong vao phong hoc.

- Khong mang thire an, nudc ubng, vit rac bira bii trong phong.

- Chi sir dung trang thiét bi phong hoc khi t6 chirc hoat dong cho tré.

- Trude khi ra vé kiém tra va tat cdc thiét bi dién, nude, khoa clra cin than.

11/ POI VOI GIAO VIEN:

- Hang ngay phai dén sém trude gio 1am viée 15 phut dé thong thoang, vé sinh
trong ngoai 1&p hoc.

- Trude khi ra vé phai vé sinh phong nhom sach s&. Chuén bi d6 dung day hoc
cho ngay hom sau.

- St dung va bao quan céc thiét bj trong phong hoc theo ding quy trinh.

- GV cht nhiém chiju trach nhiém vé tat ca céc thiét bi trong phong hoc.

- Khi ¢6 hong hoc vat dung, do dung day va hoc phai bao cao BGH.

111/ POI VOI TRE:

- Tré khong mang céc vat sic nhon vao phong hoc, tranh lam hong hc db dung,
trang thiét bj va dam bao an toan cho céc ban.

- Khong tu y sir dung do dung, trang thiét bi khi chua xin phép gido vién. C6 y
thirc lao dong tap thé, cat don do dung hoc tap, ban, ghé dung noi quy dinh.

- Biét cho doi dén luot, ton trong va phéi hop cung céc ban trong moi hoat dong.
Khong chay nhay, la hét, x6 dy ban trong phong hoc.

- Biét bao quan, gilr gin do dung db choi cua nhém 16p, sir dung ding quy trinh,
cong nang cua do dung, trang thiét b‘l}z,ﬁ
P /‘Iﬁw TRUONG

(.1\J 2 '104/ AN
\

})5 Thi Thanh Tam



UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PHUC PONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:454 /Qb-MNPD Long Bién, ngay A3 thang .40 nam 2018
QUYET PINH

V& viée kién toan to cong tac tiép nhén thiét bi,
lap dat truwong hoc dién tir truong MAm non Phiic Pong
Nam hoc 2018 - 2019

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PHUC PONG

Cin ctr Thong tu 53/2012/TT-BGDDT ngay 20/12/2012 cua B6 Gido duc
va Pao tao quy dinh vé to chirc hoat dong, sir dung thu dién tir va cong thong tin
dién tr tai S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Dao tao va cac co so
gido duc mam non, gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén;

Cén ctr Chuong trinh 02-CTr/QU ngay 15/10/2015 ctua Quéan uy Long
Bién vé ddy manh cai cach hanh chinh, trong tim chuan hoéa déi ngfi can bo,
cdng chirc, vién chirc theo vi tri viéc lam va hoan thién mé hinh Co quan dién tu
quén, phuong giai doan 2015-2020;

Can ¢t Quyét dinh sé 6076/QD-UBND ngay 26/8/2016 ciia UBND Quan
vé viéc thuc hién md hinh trudng hoc dién t¢ (MHTHDT) danh cho truong
mam non, tiéu hoc, trung hoc co s (MN, TH, THCS) trén dia ban quén Long
Bién giai doan 2016-2017;

Can ctr quyét dinh 36 5296/QP-UBND ngay 25 thang 10 ndm 2017 veé Vé
viée didu «chinh b6 tiéu chi danh gia truong dat mé hinh truong hoc dién ti cic
trudng mam non, tleu hoc, trung hoc co so trén dia ban quan Long Bién.

Can ctr quyét dinh s6 /QD-UBND ngay thang nam 2018 vé Vé viéc

diéu chinh b ti€u chi danh gid truong dat mo hinh truong hoc dién tu cac
trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s trén dia ban quan Long Bién;

Can cor Qb s6 170/KH-MNPD ngay 24/8/2018 cua truong MN Phuc
Dong vé viéc thuc hién mé hinh truong hoc dién tir ndm hoc 2018 - 2019;

Cén ¢l vao tinh hinh thyc té Truong MN Phuc Dong dang tiép tuc duoc
b sung mot sb trang thiét bi dién tir con thiéu dé dap ung trién khai hiéu qua mé
hinh truong hoc dién tir nam hoc 2018 - 2019;

Xét dé nghi cua dong chi nhan vién CNTT,



QUYET DPINH:

Piéu 1: Kién toan to cong tac tiép nhan thiét bi, lép dat truong hoc dién tu
truong Mam non Phuc Pong gom cac 6ng (ba) ¢o tén sau:

1. D6 Thi Thanh Tam — Hiéu trudéng - Truéng ban
2. D/c Bao Thi Quynh Trang — Pho HT - CTCD - Pho ban

3. D/c H6 Thi Thu — Phé HT - Ph6 ban

4. D/c Bang Quang Hiéu — NV CNTT -UV

5. P/c Nguyén Hong Nhi — Truéng ban TTND - UV

6. D/c Tran Thanh Dung — K¢é toan - Thu ky

7. B/c Nguyén Thi Ha - TTVP - Thu quy -UV

Piéu 2: Ban chi dao quan ly va didu hanh c6 trach nhiém thuc hién ding chuc
ndng, nhiém vy, cac quy dinh theo ké hoach cia UBND quén, phong GD&DT quan |
Long Bién va truong MN Phic Dong vé thuc hién trién khai mé hinh truong hoc
dién tur.

Piéu 3: Cic Ong(ba) c6 tén tai Piéu Ichju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./. }w

Noi nhin __HIEU TRUONG
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN PHUC PONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Long Bién, ngay k. thing 40 nim 2018

PHAN CONG NHIEM VU
CAC THANH VIEN TO CONG TAC TIEP NHAN THIET BI,
LAP PAT THPT

(Kem theo OD 56 x,;t{/QB-M\/PD ngay AS thang A0.ndm 2018 vé viéc Kién toan
16 cong tdc tiép nhdn thiét bi, ldp dt truong hoc dién tir truong Mdam non Phiic
Déng, Néim hoc 2018 - 2019)

STT Ho va tén Nhiém vu

Phu trach chung

N Phéi hop véi céc phong ban, don vi cung
DBo Thi Thanh Tam cap thiét bi thuc hién hoan thién hd so thiét
Hiéu trudng — Trudng ban ké thi cong.

Phan b6 d6 dung thiét bi vé& céc phong ban
dé tién cho viéc sur dung.

Tham muu véi Ban 1anh dao déldéy manh
cong tac quan ly va st dung trang thiét bi
( co hiéu qua.

7 Dao Thi Quynh Trang — Thuong xuyén kiém tra danh gid két qua
Pho Hi€u trudng — Phé ban | tridn khai thuc hién mé hinh Truong hoc
dién tir theo thang, bao cdo d/c Hiéu truong
bang van ban (ngay 19 hang thang) va béo
céo dot xuat khi c6 yéu cau.

Vio s6 tiép nhan va theo ddi tai san duoc
dau tu theo mé hinh truong hoc dién tu.

Hb Thi Thu— Phé Hiéu Tham gia tap huin trong chuyén giao ky
truong — Pho ban thuat ing dung CNTT tai don vi.

Phéi hop chit ché véi don vi thiét ké, thi
cong, Ban quan ly du an, Phong GD&DT,




Tiép tuc cap nhat sé nhat ky theo doi tién
do hoan thién, trién khai dua mé hinh
truong hoc dién tr vao hoat dong va kip
thoi ¢ y kién khi can 6 su diéu chinh cho
pht hop thuc té.

b/c Bang Quang Hiéu -
Nhén vién CNTT - UV

Lap s6 sach, hd so theo doi viéc stir dung,
khai thac, bdo tri cac thiét bj CNTT
trong nha truong

Tham muu cung ban lanh dao c6 ké hoach |
mua sém, stra chira, kiém tra cac trang thiét
bi tai nha truong.

Ra soét, sip xép tit ca cac trang thiét bj |
trong truong hoc mét cach hop 1y.

Bao quan tai san dinh ky.

Bao tri, bao dudng may tinh dinh ky.

Tran Thanh Dung — thu ky

Tham gia tap huén trong chuyén giao ky =
thuat ung dung CNTT tai don VI.
Theo doi cac trang thiét bj dugc cap va
phan bo tai cac phong trong nha truong.

Nguyén Hong Nhi
Nguyén Thi Ha

Tham gia tdp huén trong chuyén giao k¥
thuat tmg dung CNTT tai don vi; :
Tiép nhan cac trang thiét bi do cac don Vil
cung cép, kiém tra ngay nhap, ma thiét
bi...

Tham muu cing ban 1anh dao c6 ké hoach
mua sam, sua chira, kiém tra c4c trang thiét|

bi tai nha truong. ﬁj =
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PHUC PONG Péc 1ap — Ty do — Hanh phic

QUY TRINH TIEP NHAN THIET BI VA LAP PAT TRANG THIET BI
TRUONG HQC PIEN TU

I. Tiép nhén thiét bi
- Can bo phu trach d6 dung thuc hién nhiém vu tiép nhan va ¢6 trach nhiém giao cho
cdn bd CNTT chup lai thong s6, ma vach ctia thiét bi.
- Cac can bo phu trach kiém tra thiét bi, néu thiét bi ¢ diéu chinh so vé6i quy dinh can
bao cho lanh dao truong.

IL. Vé viéc lip dat
- Nha trudng yéu cdu don vi thi cong lap dat trinh bay ban vé thiét ké.
- Can bd CNTT kiém tra, néu c6 didu chinh can ¢6 thoa thuén théng nhét gitra don vi
thi cong va lanh dao nha truong.
_Pon vi thi cong co trach nhiém dam béo tién do theo quy dinh
- Pam bao khong héng hoc céc thiét bi hién c6 clia phong, néu hong can yéu cau don
vi thi ¢ong stra chita kip thoi. Phdi hgp véi bao vé truong dam bao an toan tai san.

I11. Kiém tra va ban giao
- Sau khi hoan thanh viéc lép dat, nhan vién CNTT tién hanh kiém tra viéc hoat dong
cla cac trang thiét bi.
- Thiét bi hoat dong, nhan vién CNTT va ké toan nha truong tién hanh ban giao cho
ngudi sir dung( ¢6 bién ban kem theo ) }\/n
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON PHUC PONG

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH VAN HANH VA KHAI THAC CAC THIET BI CNTT

Thiét bi Dé6i twong Cac buoc thye hién Luuy
Quan ly - Bat nuat nguén trén cay, bat nat nguén trén | May chu la may tinh quén ly dir li¢u nén
) ) CNTT man hinh. khéng duoc tit may
May chu 2 Ve an o ol e B o o
- Bé may tu khoi dong va khong tit may tinh
khi lam viéc xong.
GV - Bt nat nguon trén cdy, bat nat nguon trén | My tinh khong 1én dugc thi phai bao cho CB
o man hinh. QL CNTT
May tinh = x A O X = o 5 " 2 T
HS - Bat n(it nguon trén cdy, bat nat nguodn trén | May tinh khong Ién duoc thi phai bao cho GV
man hinh. phu trach 16p
- Két ndi cac céng VGA, HDMI, Video vé1 | - Néu khong théy tin hiéu thi kiém tra céng,
. Tz may tinh may tinh da chuyén ché do Xuat ra man hinh
May chieu B .G A
- GV - Cam dién va bat nguon chua
rojector . s . 3 T . L e e a2 .,
proj - Tat can nhan ntt nguon 2 1an lién tiép - Tat xong muon bat lai phai dé quat gio
ngumg chay
o - Két ndi cac cdng VGA, HDMI, Video véi | Néu khong thay tin hiéu thi kiém tra cong,
May chieu L _— s 2 £ am & 5§
GV may tinh may tinh da chuyén ché do xuat ra man hinh

da vat thé

- Cam dién va bat nguon

chua

Bang tuong

tac

- Két ndi cac cong VGA, HDMI, Video véi

may tinh

- Néu khong thay tin hiéu thi kiém tra cong,
may tinh da chuyén ché d6 xuét ra man hinh

e




GV

- Cam dién va bat ngué)n chua
- T4t cAn nhén nat ngudn 2 lan lién tiép - T4t xong mudn bat lai phai dé quat gi6

- M6 phan mém dung cho bang tuong tac. ngung chay /q,ﬂ/

Phiic Péng, Ngay 04 thing 9 nam 2018
HIEU TRUONG

/77’5UO‘NG 7
;’;\ MAM NON (Y-
\V\PHUC BONG /.

D,
N o A
\Q@z’gbq//fhanh Tam

v

HAp

%;%“ N




UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON PHUC PONG Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6:A40. /Qb-MNPD Long Bién, ngay A). thang (0 nim 2018
QUYET PINH

Kién toan Ban chi dao diéu hanh Cong théng tin dién tir

truwong mam non Phiic Pong niim hoc 2018-2019

Can ctr Thong tu 53/2012/TT-BGDDT ngay 20/12/2012 ctia B6 Gido duc
va Dao tao quy dinh vé td chuc hoat dong, su dung thu dién tr va céng thong tin
dién tu tai S6 Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao va cac co sé
gido duc mam non, gido duc phé thong va gido duc thuong xuyén;

Can cr cong van sb 3127/SGD&DT-KHCN ngay 18 thang 8 nam 2016 cua So
Gido duc va Dao tao Ha Noi vé viéc bo sung ing dung khai thac phan mém thudc
mo hinh truong hoc dién tir quan Long Bién nam hoc 2016-2017; A

Can ctr Chuong trinh 02-CTr/QU ngay 15/10/2015 cua Quan uy Long
Bién vé day manh cai cach hanh chinh, trong tam chuan héa doi ngli can bo,
cong chuec, vién chure theo vi tri viéc lam va hoan thién mé hinh Co quan dién tr
quan, phuong giai doan 2015-2020;

‘ Can ¢t Quyét dinh sé 6076/QD-UBND ngay 26/8/2016 cuia UBND Quéan
vé viéc thuc hién mé hinh trudong hoc dién t¢r (MHTHDT) danh cho truong
mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& (MN, TH, THCS) trén dia ban ' quin Long
Bién giai doan 20}6—2017; o

Can ctr quyét dinh s6 5296/QD-UBND ngay 25 thang 10 nam 2017 vé Vé
viéc diéu chinh b ti€u chi danh gia truong dat mé hinh truong hoc dién tir cac
truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s¢ trén dia ban quan Long Bién; o

Can ctr quyét dinh s6  /QD-UBND ngay  thang nam 2018 ve Vé
viéc diéu‘chinh bo giéu chi dénh gia truong dat moé hinh truong hoc dién tir cac
truong mam non, ti€u hoc, trung hoc co sé trén dia ban quan Long Bién;

- Can cor Qb s6 170/KH-MNPD ngay 24/8/2018 cua truong MN Phuc
Dong vé viéc thuc hién mo hinh truong hoc dién tr ndm hoc 2018 - 2019;

QUYET PINH:

Picu 1: Kién toan thanh vién Ban chi dao diéu hanh Cong théng tin dién
tu truong mam non Phuc Bong, gom:

1. B/c B6 Thi Thanh Tam— Hiéu truéng — Truong ban

2. B/c Bao Thi Quynh Trang — Pho Hiéu truong — Chu tich CD - Phé ban



3. B/c H6 Thi Thu - Phé Hiéu truong " —Pho ban

4. B/c Pham Thi Bich — TTCM — Thu ky

5. B/c Nguyén Thi Minh Chinh — Bi thu chi doan - UV

6. B/c Tran Thanh Dung — Ké toan -UV

7. B/c Bang Quang Hiéu — Nhan vién CNTT -Uv

8. P/c Hoang Thanh Hang — TPCM -Uv |
9. D/c Nguyén Hong Nhi - TPCM - UV |

Piéu 2: Ban chi dao diéu hanh Cong thong tin dién tir c6 trach nhiém thuc
hi¢n dung chirc nang, nhiém vu, cac quy dinh theo ké hoach cta truong MN do |

thi Viét Hung vé to chire trién khai dung, cap nhat cac thong tin trén cong
TTDT.

Piéu 3: Cac d/c ¢6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dmh

e

nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay k}?./.}/
Noi nhén HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3; /f " },Jo,ﬁi’:@
- Luu VP, [ /mum : |
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON PHUC PONG

KE HOACH PHAN C(‘)NG NHIEM VU PIEU HANH CONG TH(‘)NG TIN DIEN TU

VA kién toan ban chi dao diéu hanh Website trieong mam non Phiic Dong)

STT Ho va tén Chirc danh Nhiém vu
. Hiéu trudng ) w oo
1 b6 Thi Thanh Tam i Phu trach chung tong thé cong thong tin dién tir.
Trudéng ban

Phu trach cong tac phé duyét va chiu trach nhiém vé chét luong céc tin bai,
hinh anh, hoat dong trudc, trong va sau khi dang 1én cé)ng TTPT. Piéu hanh
tG1 cac gido vién, nhan vién cta nha trudng.

Kiém soat tot vé cac thong tin da, dang va sé cap nhat 1én cong TTDT.

» ) Chiu trach nhiém viét tin bai, hinh anh Ve cac HDGD cdc ltra tudi, gido 4n
» | Pao Thi Quynh Hieuphd | dign tu, Elearning thi gido vién gidi cc cip, gido 4n céc tiét diém chuyén dé,
Trang Phé ban | thu vién dién ti, thoi khoa biéu, thoi gian biéu, lich khai thac va hoat dong
cac phong chic nang, ngay hi ngay I, chuong trinh, ndi dung day k¥ ning
song, ké hoach tuln, c4c hoat dong doan thé cua gido vién va hoc sinh, cac
tin, bai lién quan tdi hoat ddng x3 hoi, vin nghé chao ming cac ngay 1& 16m,
"cac van ban chi dao chuyén mén cac cip va cua trudng.... Bién tap vao cac
chuyén muc phu hop, dam bao tinh cdng khai va tinh bdo mat.

Thuc hién danh gia hiéu qua hoat dong cua cong théng tin dién tr thang, quy,




nam va dot xuat khi cé yéu cau véi Hiéu trudng.

Chi dao va kiém duyét phan trao ddi thong tin gita gido vién chu nhiém cac
16p véi phu huynh vé tinh. hinh hoc tap, vul choi, &n ngu.......ca tré trong
ngay cling nhu céc thong bdo dinh ky, dot xuat......trudc khi ding tai 1én cong
thong tin dién tir.

Lua chon ddi ngfi cong tac vién la gido vién trong truong dé phdi hop viét tin
bai hd trg cho ban bién tép.

HO Thi Thu

Hiéu pho
Pho ban

Chiu trach nhiém lap ké hoach dinh hudng tin bai theo nim hoc, hoc ky,
thang. Chi dao cac thanh vién ban bién tip cong thong tin viét tin bai theo
dung ké hoach.

Chiu trach nhiém viét tin bai vé cham soc stc khoe tu van dinh dudng, phong
chong dich bénh, phong chong tai nan thuong tich, theo dai két qua can ning,
chiéu cao, thuc don theo tudn, mia, lich cong tac BGH, cac hoat dong CSND,
cham soc suc khoe, dinh dudng,cac thong bao, luu y nhic nhé (Nghi hoc, thoi
tiét, trang phuc), Céc ndi dung tin bai vé cong tac nir «cOng, sinh nhat thang,
hién mau nhén dao, y té hoc duong, kiém soat don déc muc tin bai cua Chi
doan ....va tap hop Van ban phap quy, van ban quy dinh nganh (tdp hop van
ban phdp quy ciia nganh chia thanh cdc muc quy dinh, quy ché, nghi dinh,

...). Bién tdp vao cac chuyén muc phi hgp, ddm bao tinh cong khai va tinh
béto mat.

Cung v6i can b CNTT chju trach nhiém chinh stra hinh anh, video clip va trinh
phé duyét trude khi dang tai 1én céng thong tin dién tir. BDam bao cap nhét thong
tin méi hang tuan va nhitng khi c6 su kién 16n trong ngay dién ra.




Dang Quang Hi¢u

Nhan Vi§n
CNTT Uy
vién

Van hanh chinh thuc Cong TTDT theo ké hoach ctia Quan. Thuc hién viéc

duy tri hoat dong hé théng CNTT, céng thong tin dién tu tai don vi luon thong
suot va hiéu qua.

Cung d/c Chi chiu trach nhiém chinh stra hinh anh, video clip va dang tai cac
tin bai, hinh anh hoat dong cta truong sau khi da dugc phé duyét.

Truc cdng thong tin dién tir. Dam bao cap nhat thong tin méi hang tuan (mdi
tuan c6 it nhat 1 tin méi) va nhig khi c6 su kién 16n trong ngay dién ra.

Céap nhat dir liu vao déy da cac chuyén muc:
- Tin tinh gi6i thiéu vé truong.
- Tin tirc — hoat dong.
- Kho dir liéu — Thu vién dién tu.

Chiu trach nhiém téng hop tin bai, hinh anh, hoat dong, video clip... do cac
thanh vién trong ban bién tdp cung cip, trinh 02 hiéu pho phé duyét, sau do
chuyén céc bd phan chinh stra theo yéu cau, thu lai cho d/c Hiéu truéng duyét
chinh thire. Khi d& dam bao cac yéu cau méi ding tai.




Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va viét tin bai vé cac hoat dong
cham soc, nudi dudng, gido duc, vui choi, an ngii, niang khiéu, hoat déng theo
chu dé....chuong trinh hoc, bai tho, bai hat, cau chuyén, céc théng béo, luu y
nhic nho... lta tubi MGL.

Tb truong
Pham Thi Bich CM Chi dao cac thanh vién trong t6 MGL dang tai tin tte, tai nguyén thudc
UY vién chuyén muc cua khoi 1én cong thong tin, cong ndi bo.
Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va viét tin bai vé cac hoat dong
cua Chuyén mon.
Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va viét tin bai vé cac hoat dong
chdm soc, nudi dudng, gido duc, vui choi, an ngu, nang khiéu, hoat dong theo
TR chu dé... .chuong trinh hoc, bai tho, bai hat, cau chuyén, cc théng bdo, luu y
Hoang Thanh Hing o nhic nho...Itra tudi MGB, NT.
Uyvien | Chi dao c4c thanh vién trong t& MGB, NT dang tai tin tirc, tai nguyén thudc
/ ne § e
chuyén muc cua khoi lén cong thong tin, cong noi bo.
Nl Thi, Mink BTCD Chiu trach nhi€m thu thap thong tin, hinh anh va viét tin bai vé cac hoat dong
Chinh o chung cua nha trudong.Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va viét
Uy vién tin bai vé cac hoat dong cta Chi doan.
‘ 15 fadi Chju trach nhiém viét tin bai vé théng bao cong khai céc khoan thu theo nim,
Tran Thanh Dung R thang, hoc ky véi cha me hoc sinh vao thang 8, 12 hang nam.
y vién

Lam bao cdo Ba cong khai trinh Hi€u truong phé duyét trudce khi dang tai lén
cong thong tin dién tir vao thang 6, 9 hang nam theo Thong tu 09




Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va viét tin bai vé cac hoat dong
cham soc, nudi dudng, gido duc, vui choi, dn ngu, nang khiéu, hoat dong theo
TPCM chu de....chu’orng trinh hoc, bai tho, bai hat, cau chuyén, cac thong bao, luu y

9 | Nguyén Hong Nhi Uy vién nhic nhé...I¢a tudi MGN.

Chi dao cac thanh vién trong t6 MGN dang tai tin tuc, tai nguyén thudc
chuyén muc cua khéi 1én cong thong tin, cong ndi bd \/

Long Bién, ngay L0 thang A0 ndm 2018
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PHUC PONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 24 '/KH-MNPD Long Bién, ngay Xthdng A0 nam 2018

KE HOACH TAP HUAN CONG NGHE THONG TIN
NAM HOC 2018 - 2019
Can ct QD s 170/KH-MNPD ngay 24/8/2018 cta trudng MN Phuc
Pong vé viéc thuc hién mo hinh truong hoc dién tir ndm hoc 2018 - 2019;

Cén c(r vao tinh hinh thuc té cta nha truong, T6 chuyén mén xdy dung ké
hoach tap huan CNTT cho gido vién trong trudng nhu sau:

I. Muc dich- yéu ciu:

1. Muc dich:

- Nhim gitp cac gido vién nang cao trinh dd chuyén mén nghiép vu trong
viéc ing dung CNTT dap tng yéu cau cua truong thuc hién mo hinh truong hoc
dién tu.

- Cép nhat cac thong tin vé cac hoat dong ctia nha trudng cho cic co quan
chtrc nang, phu huynh cap nhat

- Gido vién biét cach thiét ké va c6 cac ki ndng co ban hodc nang cao
trong cong tac giang day.

2. Yéu cau:
- Gido vién can nghiém tac thyc hién ndi dung da dugc phan cong.

- Can phéi két hop véi gido vién trong khéi, nhém 16p, nhiing gido vién
¢6 kinh nghi¢m, chuyén mén nghi€p vy, c6 kha nang , c6 ki nang vé CNTT va
nhitng giang vién cho chuyén mon hudéng dan, tip huén.

- Thanh thao mot s6 phan mém, cac thao tac thiét ké, sir dung, huéng dan
e ..

II. Bién phap:
1. Phoi hop voi giang vién, cong ty ¢ uy tin:

- Moi giang vién c6 uy tin, kinh nghiém vé tap hudn ki nang thiét ké cac
 tr0 choi, bai giang trén bang tuong tac, phan mém thiét ké bai giang Elearning,
- power point, Flat, Activinspire, Ispring, lam phim hoat hinh cho gido vién.

2. Tu tap huin



- Gido vién cé kha nang, trinh dg tot vé st dung va thiet ké bai giang trén

bang tuong tac hudng dan

- Phan cong gido vién hudng dan, kiém tra chéo cac ndi dung da tap huan

III. Tién d6 thwe hién cic ndi dung cu thé trong nim.

N6i dung va thoi gian cu thé duge xay dung theo biéu ngang tién do.

Ké hoach dugc théng qua 100% céc gido vién trong truong, cac d/c giao
vién co trach nhiém nghién ctru va nghiém tuc thuc hién ding tién do dé dam

bao chét luong tot nhat./.

Noi nhén

- d/c Hiéu trudng — dé bao cdo.
- cac lop - Pé thuc hién
-Luu VT ()

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG
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BIEU KE HOACH TAP HUAN CNTT PHUC VU MO HINH
TRUONG HQC PIEN TU NAM HOQC 2018-2019
(Kém theo Ké hoach sé: dHA. /KH-MNPD ngay 4. thang A0. ndm 2018)

SO nguwdi va

;2:: Noi dung tdp huén ?ﬁ;;‘]"g‘f pﬂ%‘;‘ch Hinh thic va sb budi ND lru
Tu tap huén theo nhom tu hoc Tap huén lai
B/c Hd de huéng dan chi tiét phan cho 40 GV, tap
Thang Tap huan soan giang trén GV Thi Thu mexn.q Power‘ point trong'03 trung vao gido
8/2018 phan mém Power point. HPND b1:,101 (GV 't’hanhwthac? huéng | vian co ban va
dgn cho gido vién con chua | ,4i
nam ro)
Tu tap huén theo nhom ty hoc
) o D/c Hd de huéng dan chi tiét phan
Tép huan thiét ké'béi giang GV Thi Th mém Ispring 8.7 trong 03 budi 40 gido vién
véi phan mém Ispring 8.7 Plad (GV thanh thao hudng dan
HPND
cho gido vién con chua nam
Théang rd)
9/2018 Tu tap huan theo nhom tu hoc g N
A de huéng dan chi tiét phan 40 giao wvien,
~ A A A X DP/c HO6 Tap huan dai trs
Tap huan phan mém ho trg GV hi Th mém ActivIspire trong 06 buoi | Tap huan dai tra
giang day: Activlspire Eﬂl)NDu (GV thanh thao hudng d,an ph6A cap Cf'w ky
cho gido vién con chua ndm thuét co ban.
r6)
‘ . X 4 A A 0
1y | B0 dne 5 ning i g orore |4 drne 15 nive 8 2
e Bang tuong tdc thong minh Y B cac ghar% memg su dun tr:fl dungthénh thao
10/2018 nang cao. HPND p g Ung :

bang tuong tac thong minh (03

bang tuong tac

1




budi: Khéi MGL 01 buoi, khoi
MGNVOI buoi, MG Bé + NT:
01 buoi)

thong minh)

Phén cong cac dong chi nhom
truﬁyng nhom tu hoc (d/c Pham
Hién, d/c Bich, d/c Nhi, d/c

40 GV (Cac
nhom tu hoc
theo ndi dung

i bl 6y e e 06 Gy | DTN | i) g a3t ch | T bl dutng
o nhém minh, d/c Trang HPCM | thudng  xuyén
chiu tréch nhiém vé ndi dung. nam hoc 2017 —
(02 budi/nhém) 2018)
Tap hudn x4y dung céc tro Phan cong cic dong chi nhom 53 GV (Cac
choi day tré Kham pha voi truéng nhém tu hoc (d/c Thu, | nhom tu  hoc
Thine | BTL /e Trang | &/¢ Bich, d/c Nhi, d/c Hing) | theo noi dung
A 3 GV s | hudng din ky thuat cho nhém | Tu boi dudng
minh, d/c Trang HPCM chiu tfiuzcmg Xuyen
trach nhiém vé noi dung. (02 | nam hoc 2018 —
bubi/nhém) 2019)
A A op e oA g E 40 GV (Cac
Top M e TICe e Hiéu tb chitc huong din lgi | opam mo b
O D/c Hié ?(}gn %kg';huég . dclil/ng cﬁhpén then, 1 Gme
¢ Hiéu uoi). Cac d/c O | e BB dade
RN GV CNTT | trudng nhom tu hoc phu trach | 4, 5

t6 chirc cho nhom minh luyén
tap (02 buoi/nhém)

thuong  xuyén
nam hoc 2018 —
2019)




Trao d6i hudng d?}n lai phu

Gido vién

Hudng dan phu huynh truy

Té chic trong

Thang huynh khai thac cong thong Fhg hgynh == l(.)? cap, khai thac cong thoéng tin budi  hop phu
12019 | i dién tu. hapa s || 0 S dién tur cua truong. huynh hoc ky I.
CNTT .
Hudng dan cai dat, st dung
) ‘ ‘ B/c Hb mdt s6 phan mém chinh stra 40; GY7 ‘ Télf;
Thang | Tap huan st dung phan meém G Thy | 2m thanh, hinh anh. Ty tiy huan dai tra pho
22019 | Media Movie maker HPND bién tai nguyén dé lam phong | ¢4p cac ky thuat
phi cc bai giang dién tir (02 | o ban.
budi)
Tap hudn k§ nang khai thac Die 40 GV (Chia
; hiéu qua chuyén muc “Tai Irang, W ... |thanh 2 nhém,
Thang ' Aq,, W = GV Thu HP, | Trao doi truc tiép (02 budi) X bém 01
3/2019 | nguyen trén trang Thong tin D/ Hicu mor nhom
dién tu. CNTT ca)
Kién té};g cécq tiét hoc ung L . 140 GV (Chia
Théng dung hiéu qua CNTT trong B, Trame Tp churc 'l§1en tap va tra? dol | thanh 2 nhém,
12/2018 | day hgc (Sau hoi giang 20/11 GV HPCM kinh nghiém qua thye t& (02 181 whém 01
va 4/2019 | va Hoi thi XD bai giang dién budi) ca)
tu thang 3)
- prerng |Gl 1007, e S dne]|
. Tu tdp huan ky niang Ung GV HPCM h‘g 42 03 gBTT (M8 Cac nhom  tu
Candm | quno CNTT trong day hoc P/c Higu |Pope (@ nang, B° 1 va May | hoc.
CNTT chieu BDVT d€ nhém tu hoc

khi can thiét.




Trao dbi hudng d?}n lai phu

(G1ao vién

Hudng dan phu huynh truy

T6 chic trong

Thang huynh khai thac cong thong P}}llgchgiﬁh BC/acC}lI(iy}é)u cap, khai thac cong thong tin budi hop Phl.l
172019 | in dién tu. ' - dién td cua truong. huynh hoc ky I.
CNTT ‘
Hu(mg d?lr} cai ‘deflt, st dung i
, o Djc1q | MOt 80 phan meém chinh sia | 40 GV, Tap
Théng Tap huan st dung phan mém GV Thu én} thanh, hinh anh. Tu tuy huén fial t~ra phd
2/2019 | Media Movie maker HPND bién tai nguyén dé lam phong | ¢ap cac ky thuat
phi céc bai giang dién tir (02 | co ban.
buoi)
A A o . , b/c 40 GV Chi
Tap huan k¥ nang khai thac (Chia
Thi hiéu qua chuyén muc “Tai Lrang, : . . thanh 2 nhom,
ang " Es e i GV Thu HP, | Trao doi truc tiep (02 budi) 5 nhom 01
3/2019 | nguyén” trén trang Thong tin o mo1 om
dién tix Die Higy | ca)
T CNTT
Kién té.qA) cécq tiét hoc ung S . 140 GV (Chia
Thang | dung hiéu qua. CNTT trong Bl T T.o chtrc .lf1en tap va trac; do1 thanh 2 nhém,
12/2018 de}y hgc (Sau th‘ glang 20{ lAl GV HPCM kmxl'l nghiém qua thue t€ (02 | & hém 01
va 4/2019 | va Hoi thi XD bai giang dién buoi) ca)
ta thang 3)
- pierng | Cie 1Hom tne i dne]|
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PHONG GD & DT QUAN LONG BIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON PHUC PONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
$6.445. /KH-MNPD Long Bién, ngay 0d.... thang d4. nam 2018
KE HOACH VIET TIN BAI

Can cw vao Hudng dan nhiém vu trong tam nam hoc 2018 — 2019 cua
Nganh Gido duc va Dao tao Ha Néi cua Phong GD&DT Qudn Long Bién.
Can ca QP sé 170/KH-MNPD ngay 24/8/2018 cua trudong MN Phuc

Déng vé viéc thuc hién moé hinh truong hoc dién tr ndm hoc 2018 - 2019;

Cén cit vao tinh hinh thuc té cia nha truong, Truong Mam non Phiic
Dong xdy dung ké hoach viet tin bai nhu sau:

I. Muc dich- yéu cau:
1. Muc dich:

- Nham gitp céc gido vién nang cao trinh do chuyén mén nghiép vu trong
viéc ing dung CNTT dép Umg yéu cau cia truong hoc dién tu.

- Cap nhat cac thong tin vé cac hoat dong ctia nha truong cho cac co quan
chirc nang, phu huynh cap nhat

- Gido vién biét cach viét tin bai dang lén trang web

- Giup gigo vién nim dugc dinh huéng xay dung thuong hiéu cta nha
truong trong giai doan 2016 —2025.

2. Yéu cau:

- Gi4o vién can nghiém tic thuc hién ndi dung da duoc phan cong.

- Cén phdi két hop véi gido vién trong khdi, nhém 16p, nhitng gido vién
c6 kinh nghiém, chuyén moén nghiép vu, ¢6 kha nang , c6 ki ndng viet dé thuc
hién.

- Xay dung ké hoach cu thé, rd rang va thuc hién theo ké hoach .

I1. Bién phap:

1.TAp huin ki niing viét tin bai:

- Phan cong giao vién trong t6 viét tin bai di tap hudn céc 16p do Quan t6
chirc

- M&i nha bdo vé tap huan ki nang viét tin bai cho gido vién.



- Phan cong kiém tra chéo ndi dung viét va dua tin, phan cong gido vién
cO ki ndng viet tot kiém tra, hudng dan cho dong nghiép.

2. Phan cong nhiém vu:

- Trién khai trong cac bu6i hop chuyén mon vdéi toan bo gido vién,giao
nhiém vu thuc hién cadc ndi dung can viét phan cong rd nguoi, rd viéc theo ting
ndi dung.

- Yéu cau thuc hién ding theo ké hoach dam bao ludn cdp nhat tin bai
hang ngay, hang tuan.

| III. Lich theo déi tin bai : (Biéu ngang dinh kém)

Trén day la ké hoach viét tin bai cta truong MN phtc Pong. Dé nghi cac
dong chi ¢6 tén trong biéu ngang duoc phan cong nghiém tuc thuc hién./.

Nat niign : KT. HIEU TRUONG
-Dlc Hiéu truong - dﬁ: bao cao PHO HIEU TRUONG
- Cacto CM - d¢ thuc hién o
-VT () s AN

[//’( TRUONG X

(5[ MAm NoN Y/

\\ 7\PHUEBONG /- )

NGy
K::Bj}g ;_Ehi/Quynh Trang




nghé, Anh

10 |- Céac chuyén dé chuyén sdu thudc linh | Thi 3 tudn 4 HPND
vuc nudi dudng va Pang

11 Hoat dong nuo6i dudng:Tiéc buffet,Thuc | Thu 6 tuan | B/c Hanh Y té, HPND
don cho bé, cac hdi thi nuéi dudng, kham | 1,2,3,4 d/c Ha (Bép)
suc khoe, y té

12| Tin bai cac hoat dong cua 16p vé chuyén | Mdi 16p it nhat 2 | Cac d/c GV duge | HPCM -

tin/thang phan cong viét tin HPND

mon day va ban tru

bai tai cac 16p




UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PHUC PONG Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 449 /KH-MNPD Long Bién, ngay A thang A4 niim 2018
KE HOACH

Thuyc hién nhiém vu Cong nghé thong tin nam hoc 2018 - 2019

Cén ¢t K& hoach s6 88/KH-UBND ngay 02/3/2017 cua UBND quan Long
Bién vé viéc trién khai mé hinh THDT danh cho cac truong MN, TH, THCS
trén dia ban quan Long Bién nam 2017;

~ Can cor Qb s6 170/KH-MNPD ngay 24/8/2018 cua truong MN Phiic
Pong vé viéc thuc hién mo hinh truong hoc dién tir ndm hoc 2018 - 2019;

Cin cr Ké hoach sé 64/KH-PGD&DT ngay 15/10/2018 ctia Phong Gido
duc va Pao tao quan Long Bién vé viéc thuc hién nhiém vu Cong nghé thong tin
nam hoc 2017 - 2018;

Truong MN Phuc Dong xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu CNTT nam
hoc 2018 - 2019 nhu sau:

I. MUC PICH - YEU CAU: _

1- Muc dich: Pay manh viéc doi méi phuong phap day va hoc, doi méi
phuong thirc quan 1y, didu hanh hé thong gido duc, nang cao chét luong, hiéu
qua gido duc va dao tao. Tang cudng co s& vat chét, thiét bi CNTT; néng cao
trinh do, k¥ nang CNTT cho can bd quan ly, gido vién, nhan vién.

2- Yéu cau: Nha trudng va tat ca cac d/c CBGVNV thuc hién day du cac
ndi dung cdng tac clia nam hoc, tap trung ngudn luc cho hoat dong ung dung
CNTT tur giang day dén Quan 1y chi dao.

II. CAC NHIEM VU CU THE VA BIEN PHAP THUC HIEN CO BAN:

1. Thue hién tng dung CNTT trong di¢u hanh va quan ly gido duc

a) Ung dung CNTT ciia BGH.

- Ap dung.hé théng phan mém hoc sinh truc tuyén, théng bao ket qua
kham strc khoe, can do theo quy. Trao doi thong tin, twong tac véi phu huynh
khi can trao ddi thong tin trén website, cong thong tin dién tu.

- Ap dung va khai thac hiéu qua hé thong phan mém quan ly gido duc bao
gém: Phan mém Quan ly HS truc tuyén, Quan ly nhan sy PMIS, Tro choi
Kissmart, Pho cap, Thu vién, K& toan, Quan 1y tai san.

b) Ung dung CNTT tai cac t6 chuyen mon.

- Ap dung cac phan mém hd tro giang day xay dung, thiét ké bai giang
dién tir dé day tré theo timg linh vuec.

- Viét tin bai vé cac hoat dong cua truong, 16p theo linh vuc minh phu
trach.

- Tra ctu, khai thac, suu tam, tham khao cic phuong phap day hoc tién
tién, suu tam clip, hinh anh....trén cac trang mang.



- Nhén cac van ban chi dao ciia cp trén, Trao ddi kinh nghiém, tham
khao gido an ndi by qua thu vién dién tr ctia nha trudng.

- Trao d01 théng tin, tuong tic voi phu huynh khi can trao déi thong tin
trén website, cong thong tin dién tu.

- Nghiém tic cip nhit théng tin 1én 16p 1, 2 va tin bai: Thuc hién theo
ding quy dinh tai Quyét dinh s6 673-QD/BCPH ngdy 24/7/2013; Quyét dinh sb
6397/Qb-UBND ngay 01/10/2013; Ké hoach s6 375/KH-UBND ngay
14/10/2013 cua UBND quan Long Bién vé viéc thuc hién cung cap, cap nhat va

dang tai thong tin 1én cong thong tin dién tr cua Nha truong.

2. Dam bdo co sé ha tang, trang thiét bi CNTT va truyén thong

- Tang cudng dau tu ha tang thiét bi CNTT phuc vu cho tng dung CNTT
va cac phan mém ho tro cong tac QL, giang day. Cu thé:

- Chu dong dau tu, thay thé may tinh hong trong céc phong, nhom.

- Thuc hién né nép cong tac bao tri ‘may tinh va céc thiét bj CNTT, thuc
hién ghi chép day du céc thong tin vao sb sach theo doi may moc cua truong.
Phéan cong rd trach nhiém cua can by, GV, NV trong viéc khai thac st dung va
bao quan mdy tinh. C6 bd tri kinh phi cho stra chita, thay thé thiét bj CNTT va
may tinh da hong.

- Trién khai cac bién phép dam bao an ninh ddi véi cac hé thong CNTT.,
Thuong xuyén ra soat, khic phuc c4c nguy co mat an toan, an ninh va sao luu
dir liéu.

3. Cong tac dao tao bdi dudng, xay dung doi ngiit CB CNTT

- Phan coéng can bd vién chirc phu trach CNTT trong nha trudong; méi to
nhom chuyén mon c6 gido vién nong cht vé tng dung CNTT trong giang day.

- T6 chtic quan triét va trién khai cic van ban quy pham phép luat vé
CNTT. Tb chirc ¢6 hiéu qua cong tac dao tao, boi dudng tmg dung CNTT trong
quan ly va day hoc, d6i méi noi dung chuong trinh boi dudng theo huéng thiét
thuc, cap nhat, uu tién st dung phan mém ma ngudn mé, khai thac thong tin trén
Internet, gidi thiéu nhitng dia chi hay, c6 ich véi gido vién.

- Chu dong x4y dung ké hoach boi dudng tng dung CNTT cho 100% céan
bo quan ly, gido vién. Noi dung bdi dudng la cac k¥ nang co ban (soan thao van
ban, khai théc Internet, st dung thu dién tir, phan mém trinh chiéu.. ), biét ung
dung CNTT trong cong tac, giang day.

4. Ung dung CNTT trong d6i mai phuong phap day va hoc

a) HPCM va can bo CNTT chi dao, t6 chic huéng dan cu thé cho gido
vién su dung céc trang thiét bi CNTT da dugc dau tu tai cac phong hoc vao qua
trinh day hoc nhim kich thich su sang tao, doc 14p suy nghi, ting cuong kha
nang tu hoc, tu tim toi cua hoc sinh.

b) 100% bai hoi giang, thi day gidi ciia gido vién dugc st dung cac
phuong tién hé tro day hoc, ung dung CNTT..

¢) To chirc cac chuyén dé tir truong dén Quan vé doi méi phuong phép
day hoc, trong d6 c6 st dung phuong tién CNTT mdt cach hop ly, nhdam nang
cao chat luong bai giang.

|




IIL. CAC GIAI PHAP THU'C HIEN:
1. Cong tac dao tao bdi dudng doi ngi :

Tang cuong cong tac dao tao, bdi dudng nang cao trinh do, nang luc ung
dung CNTT cho c4n by, gido vién, nhan vién, tdp trung vao mot so ndi dung
chinh:

- Pao tao bdi duong, néng cao trinh do ung dung CNTT trong cong tac
quan ly, diéu hanh, nang cao nhén thuc vé co quan dién ti, chinh quyén dién tur
cho can b9, cong chuc.

- Po tao v& CNTT dé t6 chiic boi dudng k§ nang ing dung CNTT trong
quan ly, giang day cho cén b quan ly, gido vién, nhan vién,

2.Ung dung CNTT trong Nha truong

- Khai thac va st dung hiéu qua hé thong phan mém trong Nha truong:
quan ly thu vién truong hoc, Quan ly HS truc tuyén, Ké toan, thong ké, PMIS,
phan mém XD ké hoach GD va nuoi dudng.

- Xay dung, nang cap hoan thién phan mém Quan ly tai san chuyén
nganh

- Té chitc cac hoat dong huéng dan va khuyén khich gido vién soan bai
giang dién ti e-learning

- Xay dung kho dir ligu dién tir tai nha truong.

- T4 chuc tét Ngay Hoi CNTT clp truong. (Du kién thang 3/2019)

3. Tham muwu UBND quan trang thiét bi phuc vu irng dung CNTT:

Tiép tuc bd sung dau tu trang bj may tinh cho nha truong dé thuc hién tot
mo hinh truong hoc dién tu.

4. Thue hién dinh gid hi€u qua hang nim khai thac, sir dung, chit
lwong day hoc c6 wng dung CNTT

- Thuc hién theo ding ké hoach trién khai thuc hién mé hinh truong hoc
dién tir ctia Quan va B0 tiéu chi danh gia

+ Khai thac hiéu qua trang thiét bi CNTT tai phong hoc, hé thong camera
va cong thong tin dién tur

IV.TO CHUC THUC HIEN

Cén clr voi Ké hoach cua SO va Phong GD&DT, Truong MNPD da xay
dung ké hoach cu thé viéc trién khai thyc hién nhiém vy CNTT clia ndm hoc
2018 - 2019 v6i cac ndi dung cu thé nhu trén, dé nghi cac bd phan nghiém tuc
trién khai, thuc hién./. y

Noi nhin:

- UBND Quan;

- Phong GD&DT Quan
- Céc t6 trong Nha trudng Fé thuc hién;

dé bao cao

“Luu VP, ( ).

i)o Th,l 'i”hanh Tam



d) Tao dleu kién thuan lgi cho gido vién su dung Internet tai nha truong,
cac gido vién can tich cuc, chu dong tham khéao va st dung cac phan mém ung
dung tich hop vao cidc mén hoc trén website http://e-learning.hanoiedu.vn dé
cling chia sé kinh nghiém, trao déi hoc tap.

e) Phat dong gido vién xdy dung bai giang Elearning , td chic phan loai,
tuyén chon va giri vé Phong GD.

f) Phat dong, khuyen kich GV xay dung ngan hang cau hoi, tu liéu, tai
lidu cac mon hoc truc tuyén.

5. Khai thac website ciia S GDPT,Cong giao tiép dién tir ciia quén,
Phong GDDT

Thuong xuyén huéng dan, phd bién cho can bd quan ly co s gido duc,
gido vién, hoc sinh khai thac, st dung thong tin trén hé théng website cua S&
GDDT tai cac dia chi www.hanoi.edu.vn . Thyc hién nghi€ém tuc viéc gui, nhan
thong tin véan ban gitra Phong GD va truong qua thu dién to. Hang ngay, mo hop
thu dién tir va truy cap website ctia nganh 2 1an tur 9h00 va 16h30.

Tham gia dua tin bai trén trang Website va cong giao tiép dién t cua
phong, cua truong theo qui dinh

Tham gia xay dung cac ngudn tai nguyén gido duc, hoc liéu dién tu, cac thu
vién dién tir dé chia sé dung chung qua Website ciia BO tai dia chi
http://edu.net.vn, cuia nganh gido duc Ha ndi tai dia chi http://e-
learning.hanoi.edu.vn. Huéng dan cac GV tai vé cac phan mém thong dung,
mién phi va cac hoc liéu dién tir. Pong thoi huy dong gido vién déng gop tai
nguyén gido duc vao hé théng dung chung.

Khai thdc website ctia trudng thudng xuyén, hd tro cé hiéu qua cho cong
tac day hoc va quan ly nha truong (Théong tw 06/2010/TT-BGDT ngay
26/02/2010 cua B6 GD&DT); Tich cuc dua théng tin (bao cao, ké hoach,
huéng dan, thong bao....), viét tin bai Ién trang Web cua truong.

Khong t6 chuc hodc tham gia to chic cac cude thi véi muc dich quang cao
lién quan dén san pham cua cac t6 chuc kinh doanh.

6. Khai thac, sir dung va day hoc bang mi ngudn mé.

- Thuc hién Thoéng tu 08/2010/TT-BGDDT ngay 01/03/2010 cua Bo
GD&DT quy dinh vé st dung phan mém ty do ma ngudn md trong cic co so
gido duc, cac truong thuc hién:

- Ra so4t cai dat phan mém tu do ma ngudn md sau ddy vio cac may tinh:
Phan mém OpenOffice.org hodc LibreOffice, Unikey, Google Chrome, hé diéu
hanh Ubuntu.

7. Tham gia cac hoat dong ngay hoi CNTT nganh:

Phat dong xay dung bai giang e-learning, phan mém, céc giai phap tng
dung CNTT trong quan ly, giang day va lam do ding day hoc.. . dé tham gia
cudc thi ngay Hoi CNTT va do dung day hoc tu lam c¢dp Trudng va cac cip cao
hon.

Boi dudng gido vién, nhan vién k§ nang tmg dung CNTT c6 hiéu qua trong
cong viée. Huong tng cudce thi k§ nang CNTT trong giang day va nghi€p vu cdc
cap.



UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON PHUC PONG Péc lap — Tu do — Hanh phic
S6: 132/QC-MNPD Phiic Pong, ngay 15 thang 8 ndm 2017
QUY CHE

HOAT PONG CUA CONG THONG TIN PIEN TU
TRUONG MAM NON PHUC PONG

CHUONG I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Giai thich tir ngi:
1. Thong tin dién tir: La cac thong tin dugc thé hién dudi dang dién tir va c6

thé trao déi trén méi trudng mang cling nhu cac thiét bi dién tir va co thé luu trir dugc
trén cac thiét bi dién .

2. Trang thong tin dién ti: La tap hop cac thong tin dién to phuc vu san sang
cho qua trinh trao dbi, luu trir trén moi trudng mang va cac thiét bi dién tu.

3. Cong thong tin dién ti: La tap hop céc trang thong tin dién tur da duoc to
chure, sip xép theo mot trat tu nhat dinh va duogc dung dé trao doi théng tin trén moi
truong mang cling nhu cac thiét bi dién tu. Cong thong tin dién tur co thé dugc to
chuce luu trlt trong cac co so dit liéu va trén hé thong may chu ctia nha cung cap dich
Vu.

4. Co s¢ dir liéu: La tap hop cac dir liéu da duoc td chire, sp xép nham phuc
vu qua trinh luu tr@t, xt ly va trao ddi duoc thuan tién, nhanh chéng dp tmg nhu cau
st dung cua nhiéu d6i tuong khac nhau.

Diéu 2. Pham vi va doi twong 4ap dung

Quy ché duogc ap dung cho tht ¢4 cac CBGVNV Trudong mam non Phic Dong;

Quy ché nay quy dinh chirc nang, nhiém vu, yéu cau, quy trinh ding va tai
thong tin qua hé thong Cong thong tin dlen ti Truong mam non Phuc Pong;

Trong qué trinh trién khai, hoat dong c6 ndi dung nao chua hop Iy s& thay doi,
diéu chinh cho phu hop véi thuc té, phi hop theo yéu ciu cong viéc.

Piéu 3. Muc tiéu ciia Cong thong tin dién tir:
Cong thong tin dién tir 1a trang thong tin dién tir chinh théng, duy nhat ctia nha
truong.
Muc tiéu cua Cong thong tin dién tor nham cung cép, trao doi thong tin vé cac
hoat dong cua nha trudng, phuc vu qua trinh quan ly d6i v6i CBGV va hoc sinh ngay

mdt tot hon. Cong thong tin dién tu cling la not trao d6i, thao luan gitta céc to chirc,
ca nhan quan tam dén cac hoat dong cua nganh gido duc.



CHUONG II
NHUNG QUI PINH CU THE

Diéu 4. Tén mien cia Cong thong tin dién tir

Tén mién va dia chi truy cdp ctia Cong théng tin dién tur Tru’ong mam non
Phuc Dong la: http://mnphucdong.longbien.edu.vn. Day 13 tén mién chinh thirc va
duy nhat do nha truong dang ky st dung va duy tri trén hé théng mang thong tin toan
cau. Nha truong chiu trach nhiém hoan toan vé nhiing théng tin da cung cap.

Moi tén mién va dia chi truy cép khac déu khong dugc nha truong thura nhan
va khong chiu trach nhiém vé céc ndi dung thong tin duoc dang tai trén do.

Piéu 5. Yéu ciu ddi véi thong tin ding trén Cong thong tin cta truong
mam non Phiic Dong

Céc thong tin khi ding trén Cong thong tin dién tir cta truong mam non Phc
Dong phai dam bao:

- BPung chu truong chinh sach cia Bang, phép luat ctia Nha nudc:

- Khéng vi pham thuan phong my tuc cua dan toc;

- Khong mang tinh chét chia r&, be phai, cuc b dia phuong, phan biét chung
toc;

- Khéng gay kich déng dén bét ky ddi tuong doc gia ndo cia Cong thong tin
dién tu;

- Khéng lam anh hudng dén uy tin cua nha truong;

- Tl ngtr nén st dung 1a céc tlr nglr pho thong va st dung ngén ngir Tiéng Viét
c6 dau 1o rang. Phong chir str dung Ia phong chir Time New Roman ¢& 12 (hodc Arial
¢ 11), khuyén khich su dung phong chit, ¢& chit mac dinh cta Cong thong tin dién
tu. St dung by ma tiéng viét Unicode chuidn TCVN 6909-2001 khi soan thao noi
dung Déi véi cac tép tai liéu (MS Word, MS Excel...) sén ¢6 can chuyen dbi vé bo
ma tiéng viét Unicode chudn TCVN 6909-2001 trudc khi tai 1én hé thong.

- Théong tin can dang dung chuyén muc da sap xép.
Diéu 6. Nhirng ndi dung thong tin diing trén Cong thong tin dién tir

Nhitng thong tin déng tai trén Cong thong tin dién tir cia nha truong nham muc
dich lam phong phu va 16i kéo doc gia téi Cong thong tin dién tir. Nha truong thuc
hién chu truong va khuyén khich dang tai nhitng ndi dung thong tin lién quan sau:

- Céc chu trwong, chinh sach cua Pang va Nha nudc lién quan dén hoat dong
gido duc;
- Thong tin vé hoat dong gido duc dang dién ra hang ngay ctia nha truong;

- Céc bai giang, gido 4n, tai liéu hoc tap, nhiing bai tap hay nham nang cao chét
luong “Day va Hoc” ciia nha truong;



- Nhitng kinh nghiém hay trong qua trinh “Day va Hoc” ¢ bac hoc mam non;
- Nhiing thong tin hudng nghiép; nhiing hoat dong hudng vé nha truong;
Piéu 7. Trich dan thong tin

Truong hop tin bai duge suu tam tur cac ngudn thong tin trén bao chi, mang
internet thi ngudi suu tam phai ghi o nguon gbc cla thong tin di suu tam trude khi
chuyén dén ban bién tap hodc ding truc tiép 1én Cong thong tin dién ti.

Moi ¢4 nhan, to chire duoc phép thu thap, trich dan théng tin tir Cong thong tin

dién t&r cua Truong mam non Phuc Dong déu phai ghi rd nguoén tin tu

“mnphucdong.longbien.edu.vn” va tuyét d6i cAm chinh stra ddi véi nhitng ndi dung
da trich dan.

Piéu 8. Trach nhiém viét tin, bai cho Cong thong tin dién tir
~ Mdi CBGVNV déu c6 trach nhiém viét tin bai gui ban bién tap dé ding lén
Cong thong tin dién tir va moi qui it nhat c¢6 01 bai viet duoc dang trén Cong thong
tin dién tu.
bang bg; Cong doan co so; Doan thanh nién cong san Ho Chi Minh; Ho1 Chir

thap do; Cac to bo mon, t6 van phong cla trudng moi thang can ¢ 01 bai viét vé cac
hoat dong cta td chirc, doan thé minh dugc dang trén Cong thong tin dién ti.

Piéu 9. Ban bién tap

Ban bién tap Cong thong tin dién tr do Hiéu truéng nha truong quyét dinh
thanh 1ap va bao gom 01 Truong ban va 02 Pho ban cung cac thanh vién giup viéc
cho trudng ban trong viéc bién tap, dua tin, bai 1én Cong thong tin dién tir clia nha
truong.

Trudng ban co quyén quyét dinh cao nhét trong viéc chi dao diéu hanh hoat
dong cua ban.

Céc pho trudng ban theo su uy quyén va phan cOng cua truong ban thyc hién
diéu hanh cong tac bién tap tin bai trudce khi déng 1én Cong thong tin dién tir.

Cac thanh vién khac ¢6 trach nhiém gitp ban lanh dao ban thyc hién chon loc,
bién tap tin bai theo tung linh vuc dugc phan cong trinh 1anh dao ban quyét dinh
truge khi dang 1én Cong thong tin dién ti.

Piéu 10. Tai khoan nguoi ding va dim bdo an toan cho Cong thong tin
dién tir

Mbdi CBGVNV ctia nha truong hodc nguoi dai dién cua td chirc doan thé, céc
hoi va cac 16p hoc sinh deu c6 thé gui tin bai vé cho Ban bién tap dé dua lén Cong
thong tin dién tu.

Déi v6i thanh vién ban bién tap, m01 ngudi duge cap tai khoan riéng dé dang
nhap Cong thong tin dién tir véi cac quyén truy cap duoc thiét lap trudc. Pé dam bao
an toan, bao mat cho Cong théng tin dién tir, cac thanh vién can c6 trach nhiém bao
mat tai khoan cuia minh:



- Khong dung chung tai khoan déng nhap, khong cung cap mat khau, hogc dé
16 mat khau cho nguoi khac.

- Sir dung mat khau du manh: mat khéu téi thidu phai c¢o 8 ky tu, khong su
dung tén dang nhap hay tén riéng, ngay sinh lam mat khau.

Pic¢u 11. Kinh phi hoat djng ciia Cong thong tin dién tir

Kinh phi hoat dong ctia Céng thong tin dién tur la nguén kinh phi hoat dong
thuong xuyén cua nha truong dugc qui dinh trong Qui ché chi tiéu ndi bo cua nha
truong va tur cac ngudn khac nhu nguon phi quang céo (néu c6), ngudn tai tro cua cic
to chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc voi muc dich khong vu lgi, khong mang tinh
chinh tri, khong phan biét thanh phan giai cap, dang phai, ching toc.

Nguén kinh phi tai tro cua Cong thong tin dién tor dugc giao cho Ban quan trj
Cong thong tin dién tir quan ly va chi cho céc ndi dung duy tri, phat trién Cong thong
tin dién tr ngay mot hoan thién, hién dai dudi sy gidm sat cua nha trudng.

T4t ca cac bai viét dang trén Cong thong tin dién tir déu trén tinh thin trach
nhiém, tu nguyén lam phong phu thong tin cho Cong thong tin dién t.Nha truong
xay dung quy ché b01 dudng 50.000 dong/ 1 bai viét chuyén sau va 30.000 ddng/ 1tin
(tuy thudc vao nguon kinh phi, co thé chi thap hon du todn néu nhu kinh phi han

hep).

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Céc can bo, gido vién, nhan vién Truong mam non Phuc Pong co trach
nhiém thuc hién nghiém tic Quy ché nay. Cén bo, gido vién, nhan vién nao vi pham
cac diéu khoan cta Quy ché thi phai chiu trach nhiém ky luat theo quy dinh cua phép
luat hién hanh.

Viée sua doi, bd sung Quy ché do Hiéu Truong Truong mam non Phuc Péng
xem xét quyét dinh theo de nghi cua Ban chi dao Cong thong tin dién tu trén co s6
tap hop cac y kién cua céc td chuyén moén nghiép vu va toan thé CBCNVC nha
truong.

Trén la Quy ché hoat dong cua Cong thong tin dién tir Truong mam non Phuc
Bong Quy ché nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qua trinh thyuc hién, néu
¢6 van dé phat sinh can stra doi, bo sung, Ban chi dao Cong thong tin dién tur 6 trach
nhiém béo cdo dé xuat véi Hiéu trudng xem xét, quyét dinh va giai quyét./.
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON PHUC PONG Poc lap — Ty do — Hanh phic

S6: 214/QC-MNPD Long Bién, ngay 24 thdang 10 nam 2017

QUY CHE
Quan ly, st dung va xir ly thong tin tir hé thong camera giam sat

I. QUY PINH CHUNG:
Piéu 1. Muc dich

Hé théng camera giam sat dugc trang bi, lép dat tai cac vi tri thude truong |

mam non Phiic Pong. Ban giam hiéu giao nhiém vy cu thé cho cac bd phan, ca
nhan co lién quan truc tiép quan ly, st dung, van hanh va khai thac thong tin
nham cac muc tiéu sau day:

1. HO tro cong tdc dam bao an ninh, chinh tri, trat tuy an toan cua nha
truong.

2. Tang cuong giam sat, quan ly cac hoat dong dao tao, nghién ciru nang
cao hiéu luc, hiéu qua cong tac chi dao, diéu hanh néi chung va giang day noi
riéng.

3. Cac camera dt tai cac khu vuc hoat dong chuyén mén cta don vi nhim
tdng cudng quan ly, gidm sat viéc st dung, van hanh, bao tri, bdo v¢ an toan cho
cac thiét bi.

II. NHUNG QUY PINH CU THE:

Diéu 2. Quan Iy, sit dung hé thong camera giam sat

1. Hé thong camera gidm sat cua trudong mam non Phic Pdng trude khi su
dung, van hanh phai dam bao yéu cau vé kiém dinh ky thuat, chét lugng hinh
4nh ctia nha nudc.

2. He théng camera giam sat gém 86 camera duogc dat tai cac vi tri ¢b dinh
thuan loi cho quan sat, giam sat cdc hoat dong thuong xuyén cua nha truong,
dam bao tinh minh bach, dung quy dinh cua phap luat.

3. Nghiém cAm moi hanh vi ph4 hoai, can trd, han ché hodc v6 hiéu hoa
tinh nang ki thudt cua hé théng camera giam sat di dugc lap dat tai truong.

Piéu 3. Pbi twong diéu chinh

Can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh, phu huynh, khach dén lam viéc,
giang day, hoc tap, tham quan va nhitng nguoi dugc phép ra vao trudng co trach
nhiém chap hanh viéc gidm sat, phat hién, xtr ly cac hanh vi vi pham dugc ghi
nhan qua hé théng camera gidm sat va co quyén dua ra bang chimg chimg minh,
khiéu nai dé bao vé quyén loi hop phap ctia minh.



Diéu 4. Sir dung thong tin

1. Ban giam hiéu truc tiép, tp trung chi dao cac bd phan lién quan trong
viéc t0 chiic, quan ly, khai thac va xu ly nhimng théng tin, hinh anh thu duoc tir
hé théng camera gidm sat.

2. Pon vi, ca nhan khong duoc dé cap trong quy ché nay néu mudn su dung
hinh anh tu hé théng camera giam sat de phuc vu muc dich chuyén mon, lién
quan dén nghién ctru khoa hoc (néu c6) phai xin phép va cé su dong y cta Ban
giam hiéu mdéi duge su dung.

3. Hinh anh, ban ghi, dau vét thu duge tir hé théng camera dugc coi la mot
trong nhiing co sé dé Ban giam hiéu chi dao cac co s& ¢6 lién quan xem xét, ra
. quyét dinh xu 1y, diéu hanh cong viéc cu thé. Pong thoi c6 thé st dung lam
chtng ¢t 1ap bién ban, truy ciru trach nhiém dbi véi nhiing trudng hop vi pham
dién ra trong pham vi khuon vién truong.

Piéu 5. Lwu trit, trich xuét thong tin

Théng tin dugc luu trir trén 3 dau ghi camera (2 dau ghi c6 dung luong
12TB, 1 dau ghi c¢6 dung luong 6TB), luu trir duge it nhéat 20 ngay. Ban giam
hiéu chi dao truc tiép nhan vién CNTT loc, trich xuét thong tin can thiét theo
chtic ning, nhiém vu duoc giao nhim quan ly nhiing thong tin quan trong phuc
vu cong tac chi dao, diéu hanh hoat dong cua nha truong.

Piéu 6. Trach nhiém bao vé an toan hé thong

Camera dat trong pham vi khu vuc cia bd phan nao thi bo phan d6 c6 trach
nhiém dam bao an toan cho camera va cac thiét bi lién quan kem theo. Cac khu
vuc khac do phong bao vé chiu trach nhiém.

I1I. TO CHUC THUC HIEN

Diéu 7. T6 bao vé ¢ trach nhiém

1. T6 chte luc luong, cir nhan vién truc va ndm tinh hinh qua hé théng
camera 24/24, bao céo 1anh dao dé chi dao giai quyét, xu ly kip thoi nhitng tinh
hudng nay sinh.

2. Chq tri, phéi hop voi nhan vién CNTT va don vi lién quan van hanh, bao
tri, bao dudng hé thong camera giam sat.

Picu 8. Nhén vién cong ngh¢ thong tin c6 trach nhi¢m

1. Chi tri, phdi hop véi cac don vi lién quan t6 chire tiép nhan, chuyén giao
cong nghé, k¥ thuat van hanh va phdi hop voi t6 bao vé xu 1y thong tin tir hé
thdng camera giam sét.




2. Phéi hop véi don vi cung cép kiém tra, giam sat dam bao chét lugng
hinh anh va céc tiéu chuan khac theo quy dinh, phdi hop van hanh va stra chira
hé théng khi gap su cd.

Diéu 9. Phong tai chinh ké toan ¢6 trach nhiém

Chu tri, phéi hop véi nhéan vién CNTT va cac don vi ¢é lién quan dé xuat
phuong an vé kinh phi va kiém tra, gidm sat viéc st dung kinh phi cho quan ly,
van hanh, bao trl, bao dudng hé thdng camera gidm sat cua trudng theo quy
dinh.

Piéu 10. Trong qua trinh thuc hién néu co phat sinh vin dé nam ngoai quy
ché nay, dong chi phu trach to bao vé c6 trach nhiém tap hop y kién, bao cao
Hiéu trudng xem xét stra d6i va bd sung cho phi hop.
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