LỊCH CÔNG TÁC TUẦN BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 1 NĂM HỌC 2018-2019 TỪ NGÀY 13/8/2018 – 18/8/2018

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
13/8
	S
	- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- Hoàn thiện báo cáo Thanh tra
- XD báo cáo đóng góp ý kiến sửa đổi QĐ 21 nộp SGD
	- Rà soát hồ sơ năng khiếu hè, hồ sơ năng khiếu năm học 2018- 2019
- Kiểm tra hồ sơ liên kết Tiếng Anh Eduplay
	- Kiểm tra nề nếp, dự lễ chào cờ đầu tuần
	Lưu ý:
[bookmark: _GoBack]

	
	C
	- Đi học
	- Xây dựng báo cáo thành tích đề nghị khen thưởng hoạt động công đoàn năm học  2017- 2018
- Xây dựng báo cáo kiểm kê tài sản năm 2017, biên bản bàn giao TS cố định đến từng nhóm lớp
	- Kiểm tra hoạt động phòng sáng tạo, Kidsmart
	

	Ba
14/8
	S
	- Đi học
- 8h15: Họp trực tuyến tổng kết NH và triển khai NVNH mới (Cử đ/c Chi họp thay)
	- Dự giờ lớp MGB C3
- Kiểm tra, rà xoát  hồ sơ nuôi dưỡng năm học 2016- 2017
	8h15: Họp trực tuyến tổng kết NH và triển khai NVNH mới (Thay d/c Lâm)
	

	
	C
	- 14h00: Duyệt b/c tham luận (Tuấn b/c)
- 16h00: Họp tại phòng Thanh tra
- 17h00: Họp tại phòng MN
	- Kiểm tra, rà xoát  hồ sơ nuôi dưỡng năm học 2017-  2018
- Kiểm tra việc điều tra tiêm chủng của trẻ toàn trường (GV các lớp, đ/c Hiền báo cáo)
	- Kiểm tra nội bộ trường học: Kiểm tra phòng chống tham nhũng, tiếp công dân
	

	Tư
15/8
	S
	- Đi học
	- Duyệt kịch bản Hội thi Nét đẹp văn hóa công sở
- Set up lại khu hướng nghiệm tầng 1
	- Dự giờ lớp C3
	

	
	C
	- Đi học
- 16h00: Báo cáo tham luận tại PGD
	- Hoàn thiện kế hoạch giáo dục khối mẫu giáo bé
	- Tập huấn đàn Organ
- Kiểm tra khắc phục tồn tại của hồ sơ chuyên môn các lớp
	

	Năm
16/8
	S
	- Duyệt KH đào tạo BD và KH chuyên đề (Chi báo cáo)
- Duyệt Kịch bản, CT thi VHCS (Vân, Trang b/c)
	- Báo cáo đ/c Hiệu trưởng về kịch bản, chương trình dự thi Hội thi “ Nét đẹp văn hóa công sở”
	- Dự giờ lớp C1
	

	
	C
	- 13h00: Duyệt maket biểu bảng
- 14h00: Duyệt KHGD tổ CM (Chi, TTCM báo cáo)
	- Báo cáo đ/c Hiệu trưởng về kế hoạch giáo dục năm học 2018- 2019
	- Xây dựng báo cáo chi bộ
	

	Sáu
17/8
	S
	- 8h00: Tập huấn chuyên đề HD HĐG theo hướng đổi mới, thiết kế và sử dụng đồ dùng, giáo cụ trong HĐ (Thành phần: Chi, Hà Lương, Hương Trang, Giang D3 – Khi Hương Trang đi gọi Hải vào hỗ trợ lớp)
- Họp HĐKH
	- Báo cáo việc trang trí khu tiểu cảnh tầng 2, 3, không gian sáng tạo và 3 góc hướng nghiệp 
	- Kiểm tra dự giờ lớp C5
	

	
	C
	- Kiểm tra hoàn thiện Hồ sơ VTVT. Hồ sơ CM, ND (Chi, Vân, Hiền VP b/c) 
- KT thực tế và nghe b/c việc hoàn thiện trang trí các góc tiểu cảnh tầng 2,3 và khu HĐ sáng tạo tầng 3. KH trang trí lại 3 góc hướng nghiệp tầng 1 (Chi, Vân b/c)
	- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn trường
	- Tập huấn đàn Organ
- Xây dựng báo cáo tháng 8
	

	Bảy
18/8
	
	- Bảo vệ LVTN
	- Phối hợp với các đ/c trong BCH công đoàn tổ chức giải chạy báo Hà Nội mới
- Hoàn thiện hồ sơ nuôi dưỡng
	- Đánh giá thi đua tháng 8 của giáo viên
	

	
	
	- Chúc mừng công An phường nhân kỷ niệm ngày thành lập ngành 19/8.
	
	
	



