	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 29 NĂM HỌC 2021-2022)

TỪ NGÀY 4/4 ĐẾN NGÀY 08/4/2022


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

04/4
 
	S
Đ/c Mai
	- 8h: Chào cờ
- 9h: Giao ban BGH 
- Thanh tra bài KT GKII
- 8h: Hoàn thành tổng hợp đăng kí học trược tiếp tại trường gửi PGD
- Làm dự toán, đối chiếu
-  Phối hợp TPT, GVCN Tuyên truyền phòng bệnh Cận thị (tại tiết chào cờ - SHL trực tuyến, bảng tin sức khỏe); phòng chống dịch Covid-19, PC TNTT – xâm hại trẻ em, PC sốt xuất huyết, hạn chế sử dụng đồ nhựa dùng 1 lần (cả tuần) tại bảng tin sức khỏe của trường; Theo dõi, cập nhật danh sách CBGVNV, học sinh mắc bệnh truyền nhiễm (Cả ngày)

-  Làm việc tại TYT lưu động phường Thạch Bàn

- Làm việc tại trường; Tham gia lớp Bồi dưỡng chuyên đề giáo viên làm TPT Đội
 - Làm việc trực tuyến, làm video giới thiệu sách tháng 4
- Cập nhật công văn đi đến
	BGH,GV
BGH
HP

HP

KT

YT

YT
TPT
TV
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
Đ/c Bình
	- 14h: Họp Ban lựa chọn, đề xuất danh mục SGK lớp 3 năm học 2022-2023.
- Làm dự toán, đối chiếu
-  Làm việc tại TYT lưu động phường Thạch Bàn

- 17h00: Họp BCĐ CSSKHS tháng 4/2022 (trực tuyến)
- Tham gia lớp Bồi dưỡng chuyên đề giáo viên làm TPT Đội 
- Làm việc trực tuyến, làm video giới thiệu sách tháng 4
- Cập nhật công văn đi đến.
	BGH, GV, đại diện CMHS trường
         KT

YT
BCSSK
TPT

TV

VP 
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Ba

05/4
Đ/c Bình
	S
Đ/c Mai
	- Hoàn thiện hồ sơ Tự soi, tự sửa nôp Đảng ủy phường
- 8h: Hoàn thiện hồ sơ lựa chọn, đề xuất danh mục SGK lớp 3 năm học 2022-2023.

- Gửi danh mục SGK lớp 3 về PGD 
- Làm dự toán, đối chiếu
- Theo dõi, cập nhật danh sách CBGVNV, học sinh mắc bệnh truyền nhiễm (Cả ngày); Kiểm tra vệ sinh trường, lớp và sẵn sàng phương tiện, vật tư PC dịch tại trường học; Làm hồ sơ xin cấp lại Bản cam kết đảm bảo ATTP đối với cơ sở dịch vụ ăn uống nộp Phòng Y tế 
- Làm việc trực tuyến, làm video giới thiệu sách tháng 4
- Làm việc tại trường; Tham gia lớp Bồi dưỡng chuyên đề giáo viên làm TPT Đội

- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HP
HP
KT

YT
TV

TPT

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
Đ/c Mai
	- 16g: Sinh hoạt chi bộ tháng 4 trực tuyến
- 14h: Hoàn thành thống kê GKII 
- Làm dự toán, đối chiếu
- Cập nhật sổ sách y tế, thủ quỹ; Rà soát hồ sơ hoạt động Chi hội CTĐ năm học 2021-2022

- Tham gia lớp Bồi dưỡng chuyên đề giáo viên làm TPT Đội 

- Làm việc trực tuyến, làm video giới thiệu sách tháng 4
- Cập nhật công văn đi đến
	HT, đảng viên
HP
KT
YT
TPT

TV

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đc Mai
Đc Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Tư

06/4
Đ/c Mai


	S
Đ/c Bình
	- Dự giờ gv
- 8h: Dự KTNB đc Linh TD (tiết 1) 

- Làm dự toán, đối chiếu
- Theo dõi, cập nhật danh sách CBGVNV, học sinh mắc bệnh truyền nhiễm (Cả ngày); Kiểm tra vệ sinh trường, lớp và sẵn sàng phương tiện, vật tư PC dịch tại trường học; Rà soát hồ sơ hoạt động Chi hội CTĐ năm học 2021-2022

- Tham dự Toạ đàm “Tổng Bí thư Lê Duẩn với tuổi trẻ và nhân dân Thủ đô” tại trường Lê Duẩn 
- Làm việc trực tuyến, làm video giới thiệu sách tháng 4
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HP, GV
KT

YT
TPT

TV

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
Đ/c Nga
	- 14h: Thanh tra bài kiểm tra giữa kỳ 2
- 19h30: Dự giờ GV

- Làm dự toán, đối chiếu
- Cập nhật sổ sách y tế, thủ quỹ: Làm việc online tại nhà
- Làm việc tại trường; Tham gia lớp Bồi dưỡng chuyên đề giáo viên làm TPT Đội

- Làm việc trực tuyến, làm video giới thiệu sách tháng 4
- Cập nhật công văn đi đến
	HT, HP
HP
KT

YT
TPT
TV

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Năm

07/4
Đ/c Mai


	S
Đ/c Bình
	- Dự giờ GV
- 8h: KT ƯD CNTT trong dạy và học

- Làm dự toán, đối chiếu
- Theo dõi, cập nhật danh sách CBGVNV, học sinh mắc bệnh truyền nhiễm (Cả ngày)

-  Làm việc tại TYT lưu động phường Thạch Bàn

Đăng video chuyên mục “Mỗi tuần một câu chuyện đẹp, một cuốn sách hay, một tấm gương sáng” lên CTT và trang Facebook của nhà trường 
- Sắp xếp tủ sách, giá sách;Cập Nhật sổ sách thư viện
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HP 
KT

YT
YT
TPT

TV

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
Đ/c Nga
	- Thanh tra bài kiểm tra giữa kỳ 2
- 19h30: Dự giờ GV

 - Làm dự toán, đối chiếu
-  Làm việc tại TYT lưu động phường Thạch Bàn

- Làm việc trực tuyến tại nhà; Sắp xếp hồ sơ sổ sách Đội.
- Sắp xếp tủ sách, giá sách;Cập Nhật sổ sách thư viện

- Cập nhật công văn đi đến
	HT, HP
HP
KT
YT
TPT
TV

VP 
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Sáu

08/4
Đ/c Bình
	S
Đ/c Oanh
	- Chấm SKKN 
- 8h: Thu-chấm SKKN cấp trường 
- Làm dự toán, đối chiếu
- Theo dõi, cập nhật danh sách CBGVNV, học sinh mắc bệnh truyền nhiễm (Cả ngày); Kiểm tra vệ sinh trường, lớp và sẵn sàng phương tiện, vật tư PC dịch tại trường học; Rà soát hồ sơ hoạt động Chi hội CTĐ năm học 2021-2022
- Làm việc trực tuyến tại nhà; Viết sổ TPT Đội
- Sắp xếp tủ sách, giá sách;Cập Nhật sổ sách thư viện

- Cập nhật công văn đi đến
	HT

HP
KT

YT
TPT

TV

VP 
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
Đ/c Oanh
	- 14h 30: Chuyên đề Đạo đức 5 trực tuyến TH Thanh Am
- Chấm SKKN 
- 14h: Hoàn thành BC KTNB

- Làm dự toán, đối chiếu
- Xây dựng lịch công tác tuần 30; Phối hợp đội xung kích diệt bọ gậy thu gom phế liệu, loại bỏ vật  dụng có nguy cơ chứa nước  phòng muỗi đẻ trứng

 - Làm việc trực tuyến tại nhà; Viết sổ TPT Đội 
- Sắp xếp tủ sách, giá sách;Cập Nhật sổ sách thư viện

- Cập nhật công văn đi đến
	BGH, GV 5

HT

HP
KT

YT
TPT

TV
VP 
	Đc Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Bảy

09/4
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

10/4
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


                                                                                                                                                                               HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai
