
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  TỪ NGÀY 10/01/2022 ĐẾN NGÀY 14/01/2022 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội 

dung 

công 

việc 

bổ 

sung,  

phát 

sinh 

Người 

trực 

Hai 

10/01 

S 

- 8h00: Tuyên truyền chủ đề “Thiếu nhi Việt Nam học tập tốt, 

rèn luyện chăm” 

- Thực hiện chương trình TKB tuần 18 đối với khối 1, tuần đệm 

đối với khối 2, 3, 4, 5  

- Gửi bài tuyên truyền phòng chống dịch bệnh Covid-19 

- Dự giờ, thăm lớp (cả tuần) 

Đ/c Vi Huệ 

GVCN 

GV 

 

Đ/c Hoa 

BGH 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Phú 

 

BGH:  

Đ/c Phú 

C 

- 14h00: Hoàn thiện và nộp hồ sơ đơn vị văn hóa giai đoạn 2015 

- 2020 về Phòng VHTT quận 

- 18h: Kiểm tra toàn diện đ/c Trinh – GV 1A2 

Đ/c D.Huyền 

 

BGH - Đ/c Oanh 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Thu Hà 

 

Ba 

11/01 

S 

- 8h00: Các bộ phận hoàn thiện báo cáo sơ kết học kỳ I 

 

 

- Gửi giấy mời họp Ban đại diện CMHS các lớp 

BGH 

Văn phòng - Y tế 

TPT - TBĐD 

Đ/c D.Huyền 

 

 

Đ/c Phú 

 

BGH:  

Đ/c Hạnh 

C 

- 14h00: Thu bài bồi dưỡng kiến thức về mô hình chính quyền 

đô thị, chính phủ điện tử, chuyển đổi số  

- Kiểm tra việc quản lý và sử dụng PM csdl.edu.vn của giáo viên 

(theo kế hoạch KTNB) 

- 18h00: Triển khai giới thiệu chương trình “Vận động vui khỏe” 

đối với HS lớp 1 

CB, GV 

Đ/c D.Huyền 

Đ/c Thu Hà 

 Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Chiên 

GV khối 1 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Thu Hà 

 

Tư S - 8h00: Hoàn thiện báo cáo kiểm tra nội bộ học kỳ I BGH Đ/c Phú  BGH: 



12/01 

C 

- 14h00: Nộp sản phẩm cuộc thi Sáng tác tranh cổ động tuyên 

truyền đội mũ bảo hiểm về PGD  

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên học kì 1 (theo kế hoạch 

KTNB) 

- 17h: Họp Ban đại diện CMHS các lớp sơ kết học kỳ I 

 

Đ/c D.Huyền 

Đ/c Hà Nhung 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

Ban liên tịch 

Trưởng BĐD 28 lớp 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

 

 Đ/c Hà 

Năm 

13/01 

S 

- Giao nhận, nộp công văn tại PGD 

- Nộp bài thu hoạch bồi dưỡng kiến thức về mô hình chính 

quyền đô thị, chính phủ điện tử, chuyển đổi số về Trung tâm 

BDCT 

- Nộp Báo cáo sơ kết HKI và bảng thống kê số liệu về PGD 

- Hoàn thiện Báo cáo thống kê chất lượng giáo dục cuối học kì 

I trên hệ thống EQMS. 

Đ/c D.Huyền 

Đ/c D.Huyền 

 

 

Đ/c D.Huyền  

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Phú 

 

 

 

Đ/c Phú 

 

 

BGH: 

Đ/c Hạnh 

C 

- 14h00: Tổng hợp lịch công tác tuần của các bộ phận 

 

 

- 14h30: Chuyên đề TNXH khối 2 (theo hình thức trực tuyến) 

 

- Duyệt Kế hoạch dạy học tuần 20 

- Kiểm tra việc cập nhật tin bài trên cổng thông tin 

- 18h00: Kiểm tra toàn diện đ/c Trinh – GV 1A2 

- Các lớp nộp Album ảnh và ảnh góc học tập online trên cổng 

điện tử và fanpage của trường 

BGH – TPT – KT 

YT (TQ) 

TBĐD 

Đ/c Quyên  

GV khối 1, 2 dự 

BGH 

Ban CNTT 

BGH - Đ/c Oanh 

Vi Huệ, GV,  

Ban CNTT 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Sáu 

14/01 

 

S  

NGHỈ HỌC KỲ I 

   

 
C 

Bảy 

15/01 
 

- 19h: HỌP CHA MẸ HỌC SINH KHỐI 3, 4, 5 GVCN  

Khối 3, 4, 5 

BGH  
 

Chủ 

nhật 

16/01 

 

- 19h: HỌP CHA MẸ HỌC SINH KHỐI 1, 2 GVCN  

Khối 1, 2 

BGH  

 

 

 


