
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 15 

TỪ NGÀY 13/12/2021 ĐẾN NGÀY 17/12/2021 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Hai 

13/12 

S 

- Chào cờ - Triển khai cuộc thi Tìm hiểu An toàn giao thông 

 

 

- Thực hiện chương trình TKB tuần 15 

- Nộp hồ sơ đơn vị học tập về PGD 

- 8h: Bàn giao CSVC phục vụ công tác PCDB covid-19 theo 

phương án số 22/PA-UBND  ngày 09/12/2021 của UBND 

quận Long Biên  

- Thực hiện kế hoạch quyết toán tài chính năm 2021 (cả 

tuần) 

Đ/c Vi Huệ 

GV toàn trường 

HS khối 3-4-5 

GV 

Đ/c D.Huyền 

Đ/c Trường 

Đ/c Dũng 

Tổ bảo vệ 

Đ/c Nga KT 

Đ/c Thu Hà 

 

 

BGH 

 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Phú 

 

 

 

 

Đ/c Phú 

C 

- 14h00: Kiểm tra sinh hoạt chuyên môn  tổ 1 ( KTNB) 

- 15h30: Họp giao ban BGH (trực tuyến) 

- Nộp hồ sơ học sinh diện chính sách học kỳ I năm học 

2021-2022 (gửi qua mail  auminhhang@longbien.edu.vn) 

GVCB Khối 1 

BGH 

Đ/c Hoa  

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

Ba 

14/12 

S 

- 8h40: Kiểm tra toàn diện đ/c Dũng TD (theo Kế hoạch 

KTNB) 

- 9h20: Chuyên đề Mĩ thuật   

Đ/c Chiên 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Hà Nhung  

HS lớp 2A1 

và Tổ bộ môn dự 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Hạnh 

C 

- 14h00: Kiểm tra việc thực hiện đánh giá chuẩn GV trên hệ 

thống Temis 

- 18h00: Thăm lớp dự giờ khối 1  

Đ/c D.Huyền 

 

GVBM khối 1 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Thu Hà 

 

Tư 

15/12 

S - 8h00: Dự giờ, thăm lớp GV BGH  

Đ/c Thu Hà 
C 

- 14h00: Rà soát tiến độ thực hiện các cuộc thi đã triển khai Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Phú  



Năm 

16/12 

 

 

 

S 

- Giao nhận công văn tại PGD – Nộp hồ sơ học sinh diện 

chính sách học kỳ I năm học 2021-2022 (bản dấu đỏ) về 

PGD 

- 8h40: Kiểm tra toàn diện đ/c Dũng TD (theo Kế hoạch 

KTNB) 

Đ/c D.Huyền 

 

 

Đ/c Chiên 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Hạnh 

C 

- 14h00: Triển khai cuộc thi Trạng Nguyên Tiếng Việt cấp 

trường 

 

- 14h30: Kiểm tra sinh hoạt chuyên môn tổ bộ môn  (KTNB) 

Theo phân công 

HS tự nguyện 

tham gia 

GVBM 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Thu Hà 

 

Sáu 

17/12 

 

S - 8h00: Dự giờ, thăm lớp  GV Đ/c Phú  

 

 

Đ/c Thu Hà C 

- 14h00: Tổng hợp lịch công tác tuần 16 các bộ phận 

 

 

- 14h30: Dự Chuyên đề TNXH 2 trực tuyến do TH Vũ Xuân 

Thiều thực hiện 

- Duyệt Kế hoạch dạy học tuần 16 

- Kiểm tra việc cập nhật tin bài trên cổng thông tin 

BGH – TPT – KT 

YT (TQ) 

 – TV (TBĐD) 

BGH, GVCB 

khối 2 

BGH 

Đ/c Đ.Hạnh 

Ban chỉ đạo 

CNTT 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

 

 


