TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN IV - THÁNG 3/2021 (TỪ NGÀY 22/3 ĐẾN NGÀY 27/3/2021)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

22/3
	Thứ 3

23/3
	Thứ 4

24/3
	Thứ 5

25/3
	Thứ 6

26/3
	Thứ 7

27/3
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	 - Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường

- Họp giao ban BGH

- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp


	- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp

- Kiểm tra tổ Bếp thực hiện dây chuyền & Chế biến món ăn cho trẻ
	- Dự giao nhận thực phẩm.

- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp


	- Kiểm tra nề nếp giờ đón trẻ khối MGB

- 9h00’: Tham dự Họp Giao ban Hiệu trưởng cấp học Mầm non – tại Phòng GD&ĐT
	- Kiểm tra tổ Bếp thực hiện dây chuyền 
- Kiểm tra các lớp tổ chức giờ ăn cho trẻ
	- Nghỉ làm việc
	

	
	
	C
	- Kiểm tra công tác thu học phí tháng 3/2021 – Đ/c Lý, Thủy báo cáo
	- Kiểm tra công tác vệ sinh PCDB và y tế học đường – Đ/c Hương báo cáo
	-  Kiểm tra công tác tác vệ sinh PCDB và y tế học đường toàn trường

	- Chỉ đạo các bộ phận chuẩn bị đầy đủ CSVC, công tác vệ sinh và y tế học đường để Đón Đoàn của quận
	- Kiểm tra công tác Đăng tin bài trên CTTĐT nhà trường – Đ/c Hương, Ngoan báo cáo


	- Nghỉ làm việc
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường

- Họp giao ban BGH

- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp
	- Dự giao nhận thực phẩm

- Chỉ đạo tổ chuyên môn vệ sinh sắp xếp lại cảnh quan sân trường

	- Triển khai các khối lớp cho trẻ xuống sân tập thể dục buổi sáng
	- Dự giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp


	-  Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp


	- Nghỉ làm việc
	

	
	
	C
	- Cập nhật các hoạt động của nhà trường trên Cổng thông tin điện tử


	- Kiểm tra nề nếp hoạt động năng khiếu các lớp


	- Kiểm tra công tác vệ sinh các phòng học và phòng năng khiếu chức năng
	- Kiểm tra tổ Bếp chế biến quà chiều cho trẻ
- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn 

	- Báo cáo đ/c hieeuk trưởng công tác Đăng tin bài trên CTTĐT nhà trường

	- Nghỉ làm việc

	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ toàn trường.

- Tính ăn kê chợ

- 9h: họp giao ban BGH
	 - Tính ăn kê chợ

- Kiểm tra giờ ăn khối MGL


	- KT giao nhận TP

- Tính ăn kê chợ

- Làm việc tại VP
	- Tính ăn kê chợ

- Hoàn thiện hồ sơ BB họp hội đồng
	- KT giao nhận TP

- Tính ăn kê chợ

- KT QCCM khối Nhà trẻ
	- KT giao nhận TP

- Tính ăn kê chợ


	

	
	
	C
	- Kiểm tra công tác VSMT – PCDB toàn trường
	- KT hoạt động tổ BV
	- Kiểm tra hoạt động năng khiếu 
	- Chúc mừng chi đoàn nhân ngày 26/3
	- KT hoạt động trả trẻ khối MGN
	- Làm việc tại văn phòng
	



