TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN I - THÁNG 01/2021 (TỪ NGÀY 04/01 ĐẾN NGÀY 09/01/2021)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

04/01
	Thứ 3

05/01
	Thứ 4

06/01
	Thứ 5

07/01
	Thứ 6

08/01
	Thứ 7

09/01
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	-  Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Sắp xếp môi trường lớp học lớp Nhà trẻ D4
	- Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn

- Chỉ đạo đ/c Ngọc rà soát cây cối, đất trồng cây cảnh xung quanh sân trường

	- Chỉ đạo phân công Đ/c Hường, dương, Hằng tham gia kiến tập chuyên đề GD kỹ năng thoát hiểm và phòng tránh TNTT cho trẻ - tại MN Hoa Thủy Tiên
	- Chỉ đạo đ/c Hường và Tổ chuyên môn sắp xếp trang trí cảnh quan sân trường
	- Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn
- Kiểm tra hồ sơ nội bộ giáo viên T12 – Đ/c Hường báo cáo
	- Nghỉ làm
	

	
	
	C
	- Sắp xếp môi trường lớp học lớp Nhà trẻ D4
	- Kiểm tra Công tác đăng tin bài trên trang Website nhà trường – Đ/c Hường báo cáo
	- Kiểm tra tổ Bếp chế biến quà chiều cho trẻ
	- Kiểm tra nề nếp hoạt động năng khiếu
	- Kiểm tra công tác văn thư lưu trữ các công văn, kế hoạch đi, đến T12 – Đ/c Thủy báo cáo

	- Nghỉ làm

	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	-  Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường

- Hoàn thiện hồ sơ “Giáo viên dạy giỏi” cấp quận

	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Xây dựng kế hoạch thực hiện Chuyên đề “Xây dựng trường, lớp mầm non Hạnh phúc”
	-  Tham gia kiến tập chuyên đề GD kỹ năng thoát hiểm và phòng tránh TNTT cho trẻ - tại MN Hoa Thủy Tiên
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn các lớp 
	- Báo cáo đ/c HT - hồ sơ kiểm tra nội bộ nghiệp vụ sư phạm giáo viên T12 
	- Nghỉ làm
	

	
	
	C
	- Sắp xếp đồ dùng các giá góc lớp Nhà trẻ D4
- Kiểm tra công tác vệ sinh toàn trường


	- Báo cáo đ/c HT - Công tác đăng tin bài trên trang Website nhà trường 
	- Nộp Đảng phí tháng 1/2021 về Văn phòng Đảng ủy phường Bồ Đề
	- Chỉ đạo trang trí cảnh quan sân trường
	- Nhận xét đánh giá sổ soạn bài tháng 12/2020 các khối lớp
	- Nghỉ làm
	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Tính ăn kê chợ

- 9h: họp giao ban BGH

	- Tính ăn kê chợ 

- Kiểm tra QCCM giờ ăn ngủ 2 lớp MGN B3, NT D3 để lên tiết kiến tập 
	- KT giao nhận TP

- Tính ăn kê chợ

- Làm hồ sơ BC quyết toán CĐ.
	- Tính ăn kê chợ

- Hoàn thiện hồ sơ tài sản năm 2020
	- Kiểm tra giao nhận TP

- Tính ăn kê chợ

- KT QCCM khối MGB
	- Kiểm tra giao nhận TP

- Tính ăn kê chợ

- Làm việc tại VP
	

	
	
	C
	- Kiểm tra công tác VSMT – PCDB toàn trường

- KT sổ chấm ăn, tỉ lệ CC các lớp

	- Kiểm tra chốt quyết toán với các đơn vị thực phẩm 


	- Kiểm tra hoạt động năng khiếu khối MGN
	- Kiểm tra HĐ chiều các lớp và bảo vệ  


	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP
	


1

