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Huyến









	S
	- 8h00: Chào cờ
- Nộp bài Chính luận về Quận (5 bài) 
- KT HKII môn TH, TA, CN (Theo TKB)
- Nộp hồ sơ TDTT về VHTT quận
- Làm báo cáo, hoàn thiện chứng từ.
- Tuyên truyền phòng chống bệnh Cận thị, cúm mùa, sởi và các bệnh lây qua đường hô hấp, PCTNTT, PCBLHĐ,  đuối nước; Kiểm tra VSMT, kiểm tra vệ sinh các lớp học; Theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm; Trực phòng y tế; KT vệ sinh bếp ăn bán trú, bảo quản mẫu lưu thức ăn; Nộp tiền CBGVNV ủng hộ Quỹ “Vì biển, đảo Việt Nam” năm 2025 cho UB MTTQ phường Thạch Bàn; Đánh giá tháng 4/2025 trên phần mềm; báo cáo công tác YTTH, CTĐ tháng 4/2025.
- Sắp xếp tủ sách
- Cập nhật công văn đi đến	
	TPT
VP
GV
VP
KT
YT









TV
VP
	Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Bình









Đ/c Bình
Đ/c Phương
	
	

	
	C
	 -14h00: Dự họp triển khai KH thi kể chuyện về Bác Hồ tại Phòng họp 2-UBND quận
- 14h: Tập huấn sử dụng, vận hành học bạ số và triển khai kết nối dữ liệu vềTrung tâm điều hành thông minh Thành phố tại THCS Nguyễn Gia Thiều.
- 14h00: Thu-Nộp SP Sáng tạo TTNNĐ (nộp Quận 03 SP)
- Tự đánh giá tháng trên phần mềm chậm nhất 17h ngày 21/4/2025.
- Làm báo cáo, hoàn thiện chứng từ.
Trực phòng y tế; Kiểm tra các khu nhà vệ sinh; Cập nhật danh sách HS, CBGVNV mắc bệnh truyền nhiễm, cập nhật hồ sơ sổ sách y tế (Cả tuần); Hoàn thiện hồ sơ công tác chi hội CTĐ để Hội CTĐ quận Long Biên kiểm tra, đánh giá công tác CTĐ năm học 2024-2025; Phối hợp TYT phường triển khai rà soát, tiêm phòng vắc xin Sởi cho học sinh chưa tiêm đủ 2 mũi vắc xin phòng Sởi
- Hướng dẫn học sinh đọc sách, xem video. 
- Cập nhật công văn đi đến	
	HT

HP, VP



TPT

CBGVNV

KT
YT







TV
VP
	Đ/c Phương

Đ/c Phương



Đ/c Phương

Đ/c Phương

Đ/c Phương
Đ/c Bình







Đ/c Bình
Đ/c Phương
	
	

	Ba
22/4
Linh TD
	S
	- 8h00-9h20: HS khối 4,5 xem phim NTC-CT “Điện ảnh tong mắt trẻ thơ”
- Đánh giá CBGVNV tháng 4/2025
- 9h40: Dạy TV 1A3
- 10h20: Dạy TV 1A2
- Làm báo cáo, hoàn thiện chứng từ.
- Kiểm tra VSMT, kiểm tra vệ sinh các lớp ; Theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm; Trực phòng y tế; KT vệ sinh bếp ăn bán trú, bảo quản mẫu lưu thức ăn 
- Cập nhật sổ sách, nhập sách lên phần mềm thư viện
- Cập nhật công văn đi đến
	TPT, GV

BGH
HP
HP
KT
YT


TV

VP
	Đ/c Phương

Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Bình


Đ/c Bình

Đ/c Phương
	
	

	
	C
	- Duyệt hồ sơ KT CTĐ năm học 2024-2025
- Duyệt đề KT cuối năm
- 14h00: XD đề KT HKII môn Khoa học 4,5
- Làm báo cáo, hoàn thiện chứng từ.
- Trực phòng y tế; Kiểm tra các khu vực nhà vệ sinh
- Hướng dẫn học sinh đọc sách(3 tiết)
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
BGH
HP
KT
YT
TV
VP
	Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Bình
Đ/c Bình
Đ/c Phương
	

	

	Tư
23/4
Hoa
	S
	- Kiểm tra nền nếp CM
- Phân công trực phòng YT để đ/c Oanh KT công tác CTĐ
- 8h00: KT HKII môn Công nghệ 5 
- Làm báo cáo, hoàn thiện chứng từ.
- Kiểm tra công tác CTĐ nhà trường năm học 2024-2025 tại Hội CTĐ quận Long Biên; 
- Kiểm tra VSMT, kiểm tra vệ sinh các lớp; Theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm; KT vệ sinh bếp ăn bán trú, bảo quản mẫu lưu thức ăn 
- Sắp xếp sách truyện GV mượn sách TV
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HT

GV
KT
YT

YT


TV
VP
	Đ/c Phương
Đ/c Phương

Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Phương

Đ/c Bình


Đ/c Bình
Đ/c Phương
	

	

	
	C
	- 14h00: Họp giao ban HT tại PGD
- Làm báo cáo, hoàn thiện chứng từ.
- Trực phòng y tế; Kiểm tra các khu nhà vệ sinh; Kiểm tra nguy cơ gây TNTT ở các lớp học tầng 1, 2
- Hướng dẫn học sinh đọc sách, báo (3 tiết)
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
KT
YT

TV
VP
	Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Bình

Đ/c Bình
Đ/c Phương
	
	

	Năm
24/4
Dung
	S
	- 8h00: Dự giờ TA
- Dạy Toán 4A3
- Dạy Toán 5A3
- Dự lễ tuyên dương “Giỏi việc nước- Đảm việc nhà” năm 2024 (GVCN quản tiết MT, đ/c Thình quản tiết TD của Đ/c Linh)
- Làm báo cáo, hoàn thiện chứng từ
- Kiểm tra VSMT, kiểm tra vệ sinh các lớp; Theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm; Trực phòng y tế; KT vệ sinh bếp ăn bán trú, bảo quản mẫu lưu thức ăn 
- Nhập sách lên phần mềm thư viện; Gv mượn sách thư viện 
- Cập nhật công văn đi đến
	BGH
HT
HT
Linh CTCĐ, Đ/c Dung

KT
YT


TV

VP
	Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Phương


Đ/c Phương
Đ/c Bình


Đ/c Bình

Đ/c Phương
	
	

	
	C
	- Làm việc cơ quan
- 14h00: XD đề KT HKII môn LS&ĐL 4,5 
- Làm báo cáo, hoàn thiện chứng từ
- Trực phòng y tế; Kiểm tra các khu nhà vệ sinh
- Hướng dẫn học sinh đọc sách, xem video an toàn giao thông (3 tiết)
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HP
KT
YT
TV

VP
	Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Bình
Đ/c Bình

Đ/c Phương
	
	

	Sáu
25/4
Trang ÂN
	S
	- 8h00: KT HKII môn Khoa học 4, 5
- 8h40: Dạy TV 2A3
- 9h40: Dạy TV 2A2
- Làm báo cáo, hoàn thiện chứng từ
- Kiểm tra VSMT, kiểm tra vệ sinh các lớp; Theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm; Trực phòng y tế; KT vệ sinh bếp ăn bán trú, bảo quản mẫu lưu thức ăn 
- GV mượn sách sách thư viện, cập nhật sổ sách thư viện 
 - Cập nhật công văn đi đến	
	BGH, V
HP
HP
KT
YT


TV

VP
	Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Bình


Đ/c Bình

Đ/c Phương
	
	

	


	C
	- Họp giao ban BGH; Lên lịch công tác tuần 32; Duyệt Thực đơn.
- Làm báo cáo, hoàn thiện chứng từ
- Trực phòng y tế; Kiểm tra các khu nhà vệ sinh 
- Hướng dẫn học sinh đọc sách, xem video kỹ năng sống (2 tiết); 
- Cập nhật công văn đi đến	
	BGH

KT
YT
TV

VP
	Đ/c Phương

Đ/c Phương
Đ/c Bình
Đ/c Bình

Đ/c Phương
	
	

	Bảy
26/4
Thình
	S
	- Học bù ngày 02/5/2025
- Kiểm tra nề nếp 
- Làm báo cáo, hoàn thiện chứng từ
- Kiểm tra vệ sinh trường, lớp; Kiểm tra VSMT, kiểm tra vệ sinh các lớp; Theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm; Trực phòng y tế; KT vệ sinh bếp ăn bán trú, bảo quản mẫu lưu thức ăn; XD lịch công tác y tế tuần 32
- Cập nhật sổ sách thư viện 
- Cập nhật công văn đi đến	
	CBGVNV
HP
KT
YT




TV
VP
	Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Bình




Đ/c Bình
Đ/c Phương
	
	


	
	C
	- Học bù ngày 02/5/2025
- Kiểm tra nề nếp 
-Tổng vệ sinh cuối tuần.
- Làm báo cáo, hoàn thiện chứng từ
- Trực phòng y tế; Viết bài tuyên truyền Hưởng ứng “Tháng Hành động vì ATTP” năm 2025; Tổng vệ sinh phòng y tế và phối hợp TPT giám sát vệ sinh cuối tuần. Phối hợp đội xung kích diệt bọ gậy thu gom phế liệu, loại bỏ vật  dụng có nguy cơ chứa nước  phòng muỗi đẻ trứng
- Hướng dẫn học sinh đọc sách, Vệ sinh phòng đọc sách học sinh và giáo viên 
- Cập nhật công văn đi đến
	CBGVNV
HP
BGVNV
KT
YT





TV

VP
	Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Phương
Đ/c Bình





Đ/c Bình

Đ/c Phương
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	Đ/c Phương
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