
 

UBND PHƯỜNG PHÚC LỢI 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 13 

TỪ NGÀY 01/12/2025 ĐẾN NGÀY 05/12/2025 

 

Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Hai 

01/12 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Chào cờ - Tuyên truyền Trường học 

đẹp - Giữ gìn lớp học xanh 

- Thực hiện chương trình tuần 13 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại 

các phòng 

+ Khu A, B, C 

 

 

+ Khu D, E 

Đ/c Phú 

Đ/c Vi Huệ 

Lớp 3A1 

GV 

BCĐ công tác 

 bán trú 

Đ/c Phú 

Huyền VP 

Hoa Y tế 

Đ/c Đ.Hạnh 

Phương KT 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH 

Đ/c Phú 

 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Oanh 

C 

- 14h00: Đội tuyển Tiếng Anh STEM Robotics 

luyện tập trong tuần 

 

- Kết nối kỹ thuật và tham gia Hội nghị triển 

khai cuộc thi Tài năng Tin học tẻ quốc tế - 

Thành phố Hà Nội năm học 2025 – 2026 

- 15h00: Họp giao ban Ban giám hiệu 

- Kiểm điểm Đảng viên tại các tổ Đảng 

- Phê duyệt các khoản thu Tháng 12/2025 

Đ/c Yến 

M.Phương 

Nhóm GVTA 

Đ/c Yến 

 

 

BGH 

Các tổ Đảng 

Đ/c Phương KT 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

Đ/c Phú 

Cấp uỷ 

Đ/c Phú 

 

Ba 

02/12 
S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn 

- Rà soát hồ sơ ATTP 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại 

các phòng  

Đ/c Đ.Hạnh 

BGH 

Ban chỉ đạo 

BCĐ công tác  

bán trú 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Nhung 1A2 



Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

+ Khu A, B, C 

 

 

+ Khu D, E 

Đ/c Thu Hà 

Hoa Y tế 

Phương KT 

Đ/c Đ. Hạnh 

Huyền VP 

C 

- 14h00: Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên 

môn (dự giờ giáo viên Tiếng Anh) 

- 16h45: Kiểm điểm, đánh giá, xếp loại tổ chức 

đảng, đảng viên năm 2025 tại phòng HĐSP 

Đ/c Niên 

 

Toàn thể  

Đảng viên 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Phú 

 

Tư 

03/12 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 09h40: Chuyên đề Tin học  

 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại 

các phòng  

+ Khu A, B, C 

 

 

+ Khu D, E 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Yến  

HS 4A3 

BCĐ công tác 

 bán trú 

Đ/c Phú 

Thu Hà 

Phương KT 

Đ/c Đ. Hạnh 

Hoa Y tế 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Thu Hà 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Hạnh 1A3 

C 
- 14h00: Trực tiếp công dân Đ/c Phú 

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Phú  

Năm 

04/12 
S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Tổ chức khám sức khỏe cho học sinh 

tại Nhà thể chất (Cả ngày) 

 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại 

các phòng  

+ Khu A, B, C 

Đ/c Phương KT 

Đ/c Hoa Y tế 

HS  

theo danh sách 

BCĐ công tác  

bán trú 

Đ/c Thu Hà 

 

Trạm y tế 

phường  

Phúc Lợi 

Đ/c Phú 

 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Sen 



Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

 

 

+ Khu D, E 

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Phương KT 

Đ/c Phú 

Đ/c Hoa YT 

C 

- 14h00: Rà soát hồ sơ ATTP 

- Hoàn thiện và nộp hồ sơ đánh giá tổ chức đảng 

năm 2025 về Ban xây dựng đảng phường 

Ban chỉ đạo 

Cấp uỷ 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

Sáu 

05/12 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Tổ chức Khám sức khỏe cho học sinh 

tại Nhà thể chất (Cả ngày) 

 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại 

các phòng  

+ Khu A, B, C 

 

 

+ Khu D, E 

Đ/c Hoa YT 

Đ/c Hoa Y tế 

HS  

theo danh sách 

BCĐ công tác  

bán trú 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Hoa Y tế 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Huyền VP 

 

Trạm y tế 

phường 

Phúc Lợi 

Đ/c Thu Hà 

 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Hạt 

 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- Duyệt lịch công tác, KHDH tuần 14 

- 16h30: HỌP HỘI ĐỒNG SƯ PHẠM 

- Tổng vệ sinh trường học 

Đ/c Phú  

Các bộ phận 

CBGVNV 

CBGVNV 

Đ/c Phú 

BGH 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

  

Bảy 

06/12 
S 

- 13h15: Tham gia cuộc thi Tiếng Anh STEM 

Robotics tại Nhà thi đấu Tương Mai (Ngõ 104 

Nguyễn An Ninh, Hoàng Mai) 

Đ/c Yến, 

M.Phương, Niên, 

Đông, B.Hạnh, 

Thủy 

HS theo danh sách 

Đ/c Đ.Hạnh  

 

  

* Lưu ý: Học sinh tham gia thi đấu các môn trong giải thể thao cấp trường theo lịch của ban tổ chức 


