
 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung  

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Hai 

01/9 

S 

NGHỈ LỄ KỶ NIỆM QUỐC KHÁNH 2/9 

BGH: Đ/c Phú 
C 

Ba 

02/9 

S 
GV: Đ/c Trường 

C 

Tư 

03/9 

S 

- 08h00: Làm việc tại cơ quan; Rà soát CSVC 

chuẩn bị khai giảng năm học mới 

- Hoàn thiện hồ sơ thành lập Hội phụ nữ phường 

Phúc Lợi 

CBGVNV 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

BGH 

  

Đ/c Đ.Hạnh 

 
 

BGH: Đ/c Thu Hà 

 

C 
- 14h00: Làm việc tại cơ quan 

 

BGH 

Tổ VP 

Đ/c Phú 

 

 
 

Năm 

04/9 

S 

- 07h45: Tập trung học sinh toàn trường  

 

- 10h00: Kiểm tra công tác chuẩn bị cho Lễ khai 

giảng (đường truyền, máy chiếu, tivi) 

GV – HS 

Toàn trường 

BGH 

GVCN 

Văn phòng 

BGH 

  

Đ/c Phú 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

 

C 

- 14h00: Trang trí trực quan chào năm học mới 

 

 

- Rà soát Thời khoá biểu năm học 2025 - 2026 

BGH 

Tổ VP 

Chi đoàn 

TTCM 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

Sáu 

05/9 

 

 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

tại bếp ăn 

- 08h00: KHAI GIẢNG NĂM HỌC MỚI 2025 

– 2026 

- 09h40: Tổ chức cho HS học tập nội quy nhà trường 

Đ/c Phú 

 

Toàn thể 

CBGVNV 

GVCN 

Đ/c Phú 

 

BGH 

 

BGH 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Trường 

 
 

UBND PHƯỜNG PHÚC LỢI 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC  

TỪ NGÀY 01/9/2025 ĐẾN NGÀY 05/9/2025 



 

 

 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú BCĐ bán trú Đ/c Phú 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- Duyệt lịch công tác, KHGD tuần 01 

 

 

- 16h30: Tổng vệ sinh trường học 

Đ/c Phú 

Các bộ phận 

GV 

TTCM 

CBGVNV 

Đ/c Phú 

BGH 

 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


