
 

UBND PHƯỜNG PHÚC LỢI 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 15 

TỪ NGÀY 15/12/2025 ĐẾN NGÀY 19/12/2025 

 

Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Hai 

15/12 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 07h45: Chào cờ - Tổng kết các hoạt động 

Đội tuần 14 

- 08h15: Họp giao ban Ban giám hiệu 

- 08h00: Sinh hoạt chuyên môn liên trường 

Môn Mĩ thuật 

 

 

- Thực hiện chương trình tuần 15 – Kiểm tra 

việc thực hiện Quy chế chuyên môn – Cả tuần 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại 

các phòng 

+ Khu A, B, C 

 

 

+ Khu D, E 

Đ/c Phú 

Đ/c Vi Huệ 

 

BGH 

GV MT các 

trường TH 

Phường  

Phúc Lợi 

GV 

 

BCĐ công tác 

 bán trú 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Hoa Y tế 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

 

 

 

BGH 

 

Đ/c Phú 

 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Ngọc 

C 

- 14h00: Thu gom kế hoạch nhỏ với trung tâm 

kế hoạch nhỏ Kim Đồng 

- Dự kiểm tra công tác Phổ cập GD tại Phòng 

VHXH phường Phúc Lợi  

- Đội tuyển Tiếng Anh STEM Robotics luyện 

tập cho Vòng thi chung khảo – Cả tuần 

GVCN, TPT 

 

Đ/c Huyền VP 

 

Đ/c Yến  

Nhóm GV  TA 

HS dự thi 

Đ/c Đ. Hạnh 

 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Ba S - 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP Đ/c Thu Hà   BGH: Đ/c Thu Hà 



Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

16/12 - 08h00: Tham gia tập huấn CNTT trong thực 

thi nhiệm vụ tại Hội trường tầng 2 trụ sở 

UBND phường Việt Hưng 

- 08h00: Chuyên đề: Tổ chức dạy học môn 

Khoa học theo phương thức giáo dục Stem” tại 

TH Long Biên 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại 

các phòng  

+ Khu A, B, C 

 

+ Khu D, E 

Đ/c Phú 

Đ/c Huyền VP 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

Hường 5A4 

 

BCĐ công tác  

bán trú 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Phương KT 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Hoa Y tế 

Đảng uỷ 

Phường 

 

Sở GD&ĐT 

TP. Hà Nội 

 

Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Hường 5A4 

C 
- Xây dựng các tiết thi GVG cấp phường (theo 

lịch của PHT) – Cả tuần 

GV  

Dự thi 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Tư 

17/12 
S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Dự lớp Tập huấn nghiệp vụ công tác 

Khoa giáo về kỹ năng xử lý thông tin giải 

quyết điểm nóng dư luận xã hội tại Hội trường 

tầng 2 Trụ sở UBND phường Việt Hưng (Cả 

ngày) 

- Phối hợp với Trạm Y tế Phường Phúc Lợi 

tiêm chủng miễn phí bạch hầu (td) cho học 

sinh lớp 2 . Tiêm bại liệt ( bOPV), sởi ( hoặc 

Sởi Rubella),Viêm não Nhật Bản ( Jevac) cho 

học sinh lớp 1 tai Trạm Y tế phường Phúc 

Lợi (Số 2 ngõ 557 Nguyễn Văn Ling, phường 

Phúc Lợi, TP Hà Nội) 

- 09h40: Chuyên đề Tiếng Việt lớp 2 cấp tổ 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Thu Hà 

 

 

 

 

Đ/c Hoa Y tế 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Ly  

 

UBND  

Phường 

 

 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Hà 5A5 



Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

 

 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại 

các phòng  

+ Khu A, B, C 

 

 

+ Khu D, E 

HS  lớp 2A4 

GV khối 2 

BCĐ công tác 

 bán trú 

Đ/c Phú 

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Hoa YT 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Phương KT 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- Chuẩn bị CSVC phục vụ hội thi GVG cấp 

phường 

Đ/c Phú 

Đ/c Huyền VP 

Nhân viên  

lao công 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Năm 

18/12 
S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Tổng hợp báo cáo tháng 12 các bộ 

phận 

- 09h30: Kiểm tra hoạt động phục vụ dạy và 

học của viên chức và người lao động (Theo Kế 

hoạch KTNB) 

- 09h40: Chuyên đề Tiếng Việt lớp 1 cấp tổ 

 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại 

các phòng  

+ Khu A, B, C 

 

 

+ Khu D, E 

Đ/c Hoa YT 

Theo nhiệm vụ 

phân công  

Đ/c Hoa Y tế  

Tổ lao công 

 Bảo vệ 

Đ/c Quỳnh 

 GV khối 1 

BCĐ công tác  

bán trú 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà  

Đ/c Phương KT 

Đ/c Phú 

Đ/c Huyền VP 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Dũng 



Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

C 

- Kiểm tra quản lý và sử dụng sử dụng, bảo 

quản thư viện; hoạt động thư viện số (Theo 

KH KTNB) 

- Rà soát nguồn kinh phí ngân sách phục vụ 

quyết toán ngân sách năm 2025 

 

Đ/c Sen 

 

Đ/c Phương KT 

 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Phú 

 

Sáu 

19/12 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Tham dự Chuyên đề dạy học môn 

Mỹ thuật thông qua hoạt động giáo dục 

STEAM  tại Trường Tiểu học Yên Thường, xã 

Phù Đổng, Hà Nội 

- Hoàn thiện các báo cáo tháng 12/2025 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại 

các phòng  

+ Khu A, B, C 

 

 

+ Khu D, E 

 

- Quyết toán các khoản thu tháng 12 

Đ/c Phương KT 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Hà Nhung 

 

 

BGH 

BCĐ công tác  

bán trú 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Hoa Y tế 

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Phương KT 

CMHS 

 

Sở GD&ĐT 

 

 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Phú  

 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Giang 

 

 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- Duyệt lịch công tác, KHDH tuần 16 

- Tổng vệ sinh nhà trường 

Đ/c Phú  

Các bộ phận 

CBGVNV 

Đ/c Phú 

BGH 

Đ/c Thu Hà 

   

 

 


