
      UBND PHƯỜNG LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LONG BIÊN 

 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 13 NĂM HỌC 2025-2026 

 (Từ ngày 01/12/2025 đến ngày 07/12/2025) 

 

Thời gian 

Phân công trực Nội dung công việc, thời gian, người thực hiện 

Nội dung  

điều chỉnh,  

bổ sung 

GV nghỉ,  

phân công dạy thay 

THỨ HAI 

01/12/2025 

- BGH: Đ/c Hằng HT 

- BV: Đ/c Hải 

S 

- 7h45: Đ/c Hằng HT, đ/c Vân y tế dự họp tại phòng họp 2 UB phường 

- 8h00: BGH dự giờ HĐTN (chào cờ đầu tuần) 

- 9h15: 100% đảng viên nộp hồ sơ kiểm điểm năm 2025 (đ/c Mai Hương nhận) 

 * Đ/c Trang trực phòng y 

tế 

C 
- 15h15: Các đ/c GV tổ bộ môn kí Bảng TH GHKI (tại phòng đ/c Hà)   

THỨ BA 

02/12/2025 

- BGH: Đ/c Hương PHT 

- BV: Đ/c Hùng 

S - 9h00: Họp hội ý giữa Hiệu trưởng và các Phó Hiệu trưởng   

C 

 
- 17h00: Họp HĐSP tháng 12/2025 - Họp kiểm điểm cấp ủy chi bộ năm 2025 

 

THỨ TƯ 

03/12/2025 

- BGH: Đ/c Hà PHT 

- BV: Đ/c Hải 

S - 7h00: HS TOÀN TRƯỜNG THAM QUAN HỌC TẬP NGOẠI KHOÁ  

(TẠI LĂNG BÁC - CÔNG VIÊN CẦU VỒNG  ERAHOUSE 1) 
- 14h00: Đ/c Mai Hương dự Ra mắt mô hình Sáng – Xanh – Sạch – Đẹp tại Trường 

THCS Cự Khối 

- 15h00: Đ/c Mai Hương dự Ra mắt mô hình Sáng – Xanh – Sạch – Đẹp tại Trường 

Tiểu học Cự Khối  

- 17h30: Sinh hoạt chi bộ - Kiểm điểm đánh giá, xếp loại chất lượng tập thể, 

đảng viên năm 2025 (100% đảng viên tham dự - Trang phục: Áo vest) 

  

C 

  

THỨ NĂM 

04/12/2025 

- BGH: Đ/c Hương PHT  

- BV: Đ/c Hùng 

S 
- 8h00: BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn các lớp   

C 

- 14h00: Đ/c Nết báo cáo chuyên đề cấp Thành phố (TP dự: BGH + GV K5)   

THỨ SÁU 

05/12/2025 S 

- 8h00: Trực tiếp dân tại phòng HĐSP (đ/c Hà PHT) 

- 8h00: Đ/c Hằng HT dự Hội nghị lần thứ ba Ban Chấp hành Đảng bộ phường Long 

Biên Khóa I, nhiệm kỳ 2025-2030 tại Hội trường Đảng ủy 

  



- BGH: Đ/c  Hà PHT  

- BV: Đ/c Hải 

C 

- 14h00: BGH, đ/c Tâm, Trần Anh, Nam, Diệu Hương dự Tập huấn nâng cao kỹ 

năng “Ứng dụng trí tuệ nhân tạo AI” và nâng cao “Kỹ năng số” cho viên chức tại các 

trường mầm non, tiểu học, trung học cơ sở công lập trên địa bàn phường tại trường 

MN Hoa Anh Đào 

- 16h30: Đ/c Mai Hương dự Ra mắt mô hình Sáng - Xanh - Sạch - Đẹp tại Trường 

Mầm non Thạch Bàn 

- 17h30: Các đ/c GV nộp sổ SHCM, LBG, KHBD; các đ/c nhân viên nộp Lịch công 

tác tuần 14 (trên PM  http://hsdt.qlgd.edu.vn ) 

 * Đ/c Ngọc dạy lớp 1A5 

* Đ/c Bình dạy lớp 5A4 

 

 

THỨ BẢY 

06/12/2025 

- BGH: Đ/c Hà PHT 

- BV: Đ/c Hùng 

 
   

  
  

CHỦ NHẬT 

07/12/2025 

- BGH: Đ/c Hà PHT 

- BV: Đ/c Hải 

 
   

 
   

 

 

 

 

 


