
Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
Bộ phận

 thực hiện

Lãnh đạo 

phụ trách
BGH trực GV trực

Các nội dung công 

việc bổ sung, phát 

sinh

Kết quả 

thực hiện

7h15 . Kiểm tra công tác chuẩn bị giờ SHDC. Đ.c Huyền TPT Đ.c Hà

8h00: Chào cờ, SHDC theo chủ điểm Toàn trường Đ.c Hà

9h40: Họp giao ban tổ hành chính VP Tổ hành chính VP Đ.c Quyên

C
CBGVNV hoàn thành đánh giá tháng trước 15h00 trên phần mềm

Các tổ nộp biên bản họp đánh giá tháng về VP
Toàn trường Đ.c Quyên

S Rà soát hồ sơ thu chi năm học 2025-2026 Đ.c Hồng KT Đ.c Quyên

C Rà soát hồ sơ công khai năm học 2025-2026
Đ.c Hà VP

Đ.c Quyên

S 7h45: Hoạt động tập thể Toàn trường Đ.c Quyên

C
KTNB: Kiểm tra công tác Y tế học đường; An toàn trường học; Phòng chống 

dịch bệnh

BGH, 

Đ.c Linh YT
Đ.c Quyên

S
8h30: Tham gia lớp tập huấn chuyên đề nâng cao nhận thức, kỹ năng bảo vệ bí 

mật Nhà nước tại HT tầng 2 UBND phường Việt Hưng

Đ.c Quyên, 

Hà VP
Đ.c Quyên

C Thu hồ sơ nâng lương tháng 10 Đ.c Hồng KT Đ.c Quyên

S 7h45: Hoạt động tập thể Toàn trường Đ.c Quyên

14h30: Dự họp công bố Quyết định, Kế hoạch giám sát của Đảng ủy 

phường Phúc Lợi tại HT tầng 1 ĐU Phường Phúc Lợi

Đ.c Quyên, 

Hà HP
Đ.c Quyên

16h20: Tổng vệ sinh toàn trường Toàn trường Đ.c Quyên

Tư 

(24/9)

Năm 

(25/9)

Sáu 

(26/9)
C

Đ/c Hà
Đ.c Ngọc 

Anh

Hai 

(22/9)

S

Đ/c Hà Đ.c Oanh

Đ/c Quyên Đ.c Kim Anh

Ba 

(23/9)
Đ/c Quyên Đ.c Giang

UBND PHƯỜNG PHÚC LỢI LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 3 NĂM HỌC 2025-2026

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÊ QUÝ ĐÔN Từ ngày 22/9/2025 đến ngày 28/9/2025

Đ/c Hà Đ.c Tuyết


