
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIANG BIÊN 
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG NĂM HỌC 2025-2026 

( Tuần 3  -  TỪ NGÀY 22/9/2025 ĐẾN NGÀY 28/9/2025) 

Thứ 

Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận (cá nhân)  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội 

dung bổ 

sung, phát 

sinh 

Hai 

22/9 

S 
7h30 đến 7h45: Đ/c Thu Hiền ghi hình ảnh HS về mũ bảo hiểm tại cổng trường. 

8h: GV-HS sinh hoạt dưới cờ tuần 3. 8h50: Họp BGH, bộ phận văn phòng, TPT. 
GVCN, TPT Đ/c Kỳ  

C 

17h: GVCN các lớp hoàn thành nộp các biên bản họp CMHS đầu năm; Dự kiến thu- 

chi quỹ CMHS lớp HKI; BC kết quả họp CMHS lớp đầu năm học; Tổng hợp kết 

quả lấy ý kiến CMHS về các khoản thu kèm phiếu của CMHS về bộ phận văn phòng. 

17h15: Đ/c Hạnh báo cáo KQ với HT. 

 Đ/c Kỳ  

Ba 

23/9 

S 

7h30 đến 7h45: Đ/c Huyền ghi hình ảnh HS về mũ bảo hiểm tại cổng trường. 

9h25: Họp BGH, Kế toán, Thủ quỹ và GVCN các lớp về triển khai các khoản thu 

tháng 9 năm 2025 (Đ/c Nga chuẩn bị nội dung họp). 

BGH, VP Đ/c Kỳ  

C 
16h30: Thông báo đến CMHS và mở hệ thống thu các khoản tháng 9-2025. 

17h: Hoàn thành gửi tài liệu phục vụ họp tổ chuẩn bị Hội nghị VC-NLĐ 
 Đ/c Kỳ  

Tư 

24/9 

S 

7h30 đến 7h45: Đ/c Kim Dung ghi hình ảnh HS về mũ bảo hiểm tại cổng trường. 

9h30: CBGV,NV hoàn thành kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên, nộp bản cứng về 

đ/c Đào Hạnh. Đ/c Đào Hạnh tổng hợp và báo cáo BGH. 

10h30: Đ/c Nga hoàn thành bảng chi các khoản thu tại đơn vị tháng 9 năm 2025 với 

CB-GV-NV 

BGH, TPT và 

GVCN 
Đ/c Hương  

C 14h40: Dự chuyên đề Stem tại phòng Chuyên đề (Đ/c Hậu dạy. TP dự: GVCN) BGH, GVCN Đ/c Hương  

Năm 

25/9 

S 
7h30 đến 7h45: Đ/c Tùng ghi hình ảnh HS về mũ bảo hiểm tại cổng trường. 

8h30: Đ/c Kỳ, Đào Hạnh tập huấn công tác VP tại Hội trường tầng 2 khu liên cơ 
BGH và GVCN Đ/c Kỳ 

 

 

C 

17h: Các đ/c Lý, Dương Huyền, Huyền Trang hoàn thành tham luận tại Hội nghị 

VC-NLĐ gửi email đến đ/c Kỳ, Thanh Hương. 

19h: Các đ/c Diệu Huyền, Nguyễn Hương, Hương B, Dung và Nga hoàn thành biên 

bản họp tổ thảo luận chuẩn bị Hội nghị VC- NLĐ gửi email đến đ/c Kỳ. 

BGH, VP Đ/c Hương  

Sáu 

26/9 
S  

7h30 đến 7h45: Đ/c Bích Hạnh ghi hình ảnh HS về mũ bảo hiểm tại cổng trường. 

11h30: Các đ/c Kỳ, Hương, Nga, Ninh, Bốn, Đào Hạnh, Hồng Hạnh, Hường, Đào 

Trang, Lý, Thu Hà và Dương Hiên họp tại phòng truyền thống ( Đ/c Ninh chuẩn bị). 

 

BGH và GVCN Đ/c Kỳ  



C 

15h20 đến 16h: Tổ chức trò chơi Kéo co với học sinh khối 3 tại sân trường. 

16h30: Đ/c Ninh gửi BC tổng hợp kết quả ủng hộ quỹ CMHS trường của 27 lớp và 

Vận động của khối 1; Đ/c Nga báo cáo tổng hợp kết quả thu tháng 9 của các lớp. 

17h10: CB- GV-NV các tổ tổng vệ sinh khung cảnh sư phạm (Đ/c Ninh phụ trách). 

18h: Hoàn thành công tác chuẩn bị Hội nghị VC-NLĐ theo phân công 

TPT, GV GDTC 

CB-GV-NV 
Đ/c Kỳ  

Bẩy 

27/9 

S  
8h: Các đ/c CB-GV-NV có mặt tại phòng HĐSP dự Hội nghị Viên chức, người 

lao động năm học 2025-2026. 
   

C     

CN  

28/9 

 

S      

C     

 


