UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC GIANG BIEN Péc lap — Tr do — Hanh phiic
S6: 144/KH-THGB Giang Bién, ngay 25 thang 9 nam 2024
KE HOACH

V/v viét tin bai diing tii trén Website/ trang Facebook trwong TH Giang Bién
Nam hoc 2024 - 2025

Thue hién Quyét dinh sé 4725/QP-BGDPT ngay 30/12/2022 cia Bé Gido duc
va Pao tao vé Ban hanh Bé chi 56 danh gia murc do chuyén déi sé cia co s6 gido duc
phé théng va gido duc thuong xuyén,

Thuee hién Ké hoach sé 310/KH-UBND ngay 20/12/2023 cia UBND Thanh phé
Ha Noi Vvé trién khai thi diém mé hinh chuyén déi s6 dién hinh tai cdc co quan nha
nuée Thanh phé;

Thuc hién Cong van sé 3034/SGDDT-CNTT-KHCN ngay 04/9/2024 ciua So
Gido duc va Dao tao Ha Noi vé viée huong dan thuc hién nhiém vu vmg dung céng
nghé thong tin, chuyén doi s6 nam hoc 2024-2025;

Thuc hién Quyét dinh sé 3229/0P-UBND ngay 05/8/2024 cia UBND qudn
Long Bién vé viéc ban hanh B§ tiéu chi danh gid truong dat mé hinh Truong hoc
chuyén déi s6 trong cdc truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co so trén dia ban
qudn Long Bién,

Thuc hién Ké hoach sé 25/KH-PGDDT ngay 20/9/2024 cia PGD&DPT qudn
Long Bién vé viéc thuc hién nhiém vu Cong nghé théng tin va chuyén déi sé ném hoc
2024 — 2025;

Trudng Tiéu hoc Giang Bién xay dung ké hoach viét tin bai ding tai trén
Website, trang Facebook Tiéu hoc Giang Bién nam hoc 2024-2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH - YEU CAU:

1. Muc dich:

- Giap can bg, giao vién, nhan vién hiéu duoc vai trd cia website trong viéc
dang tai va tiép nhén cac thong tin vé nha truong trén mang Internet.

- Nham giup can bd, gido vién, nhan vién cap nhat cac théng tin ctia lép, t6 va
nha truong thong qua viét tin bai ding tai trén website clia nha trudng.

- Nham gitip cac gido vién nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu trong viéc
ng dung CNTT dép umg yéu ciu cuia trudng hoc dién ti.

- Cén bd, gido vién, nhan vién cing trao dbi cac théng tin vé chuyén mén, tin
tirc m&i nhat ciia Nganh, Phong GDPT va nha truong.

- Cap nhat céc thong tin vé cac hoat dong cua nha truong cho cac co quan chirc
ning va tuyén truyén téi phu huynh hoc sinh.

- Giao vién biét cach viét tin theo quy dinh vé ndi dung, hinh thic phu hop va
dang tai tin, bai ddng 1én website.




2. Yéu ciu:

- Gido vi€n, nhan vién nghiém thc thyc hién ndi dung di duoc phan cong va
thyc hién theo diing thdi gian, sd lugng dang tai tin, bai theo quy dinh.

-Phdi hop véi gido vién, nhan vién trong 16p, t6, nhém cing trao ddi kinh
nghiém vé, k¥ nang thuc hién viét tin, bai.

- Pam bao cac ndi dung tin, bai can ngén gon, chinh xdc, rd rang va dam bao
thong tin minh bach.

IL. Bién phap thwc hién:

1. Tap huén ki ning viét tin bai:

- Phan cdng gido vién c6 kha néng, k¥ ning viét tt huéng din ddng nghiép
cach lua chon va xir Iy cac thong tin dé viét tin, bai dang tai trén trang thong tin cua
nha truong.

- Moi chuyén gia vé tap huén ki ning va huéng din cén bo, gi4o vién, nhan vién
viét tin, bai.

- T6 chirc budi trao d6i, doc va nhan xét cAc tin bai dang trén cac website c6 uy
tin (VnExpress, Dan tri, B4o mdi, Vietnamnet...) dé c6 thém kinh nghiém trong viéc
viét tin bai.

- Huéng dén gido vién lya chon va chup anh dé dua vao minh hoa cho bai viét
phu hop theo dling cic yéu cau théng qua budi sinh hoat chuyén mén.

2. Thanh 1ap Ban bién tap.

* Thanh 14p Ban bién tap va doi ngii cong tac vién dé xay dung Website gbm
cac ong, ba co tén sau:

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu Ghi chua
1 | Nguyén Vin Ky Hiéu truéng Trudng ban
2 | Tran Thj Thanh Huong P.Hiéu trudng Phé ban, BBT
Nguyén Phuong Mai/
Nguyén Thu Huong
4 | Nguyén Thi Van Anh NV Vin phong | Ban bién tap

3 Giao vién Ban bién tip

Ban bién tip c6 trach nhiém t6 chirc xay dung quén 1i Website/ trang Facebook,
thu thép, cdp nhat thong tin va duyét ndi dung céc bai tir d6i ngii cong tic vién dé dua
1én Website/ trang Facebook.

* Pi ngii cfng tac vién: Toan thé can bd cong chirc, vién chirc, hoc sinh va
Phu huynh hoc sinh déu tham gia d6i ngii céng téc vién, bai viét giri vé ban bién tap dé
duyét va thong nhit cho ding.

3. Phén cong t6 chirc thye hién ké hoach.

Ban bién tap c6 trach nhiém lén ké hoach, giao nhiém vu cu thé phu hop véi
ning luc, s& trudng cho timg c4 nhin dé xay dung va hoan chinh Website/ trang
Facebook c6 chit lugng, ding tién d6 nhu ké hoach dé ra. Cu thé nhu sau:



a- Chi dao chung:

1. Ong: Nguyén Vin Ky: Chi dao chung- Trudng ban bién tap - phu trach chi
dao thudc linh vuc tin tirc vé hoat dong cong tic Pang.

2. Ba: Tran Thi Thanh Huong: Phé truéng ban - xay dung ké hoach hoat dong,
chi dao cac hoat dong CM, cac linh vuc tin tirc vé hoat déng Cong doan, phu huynh,
hoc sinh,..... Quan ly trang cong/ Facebook Tiéu hoc Giang Bién.

3. Ba: Nguyén Phuong Mai/ Nguyén Thu Huong: Phu trach thiét ké cac pano,
aphic (nhu thuc don ban trd, théng bao cac ngay nghi 1€, cac su kién cta nha trudng,
cac video truyén thong, ....)

4. Ba: Nguyén Thi Van Anh: Phu trach v& k¥ thuét, diing cic vin ban (ké
hoach, bao cao, thong bao chung ctia nha truong).

b- Phén cong thwc hién cdc nji dung trén Website/trang Facebook Tiéu hoc
Giang Bién:

Sau day la bang phan cong thuc hién co ban. Cac b phan déu c6 nhiém vu hd
trg 14n nhau dé hoan thanh cong tac.

B0 phan thuc

STT No6i dung tin bai X Thai gian
hién
I [Phin chung
Duy tri va b sung cic théng tin chung,
! hhinh anh méi dai dién truomg oL il
5 i.l::r}llg cong tac hang tuan, lich cong téc BGH, VP Thi2 hang tudn
3 Thoi khoa biéu, cac ndi dung cong khai cuaj BGH. VP Pau nam hoc, h(_)c,k)‘/,
nha trudng : khi c6 su thay doi

II [Tin tirc - Swr Kkién

Tin bai lién quan dén hoat dong chung, hoat BGH, CTCD, - .
1 [d6ng doan thé, dich vu cong truc tuyén,| TPT, BTCD, | Téi thiéu 02 tin/thang
théng bao thuc don ban tri CNTT

Tin bai lién quan déq hoat dong gido duc,

2 chiiyen 60, doan thi BGH, CNTT | Té1 thi€u 02 tin/thang
Tin bai vé két qua thi dua né nép hang tudn| BGH, TPT, | ~. .. .. 3

- hang thang cta hoc sinh toan trudng CNTT C4p nhyp hang Win
Cac bao céo thang vé (két qua cong tac BGH. VP

4 [thang, két qua kiém tra ndi bo, danh gia xép CN’TT > | Cap nhat hang thang

loai GV, NV). Thong tin ba c6ng khai.

Céac théng tin lién quan vé hoat ddng cual ; y
5 |hoc sinh, Géc hoat dong, Guong sang hoc, BGH, TPT |Toi thi€u 01 tin/thdng
sinh...

IIT [Tai nguyén

JB(‘) sung cac tai liéu trong kho hoc liéu dién

tr cua truong I

BGH, TTCM,

GV Cép nhat hang tuan

2 |[LBG, Bai giang dién tir, Elearning
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4

Cép nhat céc tu li¢u, sach bao, phim, anh,

ity BGH, CNTT | Téi thiéu 03 tin/thang

IV |Vin ban

Cap nhit cac vin ban cha cic cap, nhd BGH, VP,
trudng CNTT

Cap nhat hang ngay

c- Phdan cong qudn ly cdp nhat thong tin trén CSDL nganh

- Bao cdo CSDL nganh, Nhap thong tin trén CSDL nganh: Pdng chi Nguyén
Thi Van Anh.

4. Quy trinh quan ly, xuat ban thong tin trén Cong thong tin dién ti/ trang
Facebook Tiéu hoc Giang Bién:

- Ngudn théng tin dugc 14y tir cac bd phén, td chuyén mén, phu huynh hoc sinh;
céc tin bai do cdng tic vién, ban doc guri; thong tin khai thac tir cac ngudn tin chinh
théng khac.

- Thim quyén xut ban: Theo trach nhiém va thAm quyén dugc truéng ban bién
tap phan cong.

- Quy trinh xuét ban: Céc tin bai gui vé ban bién tap phé duyét s€ dugc déng lén
trang thong tin dién tr/ trang Facebook.

* Theoi gian cung cdp va cdp nhdt théng tin:

- Ddi véi céc tin tirc, hoat dong su kién: trong thdi han 03 ngay sau khi su kién
hoat dong két thuc thi théng tin phai dugc cung cap ding tai.

- Dbi voi cac van ban, ké hoach, lich hoat dong.. sau khi dugc ky duyét, ban
hanh 02 ngay phai dugc cép nhéat dang tai.

- Déi véi thong tin vé cong trinh nghién ciru, SKKN, d& tai, gido 4n, dé kiém
tra, khong qua 02 tuadn sau khi dugc nghiém thu, phé duyét phai dugc ding tai.

* Thong nhit quy trinh thwe hi¢n va phéi hop:

Théng nhat moi ngudi déu dung Font chit: Times New Roman, c& chir 14 dé
xay dung, thiét ké va viét cac ndi dung ciia trang web/ trang Facebook Tiéu hoc Giang
Bién. Moi bai viét dugc viét dudi cdc ma va font chir khac déu phai thay ddi trude khi
dua vao trang Web/ trang Facebook cua truong.

Trén co s& phan cong & trén, cac thanh vién trong Ban bién tip chu dong phén
cong nhimg thanh vién xiy dung céac ndi dung sao cho viéc trinh bay cac ndi dung
khoa hoc, mdi ngudi trudce khi xay dung ndi dung cén chon lyra hinh thirc trinh bay va
tham khao y kién cua nhirng ngudi khac nhu thé nao cho khoa hoc, dep mit. Phan viét
tin tirc, cac td luan phién viét bai theo chii d& hoat dong chung clia nha trudng.

5. Nhiém vu - Kinh phi thye hién:

* Poi véi Truwong, Phé Ban bién tip:

- Nhiém vu: Déi véi truéng ban, Phé ban kiém tra thuong xuyén trang cong
théng tin/ trang Facebook ciia nha truong; Duyét cac bai tir cac truong d4u mdi giri
(néu cin hd tro giai dap); Tong hop sb luong bai ding cia CBGV,NV nha trudng tir
ngay 20 dén ngay 22 hang thang.




- Kinh phi:

+ Trudng ban: 400.000 dong/ thang

+ Phé Ban bién tap: 300.000 d6ng/théng

* Péi vi thanh vién Ban bién tip:

- Nhiém vu: Thiét ké theo chi dao ctia Trudng/ ph ban va duyét cac bai tir cac
GV,NV nha trudong giri theo cdc mang hoat dong phan cong.

- Kinh phi hd trg: 200.000 déng/ thang

* Déi vdi cdc chng tdc vién:

- Nhiém vu: Viét cc bai, cac tin vé cac hoat dong nbi bat cia lép, ciia nha
truong. Bai viét rd ndi dung, cé chit lugng, hinh anh phu hop, cé thé 1a ban Word,
video, clip,...

- Kinh phi hd tro:

+ H3 trg CBQL, KTCM duyét hé so gido vién hang tudn, thang: 100.000d/ thang

+ Hb trg GV, nhén vién (diing hoat dong chuyén mén theo KHCM): 30.0004/
thang

+ H3 trg viét bai: 30.000 dong/ bai viét

6. To chirc thye hién:

- T8 chic quan triét t&i 100% cén b, gido vién, nhan vién, hoc sinh trong nha
truong.

- Lam t6t cong tac tuyén truyén, huéng dan dé can bo, gido vién, nhin vién va
hoc sinh khai thac, st dung, dong gép tai nguyén trén website....

- Phan c6ng ddng chi phu trach linh vyc k¥ thuat hoan thién cAu tric websiter A
(trang thong tin/ trang Facebook) theo ndi dung & trén trong thang 9/2024. )f

- Cac TCM, bd phén da phén cdng chu dong hoan thanh ndi dung, kip thoi dang ':!,;
tai 1én website/ trang Facebook dam bao thoi gian quy dinh. 4

- Str dung t6t c6 hiéu qua trang thong tin dién tu/ trang Facebook cua nha
trudng http://thgiangbien.longbien.edu.vn

Trén day la K& hoach viét tin bai ding tai trén Website ndm hoc 2024- 2025 cua
truong Tiéu hoc Giang Bién. Ban giam hiéu dé nghi can bg, gido vién, nhin vién nha
truong nghiém tuc trién khai thuc hién ké hoach./.

@

Noi nhan: G
- BGH d trién khai; TRUGNG
- BCD, GV, NV dé thyc hién; TIEU HOC
- Lwu VT. IE

Nguyén Vin Ky



