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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH DOAN KHUE Doc lap-Tu do-Hanh phiic
S6 78/ QP-THPKh Long Bién, ngay 09 thang 9 nim 2024
QUYET PINH

Vé viéc thanh 1ap Ban chi dao iing dung CNTT va chuyén ddi s6
Nim hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC POAN KHUE

Céin cir quyét dinh s6 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 ctia B Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh Bj chi 56 danh gid mirc do chzzyén déi sé cua co s6
gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén,

Can cir nhiém vu ndam hoc 2024 - 2025 cua truong tiéu hoc Poan Khué,
cdn cir tinh hinh thuec té cua nha truong;

Céin cir vao ndng luc ciia cdn bg, gido vién, nhdn vién truong Tiéu hoc
Doan Khué,

NHAN
P a4,

™

QUYET DINH:
Piéu 1. Thanh lap Ban chi dao img dung CNTT va chuyén doi s6 nam hoc
2024 - 2025 gom:

1 Ba Tran Thi Phuong Dung Hiéu trudng Truéng ban
2 Ba Ha Thi Diéu Thuy Phé Hiéu trudng Pho ban
3 BaPhan Thi My Hanh CTCP, TTCMt64  Phé ban
4 BaLé ThiHing NV IT Uy vién
5 BaLé Thi Thu Ha GV Tin hoc Uy vién
6 BaNguyén Thiy An Nhén vién vén thu Uy vién
7 BaNguyén Hong Nhung Nhén vién thu vien Uy vién
8 Ba Tran Thi Khanh Linh Nhén vién y té Uy vién
9 BaBui Thi Kim Hanh Nhan vién ké toan Uy vién
10 BaNgd Ha My TTCM khéi 1 Uy vién
11 BaPham Thay Hing TTCM khi 2 Uy vién
12 Ba Bui Thi Thim TTCM khéi 3 Uy vién
13 Ba Pham Thi Thanh Xuén TTCM khéi 5 Uy vién
14 Ba Ly Thi Thanh Thay TTCM t chuyén Uy vién
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Didu 2. Ban chi dao c6 trach nhiém thuc hién dung chirc nang, nhiém vu
trong viéc img dung CNTT va chuyén doi so trong nha truong.

Pidu 3. Cc ddng chi ¢6 (én tai Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./. J

Noi nhin:

- Phong GD & DT Quén LB: déble;
- Nhu didu 3;

- Luu VP.

Tran Thi Phuong Dung
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PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHI PAO
UNG DUNG CNTT VA CHUYEN POI SO
(Kém theo Quyét dinh s6 78/0D-THPKh ngay 09/9/2024 ciia truong TH Doan Khué)

STT Ho va tén Nhiém vu
- Phu trach chung ] ] ’
Tran Thi Phuong Dung - Hoan thién cic van ban chi dao (N§i quy, quy ché, quyét dinh, ké
Hiéu truéng - Truéng ban HOFOKL....)
i - Chi dao t chirc tap hudn vé trién khai img dung CNTT, chuyén dbi sé
1 SPT: 0988.00.2222 tai nha truomg.
Emai’ - Thuc hién dénh gid hiéu qua, bao cdo danh gia thi dua khen thuéng, ky
dungtran.thdoankhue@gmail.com luét trong cong tac trién khai tmg dung CNTT, chuyén dbi sd tai nha
trudng.
- Xéy dung ké hoach to chire day hoc truc tuyén két hop véi day hoc truc
tiép, quy ché t6 chirc day hoc truc tuyén.
- Tham gia tép huén trong chuyén giao k¥ thudt img dung CNTT, chuyén
dbi s tai nha truong.
- Tham muu cho HT ban hanh cac quy dinh, quy ché quéan 1y, van hanh
Ha Thi Diéu Thay - Xay dyng co ché danh gia gén két qua tmg dung CNTT ctia c4 nhan, tap
Phé Hiéu trudng - Ph6 ban thé vdi thi dua khen thudng, ky ludt thang, nim va dot xudt khi c6 yéu cau
2 v6i Hiéu trudng.

SDT: 0986 256 495
Mail: thuyha.thdoankhue@gmail.com

- Phéi hop chat che véi don vi thiét ke, thi cong, Ban quan 1y dy én, Phong
GD&DT, mé sb nhét ky theo ddi tién do hoan thién, trién khai dua mé
hinh trudong hoc dién tir vao hoat dong va kip thoi co y kién khi can c6 su
diéu chinh cho phi hop thuc té.

- Quan ly viéc thuc hién chuyén dbi s trong day, hoc ciia cac thanh vién
thudc to phu trach (khéi 1, 2, 3, Mi thuat, Tin hoc).
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- Phu trach phat trién nguén nhéan luc chuyén débi sd, xay dung, phat trién
hoc liéu so.

- Phéi hgp bédo cédo dinh ki, ndm hoc.

- Phu trach cdng tac trién khai tmg dung CNTT, chuyén d6i so trong trudng
hoc.

- Tham gia tap huén trong chuyen giao k¥ thuat img dung CNTT, chuyén
dbi sb tai nha truong.

Phan Thi My Hanh - Tham muu cho HT ban hanh cic quy dinh, quy ché quan 1y, van hanh
CTCD, Giao vién - Pho ban - Quan ly viéc thuc hién chuyén doi sé trong day, hoc cua cac thanh vién
. thudc tb phu trach (kh01 4, 5, Ngoai ngir, Am nhac, Thé duc).
BERL: 007 1.3 — - Phu tréch phat ha tang, thiét bi chuyén dbi sb
Emai: . - Phéi hop bio cdo dinh ki, ndm hoc. :
hanhphan.thdoankhue@gmail.com | _ ppy trach phat trién ngudn nhan luc chuyén ddi s, xay dung, phat trién
hoc lidu s6.

- Quén li sb diém dién tir, hoc ba dién tir, hd so dién tir.
- Phoi hop bao cdo dinh ki, ndm hoc.

Lé Thi Hérfg -Hb trg k¥ thudt cho d/c Di¢u Thiy trong viéc tiép nhén trang thiét bi theo
Nhéan vién IT — Uy vién ding so0 lugng, chung loai va thong so ky thuat chi tiét trong bién ban ban
SDT: 0862 216 888 g1a0.

Mail: hangle.thdoankhue@gmail.com |~ Phéi hop nhan vién vin phong phu trach cong tac tuyén sinh dau cép.

Lé Thi Thu Ha

G Tini hiog = 0y . - Hudng dan cac CBGVNYV khai thac, van hanh hiéu qua cac thiét bi
’ CNTT. Cé sb theo doi, kiém tra danh gia viéc thuc hién cia GVNV so véi
SPT: 0968.919.887

quy trinh quy dinh.
Emai: hale.thdoankhue@gmail.com
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Nguyén Thi Thiy An
Nhan vién vin thu - Uy vién
SDT: 0974 360 598
Mail: thuyan.thdoankhue@gmail.com

- Mg hom thu cua truorng, kiém tra va cap nhat cic vian ban chi dao méi
cia cp trén, bao cio va trinh Hiéu trudng phé duyét, chuyen cac by phan
chuyén mén giai quyét theo yéu cau, ddng thoi tra 16 cap trén ngay cach
xtr ly céc vén ban theo su chi dao cua Hi€u trudng trén phan mém, khong
duoc phép dé bao 13i d6. Truc tiép x1r ly cac vian ban thude linh vuc chuyén
mon dugc phan c6ng phu trach hang ngay qua hom thu dién tir.

- Quan Iy hd so hoc sinh, d6i ngi CBGVNV.
- Phéi hop gido NV IT phu trach cdng tac tuyén sinh dau cap.
- In 4n béo céo, ndp PGD&PT dung quy dinh.

Nguyén Hong Nhung
Nhén vién thu vién - Uy vién
SDT: 0986855254

Emai:
nhungnguyen.thdoankhue@gmail.com

- Phéi hop quan i ha ting, thiét bi chuyén d6i s&

- Phu trach quan li co s& vat chét nha truong

- Lap hd so theo ddi viéc bao tri cac thiét bi CNTT trong nha truong.
- Nop béo céo cho d/c Giang - PHT vao 20 hang thang

Tran Thi Khénh Linh
Nhan vién Y té - Uy vién
SPT: 0395501117
Emai:
linhnguyen.thdoankhue@gmail.com

- Phu trach quan li thong tin y té truong hoc, quan Ii théng tin sirc khoe
hoc sinh.

Bui Thi Kim Hanh
Nhan vién ké toan - Uy vién
SPT: 02438752429
Emai:
hanhbui.thdoankhue@longbien.edu.vn

- Cén c1r vao bién ban ban giao trang tbiét bi, s theo doi tiép nhén va theo
doi tai san dugc dau tu: nhap phan mém va theo doi trén s sach ké toan
cua nha truong theo ding quy dinh.

- Phu trach quan li ké toan.
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T6 truong chuyén mon - Uy vién

- Thuc hién tmg dung CNTT, chuyén dbi s6 trong day, hoc
- Chi dao gido vién trong t chia sé, box dudng chuyén mon (ki nang s
dung bang TTTM, str dung cac phan mém hd tro day hoc...).

- Tuyén truyén téi CMHS thu hoc phi khong dung tién mat.
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