
 
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 32 NĂM HỌC 2024 - 2025 
TỪ NGÀY 14/4/2025  ĐẾN NGÀY 20/4/2025 

(Tuần chương trình: 30) 
 

PGD kiểm tra CM các trường trong tuần                    ​ ​ ​ TRỰC TUẦN: Lớp 7A4+ 7A5  * GVCN: Đ/c Bùi Trang, Dương 
BGH kiểm tra, dự giờ thường xuyên  

 

Thứ Buổi Thời gian, nội dung công việc, địa điểm Người, bộ phận 
 thực hiện 

Người 
PT 

BGH 
Trực BV trực 

Hai 
14/4/2025 

Sáng THỰC HIỆN TKB SỐ 8 
- 7h30: Chào cờ + Ngày hội STEM tại sân trường 
- Tiết 3: KT cuối HKII môn Tiếng Anh 9 (GV ra đề trực 
tại trường) 
- Thu phiếu dự tuyển vào 10 của HS (Foto) 

CBGVNV 
HS, GVCN, TPT 
GV coi: Theo phân công 
 
GVCN9 

 
BGH 
PHT 
 

Đ/c Lam 
 
BT: HT 

Giới 

Chiều  - 14h: Sắp xếp hồ sơ của Chi bộ tại VP Đảng uỷ 
phường Phúc Đồng (tầng 2) 
- Triển khai thu hồ sơ của HS9 từ 14-20/4/2025 
- Nộp hồ sơ đề nghị xét duyệt “Nhà giáo Long Biên tâm 
huyết sáng tạo” về VP 

Đ/c Trần Chi, Trang 
 
GVCN9 
GV đăng ký 

BTCB 
 
 
Hạnh 

Đ/c Lam Thành 

Ba 
15/4/2025 

Sáng - Nộp đăng ký mua SGK 6 năm học 2025-2026 về PGD 
(đ/c Yến nhận) 
- Triển khai viết đơn xanh và nộp đ/c Hà từ 
15-18/4/2025 
- 9h00: Nhận đề khảo sát 9 tại PGD 

Đ/c Hạnh 
 
GVCN9 
 
Đ/c Hạnh 
 

PHT 
 
HT 
 
PHT 

Đ/c Hải 
 
BT: PHT 

Hùng 

Chiều - 13h20: Họp HĐCT khảo sát 9 (môn Ngữ văn) tại 
phòng HĐGD 
- 13h40: Khảo sát Ngữ văn 9 (120 phút) 

BGH,GV được phân công 
 
GV được phân công 
BGH,GV được phân công 

PHT 
 
PHT 
PHT 

Đ/c Hải Giới 

1 
 



- 15h45: Họp HĐCT khảo sát 9 (môn Tiếng Anh) tại 
phòng HĐGD 
- 16h: Khảo sát tiếng Anh 9 (60 phút) 
- Từ 15h45: Chấm bài khảo sát Ngữ văn 9 tại phòng tổ 
XH 

 
GV được phân công 
Đ/c Thắm, Vân, P.Loan, 
Mai, Thảo, Dương, Yến 

 
PHT 
PHT 

Tư 
16/4/2025 

Sáng -Học lớp Đảng viên mới - Tầng 4 TT chính trị Khu liên 
cơ (cả ngày) 
- Trước 9h: Nộp đề KT cuối HKII khối 678 về PHT 
(GDCD, HĐTN, CN, Tin, KHTN, LS&ĐL, Ngữ văn) 

Đ/c Hạnh, Trần Chi 
 
Đ/c Thắm, Mai Hằng 

BTCB 
 
PHT 

Đ/c Lam 
BT: HT 

Thành 

Chiều - 13h20: Họp HĐCT khảo sát 9 (môn Toán) tại phòng 
HĐGD 
- 13h40: Khảo sát Toán 9 (120 phút) 
- Từ 15h45: Chấm bài khảo sát Toán 9 tại phòng tổ TN 
 
 

BGH,GV được phân công 
 
GV được phân công 
Đ/c M.Hằng, Thu, Đạt, 
T.Nhung, Khiêm, 
N.Nhung, Hiền 

PHT 
 
PHT 
PHT 

Đ/c Lam Hùng 

Năm 
17/4/2025 

 

Sáng - 7h45: Tham gia học lớp Đảng viên mới - Tầng 4 TT 
chính trị Khu liên cơ (cả ngày) 

Đ/c Hạnh, Trần Chi BTCB Đ/c Hải 
BT: PHT 

Giới 

Chiều - 15h: Hoàn thành nhập kết quả rèn luyện và điểm các 
môn trên hệ thống. 
- Tiết 3,4: TẬP HUẤN SỬ DỤNG CÔNG NGHỆ AI 
TRONG DẠY HỌC TẠI PHÒNG ĐA NĂNG 
- 17h:  Hoàn thành điểm các môn V-T-A trên biểu trực 
tuyến 
-20h:  Khóa sổ điểm trên hệ thống 

GVCN9,GVBM 9 
 
GV 
 
GV Văn, Toán, Anh 9 
 
Đ/c Hà 

Hạnh, 
Hà 
TT, NT 
PHT 
 
PHT 

Đ/c Hải Thành 

Sáu 
18/4/2025 

Sáng - 6h: Tham gia thi đấu Giải Thể thao CB-GV-NV ngành 
GD&ĐT Hà Nội (cả ngày) 
- 8h: Hoàn thành nộp đơn xanh- đ/c Hà nhận 
- Tham gia học lớp Đảng viên mới - Tầng 4 TT chính trị 
Khu liên cơ (cả ngày) 

Đ/c Trần Hải, Hạnh 
 
GVCN9 
Đ/c Hạnh, Trần Chi 
 

Tr.Hải 
 
Hà 
BTCB 
 

Đ/c Lam 
 
 
BT: HT 

Hùng 

2 
 



- Từ 8h: Nhập thông tin đơn xanh lên PM tại phòng 
ĐDDH 
 
 
 
- Rà soát NV thi vào 10 của HS9 tại phòng HT 
(T2-9A2, T4-9A1,9A4, T5-9A3) 

Đ/c Hà, Mỹ, Thảo, 
M.Hằng (T1,2), Hiền 
(T2,4,5) 
Ng. Nhung (T3,4),  
Vân (T1,2,3), Yến(T3,4) 
HT, GVCN9, Hạnh 

HT 
 
 
 
 
HT 

Chiều 
 - 14h: Dự chuyên đề Toán 9 tại THCS Gia Thụy 

 
- Từ 14h: Nhập thông tin đơn xanh lên PM tại phòng 
ĐDDH 
- 15h: Hoàn thành in đơn từ PM thi vào 10, GVCN và 
HS rà soát 
- 18h: Hoàn thành nhập nhận xét môn học và học bạ trên 
PM 

Đ/c Mai Hằng, Thu, 
Tr.Nhung, Đạt 
Đ/c Trần Chi, Dương, 
Tr.Thuỷ, Trang (T1,2) 
Đ/c Hà, Hạnh, GVCN9, 
HS9 
GV dạy 9, GVCN9 

PHT 
 
HT 
 
HT 
 
PHT 

Đ/c Lam Giới 

Bảy 
19/4/2025 

 

Sáng  - 6h: Tham gia thi đấu Giải Thể thao CB-GV-NV ngành 
GD&ĐT Hà Nội (cả ngày) 

Đ/c Trần Hải, Hạnh, 
Hoàng 
 

Tr.Hải  Thành 

Chiều     Hùng 

Chủ nhật 
20/4/2025 

 

Sáng - Họp PHHS khối 9, PH ký đơn xanh và đơn in từ 
CSDL: 

+​ 7h30: Họp chung tại sân trường 
 

+​ 8h15: Họp tại các lớp 
 

- 10h: Hoàn thành nhập lịch công tác tuần sau 

 
 
BGH, GVCN9, VP,  
Hà (phụ trách màn Led) 
GVCN9, GV Văn, Toán 
Anh 9 
Đ/c Yến, Ng.Thuỷ 

 
 

HT 
 

GVCN 
 

VP 

 Giới 

Chiều     Thành 
 

GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG DỊCH BỆNH: Lao công 
​          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường 
xuyên để không bỏ sót việc. 
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Nơi nhận: 

- BGH: để chỉ đạo; 
- CBGVNV: để t/h; 
- Website trường; 
- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 
 
 
 
 

Võ Hương Lam 
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