
TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 7/2025 

TUẦN 1 (TỪ NGÀY 30/6 ĐẾN NGÀY 04/7) 
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CV 

phát 
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1 

Ng Bích 

Ngọc 

S - Dự Tiếp sóng trực 

tiếp Lễ công bố Nghị 

quyết của Uỷ ban 

thường vụ Quốc hội 

và các Quyết định của 

Thành phố về việc 

triển khai tổ chức đơn 

vị hành chính cấp xã 

- Giao nhận thực 

phẩm 

- Bao quát hoạt động 

tại các lớp 

- Dự lễ trao quyết 

định về tổ chức nhân 

sự tại UBND 

Phường Phúc Lợi 

 

- Giao nhận thực 

phẩm 

- Dự hoạt động lớp 

Mẫu giáo nhỡ 

 

- Giao nhận thực 

phẩm 

- Dự hoạt động lớp 

Mẫu giáo lớn 

 

- Giao nhận thực 

phẩm 

- Theo dõi hoạt 

động các lớp 

- Dự hoạt động 

Công đoàn 

 

Nghỉ  

C 

 

- Dự  Hội nghị công 

bố và trao các quyết 

định về tổ chức bộ 

máy và nhân sự các 

cơ quan lãnh đạo cấp 

phường 

- Rà soát hồ sơ  - Chủ trì bàn giao 

nội dung tài chính kế 

toán mới về đơn vị 

-  Theo dõi hoạt 

động chiều  

- Theo dõi hoạt 

động các lớp 

 

Kết 

quả 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

2 Ng T 

Thu Hà 

S - Đón trẻ tại sân 

trường, chào cờ bao 

quát thể sục sáng 

- Bao quát hoạt động 

học tại các lớp 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, TDS tại các lớp 

- Dự hoạt động lớp 

C1 

- Dự lễ trao quyết 

định về tổ chức nhân 

sự tại UBND 

Phường Phúc Lợi 

 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, TDS tại các lớp 

- Dự hoạt động lớp 

C2 

 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, TDS tại các lớp 

- Dự hoạt động lớp 

A 

 

- Bao quát giờ 

đón trẻ, TDS tại 

các lớp 

- Dự hoạt động 

lớp D1 

 

Trực 

trường 

 



C - Duyệt tin bài 

- Bao quát hoạt động 

trả trẻ tại các lớp  

- Xây dựng kế hoạch 

KTNB tháng 7  

- Bao quát hoạt động 

chiều, hoạt động trả 

trẻ tại các lớp mẫu 

giáo 

- Công khai kết quả 

KTNB Tháng 6 

- Bao quát hoạt động 

trả trẻ tại các lớp  

-  Xây dựng nhạc tập 

TDS năm học 2025- 

2026 

- Bao quát hoạt động 

chiều, hoạt động trả 

trẻ tại các lớp Nhà 

trẻ 

- Tổng vệ sinh 

toàn trường 

- Bao quát hoạt 

động chiều, hoạt 

động trả trẻ tại 

các lớp  

 

Kết 

quả 

       

* Lưu ý: Tập trung kiểm tra công tác vệ sinh. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 Nguyễn Bích Ngọc 

 


