TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 02/2025
TUẦN 1 (TỪ NGÀY 03/02 ĐẾN NGÀY 08/02)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
03/02
	Thứ 3
04/02
	Thứ 4
05/02
	Thứ 5
06/02
	Thứ 6
07/02
	Thứ 7
08/02
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Đón trẻ tại sân trường
- Tổ chức hoạt động chào năm mới
- Chúc tết CBGVNV và các con học sinh
	- Theo dõi hoạt động các lớp
[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra nề nếp các lớp
	- Theo dõi hoạt động các lớp

	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Dự hoạt động lớp A2
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Dự hoạt động lớp C1

	Trực trường 
	

	
	
	C

	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Xây dựng kế hoạch tháng 2/2025
- 13h15: Sinh hoạt chi bộ tháng 2/2025
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- 17h15: Họp HĐSP triển khai kế hoạch tháng
	- Theo dõi hoạt động chiều
- Hoàn thiện hồ sơ

	- Theo dõi hoạt động chiều

	- Tổng vệ sinh, kiểm tra cá lớp, niêm phong nghỉ tết
	
	

	
	
	Kết quả
	

	


	
	

	


	
	

	2
	Trương T Hoa
	S
	- Đón trẻ tại sân trường
- Bao quát hoạt động TDS tại các lớp
- Kiểm tra môi trường toàn trương
- Họp BGH
	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp.
-  Dự hoạt động lớp D1

	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp.
-  Dự hoạt động lớp D2

	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp.
- Dự hoạt động lớp D2

	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp
- Dự Dây chuyền tổ nuôi

	Nghỉ 
	

	
	
	C
	- Bao quát hoạt động chiều, hoạt động trả trẻ tại các lớp


	- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt chiều, hoạt động trả trẻ tại các lớp.

	- Duyệt tin bài
-Bao quát hoạt chiều, Giờ ăn chiều các lớp 
	- Duyệt tin bài
-Bao quát hoạt chiều, Giờ ăn chiều các lớp.

	- Tổng vệ sinh toàn trường
- Kiểm tra môi trường toàn trường
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	



	

	
Nguyễn Thị Thu Hà
	
	- Đón trẻ, tổ chức hoạt động chào năm mới tại sân trường
- Chúc Tết đầu năm các lớp
- Bao quát hoạt động các lớp
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
 - Dự hoạt động lớp A1

	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
 - Dự hoạt động lớp B1

	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
 - Dự hoạt động lớp A2

	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
 - Dự hoạt động lớp C1

	Nghỉ 
	

	
	
	
	-  Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt động chiều, hoạt động trả trẻ tại các lớp 

	- Công khai kết quả KTNB tháng 1
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp mẫu giáo
	- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp mẫu giáo
	- Bao quát hoạt động năng khiếu LQTA
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp mẫu giáo
	- Tổng vệ sinh toàn trường
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	


* Lưu ý: Kiểnm tra vệ sinh trước khi đón trẻ; Ổn định nề nếp sau tết 
      Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc


