
	
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON SƠN CA

	
LỊCH CÔNG TÁC
                 TUẦN 03 THÁNG 08 NĂM 2023 TỪ NGÀY 12/8 ĐẾN NGÀY 17/8/2024


	Thời gian
	Hiệu trưởng
Nguyễn Thị Thu Hường
	Phó Hiệu trưởng CM
Âu Thị Lệ Trang
	Phó Hiệu trưởng ND
Nguyễn Thị Thái

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả

	12/8
	S
	- Họp BGH 
- Kiểm tra QCCM các lớp
	
	
	- Họp BGH 
- Kiểm tra QCCM các lớp
	
	
	- 7h00: Giao nhận TP
- Kiểm tra bếp ăn
	
	

	
	C
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	

	Ba
13/8
	S
	- Rà soát các đơn vị cung cấp thực phẩm để lựa chọn ký HĐ cho năm học mới
	
	
	- 7h00: Giao nhận TP
- Phát đồ dùng trang trí lớp, học liệu của trẻ cho các lớp
	
	
	- Rà soát các đơn vị cung cấp thực phẩm để lựa chọn ký HĐ cho năm học mới
	
	

	
	C
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	

	Tư
14/8
	S
	- Phối hợp với đ/c Thái xây dựng thực đơn cho năm học mới
	
	
	- Kiểm tra tiến độ xây dựng ngân hàng HĐ của các khối
	
	
	- Xây dựng thực đơn cho năm học mới

	
	


	
	C
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	

	Năm
15/8
	S
	- KT việc thực hiện QCCM tại các lớp
	
	
	- 7h00: Giao nhận TP
- KT việc thực hiện QCCM tại các lớp
	
	
	- Kiểm tra bếp ăn
- Cân đối thực đơn cho năm học mới
	
	

	
	C
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	

	Sáu
16/8
	S
	- Dự Đại hội Đảng bộ Phường Bồ Đề lần thứ I.
	
	
	- Kiểm tra các tiết mục văn nghệ 
	
	
	- 7h00: Giao nhận TP
- Mua sắm đồ dùng bán trú cho trẻ.
	
	

	
	C
	- Dự Đại hội Đảng bộ Phường Bồ Đề lần thứ I.
	
	
	- KT công tác tổng VS cuối tuần.
	
	
	- KT công tác tổng VS cuối tuần.
	
	

	Bảy
17/8
	N
	- Nghỉ
	
	
	- Trực BGH
	
	
	- Nghỉ
	
	




