	UBND PHƯỜNG LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 34 NĂM 2025 TỪ NGÀY 18/8/2025 ĐẾN NGÀY 23/8/2025


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

18/8
	Thứ 3

19/8
	Thứ 4

20/8
	Thứ 5

21/8
	Thứ 6

22/8
	Thứ 7

23/8

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Họp giao ban Ban giám hiệu 

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Nộp Báo cáo kiểm định tại Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội
	- Kiểm tra giờ thể dục các lớp
- 8h30: Hội nghị Tổng kết năm học 2024-2025 và phát động thi đua chào mừng kỷ niệm 80 năm Cách mạng tháng Tám (19/8/1945-19/8/2025), 80 năm Quốc khánh nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam (02/9/1945-02/9/2025), 80 năm thành lập Bộ Quốc gia Giáo dục (nay là Bộ Giáo dục và Đào tạo) tại điểm cầu trực tuyến: Phòng họp 2 - UBND phường Long Biên
	- Kiểm tra vệ sinh 

 các lớp
- Sắp xếp cây xanh khu vực hành lang trường
	- Kiểm tra môi trường xung quanh
- Chỉ đạo GV trang trí sảnh sân khấu Chào mừng ngày 2/9 Quốc khánh nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam
- Kiểm tra việc điều chỉnh, thay mới biểu bảng tại khu Trung tâm, Nha
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng
	- 14h30: Báo cáo các nội dung chuẩn bị năm học mới 2025-2026 tại phòng họp 1 UBND phường Long Biên
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 


	- 7h20:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
	- 7h20:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- 8h30: Tập huấn, tuyên truyền phòng chống dịch bệnh tại Hội trường tầng 2 UBND phường Long Biên

	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
	

	
	 Chiều
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokid

- Làm việc tại phòng
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokid
- Làm việc tại phòng

	- 14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Làm việc tại phòng

	-14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 

- Làm việc tại phòng
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- Họp giao ban Ban giám hiệu
	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn khối mẫu giáo bé


	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn khối nhà trẻ

	- 7h15: Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp

- 8h00: Tập huấn nghiệp vụ công tác đảng viên tại Hội trường Tầng 2 - Đảng ủy phường Long Biên
	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại phòng
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

	 - Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	


