UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN GIA THUQNG Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 49/QD-MNGT | Long Bién, ngay f.thdng 09 néim 2024
QUYET PINH

Thanh lap td tiép nhan va khai thac cac phﬁn mém tng dung
do Thanh phd va Quén trién khai |
Nam hoc 2024 — 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON GIA THUQNG

Céin cit Quyét dinh sé 8265/0P-UBND ngay 09 thang 12 ndm 2021 ciia
UBND qudn Long Bién vé viéc diéu chinh bé tiéu chi danh gid truong dat mé
hinh *“ Truomg hoc dién tir” cdac truong MN, TH, THCS trén dia ban qudn Long
Bién;

Céin cir Quyét dinh sé 4725/0D-BGDPT ngay 30 thang 12 ndm 2022 cia
B6 Gido duc va dio tao vé viéc ban hanh B chi sé ddnh gid mirc d6 chuyén doi
s8 ciia cdc sé gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Cén cir Quyét dinh sé 3229/0P-UBND ngay 05 thdng 8 nam 2024 ciia
UBND qudn Long Bién vé viéc ban hanh B tiéu chi danh gid truong dat mé
hinh Truong hoc chuyén déi 56 trong cdc triong MN, TH, THCS trén dia ban
qudn Long Bién,;

Xét dé nghi ctia dbng chi Pho hiéu truéng phu trach chuyén mén.

QUYET PINH:

Pidu 1: Thanh lap t6 cong téc tiép nhan va khai théc cic phin mém img
dung do thanh Thanh ph6 va Quén trién khai ndm hoc 2024 - 2025, gdm cac
Ong (B&) c6 tén sau:

1. B/c Trin Thi Nghia Quynh — Hiéu truéng — Trudng ban

2. B/c Nguyén Thi. Ngoc Luyén — Hiéu phé - Phé ban

3. P/c Nguyén Thi Thu Huyén — Hiéu phé — Chii tich CD — Pho ban

4. B/c Pham Thi Poan Trang— Truéng nhém CNTT — UV

5. B/c Nguyén Thi Thu Phuong — Nhén vién van thu — Thu ki

6. D/c Tran Khanh Chi — Ké toan _ UV

7. B/c Vii Minh Dirc — Nhan vién CNTT- UV

Piéu 2: TS cong tac c6 trach nhiém thuc hién ding chirc ning, nhiém vu,

céc quy dinh theo ké hoach ctia UBND quan, phong GD&PT quéan Long Bién
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va truong MN Gia Thuong vé thuc hién trién khai mé hinh truong hoc chuyén
dbi sé trong cong tac tiép nhan va khai thac cac phin mém g dung.

Pidu 3: Cic Ong (b) c6 tén tai Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhin

- Nhv diéu 3;
- Luu VP.
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PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN TO TIEP NHAN,
KHAI THAC CAC PHAN MEM DUNG CHUNG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 Qj/QD MNGT ngayplthéng 9 ndm 2024
cua Hi¢u truong truong mam non Gia Thugng)

STT Ho va tén Nhi¢m vu
- Phy trach chung
- Phéi hop véi céc phong ban, don vi cung cap
ph?m mém, (g dung thuc hién tiép nhan, tap
huén cho CBGVNV nha trudng sir dung.
" ) - - Tham gia tdp huin va td chic tip huén tai don
Trin Thi Nghia Quynh S8 g LT

Hiéu trudng — Truong ban

vi trong hudng dén, cai dit va trién khai tng
dung cac phdn mém tai don vi.

- Thuc hién danh gia hiéu qua viéc khai thac
cac phén mém Umg dung trong cong tic trién
khai mé hinh truéng hoc dién tir clia cac thanh
vién trong don vi.

Nguyén Thi Ngoc Luyén
Hiéu ph6 — Pho ban

- Hoan thién cédc vidn ban chi dao ( Phéan cong
nhiém vu, quy dinh, quy trinh....) trién khai cac
phin mém, tmg dung do Thanh phd va Quin
trién khai.

- Phu trach cong tac trién khai tmg dung phén
mém Gokids phidn hé gido duc trong trudng
hoc.

- Tham gia tap huin cia Quén trong viéc huéng
din st dung phdn mém Gokids phan hé gido
duc.

- T4p huén cho 100% gi4o vién viéc st dung
phin mém Gokids phan hé gido duc trong viéc
xdy dung ké hoach gido duc ndm hoc, thang,
tudn, ngay theo chuong trinh gido duc mim
non. Huéng din gido vién xiy dung du kién
cac chu dé sy kién, ngan hang ndi dung va hoat
dong cua timg khdi, 16p. Chi dao gido vién truc
tiép bai soan, danh gia hoc sinh tryuc tiép trén
pha“m mém.

- Thudng xuyén kiém tra, theo ddi cac 16p xay
dung ké hoach tuan, thang, bai soan. Truc tiép
diéu chinh, bd xung gido an cho gido vién, nhian
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xét vao ké hoach thang trén phan mém .

- Phu trach céng tic phé duyét va chiu trach
nhiém vé ké hoach giéo duc, bai soan, danh gia
hoc sinh trude Phong gido dyc.

- Kiém soat t6t vé chit lugng céc bai soan trén
phin mém Gokids phan h¢ gido duc cia mdi
16p.

- Phu trach cong tac trién khai ing dung phan
mém Gokids phan hé nuéi dudng trong trudmg
hoc. ‘

- Tham gia tap huén cta Quén trong viéc hudng
dan sir dung phin mém Gokids phan hé hd tro
quan ly va thuc hién cong tac ban tr.

- Tap huin cho CBGVNV viéc sir dung phan
mém Gokids phan hé hd trg quan ly va thuc
hién cong tac ban tra trong viéc xdy dung thuc
d(m tinh khéu phan dinh dudng, quan li thu chi
tién an, diém danh, chim 3n hoc sinh tai don vi.
- Phu trach cong tac xdy dung thuc don, cai tién
thuc don tir thuc té cua trudng. Tinh dinh
dudng hang ngay chinh xéc, khoa hoc.

- Phu trach xudt bao cdo PGD khi c6 yéu cau.

Nguyén Thi Thu Huyén
Hiéu ph6 — Phé ban

- Phy trach chinh cong tac trlen khai tmg dung
trang Website: quantri.longbien.edu.vn tao 1ap
cdng thong tin dién tir nha truong.

- Tham gia tap huén ctia Quén trong viéc huéng
din quén tri cong thong tin dién tir cla trudng.

- Tap huin cho CBGVNV viéc sir dung tai
khoan dugc cip d& viét tin bai trén cng théng
tin 16p 1, 16p 2 cia trudng.

- Phuy trach xuét béo cdo PGD khi c6 yéu cau.

Vi Minh BPic — Nhin vién
CNTT

- Tham gia tap huan cia Quan trong viéc hudng
dan sir dung phdn mém, tmg dung trong cong
tac Vin thu nhu: Phin mém co sé dit liéu, ph::?m
Nguyén Thi Thu Phuong - | mé&m ePMIS, phin mém quén 1y nhéan sy, phan
nhan vién vin thu — Thu ki | mém eSAMS .

- Tryc tiép nhap sé liéu CBGVNV, hoc sinh
ph hop cho timg phan mém, mg dung ding
qui dinh.
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- Chiju trach nhiém xuat béo céo khi ¢ yéu cau
ndp & cac bd phan.

Trin Khanh Chi
Ké toan - Uy vién

- Tham gia tip huén ctia Quén trong viéc hudng
dan sir dung phin mém, ¢mg dung trong cong
tac ké toan nhu: Phdn mém quan ly tai san
cong, phan mém Mimosa.net 2019 ké toan
hanh chinh su nghiép, phin mém quéan 1y mam
non, phan mém EFY.HTKKBHXH ké khai bao
hiém x3 hoi, VNPT-Elnvoice hoa don dién ti,
phin mém chir ky s6 NewCA, chit ky s6 VNPT
chi tai khoan, ké toan.

- Phéi hop giam sat bén cung cip phin mém cai
dit trén may tinh tai phong ké toan,

- Truc tiép nhap sb liéu CBGVNY, hoc sinh
pht hop cho timg phan mém, mg dung qui
dinh.

- Chiu trich nhiém xuét bao céo khi cé yéu céu
ndp & cac by phan. “

Pham Thi Poan Trang
Truong nhom CNTT- Uy
vién

_ Phéi hgp cung HPCM huéng dan cac

CBGVNV khai thic, van hanh cac ung dung, |-

phin mém ding chung hiéu qua .
- T4p huén cho GV cich viét tin bai theo dung
quy dinh chuan can dat
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QUY TRINH TIEP NHAN VA LAP PAT THIET BI CNTT

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 99/QD MNGT ngay |} thdng 9 ndm 2024
ctia Hi¢u tricong tricong mam non Gia iura'ng)

I. Quy trinh tiép nhén thiét bi cdng ngh¢ théng tin.

1. Tiép nhan trang thiét bj tir nha cung cap, kiém tra ddy du thong sb ky
thudt, chét luong, trang thai hoat dong, dich vu kém theo (Thoi gian bao hanh,
huéng dén sir dung...). Pam béo diy du sé lugng, chirc ning, chit lugng, thong
sd theo ding quy dinh va yéu cau k¥ thut ctia “Dy an trudng hoc dién tir” va
trong hop dong.

2. Kiém tra gidy ching nhan chét lugng ciia nha san xuit, kiém tra chimg
nhan hgp quy, két qua kiém dinh thiét bj cta cac td chic duge co quan nha nudc
c6 thdm quyén cong nhén déi véi thiét bi cong nghé thong tin dugc lap dit trong
du an.

3. Chi tiép nhén trang thiét bi, tai san lién quan dén “Du 4n truong hoc
dién tir”. Khong nhan thiét bi ngoai dir 4n, khong diing thong sb k¥ thuat, chat
luong kém, khong dap tmg d4u du cac chic ning, thong s6 tdi thiéu theo quy
dinh cua du an.

4. Tiép nhe“m trang thiét bi m6t cach trung thuc, khach quan, khéng vu loi.

5. Lap sb nhat ky tiép nhan thiét bi hodc bién ban t1ep nhan thiét bi cong
nghé théng tin.

IL. Quy trinh lip dit trang thiét bi.

1. Kiém tra, giam sat thuorng xuyén, lién tuc, c¢6 hé thdng trong qué trinh
lap dit.

2. Kidm tra trudc bién phép lép dat cua don vi cung cip (ddi voi truomg
hop lép dit phic tap). Tranh trudng hop lip dat bét hop ly, khong dam bao an
toan.

3. Kiém tra, gop y voi nha cung cap, don vi 13p dat dé 1ip dat trang thiét
bi m6t cach hop ly nhdm dam bao chét lugng, phong chéng chay nd va van hanh
thiét bi mot cach dé dang.

4. Phat hién sai s6t, bat hop 1y vé viéc lap dat dé didu chinh hodc yéu ciu
don vi cung cép lap dit lai truéce khi dua vao sir dung.

5. Kiém tra ban quyén déi véi phin mém thwong mai dugc 18p dat.

6. Kiém tra lai chit lugng thiét bi truéc khi nghiém thu. Pam bao hoat
déong tbt, hop 1y.
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