	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 03 THÁNG 8 TỪ NGÀY 18/8 ĐẾN NGÀY 22/8/2024
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

18/8
	S
	- 7h30: Dự ĐH Đảng bộ phường VH

	- HT tầng 2 khu liên cơ
	
	* Tạ Vân - HP: chủ động chỉ đạo công tác XD KHGD và chương trình, kịch bản, các ĐK chuẩn bị cho Khai giảng năm học mới; setup các phòng học chức năng; góc hướng nghiệp; Chỉ đạo các lớp hoàn thiện XDMTHT. 
* Chi - HP: Chủ động chỉ đạo ATTP, VSMTSP, PTTNTT, PTDB sốt xuất huyết…, quy hoạch trồng cây xanh, cắt tỉa cây… toàn trường.

	
	C
	- 14h15: KT DS (21) - Hồ sơ nhân sự HĐ 111 (18) và HD khác (3); BC KQ rà soát (Oanh, Hiền b/c)
- 15h15: KT rà soát dự toán PL 06 (giảm HP); PL 7 (MN); PL 10 (TH trường) (Oanh b/c)
	- Phòng HT
- Phòng HT
	
	

	Ba

19/8
	S
	- XD chương trình họp PHHS đầu năm và các biểu mẫu
	- VP
	
	

	
	C
	- 16h00: Dự HN kỷ niệm 80 năm ngày truỳen thóng CAND (19/8)
	- HT tầng 2 khu liên cơ
	
	

	Tư

20/8
	S
	- 8h30: Dự HN TKNH 2024-2025 và triển khia NVNH 2025-2026 Sở GD&ĐT HN
	- P2 - UB
	
	

	
	C
	- XD BC theo TT 09
	- VP
	
	

	Năm

21/8
	S
	- 9h00: BC KQ rà soát t/h tổ chức bộ máy (DS - Hồ sơ nhân sự HĐ 111và HD khác) (Thành phần: HT, Oanh)
	- Phòng VHXH phường 
	
	

	
	C
	- XD KHNV năm học 2025-2026
	- VP
	
	

	Sáu

22/8
	S
	- KT triển lãm C.tr “Vui tết độc lập, Bé yêu Tổ quốc”
	- Sân khấu NT
	
	

	
	C
	- 15h00: KT công tác CB họp PHHS. KT thực tế phòng HĐGD (Oanh chỉ đạo tổ HCVP CB hậu cần, VS, phông máy chiếu)

- 16h30: Họp Ban PHHS trường (Thành phần: BGH, TBPHHS các lớp)

- 17h30: Họp PH các lớp (Thành phần: GV và  PHHS các lớp)
	- Phòng HĐGD
- Phòng HĐGD

- Các lớp
	
	


                                                                                                                       Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
