LỊCH CÔNG TÁC
 TUẦN  2 THÁNG 12/2025 TỪ NGÀY 08/12 ĐẾN NGÀY 13/12/2025
Họ và tên: Tạ Thị Thanh Vân
Chức vụ: Phó hiệu trưởng 
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Ghi chú

	Hai
08/12
	S
	- Kiểm tra hoạt động các lớp
- Xây dựng lịch hoạt động kiến tập, phân công GV phụ trách quay phim, chụp ảnh
	- Các lớp
- VP
	

	
	C
	- Xây dựng biên bản, thể lệ, phiếu bầu hồ sơ Đại hội và Hội nghị lần thứ 1 BCH công đoàn nhiệm kỳ 2025-2030

	- Phòng HĐGD
	

	Ba
9/12
	S
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị hoạt động của 4 lớp kiến tập
- Xây dựng bộ khung năng lực số đánh giá GV và học sinh
	- Doraemon, Cherry, A1, Orange
	

	
	C
	- Kiểm tra việc đăng tải thời khóa biểu, hoạt động của các lớp trên phần mềm School up
- 17h30: Dự lễ kết nạp Đảng viên mới
	- VP
	

	Tư
10/12
	S
	- 8h30: Tổ chức kiến tập cấp phường chuyên đề “ Đổi mới hình thức tổ chức các hoạt động ứng dụng phương pháp giáo dục tiên tiến” 
	- Hội trường
- 4 lớp 
	

	
	C
	[bookmark: _GoBack]- 17h30: Tổ chức Đại hội Công đoàn nhiệm kỳ 2025-2030
	- Hội trường
	

	Năm
11/12
	S
	- 6h20: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra hoạt động các lớp
	- Bếp ăn
- Các lớp
	

	
	C
	- Xây dựng kịch bản chương trình “Chiến sĩ tí hon” năm 2025
	- VP
	

	Sáu
12/12
	S
	- Làm việc với điều phối viên trường Unis Hà Nội: Lớp B1, Mango, Orange
	- B1, Mango, Orange
	

	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ sau Đại hội công đoàn gửi về LĐLĐ Thành phố 
- Tổng kiểm tra vệ sinh môi trường, các phòng chức năng, góc hướng nghiệp
	- Toàn trường
	

	Bảy
13/12
	
	- Tổ chức cho học sinh khối MGL tham quan trường PTLC Edison
	- Trường PTLC Edison
	


                                                                                                                                                            
								     Người lập
Tạ Thị Thanh Vân



