	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 03 THÁNG 11 TỪ NGÀY 17/11 ĐẾN NGÀY 22/11/2025
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

17/11
	S
	- Dự Lễ chào cờ, tuyên dương bé ngoan tiêu biểu

- XD BC về ý kiến GS của HĐND 
	- Sân trường

- VP
	
	* HT họp khối trường CLC theo lịch SGD (gửi sau)

* Tập huấn chuyên đề “Ứng dụng trí tuệ nhân tạo AI và Canva trong GDMN” gồm các ND:

- Tạo ảnh

- Làm video câu chuyện, bài thơ

- Tạo giọng đọc biểu cảm

- Sáng tác nhạc theo ý thích

- Làm phim hoạt hình

- Làm sách điện tử

- Soạn giáo án và viết SKKN

- Sử dụng CHATGPT

	
	C
	- 15h00: Dự Hội Nghị tuyên dương các tập thể, cá nhân có thành tích tiêu biểu ngành GDĐT phường Việt Hưng năm 2025; Chào mừng kỷ niệm 43 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 - 20/11/2025).
	- HT tầng 2 - liên cơ
	
	

	Ba

18/11
	S
	- Duyệt BC tài chính 10 năm nộp SGD (Oanh b/c)
	- VP 
	
	

	
	C
	- XD BC sơ bộ và phiếu TC  ĐGN số 114

- 15h00: Duyệt các HS thanh toán tháng 10 (Oanh b/c)
	- VP

- VP
	
	

	Tư

19/11
	S
	- 8h30: Hội nghị đối thoại định kỳ giữa Bí thư Đảng uỷ, Chủ tịch HĐND, Chủ tịch UBND phường với Mặt trận Tổ quốc, các tổ chức chính trị - xã hội và Nhân dân trên địa bàn phường (Chi dự thay)
- 9h30: Tổng duyệt chương trình 20/11
	- HT tầng 2 - liên cơ

- HT tầng 3
	
	

	
	C
	- Duyệt ĐA tự chủ giai đoạn 2026-2030 (Oanh b/c)
- KT CSVC chuẩn bị Lễ KN 20/11 (Vân, Chi b/c)
	- VP

- Toàn trường
	
	

	Năm

20/11
	S
	- 8h30: Tổ chức Lễ KN 20/11, tuyên dương khen thưởng tập thể, cá nhân tiêu biểu.
	- HT tầng 3
	
	

	
	C
	- XD KH đoàn ĐGN số 114
	- VP
	
	

	Sáu

21/11
	S
	- Tổng hợp BC sơ bộ ĐGN số 114
	- VP
	
	

	
	C
	- 14h00: Dự Hội nghị tổng kết đợt thi đua cao điểm chào mừng Đại hội Đại biểu Đảng bộ phường lần thứ I, Đại hội Đại biểu lần thứ XVIII của Đảng bộ thành phố Hà Nội, kỷ niệm 80 năm cách mạng Tháng Tám và Quốc khánh 02/9

- KT quỹ tồn và chứng từ tháng 10 (Oanh, Hà b/c)

- KT công tác CB tập huấn CNTT (Vân, Chi b/c)
- Tổng KTVSMTSP
	- HTĐU
- VP
- HT tầng 3

- Toàn trường
	
	

	Bảy
22/11
	S
	- 8h00: Tập huấn chuyên đề “Ứng dụng trí tuệ nhân tạo AI và Canva trong GDMN” - Thành phần: BGH, Tuấn, Oanh, 100% Giáo viên các lớp. CBGV chuẩn bị Laptop, ổ cắm, sạc điện đầy đủ và tự phát 4G, 5G để tập huấn, đảm bảo đường truyền ổn định. Oanh chỉ đạo tổ HCVP chuẩn bị trà nước, hậu cần.
	- HT tầng 3
	
	

	
	C
	- 14h00: Tập huấn chuyên đề “Ứng dụng trí tuệ nhân tạo AI và Canva trong GDMN” - Thành phần: BGH, Tuấn, Oanh, 100% Giáo viên các lớp. CBGV chuẩn bị Laptop, ổ cắm, sạc điện đầy đủ và tự phát 4G, 5G để tập huấn, đảm bảo đường truyền ổn định. Oanh chỉ đạo tổ HCVP chuẩn bị trà nước, hậu cần.
	- HT tầng 3
	
	


                                                                                                                                Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
