 LỊCH CÔNG TÁC 
 TUẦN 4 THÁNG 11/2025 TỪ NGÀY 24/11 ĐẾN NGÀY 28/11/2025
Họ và tên: Tạ Thị Thanh Vân
Chức vụ: Phó hiệu trưởng 
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Ghi chú

	Hai
24/11
	S
	- Kiểm tra nề nếp đầu tuần các lớp
- Dự lễ sinh hoạt đầu tuần, nêu gương bé ngoan tiêu biểu
	- Các lớp
- Sân trường

	

	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ tham quan giao lưu tại Edison gửi Phường phê duyệt
	- VP
	

	Ba
25/11
	S
	- Phát động CBGVNV ủng hộ đồng bào các tỉnh miền Trung, Tây Nguyên
	- Phòng HĐGD
	

	
	C
	- Duyệt bài thi viết cuộc thi “Văn hóa tuân thủ pháp luật” năm 2025 (Ánh Tuyết, Hương Trang)
	- VP

	

	Tư
26/11
	S
	- Kiểm tra hoạt động học các lớp khối Unis
- Xây dựng hồ sơ nhân sự trình LĐLĐ TP phê duyệt trước Đại hội công đoàn lần thứ 3 nhiệm kỳ 2025- 2030
	- Các lớp Unis
- VP
	

	
	C
	- Làm việc với TT gymkid về chương trình “Chiến sĩ tí hon” năm 2025
- Kiểm tra giờ hoạt động chiều
	- VP

- Các lớp
	

	Năm
27/11
	S
	- Làm việc với điều phối viên trường Unis Hà Nội 
	- Lớp Doraemon, Cherry
	

	
	C
	- Kiểm tra các hoạt động tăng cường
	- Các lớp
	

	Sáu
28/11
	S
	- Viết bài thu hoạch 
[bookmark: _GoBack]- Xây dựng hồ sơ chuẩn bị ĐHCĐ lần thứ 3 nhiệm kỳ 2025-2030
	- VP
	

	
	C
	- Tổng kiểm tra vệ sinh phòng chống dịch sốt xuất huyết
	- VP
	


                                                                                                                                                            
								     Người lập
Tạ Thị Thanh Vân



