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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC PHUC LQI Djc ldp - Ty do - Hanh phic
$6: 69/KH-THPL Phiic Lgi, ngay 25 thang 9 ndm 2024
KE HOACH

V/v Thue hi¢n nhi¢m vy Cong ngh¢ thong tin - chuyén ddi sé
Nam hoc 2024 - 2025

Can cur Quyet dinh 56 749/QD TTg ngay 03/6/2021 cua Thu twéng Chinh
phti phé duyét “Chuong trinh Chuyén déi s6 Quc gia dén nam 2025, dinh huéng
dén nam 2030";

Can cur Quyet dinh so 4725/QD BGDDTngay 30/12/2022 cua Bo truong Bg
Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Bj chi so6 danh gia micc do chuyen déi s6
cua co so gido duc pho thong va gido duc thuong xuyen

Thuc hién Quyét dinh s6 4354/0D-UBND ngay 20/8/2024 cia UBND thanh
phé Ha Ngi vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2024 - 2025 di
Vi gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén trén dia ban
thanh phé Ha Néi;

Thuec hi¢n Cong van 3050/SGDDT-GDTH ngay 05/9/2024 ciia S6 GD&DT Ha
Ngi vé viée Hudmg dan nhiém vu gido duc tiéu hoc ndm hoc 2024 - 2025;

Thuc hién Quyét dinh s6 3034/SGDDT-CNTT-KHCN ngay 04/9/2024 ciia
8o Gido duc va Dao tao Ha Nji vé viéc huong dan thuec hién nhiém vu img dung
CNTT, chuyen doi s6 nam hoc 2024 -2025; Quyét dinh sé 3229/0P-UBND ngay
05/8/2024 cua UBND qudn Long Bién vé ban hanh bo tiéu chi ddnh gid truong
dat mé hinh trwong hoc chuyén déi sé cdc truong mam non, tiéu hoc, trung hoc
co so trén dia ban quan Long Bién,

Thuc hién Ké hoach sé 20/KH-PGD&DT ngay 05/9/2024 cua Phong Giado
duc va Dao tao qudn Long Bién vé viée thue hién nhiém vu nim hoc 2024 — 2025,

Céin cir vao Ké hoach s6 25/KH PGD&DT ngay 20/9/2024 cua Phong Gido
duc va Dao tao quan Long Bién vé viéc thwc hzen nhiém vu Cong nghé thong tin
va chuyén doi so ndam hoc 2024 - 2025 cap Tiéu hoc;

Thuc hign Ké hoach sé 54/KH-THPL ngay 05/9/2024 cuia Truong Tiéu hoc
Phuic Loi vé > ké hoach giao duc nam hoc 2024 - 2025,

Cén cir vao diéu kién thuc 1é vé dgi ngii va co so vat chat ciia nha truong;

Thuc hién Ké hoach gido duc nam hoc 2024 - 2025 cua truong Tiéu hoc
Phuc Loi;

Trudng Tiéu hoc Phic Loi xdy dung ké hoach thuc hién nhiém vu Céng nghé
thong tin, chuyén ddi sé nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. MUC PICH - YEU CAU
1. Muc dich:

- Trién khai viéc chuyén dbi s6 trong nha truong dong b, an toan, hiéu qua, dam
bao tién dd cac nhiém vu theo K& hoach sé 57/KH-UBND ngay 08/02/2024; Quyét
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dinh sb 920/QD UBND ngdy 19/02/2024 vé viéc ban hanh B chi sé danh gia
chuyén ddi s6 cia céc co quan nha nudce thanh phé Ha Nbi;

- Tlep tuc hoan thién cac tmg dung CNTT chuyén nganh, thuc hién két ndi,
cung cAp dir liéu véi co s& dir liéu cia Nganh, tao nén tang két ndi dit liéu clia
quan, Thanh phd.

- Tang cuong ung dung cong nghe thong tin, chuyen dbi sb trong d6i mdi
ndi dung, phuong phép day, hoc, thi va kiém tra ddnh gi4 va quan tri nha truong;
phat trién kho hoc liéu s6 cua nha truong nhu ngén hang cau hdi truc tuyén, kho
bai giang e-learning, kho hoc li¢u céc bai giang dat giai cao tai cac cudc thi, hoi
thi, tdp trung khai théc hiéu qua kho hoc liéu s6 dung chung toan nganh; Day
manh trién khai nén tang quan tri Nha trudng, tich hop khéng gian lam viéc so.

- Pam béo ha tang két ndi ctia nha truong trién khai theo mé hinh bao mat
4 16p.

- T chirc trién khai hiéu qua céc nhiém vu va giai phap cta Chinh ph,
Thu tuorng Chinh phu giao cho nganh GD gom: Dé 4n "Tang cuong iing dung
CNTT va chuyén déi sé trong nganh gido duc giai doan 2021 - 2026 va dinh
hudng dén ndam 2030” Chuong trinh chuyen dbi s6 qudc gia dén nam 2025, dinh
hudng dén nam 2030; Chién lugc phat trién Chinh phu dién ttr huéng t6i Chinh
phu s6 giai doan 2021 - 2025.

- Téang cudng cac nguon luc ciia Nha nudce va xa hi, ning cao chét luong
nhan luc, dam bao cac diéu kién vé ha ting, co s& vat chat va trang thiét bj trién
khai tmg dung CNTT va chuyén dbi s6 trong Nha trudng.

- Xay dung va khai thic sir dung c6 hiéu qua kho dit liéu dién tir chira cac
bai giang e- leammg, bai glang dién tr cua nha trudng dé phuc vu nhu cdu giang
day va hoc tap moi noi, moi luc cua gido vién va d6i moi, sang tao trong hoat
dong day, hoc.

2. Yéu clu:

- Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu CNTT - chuyén déi s6 nam hoc
2024 - 2025 cua nha truong va trién khai thuc hién cé hiéu qua.

- Thuc hién xay dung, phéi hop hoan thién co sé dit liéu nganh GD&DT,
khai thac hi¢u qué co s& dit liéu phuc vu cho cong tac quan ly, day hoc, kiém tra,
danh gia, dam bao thong tin hai chiéu S6 GD&DPT - Phong GD&DT - Nha truéng
- Gi4o vién, nhan vién - Cha me hoc sinh - Hoc sinh, trién khai hiéu qua ing dung
eNetViet.

- Cé dAy du may tinh c6 két ndi mang internet phuc vu cho cdng tac quan
tri trudng hoc va cong tac gido duc hoc sinh.

- Poi ngii gi4o vién tich cuc tham gia cudc thi thiét ké bai giang dién tr, bai
giang E-learning do B6 GD&DT phat dong.

- Trién khai thuc hién thanh toan hoc phi khéng ding tién mat, trién khai tmg
dung CNTT trong quan ly nha truong.
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- Quén triét tat ca cén by, gido vién, nhan vién trong toan truong thye hi¢n day
d cde ndi dung cong tac trong tdm ciia ndm hoc, tp trung ngudn Il,rc cho hoat dong
img dyung CNTT trong nha trudmg, tir can bd dén gléo vién, nhén vién, gin két chjt
ch céc hoat djng gidng day, gido dyc hoc sinh vai img dyung CNTT.

I1. CHi TIEU

- 100% c4n b, gido vién, nhin vién c6 chir ky s6 ca nhan tién t6i myc tiéu
quan ly chuyén mon khong sirdung gidy td, ning cao hi¢u qua quan Iy clia cac nha
truong.

- Xay dung h¢ théng diém danh hoc sinh qua hé thong nhén dién khuén
mit Al két ndi h¢ thong CDSL nganh.

- Nha trudng thye hi¢n thanh toén hoc phi, céc khoan thu khong diing tién
mit ket ndi dit liéu vdi co s& dit lidu GD&DT va céc nén tang thanh toén khong

dung tién m3t. 3
3

- Nha trudng thyc hién cong tac tu kiém tra, danh gia muc dQ chuyén dbi

s6 trong trudng hoc theo Quyét dinh s6 4725/QD-BGDPT phén d4u truong dat
muc 3 ca hai tiéu chi. N
X

- Dam bao cac diéu kién co sO vt chat Ung dung CNTT dé td chirc c6
hi¢u qua hinh thirc day hoc tryc tlep, tryc tuyén, hoc trén truglen hinh khi ¢6 djch
bénh thién tai; gop phan duy tri céc hoat dong day hoc, kiém tra, danh gia cla
ndm hoc 2024 - 2025.

- Sir dung t8t phdn mém quan 1y: K& toan, phd cap GD, tuyén sinh, quan
ly hoc sinh, quan ly tai chinh, quan ly nhén sy, quan ly gido duc, quan ly thu
vién, quan ly hoc li¢u dién tur.

- Nha trucmg thuc hién mot phan mo hinh trudng hoc chuyén dbi sb ty danh
gia theo Quyet dmh s6 3229/QD-UBND ngay 05/8/2024 va dat tiéu chi truong
hoc chuyén dbi s6;

I11. NHIEM VU VA GIAI PHAP THUC HIEN

1. Chuyén ddi so trong quan trj cdc co s& gido duc va xiy dung co s&
dit li¢u vé gido duc:

- Tlep tuc trién khai nén tang quan trj dam bao két n6i thong sudt véi co sd
dir liéu GD&DT dép u ing céac yéu cAu tai Thong tu s6 42/2021/TT BGDDT ngay
30/12/2021 quy dinh vé co s¢ dir li¢u gido duc va dao tao bao gdm: quan ly tuyén
sinh tryc tuyén, quan ly hoc sinh (quan ly hd so, két qua hoc tap), quan &y doi
ngll can bo, quan ly co s& vit chat, thiét bj day hoc, quan ly thong tin y té, sirc
khoe hoc sinh cua nha truong.

- Thyc hién chuyén d01 56 trong quan ly hd so, sb sach chuyén mon va hoc
ba dién tir tich hop chir ky s6. 100% gido vién, nhan wen ¢6 chit ky sd ca nhan
tién téi myc tidu quéan ly chuyén mén khong sir dung gidy to, ning cao hi¢u qua
quan ly clia céc nha truong.

- Tang cudng tng dung phuong thic hop tryc tuyén dé td chirc va tham gia céc
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cudc hop, hdi nghi, hdi thdo qua mang va td chuc sinh hoat chuyén mon néi chung véz
sinh hoat chuyén mon thye hi¢n Chuong trinh Gido duc pho thong 2018 noi riéng; Tlep
tuc trién khai hiéu qua céac hi nghij hop truc tuyén giita nha trudng vai gido vién,
nha truong vdi phu huynh khi c6 dich bénh, thién tai xay ra.

- T chirc hoat dong, sir dung thu dién tir va cong théng tin dién tir tai céc
co so gido duc theo quy dinh tai Théng tu so 37/2020/TT-BGDDT ngay
05/10/2020 cua B9 Giao duc va Pao tao.

- Khai thac, cap nhét thong tin gido vién, hoc sinh, Cdng thong tin dién tir
cua S& GDDT tai dia chi https://hanoi.edu.vn va http://danhba.hanoi.edu.vn.

- Bdi dudng néng cao ky nang s6 cho doi ngii gido vién; uu tién boi dudng
cac ndi dung gan véi thue té cong viéc nhur: ung dung cac phén mém day hoc, xay
dung hoc li¢u 50, bai giang dién tur, ky nang td chirc day hoc truc tuyén; khai thac
6 hiéu qua céc trang thiét bj CNTT d4 dugc dau tu;

- Thyc hién quan ly, diéu hanh theo tiéu chuan, tiéu chi quy dinh tai bd
tiéu chi danh gia mot phan mo hinh trudng hoc chuyén ddi s6.

- Tlep tuc day manh trién khai sir dung phan mém truyen thong gido duc
eNetViet, diém danh nhén dién khuén mit nhdm d4p tmg yéu cau gtri, nhan thong
tin chi dao, diéu hanh mdt cach an toan, day du, chinh xéc tir S& GD Ha Ndi, toi
Phong GD&DT Long Bién va t6i PHHS.

- T1ep tuc day manh trién khai hé thong quan ly tuyén sinh truc tuyén,
phan mém quan ly phé cap gi4o duc, dap ng nhu cau thong tin quan ly gido duc
mot cach dy du, chinh xac, kip thi tir Nha trudng dén phong GDPT, S& GDPT,
UBND Thanh phd va B GD&DT.

- T chirc hoat dong sir dung thu dién tir va cbng thong tin dién tir tai don
vi theo quy dinh tai Thong tu s6 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cta Bo
GD&DT. Tiép tuc trién khai, duy tri hoat dong Cbng thong tin dién tir ctia Phong
GD&DT véi nha truong, cua nha trudng voi GV, CMHS. Thuong xuyén kiém
tra hoat dong cung cAp thong tin 1én cdng thong tin dién tir, ddm bao thong tin
chinh x4c, phu hop véi dinh huéng truyén théng ciia nganh.

- Tiép tuc thuc hién img dung phin mém truc tuyén trong 14p, quan Iy ké hoach
cong tac, danh gia xép loai vién chirc, ngudi lao dong hang thang.

- Duy tri né nep trong trong viéc cdp nhat thong tin diéu hanh cia nganh,
phd bién dén toan thé can b, gido vién, nhan vién, phu huynh hoc sinh vé cong
thong tin dién tir cia S& GD&DT tai dia chi https:/thphucloi.longbien.edu.vn , Cép
nhat k1p thoi, chinh xac thong tin cla can bo, gido vién, nhén vién trén hé théng
phan mém quén Iy nhén sy, phan mém Ecoschool 4.0 ctia trudng.

- Xay dung hé théng quan ly trang Website cla truong tai dia chi
https://thphucloi@longbien.edu.vn/ theo hudng tap trung nham tiét kiém chi phi
dAu tu va nhén luc quan 1y hé théng.

- T4 chirc céc chuyén dé tap huén, bdi dudng néng luc CNTT cho céan b9,
gido vién, nhan vién nha truong dam bao day hoc tryc tiép, truc tuyén hiéu qua.
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- Ra sodt, chinh trang thiét bj ha tang CNTT dap ung truong hoc thong
minh, 16p hoc thong minh; khai thac phan mém quan 1i hoc liéu 3D.

- Thuc hién quan li, diéu hanh theo tiéu chuén 1 trong Quyét dinh vé diéu
chinh b tiéu chi dnh gid mé hinh Truong hoc chuyén dbi so:

+ Duy tri, cap nhat dur liéu cbng thong tin dién tir thuong xuyén.

+ Quan li va khai thac, sir dung trang thiét bj CNTT tai cac phong.

+ Hé thong camera giam sat hiéu qua, 4n dinh.

+ Co ché bao tri, bao dudng trang thiét bj.

- Trién khai sir dung phin mém quaén 1i van ban, chit ki dién tir trong viéc
nhén va giri qua mang véan ban hanh chinh thong thuong.

- T6 chirc danh gid tinh higu qua, tinh kha thi va bén vimg clia tit ca céc
phan mém quan ly (Quén ly nhén sy, quan ly gido duc, quan ly tai chinh, quan ly
phd cap, cong téc tuyén sinh, ...).

2. Chuyén di sé trong day, hoc va kiém tra danh gia:

- Tang cudng ap dung hinh thirc day hoc truc tuyén phu hop véi diéu kién,
nhu cau cla nha truong va dim bao theo quy dinh tai Thong tu 50 09/2021/TT-
BGDDT. Trién khai tr1en khai phdn mém day hoc truc tuyén phi hop nhu cau,
diéu kién thuc hién dé sin sang thuc hién chuong trinh gido duc qua hinh thic gido
duc truc tuyén thong qua viéc phdi hop véi phu huynh trong thdi gian hoc sinh
khong thé dén truong khi ¢6 dich bénh thién tai xy ra theo quy dinh tai Thong tu
6 09/2021/TT- BGDDT.

- TH chirc cho gido vién xay dung hoc li¢u sb, mdi GV c6 it nhit 2 san
pham/thang, gom (bai giang dién tur, hoc liéu s6  da phuong tién, sdch gido khoa
dién tu, phan mém mo phong va cdc hoc liéu khdc, phat trién hé théng ngén hang
cdu héi truc tuyén cho cdc mén hoc) va ding tai trén kho hoc liéu ciia nha trudng.

- Tang cuong td chirc bdi dudng nang cao ky nang s6 cho doi ngil gido vién;
uu tién bdi dudng céc ndi dung gin véi thuc té cong vig¢c nhu: g dung céc phén
mem day hoc, tri tu¢ nhén tao Al, xdy dung hoc liéu s, bai giang dién tir, k§ ning
td chirc day hoc truc tuyén.

- Tiép tuc ddy manh khai thic hé théng http://study.hanoi.edu.vn va
eNetViet, nham téng cudng sy tuong tac giira gia dinh va nha truorng, hd tro gido
vién giao nhi¢ém vy cho hoc sinh, kiém tra, danh gia va phdi hop véi gia dinh hoc
sinh trong trién khai cac hoat dong gido duc hoc sinh.

- Khuyén khich gido vién tich cuc déng gbp tai nguyén dé xay dung ndi dung
kho hoc liéu dién tir ciia Nha trudng, ctia nganh, phat huy vai trd cua Té chuyén mén
trong danh gia, lya chon hoc liéu trudc khi dua vao sir dung & Nha truong, tich cuc
tham gia cac cudc thi thiét ké bai giang dién tir do céc cip phéat dong.

- Ra soat, phat tnen hé théng thur vién dién tir (bao gom phin mém quén tri thu
vién, va co s& dit lidu sb hod sach va tai liéu phuc vu cho vi€c day va hoc), két ndi lien
thong véi céc kho hoc liéu dién tir, chia sé tai liéu s6 hod giira cac nha trudng.
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- Day manh viéc Ung dung CNTT va chuyén ddi sé trong nha trudng, nhim
d6i méi phuomg phap day va hoc theo hudng gido vién ty tich hop CNTT va
chuyen ddi sb vao ting hoat dong hoc ctia hoc sinh. Gido vién ¢6 thé chu dong tu
chon tai liéu va str dung phan mém quan ly gido duc, xdy dyng ké hoach, myc tiéu
gido duc, lua chon ngan hang, soan gido an va kiét xuat tir phan mém ké hoach
gido duc. Nha truong can giip cho doi ngil gido vién nhén thirc duge CNTT va
chuyén dbi s chi 1a phuong tién ho trg, nhim nang cao hiéu qua day hoc. Tranh
lam dung CNTT va chuyen ddi sb trong qua trinh giang day nhu: Noi dung trinh
chleu khong phu hgp, thoi gian trinh chiéu nhiéu, 4m thanh on 30, qua nhiéu mau
séc, hiéu tng chuyén dong khéng can thiét, kich thuéc chir qua nhé.

- Gi4o vién cin tich cuc chii dong tham khao va sir dung cac phin mém ing
dung tich hop vao cac hoat dong hoc trén Website http://e-learning.hanoiedu.vn dé
cung chia sé kinh nghiém, trao ddi va hoc tap. Khuyén khich GV chi dong tu soan
gido an, bai glang va tai liéu giang day dé tmg dung CNTT trong céc hoat dong day.
Phét dong gido vién xay dung bai giang E-learning, té chirc phan loai, tuyen chon
c4c bai xuét sic cua truong giri vé Phong GDDT (qua bo phan CNTT) dé dong gop
vao kho bai giang E-learning cta nganh.

- Hudng dén gido vién biét khai thac kho bai giang E-Learning cua B
GD&DT tai dia chi http://elearning.moet.edu.vn, ciia S& GD&DT tai http://e-
learning.hanoiedu.vn.

3. Phét trién ha tang s, trang thiét bi trién khai ing dung CNTT va
chuyén ddi s6 trong gido duc va dao tao:

- Nha trudng ting cudng dau tu céc thiét bi CNTT phuc vu cho viée tmg
dung CNTT vao cac hoat dong quan ly cia nha trudng va cong tac giang day cua
gido vién mot cach hiéu qua va thiét thuc, cu thé:

- Pdng thoi sir dung nhiéu nha mang khéc nhau dé dam bao chét luong va su
6n dinh khi sir dung dich vu Internet vao hoat dong quan ly tai chinh, day hoc, gido
duc... Dau tur thiét bi bao mét (tudng lira, kiém soét truy cép,..) cho hé théng mang va
phin mém ban quyén cho may tinh ctia cic phong ban trong nha truong.

- Ra soét, xay dung ké hoach dé chu dong trong viéc chuén bi cho cong tac
bdi dudng k¥ ning sir dung CNTT cho ddi ngu gido vién, dé xuit UBND quén
Long Bién trang bi hé théng may tinh cho cac 16p trong toan trudong va céc ha
tang thdng tin khac phuc vu cho viéc trién khai tmg dung CNTT vao hoat déng
glang day trong chuong trinh gido duc phd thong 2018. Chi trong khai thac phong
may tinh cho cac hoat dong chuyén mon cuia nha truong va cac moén hoc khac
ngoai mon Tin hoc.

- bé xuét véi UBND quan Long Bién trang bj thém cac thiét bi dién tr k¥ thuat
s khéc phuc vu cho giang day nhu: bang tuong tic thong minh, dén chiéu, ... phuc vu
cong tac quan ly, dam bao thong tin lién lac va giup GV bdi dudng nang cao nghiép
vu chuyén mon.

- Thyc hién cong téc bao tri mdy tinh va cac thiét bi CNTT, cép nhit cac
loai hd so theo ddi khai thac thiét bj CNTT. B tri kinh phi stra chita, thay thé
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- Thyc hién céc bién phdp dam bao an toan an ninh d6i véi cac hé thong
CNTT c6 cai dit thiét bj hé théng phdn mém (phan cting, phdn mém, wesbite...)-
Thudng xuyén ra sodt, khéc phuc cdc nguy co mét an toan, an ninh thong tin.
Dy manh tuyén truyén téi toan thé can bo, gido vién va nhén vién vé ky nang
nhén biét, phong tranh cic nguy co mat an toan thong tin doi véi céc thiet bi
CNTT c4 nhan nhu dién thoai théng minh, m4y tinh, may tinh bang.... Tién hanh
sao luu dif liéu ndi bd dinh ki.

- Trién khai xay dung hd so d& xuét cép do an toan hé théng thong tin trong
trudmg hoc theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh phu va
Théng tu 03/2017/TT-BTTTT ngay 24/4/2017 ctia B Thong tin va Truyén thong
vé quy dinh chi tiét va huéng din mot sb diéu cia Nghj dinh s6 85/2016/ND-CP
ngay 01/7/2016 cta Chinh phu vé dam bao an toan hé théng théng tin theo cap do.

- Thuc hién cdng tac bao tri, bdo dudng dinh ky, 6 hd so, sb sach theo doi.
Phan cong rd trach nhiém cta can by, GV, NV trong viéc khai thac sur dung va bao 1

quin may tinh. B4 tri ngudn kinh phi d& duy tu, duy tri trang thiét bj theo qui dinh. )
i

>

4. Phat trién cdc ing dung, dich vu

- Tiép tuc tridn khai c6 hiéu qua phin mém thong ké va quén Iy trudng hoc
trén co s dir lidu gido duc va dao tao tai dia chi https://csdl.hanoi.edu.vn déap ing
yéu cau ctia Thong tu s6 42/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 Théng tu Quy
dinh vé co sd dit lidu gido duc va dao tao va cac van ban hudng dan chi dao khéc
cua B9 Gido duc va Dao tao.

- Tiép tuc bd sung, hoan thién hé thdng thong tin quan Iy chuyén nganh Gido
duc va Pao tao trén nén tang co s& dit liéu gido duc va dao tao do B Gido duc va
bao tao quan ly, gdm céc phan hé: quan ly tuyén sinh 16p 1, quan ly thu phi khong
duing tién mit; quan ly thu vién dién tir; kiém dinh chat lugng gido duc.

II‘:

- Quan ly truyén thong gido duc d8 mo rong két ng")i, trao doi thong tin gitra
phu huynh v6i nha truong, wu tién cdc hinh thic trao doi thong tin mién phi nhu
tin nhan OTT, ung dung trén thiét bj di dong va website gido duc.

- Tiép tuc trién khai Hé théng thong tin quéan 1y phé cap gido duc, x6a mi
chi theo Théng tu s§ 35/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cua Bo GDDT.

- Tiép tuc }rién khai hé théqg Quan ly hoc tap, 6n tap va kiém tra truc tuyén
cho hoc sinh pho thong thanh pho Ha Noi (Hanoi Study).

- Trién khai hiéu qua Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh Thanh phd Ha
No6i; kénh tuong tac iHanoi..

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Thanh lap ban chi dao (phu luc 1)

2. Phin cong nhiém vu:

a) Ban giam hiéu:
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- Xay dung ké hoach trién khai thuc hién nhiém vu cong nghé thong tin,
chuyén ddi sb cta nha trudng; Thanh 14p Ban chi dao cdp truong, phan cong
nhiém vu cu thé dé trién khai d6i méi va tang cudng tng dung cong nghé thong
tin va chuyén ddi s6 trong day hoc va quan Iy nha truong.

- Xay dung quy dinh, quy ché van hanh, sir dung va khai thac cac hé thong
co ¢ dir liéu dung chung nhu: trang théng tin dién ti, hé thong thong tin quan ly
gido duc, hé thong quan 1y van ban va ho so cong viéc... dbi véi nha truong.

- T6 chirc da dang céc hinh thic tuyén truyen van dong trong can bo, gido
vién va hoc sinh, phu huynh hoc sinh, nhan dan hiéu, nhan thirc r5 tim quan trong,
tac dung ctia img dung CNTT va chuyén ddi sb trong day hoc, quan 1y nha trudng.

- Nha trudng t6 chirc thuc hién tng dung CNTT va chuyén dbi s6 tirng
budc theo 1§ trinh, timg mic d¢ phu hop; Pua viée boi dudng cén bd, gido vién
kién thirc ki ndng tng dung CNTT trong day hoc va st dung thiét bi day hoc hién
dai; tham gia cac 16p bdi duong tap huan do nha truong, Phong GDDT quéan t6
chirc, trién khai theo cac ndi dung ma ké hoach d dé ra.

A ’l:o chirc cho cén bg quan ly, gido vién, hoc sinh tham gia chuong trinh tap
huan, trién khai thi diém, trién khai dién rdng va trién khai toan thé chuong trinh
chuyén doi so.

- B tri ngan sach thuc hién ~cong tac mua sém thiét bi, phan mém CNTT,
co s& vat chat, boi dudng, phat tridn va st dung d6i ngi... theo quy dinh.

- Thue hién nghiém tuc, ding thoi gian quy dinh cac bao cao dinh ky va
dot xuét theo yéu cau ctia Phong Gido duc va Do tao ding thoi gian quy dinh.

- Cén cir cac tiéu chi quy dinh, tu danh gia mt phan mé hinh Truong hoc
50 tai nha trudng theo cac ti€u chi, cac mirc do dat duoc; Thuc hién so két, danh
gia tién do va ket qua trién khai cac ndi dung ctia ke hoach nay theo ndm hoc.

- Thyc hién cong tac tu'kiém tra, danh gia muc do chuyén dbi s trong
truong hoc theo Quyét dinh s6 4725/QD-BGDDT cu thé:

+ Thang 3/2025: tu kidm tra, danh gi4 mirc d6 chuyén ddi s6 tai don vi;

+ Trude 08/5/2025: nop hd so, két qué tu danh gia chuyén di sb vé phong
GDDT (d/c Nguyén Thi Hai Hug - chuyén vién phong nhén).

b) Céc to chuyén mén:

- Tham gia tap huén ddy du céc budi bdi dudng CNTT

- Xay dung ké hoach UDCNTT ciia to déng ki cu thé chi tiéu, b6 sung bai
giang dién tir, bai giang Elearning du thi cap truong, cép Quén va cép thanh phd.

- Pua viéc hoc tép, timg dung CNTT ctia GV 1a mdt tiéu chi danh gia trong .

- 100% gido vién trong‘té ding lich bdo giang, gido an dién tir Ién cong
TTDT cia nha trudong hang tuan.

- Bdi dudng ki nang sir dung phan mém, khai thac ung dung CNTT va
chuyén dbi sb trong day hoc quan li nha trudng.

Scanned with

§ CamScanner“E


https://v3.camscanner.com/user/download

¢) Gido vién tin hgc:
- Tich cyc tu hoc, tu bdi dudng vé CNTT.

- Chu dong hd tro ki thuat sir dung méy, cai dat phdn mém, (mg dung CNTT
trong giang day, trong thuc hi¢n nhi¢m vy dugc phan cong.

- Thuc hién tét nhiém vu dugc phan céng, dam bao tién d6 va hiéu qua.

Trén déy la Ké hoach tmg dung cong nghé thong tin, chuyen ddi s6 cua
truorng Tiéu hoc Phiic Lgi ndm hoc 2024 - 2025. Ban chi dao CNTT va chuyen ddi

s dé nghl cdc bd phan thyc hién nghiém tic. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho
khin, vuéng méc, béo céo kip thoi dé BGH phdi hop, huéng dan, gidi quyét,

HIEU TRUG

Noi nhdn:

- Phong GD&DT (dé blc);
- Cac BP (dé t/h);

- Luu: VT (03).
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Phuy lue I )
Ban chi dgo CNTT va chuyén ddi s6

\ A i . v ’ A
HOQ VA TEN CHUC VU NHIEM g()?q%qc PHAN

- Chiu trach nhiém chung; phoi
hop véi cac phong ban, don vi
cung cép thiét bi thuc hién
hoan thién hd so thiét ké thi
cong, Nhédn ban giao CSVC -
thiét bi (Néu c6 bd sung). Hoan
thién céc van ban chi dao (ndi
quy, quy ché...), nhan ban giao
Hiéu trudng ong nghé, tham gia tap huén va
- Trudng ban t6 chirc tap huan tai don vi trong
chuyén giao ky thuat va trién
khai ing dung CNTT tai don vi;
Thuc hién danh gid hiéu qua
mé hinh, bdo cdo danh gia thi
dua khen thudng, ky luat trong
cong tac trién khai mé ‘hinh
Truong hoc chuyén déi sé cta
céc thanh vién trong don vi.

Ba Ng6 Thi Minh Phu

- Chi dao bién tdp cac ndi dung
N Phé hidu trudng lién quan dén hoat dong cong
Ba Nguyén Thi Thu Ha ' tdc chuyén mén phu trach;
- Pho trudng ban | kiém soat bai viét trudce khi gt
Trudng ban duyét

- Quan ly va theo ddi, kiém tra

viéc thuc hién céc ndi dung sau:

+ Noi quy céc phong

+ Quy trinh st dung khai thac

ting phong

+ Quy trinh st dung va khai

Phé hiéu trudng | théc ting loai thiét bi CNTT,

Ba Dao Thi Minh Hanh N st dung cac phan mém bai
- Phé trudng ban

gidng dién tur cua cac td.

+ S6 sach, hd so theo dai viée

str dung, khai théac, bao tri cac

thiét bi CNTT

+ Quy dinh quan ly va su dung

tai san
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- Thuc hién ché do théng tin, béo
cao

- Theo d&i Cong TTDT; thuc hién
viéc dang tin, bai, van ban cac
o, ..

- T chirc cc 16p tap hudn CNTT
cho GV

- Chi dao b@én tap cac ndi dung
lién quan dén Poan — Doi; hoat
dong tap thé; kiém soat bai viét
trude khi gui Trudng ban duyét

- Tong hop sb luong gido an dién
tir, KHBD, LBG cua khbi ding
cdng va theo tuén, theo thang.

- Théng ké va danh gia cic
thanh vién trong td vé tién do
thoi gian, chét lugng cling nhu
sé lugng gido 4an dién tu,
KHBD, LBG theo yéu cau ciia
khdi theo tudn, theo thang.

- Chiu trach nhiém theo dai,
kiém tra, danh gia thuc hién mot
phin MHTHBT ctia cic thanh
vién Khéi 1

- Téng hop thong tin, yiét bai vé
cac hoat dong cua Khoi 1

Ba Nguyén Thi Hong Phu tréch CNTT
Nhung khoi 1

- Tong hop sb luong giéo an dién
tir, KHBD, LBG ctia khéi ding
cdng va theo tuan, theo thang.

- Théng ké va danh gia c4c thanh
vién trong tb vé tién d6 thoi gian,
chét luong ciing nhu s6 luong gido
Ba Nguyén Thi Bich Phy trach CNTT | 4n dién tir, KHBD, LBG theo yéu
Ngoc khoi 2 cu ctia khdi theo tuan, theo thang.
- Chiu trach nhiém theo dai,
kiém tra, danh gia thuc hién mot
phdn MHTHDT cta céac thanh
vién Khéi 2

- Téng hop théng tin, yiét bai vé
cac hoat dong cua Khoi 2
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- Tong hop s0 lugng gido 4n dién
tr, KHBD, LBG cua khéi dang
céng va theo tuan, theo thang.

- Théng ké va danh gia cac thanh
vién trong td vé tién d¢ thoi gian,
cht lugng ciing nhu sb lugng gido
- et A : Phu trach CNTT | 4n dién tr, KHBD, LBG theo yéu
s L khoi 3 cAu ctia khéi theo tudn, theo thang.
- Chju trach nhiém theo déi,
kiém tra, danh gia thuc hién mot
phdn MHTHDT cia cac thanh
vién Khéi 3

- Tong hop thong tin, yiét bai vé
céc hoat dong ctiia Khoi 3

- Tong hop s0 lugng gido én dién
tir, KHBD, LBG ctia khéi ddng
céng va theo tuin, theo thang.
- Théng ké va danh gia c4c thanh
vién trong t8 vé tién do thoi gian,
chét luong ciing nhu s6 luong gido
Phy trach CNTT | 4n dién tir, KHBD, LBG theo yéu
khoi 4 cAu ctia khéi theo tudn, theo thang.
- Chju trich nhiém theo doi,
kiém tra, dénh gia thuc hién mot
phin MHTHDT clia céc thanh
vién khdi 4
- Téng hop thong tin, viét bai vé
céac hoat dong cua Khoi 4

Ba Ngoé Ha My

- Tong hop s6 lugng gido 4n dién
tir, KHBD, LBG cua khdi ding
cong va theo tun, theo thang.

- Théng k& va danh gi4 céc thanh
‘ o Phu trdch CNTT | vién trong t6 vé tién d¢ thoi gian,
Ba Chu Thi Dong " khéi s chét luong ciing nhu s luqngggiéo
an dién tir, KHBD, LBG theo yéu
cu ctia khdi theo tuén, theo thang,
- Chiu trich nhiém theo dai,
kiém tra, dénh gia thuc hién mét
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phan MHTHDBT cua céc thanh
vién khéi 5

- Téng hop thong tin, yiét bai vé
cac hoat dong ctia Khoi 5

- Tong hop s6 lugng gido an dién
ti, KHBD, LBG cia Té ding
cbng va theo tuan, theo thang.

- Théng ké va danh giad cac
thanh vién trong tb vé tién do
thoi gian, chét luong ciing nhu
s luong gido an dién tu,
KHBD, LBG theo yéu cu cua
T theo tuan, theo thang.

- Vin ban phap quy, van ban quy
dinh nganh (tdp hop van ban
phdp quy cua nganh chia thanh
cac muc quy dinh, quy ché, nghi
dinh...)

- H6 tro ki thudt

- Thuc hién viéc duy tri hé thong
CNTT tai don vi thugc linh vuc
duge giao, huéng dan cic gido
vién, nhan vién khai théc, van
hanh hiéu qua céc thiét bi CNTT.
Pam bao moi hoat dong CNTT
trong nha truong.

- Thyc hién cong tac tuyén
truyén, dua tin, bai v€ cac hoat
dong Doan, béi, Cong tac
Thiéu nién, Nhi dong,...

Ba Nguyén Hai Yén GV Tin hoc

- Téng hop s6 lugng gido én
dién t&, KHBD, LBG cua toan
truong da dang cdng va theo
tuan, theo thang.

Ba Lé Thj Diéu Huyén Vin thu - Téng hop dé thi, dé kiém tra
dinh ki.

- Van ban phéap quy, van ban quy
dinh nganh (tdp hop van ban
phdp quy cia nganh chia thanh
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cdc muc quy dinh, quy ché, nghi
dinh, ...)

- Thyc hién céng tac tuyén
truyén, dua tin, bai vé cac hoat
dong chung...

11

Ba Nguyén Thi Phuong

K¢ toan

- Thuc hién cong téc tai chinh
cua mo hinh
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