UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC PHUC LOI DPdc lip — Tu do — Hanh phiic
S6: 53/QD-THPL Phiic Loi, ngay 06 thang 9 nam 2024
QUYET DINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché chuyén mén nim hoc 2024 - 2025

HIEU TRU’()‘NG TRUONG TIEU HQC PHUC LQI

Can ci thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT)1gay 04/9/2020 cua Bo Giao duc
va dao tao vé viéc ban hanh Diéu Ié tr zrang Tiéu hoc;Thiee hién céng véin sé
2345/BGDDT-GDTH ngay 07/06/2021 cua B6 GD&DT hudng dan xdy dung ké
hoach gido duc cia nha truong cdp tiéu hoc;

Can cur Ouyet dinh sé 4354/QD-UBND ngay 20/8/2024 ciia UBND Thanh
phé Ha Néi vé vige ban hanh khung ké hoach thoi gzan nim hoc 2024-2025 doi
voi gido duc mam non, gido duc phé théng va gzao duc thuong xuyén trén dia
ban Ha Ngi; Cong van sé 3050/SGDPT-GDTH ngay 05/9/2024 cua So Gidoduc
va Dao tao Ha Nji vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu gido duc tiéu hoc
(GDTH) nam hoc 2024-2025;

Can cir Ké hoach s6 20/KH-THPL ngay 05/9/2024 ciia Phong GD&DT
Long Bién Ng¢i vé viéc Ké hoach thuwc hién nhiém vu nam hoc 2024 - 2025; Huong
dan sé 07/PGD&DT ngay 05/9/2024 cua Phong Gidao duc va Pao tao qudn
Long Bién ve viée Huong dan thiee hién quy ché chuyén mén hoc nam hoc 2024

- 2025 cap tiéu hoc;

Thuc hién Ké hoach s6 54/KHTHPL ngay 05/9/2024 vé Ké hoach gido
duc nam hoc 2024-2025 cua Truong Tiéu hoc Phic Loi;

Theo dé nghi cua bo phdn chuyén mén truong Tiéu hoc Phiic Loi.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché thuc hién chuyén
mon nam hoc 2024 - 2025 cua truong Tiéu hoc Phic Loi.

Diéu 2. Quyét dinh bao g0m 8 chuong, 28 diéu va c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac ban nganh, doan thé, cac td chuyén mon, td vin phong va cac
ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nIth: '
- Nhu diéu 3 (dé th/hién);
- Luu: VT, CM (02).
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QUY CHE CHUYEN MON NAM HOQC 2024 - 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 53/QD THPL ngay 06/9/2024
cua Hiéu trucng truong Tiéu hoc Phiic Loi)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Poi tuwong 4p dung:
1. Quy ché nay quy dinh viéc thyc hién né nép chuyén mén tai truong
Tiéu hoc Phic Loi.

2. Dbi tuong thuc hién quy ché nay bao gém: Ban giam hiéu, T truorng
chuyen mén, nhan vién thu vién, nhan vién thiét bi, gido vién chi nhiém va gido

vién bo mon.
'1 { \ ‘

Dieu 2. Muc dich ban hanh quy che:

1. Quy ché ndy nham 4p dung thong nhat cac quy dinh vé né nép chuyén
mon doi véi can b, gido vién, nhan vién toan truong.

2. Tao thuan lgi cho cac td chuyén moén va Ban gidm hiéu nha truong
trong viéc quan li, td chirc va chi dao cong tac chuyén mon.

Dieu 3. Nguyén tac ap dung:

Nhung quy dinh tai quy ché trai voi quy dinh cta phdp luét, cac quy dinh
ctia nganh va céc cap quan li gido duc cap trén thi khong ap dung trong quy ché nay.

CHUONG II
QUY PINH POI VOI CAN BOQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN

Diéu 4. Quy dinh vé hd so quan ly gido duc:

1. Hd so ciia nha truodg:

- H so quy dinh tai diéu 21 Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay
04/9/2020 ciia B6 GD&DT ban hanh diéu 18 trudong tiéu hoc va Théng tu
27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cua B truong B GD&DT ban hanh
Thoéng tu Quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mén nghi¢p vu cua nganh
Giao duc gom:

+ K& hoach chién lugc phit trién nha truong,

+Sb ding b,

+ K& hoach gi4o duc nha truong,

+ Bang tdng hop két qua danh gia gido duc cua 16p,

+ Ho so gido duc hoc sinh khuyét tat

+ Ho so khen thudng, ki luat hoc sinh,

+ Hb so quan li thiét bi, db ding, thu vién;

+ Hd so cong tac hoc sinh.
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- H6 so Hoi dong trudng;

+ Hb so thi dua khen thudng;

+ Ho so thuc hién Quy ché dan cht, cong khai;
+ Ho so thuc hién kiém dinh chét luong;

+ Ho so quan li can b, gido vién, nhan vién;
+ Hb so phd cap gido duc;

+ Hb so quén 1i tai sn, tai chinh

+ Hd so kiém tra ndi bd

+ Hb so tuyén sinh

+ Hb so quy trinh giai quyét cong viéc nodi bd
+ Hb so quan li day thém, hoc thém

+ Hb so cong tac bén tru

+ HE} so thuc hién Chuong trinh Tiéng Anh lién két, Day Ki ning séng,
Hoat dong Cau lac bd sau gio hoc.

+ Hb so Trudng hoc an toan, truong hoc hanh phuc, phong trao Xay dung
truong xanh -sach- dep- van minh- an toan.

2. Ho so ciia can b quan Ii:

a) Hiéu truong

- K& hoach chién luoc phat trién nha trudng (theo giai doan), dugc Phong
GD&DT phé duyét.

- K& hoach hoat dong gido duc theo nam hoc: K& hoach gido duc cua nha
truong xdy dung trén co s¢ di€u kién thuc t€ cuia don vi va bam sét vao nhiém
vu ndm hoc cua nganh (theo mau Phy luc 1 cia Cong van s6 2345/BGDDT-
GDTH ngay 07/6/2021 v€ huéng dan xdy dung ke hoach gido duc nha trudng).
Ké hoach thang, tuan xay dung dua trén ké hoach gido duc cta nha truong va
huéng dén trong tm cdng tac thang clia Phong GD&DT.

- T4p luu céc phiéu du gio: Dy du 100% gido vién nha truémg trong nam
hoc (hinh thtrc: bao trudc, dot xuit, quan tdm du gid tu vin ddi véi gido vién
méi, gido vién chuyén khéi, gi4o vién 16p 5 dau nam hoc).

- S8 kiém tra danh gia gido vién (theo mau).
- S& ghi chép ndi dung céc cude hop.

- Ké hoach giang day, lich bao giang va Ké hoach bai day theo quy dinh
tai vin béan sé: 03/VBHN- BGDDT ngay 23 thang 6 nam 2017 cua B6 GD&DT
hop nhét théng tu quy dinh vé ché d6 lam viéc dbi vé6i gido vién phd thong.

b) Pho Hiéu truong

- K& hoach chuyén mén niam hoc, ké hoach thang - tuan: Xay dung ké

Scanned with

CamScanner“E


https://v3.camscanner.com/user/download

4

hoach chuyén mon ca nam cua nha truong trén co sd diéu kién thuc té va bam
sat vao nhiém vu nam hoc cua nganh (cé phan ké hoach chung va du kién ké
hoach tirng thang trong ca nam hoc). Tham muu Hiéu truéng ban hanh Quy ché
chuyén mon.

- K& hoach thuc hién nhiém vu gido duc chinh tri, tu tuéng, dao dirc, 15i
séng; cong tac hoc sinh, hoat déng ngoai gid 1€n 16p; cong tac gido duc thé chit,
hoat déng thé thao, y té trudng hoc va xay dung truong hoc an toan, than thién,
hoc sinh tich cuc, xay dung truong hoc hanh phuc.

- Tap luu céc tai liéu theo doi hoc sinh toan truong (luu gitr, tap hop, quan
li tir cac giao vién).

- Bién ban sinh hoat chuyén mén cta nha trudng: Ghi ndi dung cac budi
td chirc sinh hoat chuyén mén do nha trudng té chire (Thu ki héi ddng ghi chép).

- Tap luu cac phiéu du gio: Dy du 100% gido vién nha trudng trong nam
hoc (hinh thirc: bao trudc, dot xuét, quan tdm dy gidr tu véan déi véi gido vién
méi, gido vién chuyén khdi, gido vién 16p 5 déu nam hoc).

- S6 kiém tra danh gia gido vién (theo mau).
- Sb ghi chép ndi dung céc cude hop.
- K& hoach giang day, lich bao gidng va Ké hoach bai day theo quy dinh

tai van ban sb: 03/VBHN- BGDDT ngay 23 thang 6 nam 2017 cua Bo GD&DPT
hop nhét théng tu quy dinh vé ché d6 1am viéc déi véi gido vién ph thong.

3. H0 so ctia gido vién:

Bao gém Ké hoach bai day; sb ghi chép sinh hoat chuyén mén; Bang
tong hop két qua danh gia glao duc cua 16p; lich bdo giang (ing dung CNTT,
quan li hd so s0 hod); gido vién chu nhiém c6 sb chu nhiém, GV Téng phu trach
doi co thém sb cong tac Dai.

a) Ké hoach bai day
- Ké hoach bai day bao gdm céc hoat dong cua hoc sinh va gido vién trong

qué trinh day hoc mdt tiét hoc/bai hoc/chu dé nham _giup hoc sinh chiém linh
duoc kién thirc va dat duge cac nang luc, pham chét can thiét.

- Gido vién toan truong xay dung Ké hoach bai day theo mau quy dinh
cia B6 GD&DPT (Cong vén so 2345/BGDDT-GDTH ngay 07/06/2021 cua B
GD&DPT huéng din xay dung ké hoach gido duc ctia nha truong cép tiéu hoc).

- Khi té chire thuc hién K& hoach bai day, gido vién can chi y mét sé ndi
dung sau ( thuc hién 4 budc):

+ Chuyén giao nhiém vu hoc tap nhiém vu hoc tép rd rang va phu hgp véi
kha néng cua hoc sinh, thé hién & viéc néu van dé, huéng dan cach thuc hién va
yéu cau vé san phdm ma hoc sinh _phai hoan thanh khi thuc hién nhiém vy; hinh
thirc giao nhiém vy sinh dong, hap dan kich thich dugc himg thu hoc tap cua
hoc sinh; dam bao cho tat ca hoc sinh tiép nhan va sin sang thuc hién nhiém vu.
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+ T6 chitc cho hoc sinh thuc hién nhiém vu hoc tdp: khuyén khich hoc
sinh hop tac, gitip d& nhau khi thyc hién nhiém vu hoc tap; phat hién kip thoi
nhimg kho khan cua hoc sinh va c6 bién phap hé trg kip thdi, phi hop, hiéu qua;
khéng “bo quén” hoc sinh nao.

+ T6 chike cho hoc sinh trinh bay két qud va thao ludn: hinh thuc trinh bay
két qua thuc hién nhiém vu phi hop v&i ndi dung hoc tap va ki thuat day hoc
tich cuc dugc sur dung; khuyén khich cho hoc sinh trao d6i, thao luan véi nhau
vé ndi dung hoc tap; xtr li nhimg tinh hudng su pham nay sinh mét cach hop i.

+ Nhdn xét, danh gid thuc hién nhiém vu hoc tdp: nhan xét vé qua trinh
thuc hién nhiém vu hoc tdp cia hoc sinh; phén tich, nhén xét, danh gia_ két qua
thuc hi¢n nhiém vu va nhiing y kién trao ddi, thao luan cua hoc sinh nham gilp
hoc sinh ¢é hung thi, niém tin trong hoc tap, cai thién duoc két qua hoc tép;
chinh x4c héa céc kién thirc ma hoc sinh da hoc dugc thong qua hoat dong.

+ Sau mdi hoat dong cin c6 cdu hoi cing cd, chdt klen thire cho hoc sinh.
Ghi rd ndi dung, thoi diém sur dung do dung day hoc trong tiét hoc. Phan bd thoi
gian céc hoat dong trong tiét hoc. K& hoach bai day cin thé hién r& phan hoa déi
tugng, ro ndi dung ghi bang.

- Gido vién khéng dung ke hoach bai day gidng nhau (phan vén dung khac
nhau tuy theo ting 16p). Tiét B trg vin hoa : ghi r6 nhiing mén cin bd tro kién
thirc cho hoc sinh; du kién 3-5 bai cho 2 dén 3 ddi tuong hoc sinh.

- DPbi véi gido vién méi chuyén trudng dén, moi chuyén khéi, gido vién
day lop 5 cac mon hodc chua dat gido vién day gioi cap truong ngoai viéc nop
Ké hoach bai day duyét trén hd so dién tir phai in ban cimg Ké hoach bai day.

- K& hoach bai day dugc quan ly bO’l Hé théng quan ly hd so sb sach dién
tir https://hsdttruong.qlgd.edu.vn/, ngp vé Ban giam hiéu kiém tra ki duyét chir
ki sb hang tuan

b) Lich bao giang:

- Lich bao giang dugc quan ly boi Hé théng quan ly hd so sb sach dién tir
hgtps://hsdgtruong.qlgd.edu.vn/, ndp vé Ban giam hiéu kiém tra ki duyét chir ki
s0 hang tuan.

Str dung Lich béo giang ing dung cong nghé théng tin. Khéng bao giang

vao cac ngay nghi le theo quy dinh. Thong tin du cac tiét day thay, day bu theo
su théng nhat ctia td chuyén mén va dugc su phé duyét ciia Ban gidm hiéu.

- Thir tu cac tiét day ghi theo phan mén. Téng hop sé tiét sir dung d6 dung
day hoc hang tuan, hang thang (khong dugc sao chép).

¢) Bing tong hop két qua gido duc va hoc ba:

- Sur dung ding méau ctia B6 GD&DPT duoc xuit ra tir phin mém quan li
chét luong gido duc tiéu hoc (khéng chinh stra cac ct); luu y cac hién tuong bat
thuong trong qua trinh téng hop két qua gido duc can bao céo kip thoi véi Ban
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giam hiéu. Bang téng hop cé du chir ki cua gido vién chu nhiém, gido vién bo
mon va phé duyét ciia Ban giam hiéu.

- Plng huéng dan vé danh gia, xép loai theo Thong tu s6 27/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020.

- Stra 13i sai trong bang tong hop két qua gido duc va hoc ba (néu cd) dung
quy cheé:

+ Gido vién béo cdo Hiéu trudng 16i sai can stra.

+ Hiéu trudng xac minh qua bai kiém tra ctia hoc sinh, chi dao admin
quan li phan mém co s& dir liéu md chirc ndng danh gié cho gido vién sura.

+ Gi4o vién hoan thanh viéc stra 16, bdo cdo Hiéu trudng.

+ Hiéu trudng 1ap bién ban tat ca céc truong hop sira 18i, c6 xac nhan sb
101 sai da sua.

+ Hiéu trudng chi dao admin khoa chirc nang danh gié trén co s¢ dir liéu.

+ Str dung chir ki s6 trong viéc tao hoc ba dién tir theo quy dinh.

d) S6 ghi chép sinh hoat chuyén mén, dw gio va theo doi dinh gid ket
qua hoc tdp cuia hoc sinh:

- So ghi chép: ghi chép day du ndi dung cac budi sinh hoat chuyén mén cua
trudng, t0, khéi, cac cude hop clia nha trudng. Tich hop céc ndi dung vé theo dai,
danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh (cong tac chi nhiém, b6 sung cac minh
chimg danh gia hoc sinh ngoai thong tin trong v& va bai kiém tra ctia hoc sinh).

- Du gio: Su dung s6 du gio, glay tép luu cac phleu du gio, ghi chép day
du cac tiét du gio, chuyén dé, hoi giang... Trong sb du gio ghi du ndi dung rut
kinh nghiém sau tiét day nhu dénh gia ro uu diém, ton tai, hiéu qua tmg dung

CNTT, xép loai, chir ki nguoi day.

e) 86 chii nhiém (déi véi gido vién chii nhigm):

- Str dung mau ) chu nhiém cua Phong GD&DPT, tng dung cong nghé
théng tin, cap nhat va in s6 theo tién do.

- Ban giam hiéu kiém tra s6 chu nhiém vao chiéu tht Sau tuan cudi mai
thang hoac dot xuat.

2) S6 theo dai dinh gid hoc sinh (doi véi gido viéen Am nhac, Mi thudt, GDTC)

- Gi4o vién luu danh gid, nhan xét hoc sinh thuong xuyén, cép nhét danh
gia va luu minh chimg dung quy dinh.

- Ban glam hiéu kiém tra so theo ddi danh gia hoc sinh vao chiéu thir Sau
tuan cudi mdi thang hoic dot XUét.

h) Hé so theo déi HS kh uyét tit hoc hoa nhip (néu cé):

Hb so hoc sinh khuyét 'tét hoc hoa nhdp theo quy dinh cua Luat Nguoi
khuyét tat 2010 va Thong tu s6 03/2018/TT-BGDDT.
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- Véan ban chi dao cac cap

- Pon trinh bay cia cha me hoc sinh; Gidy x4c nhén stc khoe (ban chinh
hodc ban sao c6 cong ching); G1ay xéc nhén mic do khuyét tat do UBND dia

phuong noi hoc sinh sinh song cap.

- Bién ban lam viéc gifta Ban gidm hiéu, gido vién chu nhiém va phu
huynh hoc sinh déng thuan viéc hoc sinh dugc déanh gié riéng.

- S theo dai hoc sinh theo mau quy dinh: Pu ndi dung cac cot muc, 18 ké
hoach timg hoc ki, nim hoc, cap nhat théng tin va danh gia, nhan xét hoc sinh
dinh ki.

- Luu du cac bai kiém tra khao sat hang thang ctia hoc sinh.

- Trong truong hop hoc sinh ¢o tién bd, khong danh gia riéng nira can c6
thém: Pon trinh bay cua cha me hoc sinh, Bién ban lam viéc ctia Ban giam hiéu,

gido vién chu nhiém, gido vién by mdn vé viéc quyét dinh cho hoc sinh dugc
déanh gia binh thuong.

k o A ~A
4. HO so ctia nhan vién: J
a) Nhan vién thuw vién:

Thuc hién theo quy dinh tai Théng tu 16/2022/TT-BGDDT ngay 22 thang
11 ndm 2022 cta B$ Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu chuén thu vién co s&
gido duc mam non va phd théng.

- Thuc hién cdp nhét hoat dong thu vién sb trén hé théng CDSD. BGH
kiém tra chiéu thir Sdu tuan cudi moi thang hodc dot xuat.

b) Nhaén vién thiét bi:

- K& hoach hoat déng td thiét bi trong nam hoc: Xay dung ké hoach hoat
dong cua to thiét bi theo ca nam hoc va hoat dong cu thé cho ting thang.

- S4 thiét bi (theo 'méu): cap nhat thuong xuyén, chia theo danh muc céac
moén (phan mon), cac khoi 16p.

- S6 theo dai cap phat, mua sim, 1am méi: cAp nhat thudng xuyeén, kém
ban photo chimg tir d6 diing, thiét bi.

- S ban giao db ding day hoc (tai cac 16p) theo dbi muon, tra dd dung
day hoc (dung chung).

- S theo ddi va tong hop viéc sir dung do dung day hoc

- BGH kiém tra chiéu thir S4u tudn cudi mdi thadng hodc dot XUuét.

¢) Nhin vién Ké todn, Y té, Vin thu, Tong phu trich Pji:

Theo quy dinh riéng.

Piéu 5. Quy dinh vé hoat dong day hoc:

1. Day hoc ciia Ban giam hiéu:

Thuc hién theo K& hoach s6 47 /KH-THPL ngay 04 thang 9 nam 2024 cua
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Hiéu truong truong Tiéu hoc Phuc Loi vé viéc day hoc theo quy dinh ctia Ban
giam hiéu.

2. Day hoc cia gido vién:

- Lén Iop co Ké hoach bai day, c6 st dung trang th1et bi hién dai, d6 dung
day hoc dugc cap va tu lam, db dung day hoc chuén bi sin theo thir tur céc tiét.

- Day dung chuong trinh theo K& hoach bai day cac mén hoc va hoat dong
gido duc dugc t6 chuyén mon théng nhat dé xuét va da dugc Hiéu truong phé
duyét, dung thoi khéa biéu, khong bo tiét, khong tu y dbi tiét, khong cat xén
chuong trinh, khong lam viéc riéng, khéng ngdi mét ché dé giang bai, khong ra
khoi 16p dé lam viéc riéng.

- Day dung ndi dung, ding kién thic, cé khéc sau kién thirc trong tam.
Chu y tich hop gido duc dao dirc, gido duc moi truorng, ki néng song, lién hé ban
thén, noi song, lich s, dia li dia phuong, van héa giao tlep, gido duc An ninh
quédc phong. Viéc tich hop can dam bao tinh hop 1i, hiéu qua, khéng gay ap luc
hoc tap dbi véi hoc sinh va giang day déi véi gido vién. Thyc hién day phan hoa
trén cac doi tugng hoc sinh (déc biét la cac tiét B tro van hoa ). Quan tdm rén
hoc sinh tu thé ngdi viét, cach cam but, khoang céch giira mét va vo, né nép su
dung sach v, d6 dung, y thic bao quan. Péi véi HS 16p 4, 5, gido vién can
hudéng dan va rén luyén cho cac em ki nang ghi v& va kha nang tu hoc.

‘ Quan tam boi dudng, néng cao chit lugng hoc sinh 16p 5, tham gia khéo sét
dau nim, hang thang va cudi ndm hoc theo ké hoach ctia quan, cuia nha truong.
- Tich cuc d6i méi phuong phép day hoc theo chuong trinh, sach gido
khoa mdi, chu trong day hoc theo hudng phat trién ning luc, img dung CNTT
trong timg tiét day, tich cuc sir dung do6 dung day hoc dugc cép, tu lam.

- Huéng dan, dan dét hoc sinh tu tim toi, tu khim pha, phat hién va chlem
linh kién thirc bing viéc van dung linh hoat céc hinh thirc day hoc va déi méi
phuong phép hoc sao cho gid hoc trén 16p nhe nhang, dat hiéu qua cao, tuyét déi
khong day qua tai.

- Cham bai (ket hop nhén xét) thuong xuyén, ding quy dinh, ding thuc
chat, nhan xét chi tiét (the hién trén v& va bai kiém tra cta hoc sinh), chi o 16
sai cua hoc smh.llm vé ghmh ta, kién thirc, ki ning trinh bay. Yéu cau hoc sinh
stra sai xuong cuodi bai (16i vé chinh ta trong v& chinh ta).

- Quan tdm x4y dung mdi quan hé than thién, gan giii hoc sinh, xung hd
chuan muc.

Piéu 6. Quy dinh vé danh gia hoc sinh:

Panh gia h’(_)C sinh nghiém tic theo quy dinh tai Thong tu s6 27/2020/TT-
BGDDT va Quyét dinh s6 2904/QD-BGDDT ngay 07/10/2022 cua Bo GDDPT.

1. Thuc hién danh gia hoc sinh:

Thuc hién dénh gia hoc sinh theo quy dinh tai Thong tu sé 27/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020.
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- Nhdn xét thuong xuyén:
+ Nhan xét bang 15i can nhan xét vé nang lyuc hoc tép va su cb ging, tién
bé clia hoc sinh trén co s¢ dong vién hoc sinh 1a chi yéu.

+ Nhén xét bai lam cua hoc sinh trong v& cin ghi theo 2 y (kién thire,
trinh bay) khong nhan xét chung chung, khéng bd sét 16i. Loi nhan xét cn mau
muc, cu thé, ¢ tinh gidgo duc, dong vién hoc sinh. Hoc sinh tham gia sua bai
theo goi y cia gido vién.

+ Luu minh chiing két qua hoc tap ctia hoc sinh dé lam can ctr danh gia
mon hoc.

- Ddanh gid dinh ki d6i véi ting mon hoc va hoat dong gido duc theo cac
méc thoi gian sau:

+ Gitra ki I: Tir tudn hoc thr 9 dén 10

+ Cudi ki I: Tir tuln hoc thir 16 dén 17

+ Giita ki II: Tr tuén hoc thtr 26 dén 27

+ Cudi nim hoc: Tir tudn hoc thir 32 dén 34

- Cép nhat danh gia dinh ki hoc sinh tdi thidu 04 1n/nam trén phin mém
quan li chét lugng hoc sinh

2. Kiém tra dinh ki

- Xay dung dé kiém tra c6 ma trén dé, danh gia mirc do dat dugc ctia hoc
sinh vé hoan thanh néi dung mén hoc, ning luc, pham chit phai cé6 minh chung.

- Pé kiém tra dinh ky phu hop véi yéu cdu can dat va cac biéu hién cu thé
vé cac thanh phan ning luc ctia mén hoc, gdm céc ciu héi, bai tap duogc thiét ké
theo 3 mirc d6 nhan thirc nhu sau:

+ Miic 1: Tir 30% dén 40%

+ Mitic 2: Tir 30% dén 40%

+ Mt 3: Tir 10% dén 20%

- Céu tric dé kiém tra c6 thé xay dung nhu sau:

(1) Mén Tiéng Viét:

-Lop 1:

+ Kiém tra doc: 10 diém gdém doc thanh tiéng 6 diém + nghe néi, doc hiéu
vin méi 4 diém)

+ Kiém tra viét: 10 diém. Hoc ki 1: Lam BT: 6 diém, viét van, tir ngi, cau (viét
chir): 4 diém. Hoc ki 2: Viét chinh ta: 6 diém, lam BT chinh t, tir va cau: 4 diém

- Lop 2-3:

+ Kiém tra doc: 10 diém gdém Poc thanh tleng + nghe néi 4 diém, doc
hiéu mét van ban méi 6 diém
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+ Kiém tra vidt: 10 diém gdm Viét chinh ta 4 diém, viét doan/bai 6 diém
- Lop 4-5:
. o® Kiém tra doc: 10 diém gém: Poc thanh tiéng + nghe néi 2 diém, doc

hiéu mot van ban méi 8 diém

+ Kiém tra viét doan/bai: 10 diém

(2) Mén Toén:

+ Lép 1-2: Muc 1: 50%, Mic 2: 30%, Mtrc 3: 20%

+ Lép 3-4-5: Mrc 1: 40%, Mirc 2: 40%, Murc 3: 20%

(3) Mén Khoa hoc, Lich su - Dia li:

- V& muc d6: Mite 1: 40%, Mirc 2: 40%, Mirc 3: 20%

- V& hinh thtc: Tréc nghiém: 70-80%, Ty luén: 20-30%

(4) Mén Tin hoc:

- Lép 3: Muc 1: 40%, mirc 2: 40%, muc 3: 20%

- Lép 4: Muc 1: 35%, mirc 2: 40%, muc 3: 25%

- Lép 5: Muc 1: 30%, mirc 2: 40%, muc 3: 30%

- Hinh thuc: Ly thuyét 40-60%; tu luan thuc hanh: 60-40%

(5) Mon Cong nghé: v

Mirc @6 1: 30 - 40 %

Muc d6 2: 50 - 40%

Muc do 3: 20 %

- Cudi hoc ki 1: Lép 3: Ly thuyét 100% (70% thi tréc nghiém, 30 % thi
tu ludn); Lop 4, 5: Ly thuyét 4 diém, thuc hanh 6 diém

- Cu01 nim hoc.: Lop 3: Ly thuyet3 diém; Thuc hanh: 7 diém; Lép 4, S:
Ly thuyét: 4 diém; Thuc hanh: 6 diém

(6) Mén Tiéng Anh: Mitc 1: 40% (14 céu - 4 diém); Mirc 2: 40% (15 céu
— 4 diém); Mirc 3: 20% (6 céu —2 diém). Sé cau: 35 cau

Hinh thtrc chim: Tric nghiém

Phén bai nghe: (13 cau) 4 diém

Nghe va danh so6 cac burc tranh tir 1 dén 4 - Muc 1 (4 céu) 1 diém
Nghe va khoanh tron dap an ding —Mtrc 1 (4 cdu) 1 diém

Nghe va khoanh trong birc tranh tuong mg — Mirc 2 (3 céu) 1 diém
Nghe céu hoi va chon dép 4n ding —Muc 3 (2 cau) 1 diém
Reading: (16 céu) 4 diém

Khoanh tron dap an khéc véi cc tir con lai — Mite 2 — Tir vung (4 cu) 1 diém
Chon dap 4n dung — Mirc 2 — Ngit phap (4 céu) 1 diém

DPoc doan vin va chon dap an dung —Muc 1 (4 céu) 1 diém

il - doat l< it

<

WA e
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4. Doc vandi dap an phit hop — Mrc 2 (4 cau) 1 diém

C.  Writing: (6 céu) 2 diém

1. Sap xép lai cau tir cac tir cho trude — M 1 (2 cau) 1 diém
2, Viét ciu str dung tir cho sin — Mitc 3 ( 4 c4u) 1 diém

Bai kiém tra dugc gido vién stra 16i, nhan xét, cho diém theo thang diém
10, khéng cho diém thap phén va dugc tra lai cho hoc sinh. Piém cua bai kiém
tra dinh ky khong ding dé so sanh hoc sinh nay véi hoc sinh khac. Néu két qua
bai kiém tra cudi hoc ky I va cudi ndm hoc bat thudng so véi dénh gia thuong
xuyén, giao vién aé xuat véi nha trudng c6 thé cho hoc sinh lam bai kiém tra
khac dé danh gia ding két qua hoc tap ctia hoc sinh.

3. Quy trinh ra dé kiém tra:

- 100% gido vién tham gia xdy dung ngan hang dé klem tra theo ma tran,
bam sat chuan Kién thic - Ki nang, ¢4 phan hoa dbi twong, cdu triic dé kiém tra
theo 3 mic dd (nhén biét, két ndi, van dung) quy dinh trong Théng tu s6
27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020.

- T4 trudng chuyén mén tong hop ngan hang dé ctia gido vién trong to gt
email cho Pho Hiéu truong phu trach trude 2 tuan kiém tra dinh ki.

Quy trinh ra dé kiém tra

- Buéde 1: T6 nhém chuyén mén thong nhét ma trn, dic ta cua de kiém
tra (kién thic, mic d6 nhén thic), trong s6 diém, muc d6 nhén thirc, sb lugng
cau hoi theo cac chu dé.

- Budc 2: Giao vién xdy dung dé kiém tra theo ma tran, dic ta cia dé
kiém tra;

- Budc 3: T, nhém chuyén mén duyet chét luong dé va nop vé BGH;

- Budc 4: Ban giam hiéu duyét dé va bét tham dé kiém tra

- Budc 5: Tlen hanh in sao (hodc mé héa dé trén phan mém), bao mat dé

- Bude 6: Td chirc kiém tra

- Bude 7: Cép nhat dé trén kho hoc lidu ctia trudng

Yéu cdu: Ra dé dung ki thuat, duyét dé ding qu1 trinh, bao mat, in sao dé
dtng qui ché. Hiéu truéng chiu trach nhiém trong viéc bao mat dé thi.

4. ChAm bai kiém tra dinh ki:

- Ghi diém bai kiém tra dinh ki ding quy dinh, rd diém thanh phan, chim

diém theo thang diém 10, diém thanh phan cho dén 0,25 dlem khong ghi diém
cong, trir va diém thap phén. Riéng mén Tiéng Viét, & bai kiém tra diém doc va

diém viét vao ding diém, khéng 1am tron.

- Phan nhén xét bai lam cua hoc sinh chi rd kién thirc, ki ning ma HS dat
dugc va bién phap gitp HS hoan thanh, khéng nhén xét chung chung, 161 nhén
xét mang tinh dong vién, khich I€.

5. Khao sat chit lwong hoc sinh

- Béi tuong: hoc sinh 16p 4, 5
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- Thoi gian khao sat:

+ Cuéi hoc ki I: Tuén thtr 18 hodc tudn dém

+ Cudi nam hoc: Tur tuan thir 35 dén hét hoc ki II.

- Mén khao sat: Tiéng Viét, Toan, Tiéng Anh

- Hinh thirc khao sét: Truc tuyén

6. Kiém tra lai véi nhirng truong hop bat thuong:

Thuc hién kiém tra lai theo quy dinh tai diéu 7 Théng tu s6 27/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020.

- Cubi hoc ki I hogc cudi nam hoc, néu két qua bai kiém tra bét thudong so
voi danh gia thuong xuyén, thuc hién quy trinh kiém tra lai nhu sau:

- Gido vién d& xuét td chirc kiém tra lai cho hoc sinh (bi“mg van ban) gui 4
Hiéu trudng.

- Hiéu trudng xét duyét, ra quyét dinh t6 chic kiém tra lai cho hoc sinh

bang dé kiém tra du phong (5 thdi gian, dia diém, phan cong gido vién coi kiém
tra, chdm bai).

— e )

\

1\

- Gi4o vién béo céo véi Hiéu truong két qua kiém tra lai ctia hoc sinh.
7. Panh gia hoc sinh khuyét tat:

- Hoc sinh hoc hoa nhép duoc hoc tap va danh gia theo ké hoach gigo duc
ca nhén; tuy theo dang tat, mirc do khuyét tat ma hoc sinh dugc mién mot phan,
mét sé ndi dung, mét sb mén hoc véi muc tiéu giup hoc sinh khuyét tat duoc
tuong tac cung ban be, cac em hoa nhép va yéu cude song

- Panh gia va xép loai hoc sinh khuyet tét, hoc sinh c6 hoan canh kho
khan can can ct vao mirc d6 dat dugc so voi ndi dung va yéu cau da duoc didu
chinh theo quy dinh tai Thong tu s6 39/2009/TT-BGDPT ngay 19/12/2009. Hoc
sinh khuyét tat hoc theo phuong thirc gido duc hoa nhap tiy theo dang khuyét tat
va murc d6 khuyét tat, duoc danh gia nhu d6i véi hoc sinh khéng khuyét tat, c6
diéu chinh yéu cau cho phu hop véi dang khuyét tat va mic d6 khuyét tat hodc
theo yéu cau ctia ké hoach gido duc c4 nhan

Piéu 7. Quy dinh vé sir dung thiét bi, 6 dung day hoc

- Gido vién sir dung thudng xuyén, cé hidu qua bs dd dung day hoc tbi
thi€u ctia nha trudng, khuyén khich lam thém do dung day hoc mdi va khai thac
thong tin trén mang c6 16ng am thanh, hinh anh vao bai day.

- Muon va tra do dung ding quy dinh. Khi hop chuyén mén dang ky
muon trude 1 tudn dé nhan vién phu trach thiét bi - d6 ding chuén bj.

- P4 dung day hoc trong ngay phai chuén bi s&n. Nhiing tiét hoc sinh cé
sir dung d6 diing nén phét dau gio hoc cho hoc sinh dé & ngan ban.
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Piéu 8. Cong tac bdi dudng hoc sinh niing khiéu va phu dao hoc sinh
chua hoan thanh:

- Giao vién chu nhiém x4y dung 'ké hoach ttr‘déu nam hoc. Lap danh sach
hoc sinh néng khiéu va hoc sinh con yéu kém dé boi dudng trong gio hoc chinh
khoa va trong céc gio Bo trg van hoa.

- Gio B6 tro van héa cé bai tap riéng cho céc déi tuong hoc sinh, dac biét

quan tam gitp d& hoc sinh yéu, boi dudng hoc sinh giéi. Tang cudng kiém
soat, chira bai cho hoc sinh trong cac gio huéng dan hoc, c6 nhén xét, danh gia

theo thang.

- Gido vién bo mén phu tréch cac phong trao thi dua cua hoc sinh, day hoc
sinh nang khiéu theo b mén dugc phan cong.

Pidu 9. Thuc hién chuyén dé, thi Gido vién day giéi, Hji gidng, tham
gia cac cugc thi:

1. Pbi voi gido vién:

- Gido vién tham gia thuc hién chuyén dé day du theo su phén cong cua

Ban giam hiéu va T trudng chuyén mén. Mdi té chuyén mén thuc hién 7 tiét
chuyén dé/nam.

- T6 chure thi gido vién gioi
+ Cép truong: Thi gido vién day gioi day du mén va ¢ cac khéi 16p, thi
giao vién chu nhiém gioi cap truong. Khuyén khich 100% gi4o vién dang ki thi

Gido vién day gioi, Ho6i giang cap trudng, ung dung CNTT, cac phan mém,
trang thiét bi hién dai, cac ki thuat day hoc méi trong tiét dy thi.

- Thi gido vién gioi cip quén:
+ Gido vién co ban day 16p 2
+ Gi4o vién day mén Tin hoc (day trén ddi twong hoc sinh 16p 4)

~ * Dang ki thi tr nguyén dbi véi gido vién co ban day 1, gido vién day
Tiéng Anh 5, GDTC

- Thi gido vién chu nhiém gidi cap quan: Thuc hanh mét tiét t6 chirc hoat
dong gido duc (tiét sinh hoat 16p hodc tiét hoat dong trai nghiém) 10ng ghép noi
dung gido duc dia phuong trén déi tuong hoc sinh 16p 2.

- Céc cac cudc thi khac :

+ Thi Thiét ké bai giang Elearning — STEM

+ Hoc tap va lam theo tu tudng, dao dirc, phong cach H5 Chi Minh

+ Thi Sang tac ca khuc danh cho thiéu nhi

+ Khuyén khich CBGVNV tham gia cac cudc thi do cac Bo, nganh té chiic.
2. Pbi véi hoc sinh

Hoc sinh tham gia céac cudc thi
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- Olympic Tiéng Anh;
- Giao luu “Chinh phuc ROBOBIMI” Chu dé “Uom nhimng méam Xanh”
- Giai thé thao hoc sinh phé thong

- Céc cudc thi khac do Bo GDDT, S6 GDDT trién khai: VE tranh, y tuong
tré tho, sang tao thanh thiéu nién nhi dong, an toan giao thong, viét thur..

- Khuyen khich t6 chgc héi thi, giao luu, Olympic tao nhitng sin choi bd
ich cho hoc sinh trén tinh than tu nguyén, khong thu phi, khong danh gia thi dua,
khong thanh 1ap ddi tuyén 6n luyén gdy ap luc cho hoc sinh.

Piéu 10. Cong tic thong ké, bio cio:

- Thuc hién ra soat ho so hoc sinh ddu nam; nhap diém, dénh gia, nhan xét
hoc sinh dinh ki (GKI, CKI, GKII, CKII); hoan thién cac noi dung trong Hoc ba
dién tir vao phan mém csdl.hanoi.edu.vn ding tién do thoi gian Ban gidm hiéu
quy dinh.

- Théng tin, béo céo can kip thi, ddy du, chinh xac, rd s6 liéu, khong stra
mau, sir dung font chir Times New Roman (bang ma Unicode), cd thong tin
ngudi 1ap, ngudi théng ké dé lién hé khi can thiét.

Piéu 11. Viét sang kién kinh nghiém:

- Gido vién déng ki cac danh hiéu thi dua tir Chién s thi dua cép co s& trd
1én c6 1 sang kién kinh nghiém/nam.

- Khuyen khich 100% gido vién V1et it nhat 1 sang kién kinh nghiém/nam
hoac it nhét 1 chuyén dé chuyén sau vé chuyén mén dé phd bién cho gido vién
trong to trong truong.

Didu 12. Céng tic tw boi dudng chuyén mon, nghiép vu:

- Nghiém tac thyc hién viée b01 dudng chuyén mén theo ké hoach ctia ban
than, cua to chuyén mén va cac cip quan ly. Bac biét quan tam boi dudng, tap
huan vé thuc hién chuong trinh gido duc pho thong 2018, quan tdm b01 dudng,
tap huan xay dung Trudng hoc hanh phtc, giang day ki ning céng dan s.

- Gido vién can tich cuc du gid dong nghiép vao cac tiét tréng trong ngay
dé hoc hoi kinh nghiém va nang cao chuyén mén.

- Khuyén khich gido vién tu bdi dudng ning cao trinh df tin hoc va ngoai ngi.

Diéu 13. Cong tac thuc hién mot phin mé hinh Truong hoc chuyén déi so:

- Gido vién can tich cuc dang nhdp trang website clia trudng dé cap nhat
thong tin va trao d6i kinh nghiém.

- Viét tin bai vé cac hoat dong ctia nha trudng theo su phén cong ciia Ban
giam hiéu, guri vé cho Ban giam hiéu duyét ding thoi gian.

- T6 trudng chuyén mén c6 trdch nhiém phan cong gi4o vién trong td viét tin
bai vé céc hoat déng chuyén mén ciia to dé dang cong thong tin dién tir clia trudng:
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+ 100% c6 tin bai, hinh anh va Ké hoach bai day dién tir clia cac tiét
chuyén dé 10, tiét thi Gido vién day gioi.

+ M&i tudn c6 it nhat 01 san pham hoc tap, bai 1am cta hoc sinh va 01

anh, clip vé hoat dong cua hoc sinh.

- Chiéu thir Sau hang tuan, gido vién dang tai bai giang dién tr trén céng
théng tin ndi bo. Moéi gido vién 1 thang co it nhat 3 bai giang dién tir dugc ding
tai trén cong thong tin dién tir (cong ngoai) cua trudng.
CHUONG III

QUY PINH POI VOI TO CHUYEN MON

Diéu 14. Sinh hoat td chuyén mén:

Thue hién nghiém tic cong vin s6 118/PGDDT ngay 14 thang 8 nam
2020 cua Phong GD&DT hudng dén sinh hoat chuyén mén thyuc hién chuong
trinh gido duc pho thong tir nam hoc 2020-2021.

a) Thoi gian, dia diém sinh hoat to/nhom chuyén mon:

* Céc té/nhém chuyén mén sinh hoat chuyén mén 2 tudn/ lan, ghi day du
Bién ban sinh hoat chuyén mén theo quy dinh, thoi gian sinh hoat chuyén moén
moi buoi it nhat 90 phut, cu thé thao lich sau:

T6/ Nhém Thoi gian Thoi lwgng Dia diém
Khéi 1 14h00 -15h30 thir 4
Khéi 2 14h40-16h20 thir 2 Phéng Hoi ddng
Khoi 3 14h00-15h30 thir 3 2 tudn/lan tuin trudng/phong
Khéi 4 15h30-17h00 tht 4 SRS
Khéi 5 15h30-17h00 thir 3
Am nhac | 08h30 dén 10h00 Thir 2 2 budi/thang:
* Buoi 1: SHCM theo
MI thudt | 08h00 dén 09h30 Thir 2 cum lién truong ——
e I : Lién truong:
Tuan dau tién cua thang Wy
* Budi 2: SHCM tai Auong: 0
£ , TN thi Viét Hung
GDTC | 08h00 dén 09h30 Thir 2 | brmg; Cien truong: T
Tuan 3 cua thang . . .
truong: Phong Ho1
dong truong TH
Phuc Pong
Tin hoc 09h00 -10h30 Thir 2 LiEn trudne: Tai
truong TH Phuc Loi:
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Tién ) ———
& 15h30h dén 17h Thr 6 2 tuin/lan Tai tr}fmg- Phong
L Tiéng Anh

Nhém sinh hoat tai truong nao thi dai dién Ban giam hiéu truong d6 cung
du. Thiét 13p sb sinh hoat chuyén mén ctia cac médn theo nhém (do nhém trudng
glu) Bién ban sinh hoat chuyén mén timg budi dugc in sao cho tit ca céc thanh
vién dé luu tai cac trudng.

b) Hinh thirc sinh hoat to/nhom chuyen mén: To/mhém chuyén mén sinh
hoat theo hinh thirc hop ban, chuyén dé, du gid, nghién ctu bai hoc.

¢) Quy trinh sinh hoat to/nhém chuyén mén:

Phén I. Nhan xét danh gia cong tac T uan ...+ ...: Uu diém, ton tai, bién
phéap khic phuc.

Phan II. Trién khai cong tic Tudn ... + ...:

- Nhiém vu trong tam:

- Trao ddi thong nhét bai, noi dung khé. !
- Cong tac thuc hién moét phan mé hinh “Truong hocchuyén dbi s6”.
- Cong tac khac.

Phan III. Nghién civu bai hoc:

Bude 1. Xy dung bai hoc minh hoa (Budi sinh hoat chuyén mén thir nhat
cua thang).

Budce 2. T6 chuc day hoc minh hoa va du gio (Budi sinh hoat chuyén mén
thir hai cia thang).

Budc 3. Phan tich bai hoc (Bubi sinh hoat chuyén mén thir hai cia thang).

Budc 4. Van dung két qua sinh hoat chuyén mon vao bai hoc hang ngay
(Sau budi sinh hoat chuyén mé6n thr Hai cia thang va rat kinh nghiém viéc vén
dung véao budi sinh hoat chuyén mén thu nhat ctia théng ké tiép).

Phén IV. Y kién chi dao ciia Ban gidm hi¢u (néu cé)
Phan V. Két luin

Piéu 15. Hb so ciia to chuyén mon:

1. Céc loai ho so:

a) Sé Ké hoach sinh hoat 16 chuyén mon:

- S(:)’ Ké hoach sinh hoat té chuyén mén tng dung céng nghé thong tin,
tich hop ké hoach chd nhiém.

- Ghi day du cac ndi dung trong s6 voi yéu cau cu thé nhu sau:

+ K& hoach hoat dong cua to chuyén moén: Té trudng lap ké hoach trén co
s& ké hoach ctia céc gido vién trong t6 va ké hoach ndm hoc cua Hiéu trudng, ké
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hoach chi dao chuyén mén ctia Phé Hiéu trudng. Ké hoach phai ding cAu tric,
day du cac ndi dung, néu rd cic chi tiéu, chi ra cic bién phap thuc hién. To
trudng duyét ké hoach véi Ban giam hiéu vao dau nim hoc.

+ Bién ban sinh hoat td chuyén mon: Ghi day du céc lan hop, sinh hoat
chuyén mon do to truong chqyén mon to chuc, chu tri theo th tu: Tuan 142,
3+4,... Ghi dung quy trinh budi sinh hoat chuyén mén. T6 truéng chuyén mén,
thu ki to ky so0 sau moi lan hop, sinh hoat t6 chuyén mon.

+ Céc loai biéu phén cong chuyén mon, theo doi cac hoat dong chuyén
mon cua gido vién va chat luorng hoc sinh: Ghi day du ndi dung cac cot muc
theo mau, cap nhat ding thdi gian quy dinh, khong tay xo0a.

b) Ké hoach day hoc cdc mén hoc va hoat dpng gido duc

- Ké hoach ’day hoc cac mon hoc va hoat dong gido duc do td chuyén mén
thong nhat, dé xuat va dugc Hiéu trudng duyét.

- K& hoach _phai ding chu truc, ddy du céc ndi dung, néu rd nhimng diéu
chinh, bd sung (néu c6) dbi véi timg mén hoc, hoat dong gido duc.

¢) Ké hoach bai day cdc tiét chuyén dé

- Gido vién day chuyén dé chuan bi ké hoach bai day gui Ban giam hiéu
va gido vién trong t6 chuyén mon.

- Sau khi du gio, phan tich bai hoc, mdi gido vién chinh sira ké hoach bai day
cho phu hop déi tugng hoc sinh 16p minh dé thuc hién giang day trong thuc té.

- Luu hd so to’ chuyén mén ké hoach bai day cac tiét chuyén dé cua tat ca
cac giao vién trong to.

d) Phiéu duw gio cdc tiét chuyén dé

- M01 gido vién du gio chuyén aé ghi ndi dung du gio, danh gia, rut kinh
nghiém tiét day vao phiéu du gio.

- Luu hd so td chuyén mén phiéu du gid cac tiét chuyén dé cua tit ca cac
gido vién trong to.

2. Quén Iy, bao quan hd so:

Hb so sinh hoat t6 chuyén mén dugc quan ly bai Hé théng quan ly hé so
s6 sach ddienj tur https://hsdttruong.qlgd.edu.vn/, ndp vé Ban giam hiéu kiém tra,

ki duyét chir ki s6.

CHU"O'NQ | AY
‘ QUY DPINH DPOI VOI HQC SINH
Piéu 16. Quy dinh cac loai vé cia HS:
-Lép1,2,3,4,5: C6 05 quyén 6 li
+ V& Toan: ghi moén Toén

+ V& Tiéng Viét: ghi mén Tiéng Viét
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+ V& Ghi bai: ghi cdc mén va cac phan mon con lai.

+ V& ghi ndi dung ting cudng, bé trg mén hoc

+ V& Tiéng Anh (16p 3, 4, 5)

* Riéng lop 1:

V& Ghi bai diing tir tudn hoc phan Luyén tép tong hop ctia mén Tiéng Viét.

Piéu 17. Quy dinh vé trinh bay vé:

- Nhin v ghi ddy di ho tén hoc sinh.

- Thir, ngay, thang ghi day du, khong ghi tat, ghi chung trong ngay & moi
dau vo.

- Ké ngan sau mbi tiét, mdi ngay

- V& Toén, Tiéng Viét: Luu y HS phai ghi D, S bang bit chi khi chita bai.
Hoc sinh chira lai cac bai sai day du.

Diéu 18: Kiém tra vé hoc sinh:

- Ban gidm hiéu kiém tra v& hoc sinh khi kiém tra nhiém vu cia gido vién
hodc dot xuat.

- Noi dung kiém tra: viéc gilt v, trinh bay, chir viét cua hoc sinh, viéc
cham chira bai cua gido vién.
A > ’ CﬁU'ONG 'V A A by A
QUY PINH VE QUAN LY HO SO GIAO VIEN TREN PHAN MEM
Diéu 19. Phain mém quan ly hd so gido vién:

- Nha truong sir dung phdn mém quan ly hdé so gido vién:
http://hsdttruong.qlgd.edu.vn

Piéu 20. Cach ndp hd so dién tir:

- Gi4o vién sir dung tai khoan co s& dir liéu nganh dé truy cap vao phan
mém, ndp ké hoach bai day, lich bao giang vao sang thir Nam hang tuan.

- Dat tén dung ci phép:

+ Giao vién chu nhiém:

KHBD_TUAN... HQ VA TEN GIAO VIEN
LBG_TUAN... HO VA TEN GIAO VIEN

+ Gido vién bo moén:

KHBD TEN MON_TUAN... HQ VA TEN GIAO VIEN
LBG_TEN MON_TUAN... HQO VA TEN GIAO VIEN
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CHUONG VI
QUY DINH VE KIEM TRA, DANH GIA VIEC THYC HIEN
QUY CHE CHUYEN MON
Diéu 21. Ché d kiém tra:

- Ké hoach bai day, Lich bao giang: Té trudng chuyén mén kiém tra, nhan
xét, duyét trén hé thong quan 1y hd so dién tir http: //hsdttruong.qlgd.edu.vn vao
chiéu thir Nam hang tuén, Phé Hiéu trudng duyét vao chiéu thir Sau hang tun.

= Hb so cua td/nhém chuyén mon, s6 chu nhiém: BGH kiém tra vao tht
Sau tuan cuoi thang.

- Ho so sb séch gido vién, nhan vién: 4 1an/nam hoc (GKI, CKI, GKII, CKII).

- Tiét day: Kiém tra dot xuét hodc bio trudc, mdi gido vién it nhat 2

tiét/nam hoc.

Diéu 22. Panh gia viéc thuc hién quy ché chuyén mén:

1. Tiéu chi danh gia:

a) Vé thuc hién nhiém vu dwoc phdn céng giang day va gido duc:

- Thuc hién nhiém vu gidng day:

+ Thuc hién chuong trinh va ké hoach bai day theo Ké hoach gido duc cua

nha truong, Ké hoach day hoc cac mén hoc va hoat dong gido duc cua t6/nhém
chuyén mon.

+ Chuén bj bai, 1én 16p, dénh gia hoc sinh.

+ Mutc d6 tién bd cua hoc sinh qua timg hoc ky va ca nam can cir vao két
qua déanh gia hoc sinh dinh ki, dt xuét (qua du gio).

- Thuc hién cdng tac chu nhiém l6p va cac hoat dong gido duc khac:

+ Dam bao si s0, quan ly viéc hoc tap va rén luyén cua hoc sinh. Quan ly
hd so, s6 sach. Thuc hién viéc giao duc dao durc cho hoc sinh, xay dung nén nép,

ren luyén thoi quen tbt, giup d& cac hoc sinh ca biét. Thuc hién cdng tac tuyén
truyén theo nodi dung ké hoach clia truong va céc phong trao thi dua do lién doi

to chue.

+ Phébi hop v6i gia dinh hoc sinh va cdng dong xay dung méi trudng gido
duc lanh manh.

+ Tham gia cac cong tac khac da dugc nha trudng phan cong.

- Bbi dudng va tu bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu:

+ Tham gia cac hoat dong chuyén mo6n cuia nha truong, cia t6 chuyén mén.

+ Tham gia bdi dudng thuong xuyén va bdi dudng nang cao dap mg céac
tiéu chi khung nang luc vi tri viéc lam.

b) Vé tiét day: Panh gia tiét day theo cac tiéu chi trong mau Phiéu danh
gia tiét day cua S& Gido duc va Pao tao Ha Néi.
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Dicu 23. Xép loai chuyén mén:
1. Loai Tét: Hoan thanh tét cac tiéu chi cua hai néi dung: thuc hién nhiém
vu giang day, gido duc va két qua danh gia céc tiét day. Cu thé 1a:

- Pam bao day dung nodi dung chuong trinh va ké hoach bai day. Chuan bj
bai, 1én 16p, danh gid hoc sinh theo ding quy dinh. Két qua hoc tap cia hoc sinh
tién bd o rét. Hoan thanh xudt sic cong tic chl nhiém Iép va céc hoat dong
khéc. Thuong xuyén tham gia bdi dudng, tu bdi dudng néng cao trinh do chuyén
mon nghiép vu.

- T6 chic cho hoc sinh linh hi viing chic cac kién thirc co ban, rén luyén
duoc nhitng k¥ nang chi yéu, gido duc tinh cam t6t. Str dung hop ly phuorng
phap day hoc, ing dung CNTT hiéu qua Két qua 2 tiét day duoc xép loai gioi,
hé so chuyén mén xép loai tét. Khong vi pham vé quy dinh chuyén mén, nghiép
vu, khéng cé vu viéc trong cong tac chi nhiém.

e Két qua kiém tra nhiém vu gido vién xép loai t6t (voi gido vién dugc
kiém tra)

2. Loai Kha: Hoan thanh day du céc tiéu chi cia hai ndi dung: thuc hle
nhiém vu giang day, gido duc va két qua danh gié céc tiét day. Cu thé la:

q°y

- Dam bao day ding ndi dung chuong trinh va ke hoach bai day. Chuar bi
bai, 1€n 16p, danh gia hoc sinh theo ding quy dinh. Két qua hoc tép cua hoc sinh
trong 16p cé tién bd. Hoan thanh cong tac cht nhiém l6p va cac hoat dong khac.
C6 y thirc tham gia cac hoat dong boi dudng, tu bdi dudng nang cao trinh d§
chuyén mén nghiép vu.

- Td chirc cho hoc sinh linh héi kién thirc co ban chinh xéc va ddy du, rén
luyén duoc céc k§ ning chii yéu. C6 ¥ thirc vé viée gido duc tinh cam cho hoc
sinh. Phuong phap day hoc phu hop v6i ndi dung tiét hoc. Két qua 2 tiét day
duogc xép loai kha tré 1€n.

- Két qua kiém tra nhiém vu gido vién xép loai Kha trd 1én (v6i gido vién
duogc ki€m tra).

3. Loai Trung binh: Hoan thanh tuong déi day du céc tiéu chi cta hai ndi
dung: thuc hién nhiém vu giang day, gido duc va két qua danh gia cac tiét day.
Cu thé la:

- Dam béo day diing ndi dung chuong trinh va ké hoach bai day. Chuén bj
bai, lén lop, danh gia hoc sinh theo quy dinh. Hoan thanh céng tac chu nhiém
16p va cac hoat dong khac & mirc do trung binh. C6 y thirc bdi dudng, tu bdi
dudng nang cao trinh d chuyén mén nghiép vu nhung chua that cao.

- Viéc t6 chitc cho hoc sinh linh hdi kién thirc co ban va rén luyén k¥ ning
con nhiing sai sét nhd. C4 y thuc van dung cac phuong phap day hoc, song chua
nhudn nhuy@n. Két qua 2 tiét day duoc khao sat phai c6 2 tiét dat yéu cau tro lén.

. & Két qué kiém tra nhiém vu gido vién xep loai Pat (véi gido vién dugce
kiém tra).
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4. Loai Kém: Hoan thanh chua day du céc tiéu chi cua hai ngi dung: thyuc
hién nhiém vu giang day, gido duc va két qua danh gia cac tiét day. Khéng dugc
xép vao cac loai tir dat yéu cau trd lén.

CHUONG Vil
QUY PINH VE DAY HQC TRUC TUYEN
Diéu 24. Thoi diém day hoc truc tuyén

-Té 'chuc day hoc truc tuyen theo su chi dao cua cac cép lanh dao khi day
hoc truc tiép kh6ng dam bao an toan cho gido vién, hoc sinh do tinh hinh dich
bénh, thién tai...

- Trong thoi gian hoc tép truc tiép, két hop linh hoat hinh thirc day hoc
truc tuyen vGi mot so hoat dong nhu: 6n tép, cling cb kién thac cho hoc sinh,
giao bai tap truc tuyén,..

Piéu 25. Quan i, té chire day hoc truc tuyén

Thuc hién quan i, td chic day hoc truc tuyén theo Quy ché quan ly, tb
chirc day hoc truc tuyén cua nha truong.

~ CHU ‘ONG VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 26. Trach nhiém cia Ban giam hiéu

1. Ban giam hiéu huéng dan, kiém tra viéc thuc hién Quy ché cua céc to
chuyén mon va gido vién nha truong.

2. Ban gidm hiéu chi dao van phong, cac td chuyén mon tdng hop két qua
danh gia, xép loai gido vién theo quy dinh.

Piéu 27. Trach nhiém ciia Té chuyén mén

1. Céc td chuyén mén phéi hop cung chi dao, kiém tra, danh gia, xép loai
dbi véi gido vién theo quy ché.

2. T6 trudng ndp bao cao vé viéc danh gi4, xép loai gido vién vao cudi
hoc ki va cudi nam hoc.

Piéu 28. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché da dugc 100% can b, gido vién, nhan vién nha trudng nhat tri
thong qua.

2. Moi ca nhan, can b, gido vién, nhén vién trong nha truong cO trach
nhiém chép hanh, thuc hién nghiém tic ndi dung quy ché trén./.
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