	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TH ĐỨC GIANG
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG

 NĂM HỌC 2023-2024

(Tuần 24 - từ ngày 26/2 đến 3/3/2024)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	BGH trực
	GV trực

	Hai

26/2
	S
	- 8h00: Chào cờ (Chuẩn bị loa đài, kê ghế GV)

- Tổ chức chương trình ngoại khóa: Giáo dục kỹ năng sống “ Gieo yêu thương cùng vun đắp ngôi trường hạnh phúc” (các bộ phận thực hiện theo bảng phân công riêng) (GVCN tiếp PHHS của lớp mình)
	Đ/c Hiển; HS lớp 4A2
Diễn giả: Ng. Hiểu Linh

	Đ/c Thảo
	Đ/c Chung
	Giang Thương

	
	C
	- Khảo sát chất lượng HS môn Toán K5 vào tiết HDH
	GVCN K5
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	15h: Nộp bài viết gương người tốt việc tốt tháng 2 về PHT duyệt
	Tổ 3
	Đ/c Thảo
	
	

	Ba

27/2
	S
	- Tiết 2: KTTD đ/c Dương Tuyến
	Đ/c Tuyến
	Đ/c Yến
	Đ/c Yến
	Đinh Hà

	
	C
	- Khảo sát chất lượng HS môn TV K5 vào tiết HDH
	GVCN K5
	Đ/c Yến
	
	

	Tư

28/2
	S
	- 10h: Các bộ phận nộp KH tháng 3 về văn phòng tổng hợp
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	Đ/c Thảo
	Kim Nga

	
	
	- Tiết 4: KTTD đ/c Lê Mai
	Đ/c Mai
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	- Khảo sát chất lượng HS môn TAnh K5 vào tiết HDH
	GVCN K5
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	- Tiết 7: Hội giảng mùa xuân 5A5 đ/c Thiết
	Đ/c Thiết
	Đ/c Yến
	
	

	Năm

29/2
	S
	- Giao nhận công văn tại PGD 
	Đ/c Trang
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	Phượng

	
	
	- CBGV up giáo án, LBG tuần 25, 26 lên phần mềm, duyệt LBG, sổ dự giờ, sổ CN, sổ họp, sổ SHCM các tổ, nhóm
	GVCN, GVBM
	Đ/c Thảo, Yến
	
	

	
	C
	- Tiết 5: KTTD đ/c Dương Tuyến
	Đ/c Tuyến
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	14h, Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD
	Đc Chung
	
	
	

	
	
	14h: Gửi thực đơn tuần 25 cho công ty Sao Việt
	TrangVP
	Đc Thảo
	
	

	Sáu 

1/3
	S
	- Tiết 2: KTTD đ/c Lê Mai
	Đ/c Mai
	Đ/c Yến
	Đ/c Yến
	Vân Linh

	
	
	- Tiết 4: Hội giảng mùa xuân 4A2 Đ/c Đỗ Hoa
	Đ/c Đỗ Hoa
	Đ/c Yến
	
	

	
	C
	- Tiết 5: Hội giảng mùa xuân lớp 3A1
	Đ/c Điệp
	Đ/c Thảo
	
	

	
	
	15h:  Các bộ phận gửi lịch công tác tuần 25 về văn phòng
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	
	

	Bẩy

2/3
	
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD


	
	Đ/c Thảo
	
	

	CN

3/3
	
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	
	Đ/c Chung
	
	


* Ghi chú:   


- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD

- Thứ Hai CBGVNV mặc đồng phục nhà trường (áo khoác dạ) 
- Các đ/c nhận thực phẩm và giám sát bếp ăn BT thực hiện theo lịch cố định đã phân công.

- KTNB theo QĐ



- GVCN dự 01 tiết TA liên kết ở lớp mình


- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh. Bán trú các ngày trong tuần



- Các tổ sinh hoạt CM theo lịch



- BGH dạy số tiết quy định theo lịch 

