UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HOC POAN KHUE Déc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: J0/KH-THPKh Long Bién, ngay 5 thang 9 nam 2023
KE HOACH

Viét tin bai ding cong thong tin dién tir
Nim hoc 2023 - 2024

Can cu théng tw 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cua Bé Gido duc
va Pao tao vé Quy dinh sir dung thu dién tir va cong théng tin dién tir tai s6 gido
duc va dao, phong gido duc va dao tao va céc co sé gido duc mam non, gido
duc phé théng va giGo duc thuong xuyén;

Can cur Chuong trinh 02-CTr/QU ngay 15/10/2015 cua Quan uy Long
Bién vé dr:?i)ﬁ manh cai cach hanh chinh, trong tam chudn héa doi ngil can b,
cong chirc, vién chure theo vi tri viéc lam va hoan thién mé hinh Co quan dién twr
qudn, phuong giai doan 2015-2021,

Can eir quyét dinh sé 8265/0D-UBND ngay 09/12/2021 c¢ia UBND quan
Long Bién vé diéu chinh bé tiéu chi ddnh gidé truong hoc dat mé hinh T ruong
hoc dién tur danh cho truong MN, TH, THCS trén dia ban quan Long Bién;

Can cir Hudng déan sé6 162/PGDPT ngay 31/8/2023 ciia Phong Gido duc
va Pao tao quan Long Bién vé huong dan thuc hién nhiém vu nam hoc 2023 -
2024 cdp Tiéu hoc;

Thue hién Ké hoach s6  /KH-THPKh ngay /9/2023 cia Truong Tiéu
hoc Poan Khué vé thuc hién trién khai mé hinh truong hoc dién tw nam hoc
2023-2024,

Truong Tiéu hoc Doan Khué xay dung ké hoach viét tin bai nim hoc
2023-2024 nhu sau:

I. Muc dich - Yéu cau

1. Muc dich:

- Giup cén b, gido vién, nhan vién (CBGVNV) hiéu dugc cdng théng tin

dién tir 14 trang thong tin dién t& chinh théng, duy nhét cia nha trudng, noi dang
tai, cAp nhét cac thong tin méi nhat vé Nganh, Phong GD&DT va nha trudng.

- Muc tiéu cia Céng thong tin dién tir nhdm cung cép, trao dbi thong tin
vé cac hoat déng cua nha truong, phuc vu qué trinh quén ly dbi véi CBGVNV
va hoc sinh ngay mdt tét hon. Céng théng tin dién tir cling 1a noi trao déi, thao

luan gitra cac to chuc, ca nhan quan tam dén cac hoat dong cia nha truong.
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- CBGVNV cap nhat thong tin cua truong thong céc tin bai dang tai trén
Website.

- Néng cao trinh dd chuyén mon, nghiép vu trong viéc ung dung cong
nghé thong tin (CNTT) dép ing yéu cau cia truong hoc dién tu.

- CBGVNYV biét viét tin bai theo quy dinh , dang tai tin bai lén cong thong

tin.

2. Yéu clu:

- CBGVNV cén nghiém tuc thuc hién ndi dung da dugc phan cong.

- Thuc hién viét tin bai theo ding tién do, dung 56 lugng, dam bao chét
luong.

- Cung trao doi kinh nghiém vé k¥ ning viét tin, bai trong t6 nhém
chuyén mon.
IT. Nhiém vu cu thé
1. Gidi thiéu chung
- Duy tri anh dai dién cia truong va thong tin lién he¢, nguoi dai dién nguoi

phat ngén dé cap nhit trén giao dién chung ctia cong théng tin dién tir (Banner
va footer).

- Thong tin chung gidi thiéu ve truong:

+ Bai viét gi6i thiéu chung nha truong: so luoc vé qua trinh hinh thanh va
phat trién cha truong, ban giam hiéu, cc thanh tich ndi bat qua cac nim
hoc...Cap nhét thong tin ngay khi cé su diéu chinh.

+ So dod co cau t6 chuc: BGH, t6 chuyén mén, cdp nhat thong tin ngay khi
¢6 su diéu chinh.

+ Danh ba dién thoai: danh ba dién thoai, dia chi email cua toan thé giao
vién trong truong. Cap nhat théng tin ngay khi c¢6 su diéu chinh.

- Céc ndi dung diéu hanh, quan Iy chung ctia nha truong:

+ Lich cong tac cua nha truong cép nhat thuong xuyén vao thu 2 hang tuan:
1 tuén /1 lan.

+ Thoi khéa biéu nha trudng dang tai va duy tri trong nim hoc cap nhat
théng tin ngay khi co6 su diéu chinh.

+ Niém yét cic ndi dung lién quan tdi viée thuc ba coéng khai theo quy
dinh.

+ Pang tai cac van ban thuc hién chuong trinh GDPT 20138.
+ bang tai ké hoach, bdo céo cong tac day va hoc trong nam hoc.
2. Tin tire - sw kién

Pang tai cac ndi dung sau khi da duge duyét kip thoi va ding quy ché hoat
dong cua Website.
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- Chuyén mon: céc tin, cac bai lién quan té1 hoat déng giang day cua
truong: to1 thiéu 10 tin/thang.

- DPoan thé: céc tin, cac bai lién quan t6i hoat déng doan thé cia truong: i
thiéu 04 tin/thang.

- Céc tin tic khac: cac tin, cac bai lién quan tdi cac tin tic khac: toi thiéu
04 tin/ thang.

- Céc théng béo luu y nhic nhé: nghi hoc, thoi tiét, trang phuc,... dang tai
kip thoi khi c6 dién bién mdi vé thoi tiét, bién dong cua nha truong.

* Chii y: - Anh trong phan tin bai ding tii véi kich thieée 500 pixels.

- Tin bai dang chim nhit 01 ngay sau sw kién.

3. Tai nguyén

- Pang tai trén cong thong tin dién to dudi dang bai viét, t€p dinh kém,
video clip...

- Quy dinh bai giang dién t, bai giang Elearning (phai sir dung phan mém
tao bai giang chay duoc trén HTML 5), bai giang trén bang TTTM:

+ Co day di céc khéi 16p va cac phan mén.

+ Céhc bai giang dién tr chuyén dé& cép truong, Quén, thi GVDG cap
truong, Quan, Thanh pho duoc cép nhat kip thoi 1én kho dir liéu.

+ Quy dinh vé cach ghi tén bai giang dién ti, Elearning, bai giang bang
TTTM: ghi rd tuan, mén, tén bai.

- Tu liéu: séch, béo, phim anh t6i thiéu 03 tu liéu/ théang (anh dua 1én phai
c6 chu thich).

- Tin vé hoat déng lép, san pham hoc tap cua HS (bai \?1et chir dep, bai van
hay, san pham thu céng, vé tranh...): Cap nhat thi 6 hang tuan.

- Lich bao giang ciia gido vién: Cép nhat thit 6 hang tuan.

- Gi4o 4n dién tir: Cap nhat thtr 6 hang tuan.

- Dé kiém tra - 6n tip: Cap nhat theo hoc ki.

4. Van ban

- Véan ban phdp quy, van ban quy dinh nganh (rap hop van ban phdp quy
cua nganh chia thanh cdc muc quy dinh, quy ché, quyét dinh, ...) cap nhat day dua
khi c6 céac théng tu, cac van ban cua nganh.

- Hé théng van ban cuia trurong cdp nhat trén trang thong tin dién ti phai
dugc doi sang dinh dang PDF (Hiéu trudng ki dong dau).

5. Khai thac cong thong tin dién tir

- Té chirc t4p huén hudng dan khai thac cbng théng tin dién tir téi CBGV
NV, hoc sinh va phu huynh hoc sinh (chu trong khai thac muc. tai nguyén, phu
huynh tra ciu, Enetviet, goc HS...)



111 Bién phap thuwce hién

1. Tap huén ki ning viét tin bai

- Phén c6ng gido vién trong td cong tac vién viét tin bai tham gja tap huén
“K¥ nang bién t&p va viét tin bai” do UND quéan t6 chuc.

- Phén cong gido vién c6 k§ nang met tét hudng dan, chia sé véi dong
nghiép trong buodi sinh hoat chuyén mén vé cach lua chon, xu ly thong tin dé
viét tin bai dang trén cong théng tin nha trudng.

- Td chic trao doi, doc va hoe hdj céc tin bai trén cac Website uy tin nhu
VNExpress, Dan tri, Vietnamnet...dé c6 thém kinh nghiém viét tin bai.

- Hudng dan gido vién xu Iy anh trude khi dang cong thong tin.

2. Phan cdng nhiém vu (Theo biéu dinh kém)

- Ban hanh quyét dinh va phan cong nhiém vu cu thé cho céac thanh vién
trong ban quan tri Website cua truong.

- Phén cong gido vién, nhan vién c6 nang luc viét tin bai t6t lam nhom
truong, chiu trach nhi¢m hudng dan, don dbe cac thanh vién trong nhém \’let tin
bai, suu tim cac tu liéu, thong tin co chét luong phu hop dé dang tai trén cong
thong tin.

- Yéu ciu céc ca nhan, t6, nhém phu trach céac noi dung duoc phan cong
thue hién nghiém tic ké hoach viét tin bai dam bao luén cap nhét hang ngay,
hang tuan, kip thoi.

IV. Kinh phi thwe hién: Theo quy ché chi tiéu néi bé cua truong

Trén day Ja K€ hoach viét tin bai nim hoc 2023 - 2024 cia trudng Tiéu
hoc Poan Khué. Dé nghj cac d/c CBGVNV nghiém tac thuc hi¢n. Trong qua

trinh trién khai thue hién, yéu cau cac d/c CBGVNV béo céo kip thoi nhitng kho
khin, vuéng mac vé Ban chi dao dé cé bién phap khic phuc va xu Ii kip thoi./.

Noi nhdn:
- CBGVNV: @ thuc hién ;
- Luu VP.
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