UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH DOAN KHUE Djc lap-Ty do-Hanh phiic
Sé : 83/QD-THPKh Doan Khué , ngay 09 thdng 9 ndm 2024
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Quin 1y, sir dung phong Tin hoc
nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC POAN KHUE

Cén cit quyét dinh s6 6076/QD-UBND ngay 26 thdng 8 nam 2016 ciia
UBND qudn Long Bién vé viéc thuc hién mé hinh Truong hoc dién tir;
Cén cik huomg dan sé 02/HD-PGD&DT ngay 10 thang 01 ndm 2018 cia

Phong Gido duc va Dao tao qudn Long Bién vé viéc hudng dan van hanh, khai
thac mé hinh “Truong hoc dién tir”;

Céin cir Quyét dinh s6 3229/QP-UBND ngay 05/8/2024 ciia UBND qudn
Long Bién vé viéc ban hanh B¢ tiéu chi danh gid truong dat mé hinh Truong
hoc chuyén doi s6 trong cdc truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co sé trén

dia ban quan Long Bién;
Can cir vao Ké hoach s6 26/KH-THPKh ngay 06/9/2024 vé viéc Trién
khai thuec hién mé hinh “Truong hoc chuyén déi s6” ndm hoc 2024 — 2025;

Cén cit ké hoach nhiém vu nim hoc 2024 — 2025 cia trudng Tiéu hoc
Doan Khué, can cir tinh hinh thuc té cua nha truong,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy ché Quan ly, sir dung
phong tin hoc ndm hoc 2024-2025 gdm 04 chuong 11 diéu.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Toan thé CBGVNV, hoc sinh ctia trudng Tiéu hoc Poan Khué ¢6
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. e |
Noi nhin:

- Nhu diéu 3;
- Luu VP.
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QUY CHE QUAN LY, SUDUNG PHONG TIN HQC
TRUONG TH POAN KHUE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 83/QD-THDKh ngay 09/9/2024
ciia Hiéu truong truomg Tiéu hoc Poan Khué)

CHUONG I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich va pham vi diéu chinh:

Phong Tin hoc dwgc sir dung véi muc dich giang day, hoc tép va nghién
ciru ctia nha trudng; cic hoat dong theo chirc ning nhiém vu va dugc sy dong y
cua Hiéu trudong. . TAL

&\

Quy dinh nay duoc ban hanh nhidm quy dinh viéc quan ly, st dung, sira BE:
chira, bdo tri va cai dat phan mém tai hai phong Tin hoc cla trudng Tiéu hoc -
n

DPoan Khué.
Didu 2. P6i twgng ap dung:

Quy dinh nay 4p dung cho can bd, gido vién, nhén vién, hoc sinh, khach
dén lam viéc, gnang day, hoc tap, tham quan cé lién quan dén hoat dong tai
phong Tin hoc cua truong Tiéu hoc Poan Khué.

Diéu 3. Giai thich tir ngit:
Trong quy dinh nay céc tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:
Phong Tin hoc 14 noi td chirc moi hoat dong thuc hanh, hoc tap, giang day

thuc hanh va nghién ciru khoa hoc, phuc vu céc cdng tic dio tao, boi dudng
chuyén mén, nghiép vu va cdc cong viéc khac lién quan dén viéc sir dung hé

théng may tinh.

Thiét bi tin hoc la cac thiét bi sir dung trong linh vyc Tin hoc nhu: may
tinh, mdy in, thiét bi két n6i mang,...

Cén b quan ly phong Tin hoc 1a ngudi ¢6 trach nhiém quan 1y tryc tiép
cac tai san co trong phong Tin hoc.

Phin cimg 14 thanh phn vét ly cdu tao nén thiét bj tin hoc nhu: main, chip
nhé, 6 dia cimg, vé méy, cic bd phén co dién ti,...

Phan mém la cac chuong trinh cai dt trén cac thiét bj tin hoc, bao gém hé

didu hanh (HPH), cac Umg dung vin phong,.. .nhim muc dich phuc vu nha
trudng va cdng tac quan ly phong Tin hoc.

Internet 1a mét hé thong thong tin toan ciu c6 thé truy cap cong cong gdm
c4c mang méy tinh, tao diéu kién thun 1&i cho c4c dich vy truyén thong dir lidu.
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Virut 1a chuong trinh hoéc doan ma chuong lrinh dugce thiét kén nhim
muc dich phé hoai ngam cé thé tyr lay lan bing cich g'm vao ciac chuong trinh
khéc va ty tién hanh cic thao tic vé nghia hodc pha hoai.

CHUONG II
QUAN LY PHONG TIN HQC

Piu 4. Quyén va trach nhiém ciia truomg Tiéu hoc Poan Khué

Pép tmg day du vé céc quy dinh chung va cic hoat dong giang day, hoc
tap va nghién ciru cia nha trugng; cac hoat dong theo chirc nang nhiém vy va
dugc sy dong y cia Hiéu trudng.

Xay dung cac quy dinh vé& quan ly va str dung phong Tin hoc trinh Hiu
trudng phé duyét.

Cin cir ké hoach giang day, hoc tdp va nhu cu sir dung phong Tin hoc
cua can bg, gido vién, nhan vién, th sinh, khach dén lam viéc dd dugc phé

duyét, truong TH Poan Khué lap ké hoach, b tri phong Tin hoc, phan cong can
bo quan ly phong Tin hgc va cd nhén lién quan dé thuc hién nhiém vy dugc

giao.

Ghi sd theo ddi giang day, thuc hanh, hoc tip, nghién ciru khoa hoc, cic
cong tac dao tao boi dudng chuyén mon, nghiép vu va céc cdng viéc khéc lién
quan dén phong Tin hoc.

Quan ly phong Tin hoc, trg gitip van hanh, dinh ki hang thang klem tra, ra
soat cac trang thiét bi, may moc trong phong Tin hoc; Khi phét hién sy cd, thiét
bi hdng can kip thm dé xuit, ph01 hop cing bé phan CNTT lén phuong an khéc
phuc sra chira, bd sung, thay thé, dm bao phong Tin hoc hoat dong hiéu qua,
dép {mg nhu cau thyc hanh ciia nha trudng.

Pé xuét véi lanh dao nha truong phuong an khai thac ¢6 hiéu qua phong
may.

Piéu 5. Quyén va trach nhi¢m ciia cin by quén Iy phong Tin hge

M¢ cira phong may dung gid quy dinh, ghi s6 theo ddi trang thiét b cho
timg phong Tin hoc.

Thuc hién giao nhan céc trang thiét bj va tinh trang hoat dong cua cic
trang thiét bj trong phong thuc hanh mdy tinh véi gido vién giang day by mon
Tin hoc vao dau hoic cudi budi hoc.

Van hanh céc thiét bj phu trg (diéu hoa, nh sang,...) dap mg diéu kién
hoat dgng cho cac thiét bj vao céc tiét hoc.

: Huéng dan gido vién, hoc sinh, ngudi sur dyng,... sir dung cdc trang thiét
'bj trong phong Tin hoc va hd trg ki thuat khi can thiét.
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Thudng xuyén kncm tra tinh trang hoat djng cia céc trang thiét bj,
chuong trinh méy tinh nhim dam bio lm;u qua hoat déng cao nhét. Chi déng
stra chira, khic phuc hiéu qua céc sy c6 don glén Trong truomg hgp khong ty
khéc phuc duge phai bdo ngay véi lanh dao trye tlep dé c6 phuong an xir ly kip
thoi.

Dé xuit ké hoach, gidi phéo bao dudng, sira chia, cai tao phong may.

De nghi gido vién dimg vi¢c cai dat phin mém va bdo céo linh dao truc
tiép néu phat hién phén mém d6 c6 thé phét tan virut hodic anh hudng xdu dén
kha nang hoat dong cuiia hé théng mdy tinh.

Lap sd quén ly tai san, nhat ki sir dung va sb nhat ki sira chita phong may.

Béo c4o két qua hoat dong cuia phong Tin hoc hang thang, hoc ki, ndm hoc. =
£
Chiu trach nhiém bao quan, gitt gin phong Tin hoc, bdi thuong néu dé xay
K, one 0 . . . NG
ra mat tai san cia phong Tin hoc theo quy dinh. HO
Thudng xuyén vé sinh phdng méy vé céc thiét bj theo yéu cau. =
Sl
Pidu 6. Quyén va trach nhiém ciia giso vién =

Gio vién huéng dan thyc hanh, sir dung thiét bi dung ndi dung, thoi
gian theo ké hoach dugc phan cong va chju trach nhiém quan ly lép, tai san
phong may trong thoi gian cia budi thuc hanh.

Thuec hién giao, nhén céc trang thiét bi, dung cu va tinh trang hoat dong
cua cac thiét bi trong phong Tin hoc vdi can bo quén ly phong may vao dau va
cudi céc budi thuc hanh, Néu ¢6 van dé phat sinh (mét, hong...) trong qua trinh
ban giao, phai phdi hop véi can bd quan Iy phong may 1ap bién ban va xéc
nhan vao sd Nhat ky phong thuc hanh.

Phé bién cac noi quy, quy dinh phong mdy, cc quy dinh vé an toan lao
déng cho hoc vién, sinh vién. Thuong xuyén kiém tra, gidm sat sinh vién vé
viéc chép hanh ndi quy phong Tin hoc.

Phéi hop véi can bd quan ly phong may cai dét cac chuong trinh phan
mém giang day, hoc tap trén cic méy tinh cho hoc sinh thyc hanh.

Chu dong xir ly nhung su ¢b don glan truong hop khong xir ly duge
phai bio ngay cho can b quan ly phong may. Huéng dan, klem tra hoc sinh
lam vé sinh may méc, trang thiét bj va khu vuc thyc hanh vao cudi budi hoc
va ban giao tinh trang phong may cho can by quan ly phong may.

Piéu 7. Quyén va trach nhiém ciia hoc sinh (ngudi sir dung)

Hoc sinh di hoc diing gid theo quy dinh, ¢4 trach nhi¢m bao v¢ tai san cua
phong Tin hoc, chép hanh sy huéng dan, diéu hanh cia gido vién va cdn by quén
ly phong Tin hoc. :

Hoc sinh ng0i dang vi tri da sip xep trong sudt qué trinh thyc hanh cia

mon hoc chiu trach nhiém quan ly cac thiét bi tai vi tri thyc hanh. Hoc sinh chi
di chuyen sang vi tri méay khac khi c6 sy dong y cuia gido vién giang day.
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Khoéng mang vao phong Tin hoc nhimg vat dung dé chay, nd, khong hat
thuéc, khéng mang nuéc ubng, d in, khong vt rac trong phong may.

Chi st dung méy tinh cho muc dich hoc tap va nghién ciru khoa hoc
Khong duqc choi trd choi, khong duge sir dung Internet khi chua dugce sy dong
y cua gido vién giang day.

Khong dugc tu y di chuyén hoc thdo, ldp bat ky thiét bj nao trong phong
may.

Khong duge ty y cai dit them hodc x0a bat nhung chuong trinh, phan
mém, khong dugc can thiép vao phdn cimg hoic phan mém di cai dit sin.
Khéng dugc xoa nhimng dif liéu dang luu trit trong may tinh.

Trude khi ra vé phai tit may theo dung qui trinh, xép chudt, ban phim va
ban, ghé ngin nap.

Khi may c6 ddu hiéu bt thuong, mat mét hodc hu héng phai bo ngay
cho gido vién giang day.

CHUONG III
BAO TRi, SUA CHUA PHAN CUNG VA CAI PAT PHAN MEM
Pidu 8. Quy dinh bio tri, sira chira phan cing
Truong hqp cac thiét bj, tai san trong phong Tin hoc gap su cd khi dang
str dung thi nguoi sir dung giir nguyén hién trang 16i va bao gido vién huéng dan

thuc hanh, quan ly phong may. Cén bd quan ly ghi lai nhat ky phong may, khéc
phuc luon neu 1a cac 16i théng thuong, truong hop khong xir ly dugce bao 1anh

dao tryc tiép dé xit ly.

) Péi véi cac thiét bi van dang trong thoi gian bao hanh cia don vi cung
cap, truong TH Poan Khué phc“')i hgp vdi by phdn CNTT dé mang thiét bj di bao
hanh.

Déi véi cac thiét bi hét thoi gian bao hanh cia don vi cung cép, trudng
TH Poan Khué phdi hgp véi bd phén CNTT dé 1ap bién ban, trinh Ban Giam
hiéu phuong én stra chira, thay thé.

- Bo phan CNTT cé trach nhiém phdi hop véi truong TH Poan Khué dé
sira chifa va thay thé kip thoi dam bao phong Tin hoc hoat dong o 6n dinh, dap
{mg nhu cau thuc hanh cta hoat d¢ng giang day, hoc tip va nghién ciru khoa hoc
trong truong.

Pitu 9. Quy dinh cai dit phan mém tai phong Tin hoc
Bo phan CNTT chiju trach nhiém cai dit hé diéu hanh, cic phin mém
thong dung va cac phén mém hd trg quan ly phong Tin hoc.

Péi voi cac phin mém chuyen nganh, dic thu cia timg by mon, cac To
chuyén mén lap ke hoach cai dat gu’l bd phan CNTT va tu cai dit phan mém
phuc vu giang day cac mén hoc cia td. Can bd cai dit khong dugc tu y cai dat
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cac phan mém la (khéng phai phan mém phuc vu giang day) néu chua dugce sy
ddng y ciia bd phdn CNTT.

CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 10. Xir ly vi pham
Pon vi, cén b§, gido vién, hoc sinh thude trudng Tiéu hoc Poan Khué vi
pham Quy dinh nay, tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham sé bi xir ly ky luét theo

quy dinh cia Nha truong va phap luat. Néu vi pham gdy thiét hai dén tai san,

thiét bi ctia phong mday phai chiu trach nhiém bdi thudomg theo quy dinh ctia Nha
truong va phap luat.

Piéu 11. Thue hién

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu ¢4 nhimng véan dé kho khin, vuéng
mic, can phan énh ngay véi bd phan CNTT dé tong hgp, trinh Hiéu truéng xem
xét, sira ddi, bd sung Quy dinh cho phu hop./.

T/
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