UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC DOAN KET Dic lap - T do - Hanh phiic
86: 34K 1-THDK Thach Ban, ngay (15 !hdngg néim 2024

) KE HOACH ,
Tri¢n khai thye hi¢n md hinh truomg hoce chuyén d6i s6 nim hoc 2024-2025

Can cir Quyét dinh s6 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 ciia Bé Gido
duc va Dao tao vé ban hanh Bé chi sé danh gid mitc d¢ chuyén doi sé cua co 50
gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Can cir Quyét dinh 3229/QD-UBND ngay 05/8/2024 cua UBND qudn
Long Bién vé viéc ban hanh bé tiéu chi danh gia truong dat MH Truong hoc
CDS cac truong MN, TH, THCS trén dia ban quan Long Bién;

Can cir Ké hoach s6 20/KH-PGDDT ngay 05/9/2024 ciia Phong Gido duc
va Pao tao qudn Long Bién vé T) vién khai nhiém vu nim hoc 2024 - 2025 cd]n
tieu hoc;

Thiee hién Ké hoach s6 336 /KH- THPK ngay 05/9/2024 - Ké hoach
gido duc nha triecong ndm hoc 2024-2025 ciia trieong Tiéu hoc Poan Két;

Trudong Tiéu hoc Poan Két xdy dung ké hoach trién khai, thuc hién “Mb
hinh truomg hoc chuyén s6” nam hoc 2024-2025 nhur sau:

I.MUC PiCH YEU CAU

1. Tiép tuc khai thac hiéu qua co s& vét chit img dung CNTT theo “Mé
hinh Truong hoc chuyen dbi s6” cia UBND quan Long Bién, day manh Ung
dung CNTT trong cic hoat dong gido duc va dao tao theo Quyét dinh 117/QD-
TTg ngay 25/01/2017 cta Thu tudng Chinh phu phé duyét dé an "Tang cuong
Umg dung cdng nghé thong tin trong quén li va hd trg cic hoat dong day hoc,
nghién ciru khoa hoc gép phan ning cao chét lugng gido duc va dio tao giai
doan 2016 - 2020, dinh huéng dén nim 2025".

2. Xay dung va kién toan cong tac chi dao diéu hanh nhin su va mai
truong chinh sach dam bao vi¢c img dung CNTT trong nha trudmg; hoan thién,
diéu chinh hé thong cic vin ban hudéng dan, quy dmh quy trinh van hanh va
khai thac cac thiét bi CNTT.

3. Téng cuong Ung dung CNTT, chuyen doi s, d6i méi ndi dung, phuong
phap day hoc, klem tra ddnh gid, quan li gido dyc, quan tri nha trudmg; ap dung
day, hoc truc tuyén; phat trién kho hoc lidu, kho bai giang e-learning, s6 hoa
dung chung.

4. Thuc hién tu danh gia hiéu qua mé hinh theo tiéu chi va dé nghi céng
nhan dat mé hinh truomg hoc chuyén déi sé dam bao phat huy hiéu qua tmg
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dung cong nghé thong tin trong cong tac quan li, diéu hanh, nang cao chit lugng
giang day va hoc tap trong nha truong.

I1. NHIEM VU TRONG TAM

[. Nang cao nhén thire ctia cén b, gido vién, nhén vién vé tim quan trong
cua viée tang cuong tng dung CNTT va chuyén doi s6 vao quan i va giang day
theo md hinh truomg hoc chuyén dbi sé.

2. Tiép tuc (g dung cé hiéu qua CNTT vé day hoc, cac hoat dong gido
duc; ddy manh ing dung CNTT, chuyén dbi s6 trong céi cach hanh chinh, cong
tac quan li va diéu hanh gido duc, ting cudng st dung (mg dung phan mém, viéc
str dung khai thac bang tuong tac thong minh.

3. Tncp tuc ing dung CNTT trong cai cach hanh chinh, céng téc quan Ii va
diéu hanh gido duc, thong tin kip thoi téi phu huynh hoc sinh vé viéc hoc tép, y
thirc t6 chire ky luét.

4. Thye hién, duy tri CSVC, trang thiét bi hién dai; tnen khai mé hinh
trucmg hoc chuyén déi sb, xay dung m6 hinh dap tmg yéu cau phat trién trén co
s dam bao tinh thiét thuc, hiéu qua durgc sur dong thuan ciia phu huynh, cac cap
quan li; trién khai st dung phin mém quan li nha truong, str dung hd so chuyén
mon dién tr trong nha truong phu hop véi quy dinh quan 1 chuyén mon.

5. Thye hién ti danh gid theo céc tiéu chi ciia mé hinh trudng hoc chuyén
ddi s6, duy tri mirc da dat dugc nam hoc trde va phan dau & muc tét hon trong
thi dua & nam hoc nay.

III. CHi TIEU VA NHIEM VU CU THE UNG DUNG CONG NGHE
THONG TIN TRONG QUAN Li, GIANG DAY VA HQC TAP

1. Phan mém phuc vu cong tac quén li va diéu hanh

1.1. Yéu ciu chung

- 100% vin ban diéu hanh, ké hoach, bao cao, thong bao, giéy moi, cong
van dugc giri qua mang.

- bam bao sir dung hi¢u qua cac phin mém phuc vu cong tac quan li va
giang day: Phin mém (PM) quan li tai chinh - ké toan, PM quan li tai san cong
PM quén li nhan su - csdl.hanoi.edu.vn, PM phd cdp gido duc, EMIS (theo
huéng dan ctia phong ), PM cic khoan thu, PM Netop School, phan mém co s&

dir liéu (CSDL) PM quan ly hd so s sach dién tir (hsdttruong.qlgd.edu.vn) va
PM dénh gia can bo cong chirc vién chitc clia Thanh phd Ha Néi (dgebeeve)

- Pam bao cap nhat ddy di cc yéu cau khai bao ciia phan mém quan 1i
gido duc - co so dit liéu cua So GD&DT va co sd dir liéu cia B GD&DT.

1.2. Yéu ciu ddi véi tirng phan mém
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- PM quan li tai chinh - ké toén: Cép nhat day da, kip théi chimg tu, chiét
xuét duge bao céo phuc vu cho cong tac quén i theo mau ctia B, S¢ va Phong
tai chinh.

- PM quan li tai san cong: Cap nhat dqy du, kip thaoi toan b6 tai san cua
don vi bao gom tai san phat sinh mdi va cé bien dong vé thay thé stra chita, theo
dai tinh khéu hao cta tai san, chiét xudt dugc bao cdo phuc vu cho cong téc

quan

- PM quan Ii nhén su - csdl.hanoi.edu.vn: Cap nhét. theo ddi danh sach
can by (CB), GV nhan su trong bién ché, thiét 1ap dugc cac biéu mau béo céo,
théng ké vé danh sach GV, bién dong ciia GV.

- Phén mém Netop School: Tat ca cic méy tinh phong tin hoc dugc cai dat
phan mém Netop School phuc vu viéc theo ddi, quan If chia sé dir liéu giita cac
may tinh.

- Phan mém phé cap gido duc: Thuc hién theo huéng dan ctia PGD.
- Phan mém EMIS: Thuc hién theo huéng dén ctia PGD.

- Phdn mém co s& dit liéu (CSDL) phién ban sir dung trong cac truomg
Tiéu hoc ciia B8 GD va BT: Pam bao thyc hién cap nhat day da céc ndi dung vé
thong tin, danh gla két qua,.. ciia HS thudng xuyén, kip thoi.

- Phan mém quan ly hd so sb sach dién tir (hsdttruong qlgd.edu.vn): Thuc
hién du ding cac van ban thdng nhat ctia chuyén mén nha truong, cap nhét theo
tuén, thang, ki, nam.

- Phan mém d4nh gia gi4 cén bd cdng chic vién chic cia Thanh phé Ha
Noi (dgcbeeve.hanoi): duge thuc hién danh gid, cap nhat thong tin, béo cdo tir
ngay 22 dén 24 hang thang

- Céc phan mem phuc vu cong tic kiém tra, danh gia dinh ki hoc sinh
online: Nghién ctru, déi méi cong tac ra dé, kiém tra hoc sinh bang viéc ung
dung CNTT, su dung cdc phin mém thiét ké cau hoi kiém tra online. (voi
phrong an néu hoc sinh hoc truc tuyen)

2. Phian mém phuc vu cong tic giang day va hoc tép

- Dam bao trién khai, str dung hiéu qua cic phan mém chuyén nganh phuc
vy cong tac giang day va hoc tap.

- Tiép tuc trién khai hiéu qua phan mém giao vién nha truong ding

thucmg xuyén nhu Violet, Ispring Suite, Zoom, OLM, Azota, Padlet, phan mém
str dung bang tuong tac thong minh.

- 100% cén by, GV nha truong sir dung phin mém, kho hoc liéu dién tir

dung chung, khai thac co so kho dit ligu cia trudng, ctia nganh hd tro déi méi
phuong phap.

- T1ep tuc td chirc nghién ciru, tip huén, st dung trong day hoc online qua
phan mém Zoom (néu phai hoc truc tuyén ) mdt cach thanh thao.
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- Séin sang ucp nhén va trién khai cac phan mém, thiét bi CNTT, chuyén
ddi s6 méi theo yéu cau ctia PGD va UBND quéan Long Bién.

3. Tb chire ciic chuyén de¢ (Phy luc IT)

3.1. Hang thang t6 chirc céc chuyén dé khai thac, van hanh trang thiét bi
CNTT, kho hoc li¢u,... trong céc phong hoc va té chire rat kinh nghiém sau céic
budi chuyén dé.

3.2. Trién khai chuyén dé& dbi méi phucmg phép day, d6i méi didu hanh

quan li trén co s& khai thac hé thong thi€t bi mé hinh truomg hoc dién tir - hé
thdng may tinh, méy chiéu, da vat thé, camera, cong thong tin dién tir.

- Chuyén dé khai thac phan mém b sung cai dat trén bang tuong tic
théng minh, sir dung kho hoc li¢u trén cong thong tin dién tir, khai thac hiéu qua
cong 16p 2 cua cong thong tin dién tir.

- Chuyén dé sinh hoat chuyén mén c6 tmg dung CNTT, Web trudng hoc
két néi.

4. Cong théng tin dién tir (TTPT)

4.1. Phin chung

- Duy tri anh dai di¢n cia truong va thong tin lién h¢, nguoi dai dién
ngudi phat ngon dé cip nhat trén giao dién chung cta céng TTDT (Banner va
footer).

- Thong tin chung gi6i thiéu vé trudng:

+ Bai viét gi6i thidu chung nha trucmg so luge vé qué trinh hinh thanh va
phit trién ctia truong, céc thanh tich noi bat qua, so d6 nha truomg.

+ Co cdu td chire: Gi6i thiéu céc thanh vién trong Ban giam hiéu, t6 khéi
chuyén mon (Ho tén, Chic vu, Thong tin lién h¢...). theo cic ndi dung cua
Thong tu 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 ctia Bo trudng Bo GD&DT hoic
cap nhat thong tin ngay khi c¢6 su diéu chinh.

+ Lich cong téc clia nha truong cap nhét thuong xuyén vao thi Hai hang
tuan: 1 tudn /1 lan.

+ Niém yét cac noi dung lién quan tdi viéc thuc ba cong khai chdm nhét
theo Thong tu 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 hang nim.

i) Dang tai bao céo thong ké: Téng hop bao céo thong ké két qua hoc tép
cua HS qua cdc nam hoc. .

4.2. Tin tirc - sw kién

a. Chuyén moén: Céc tin, cic bai viét lién quan toi hoat dong giang day cua
trudng: tbi thiéu 05 tin/thang,

b. Poan thé: Céc tin, cac bai lién quan t&i hoat dong doan thé cua truong:
tbi thiéu 01 tin/thang.

¢ " Y
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c. Hoat dong cua truong: Cac tin, cac bai lién quan toi hoat dong xa hoi
vin nghé chao mimg ngay 1€ 16n cla truong: toi thiéu 02 tin/thang.

d. Cic thong bao luu 'y nhac nha: Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc... ding tai
kip thoi khi c6 dién bién méi vé thai tiét bién dong cua nha trudng.

* Chu y: Anh trong phan tin bai ding tai véi kich thuée 500 pixels. Cac
bai viét dang chdm nhat 01- 02 ngay sau su kién.

4.3. Tai nguyén

- Dang tai trén cong TTDT dudi dang bai viét, tép dinh kém, video clip,
duong link Youtube.

- Qui dinh bai giang di¢n tir E-learning (phai str dung phan mém tao bai
giang chay dugc trén HTMLS):

+ C6 day du cac khdi 16p va cac mén hoc.

+ Céc bai giang dién tir chuyén dé cAp trudmg, quén, thi GVG cap Truong,
Quin, TP, Quoc gia dugc cap nhat 1én kho dit liéu.

+ Qui dinh vé cach ghi tén bai giang dién tir, Elearning, gido 4n: ghi rd tén
bai, mon, 16p.

+ Tu liéu: Sach, bdo, clip tur liéu album tbi thiéu 05 tu liéwthang (anh dua
1én phai co chu thich).

- Dé kiém tra - 6n tap: Cap nhat theo hoc ki.

4.4. Van ban

- Van ban phap quy, vin ban quy dmh nganh (tap hop van ban phap quy
ctia nganh chia thanh cac muc quy dinh, quy ché, quyét dinh,...) cip nhat day da
khi ¢6 cac thong tu, cac van ban cuia nganh.

- Hé théng vin ban ciia truong cap nhat trén trang web phai dugce doi sang
dinh dang PDF (Hiéu truong ki dong dau).

4.5. Khai thac trang Web

- T4 chirc tap huan huéng din khai thac trang Web téi CB, GV, NV, hoc
sinh va phu huynh hoc sinh (chi trong khai thac muc: tai nguyén, phu huynh tra
ciru, goc HS...)

IV. GIAI PHAP

1. Hoan thién méi trudng chinh sach va ngudn nhan lre

1.1. Xay dung ké hoach thye hién mo hinh; thanh ldp Ban chi dao
diéu hanh md hinh trudmg hoc chuyén ddi sé

- Xay dung, cap nhit quy ché quan i, duy tri va khai thac sir dung cac hé
thong CNTT, phin cong cu thé trach nhiém vé quén li, sir dung hé thdng; trién
khai img dung CNTT, dam béo an toan, an ninh théng tin; ¢6 cac hinh thirc
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khen thuéng tap thé, ca nhan lam tét; ¢6 nhéc nhé ca nhan chua hoan thanh muc
ticu, nhiém vy dé ra.

.- Cén dbi ngudn ngan sach dugc cip dé tiép tuc dau tu bd sung co so vat
chat, thiét bi CNTT phuc vu cho cong tac quan li, giang day va hoc tdp cia nha
truong; ting cudong huy dong nguodn luc xa hdi héa: phoi hgp c6 hiéu qua véi
viée dau tu vdi thué dich vy CNTT (theo Thong tur 03/2020/TT-BTTTT ngay
24/02/2020; Nghi dinh sb 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cia Thu tuéng Chinh
phu)

- Ban chi dao di¢u hanh cong nghé thong tin ¢ nhiém vu diéu hanh trién
khai cic hoat dong quan li va gido duc cé sur dung cac thiét bi CNTT hd tro va
dam bao c6 su phdi hop khoa hoc, hiéu qua gilta cac thanh vién trong nha
truong.

1.2. Boi dudng ki niing g dung CNTT cho gido vién va can bj quan
li gifio duc

Quan tdm néng cao ning lyc tng dung CNTT dép (mg chuin ki nang st
dung CNTT quy dinh tai Théng tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta
B6 Thong tin va Truyén théng; ki ning dam bao an toan, an ninh thong tin;
ki néng khai théc sir dung cé hi¢u quéa céc phdn mém quan li trong nha trudmg.
st dung phan mém trinh chiéu, phan mém hd trg soan bai gidng tuong tac, phan
mém day hoc dé déi méi ndi dung, phuong phap day hoc trén 16p hoc, x4y dung
bai gidng e-learning, khai théc cac ngudn hoc lidu, ki ning tim kiém théng tin
trén Internet; ki ning cai dit cic phin mém Ung dung co ban; ki nang sira chita,
khéc phuc nhimg hong hoc don gién clia my tinh va thiét bj CNTT.

1.3. Chuén bi cdc diﬁu kién co sé vt chit can thiét dam bao van hanh
mo hinh truong hoc chuyén dbi sé (Phu luc IV)

Ha ting CNTT va truyén thong:

- bam bao 100% may tinh (phuc vu céc hoat dong quan li, giang day va
hoc tép) hoat dong binh thudng.

- Cap nhét dit li¢u day di céc phin mém clia nganh theo diing tiéu chi cia
md hinh “Trudng hoc chuyén doi s6”, c6 so nhét ki ghi lai nhimg vudng mic
trong qua trinh sir dung.

- Céc may tinh ctia bd phan Ban gidm hiéu, ké toan, vin phong, méy tinh
diéu hanh mang céc mang LAN cuc bd (may chu) dugc cai dit cac phan mém
béo mét hodc phan mém diét vi rit. May chiéu, protector, bang trong tac, thiet
bi 4m thanh, thiét bi wifi,... ddm bao hoat dong binh thudng phuc vu tét cho
cOng tac giang day va quan li.

- H¢ thong dudng truyén Intemet 6n dinh va ¢ phuong dn dy phong khi
Xay ra su co, cac tram phat wifi ddm bao phii song toan trudng tdi thiéu dap img
nhu cau ctia CB, GV, NV két néi khong déy trong quan li, giang day.

o "t 1
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- Trién khai céc bién phép dé dam bao an toan an ninh déi voi cac hé
théng CNTT (phédn cing, phin mém, wesbite...); thudng xuyén ra soat, khac
phuc céac nguy co mét an toan, an ninh thong tin; day manh tuyén truyén téi toan
thé cén b, gido vién va hoc sinh ki nang nhén biét, phong tranh cdc nguy co mat
A1 vai céac thiét bi CNTT cé nhan nhu dién thoai thong minbh,

an toan thong tin do ]
may tinh, may tinh bang, thuc hién ding qui trinh van hanh céc thiét bi.

1.4. T chire, tham gia ngay hoi CNTT cac cip

- Phat dong phong trao xdy dung phfm mém day hoc, ba1 giang dién tu,
bai giang e-learning, hoc li¢u day hoc cap trudmg va cac cap (néu co)

- B&i dudng GV, nhan vién ki nang (ng dung CNTT c6 hiéu qua trong
cong viéc; hudng tng cudc thi ki nang CNTT trong giang day va nghiép vu.

2. T4 chire khai thac hiéu qui thiét bi CNTT & cac phong (Phu luc I)

3. Mo6i truong chinh sich

3.1. Hé thong vin ban quan i h¢ thong CNTT

- Quan li hoan toan trén internet, ngudi sir dung 6 thé cap nhat dir liéu
bat cir thoi diém nao.

) - Truong da tao mot thu ny,ic vin ban trudong hoc dién tir 'dé luu giir trén
cong; tiép tuc quan li van ban, hd so thuc hién truong hoc chuyén doi so thong
qua thu muc nay.

3.2. Céc diéu kién dam bao

- Duy tri céc chinh sach dbi voi ngudi tham gia cong tac tmg dung CNTT
trong nha truong.

- Phén cong, phan nhiém rd rang ding ngudi, dang viéc tranh nhimg sai
s6t do thiéu hiéu biét dam bao dat hiéu qua cao khi vén hanh mé hinh truoéng
hoc dién tir.

V. TO CHUC THU'C HIEN

1. Nhi¢m vu ciia Hi¢u truong: (Theo tiéu chi 1, 3 - tiéu chuan 1 cta Phu
luc V). Cu thé: '

- Xay dung ké hoach trién khai m6 hinh truomg hoc cbuyén déi sb, Ké
hoach thuc hién nhiém vu cdng nghé théng tin va chuyén doi so.

- Ban hanh Quyét dinh thanh 13p Ban chi dgo m6 hinh trudng hoc chuyen
dbi sb, chi dao chung moi hoat dong dam bao hiéu qua, kiém soat thuong xuyén.

- Thiét 1ap danh myc hé so mé hinh trudng hoc chuyén déi s6.
- Ciing Ban chi dao ban hanh céc quyét dinh, qui ché hoat dong, phan cdng
nhiém vu cho cic thanh vién BCP va gido vién, nhan vién, bé tri ngén sach hoat

dong ctia md hinh truong hoc chuyén ddi sd.
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2. Nhiém vu ciia eac Phé Hiéu truéng: (Theo céc tiéu chi - ti€u chuan
cua Phu luc V). Cu thé:

- Thuc hién nhi¢m vu ctia Trudng ban chi dao giao phé veé ndi dung cac
hoat dong mo6 hinh trudmg hoc chuyén déi so theo ké hoach.

.: . ’ A \ A A 1 r. ) ; .y - A A
- Trién khai cdc ndi dung va cong viéc cu the tdi toan thé gido vién, nhéan
*A Al \ . r “A ’ L3 e k ’ -n ~
vién nha truong; chiu trach nhi¢m trude Trudng ban vé cac nhiém vu dugce phén
cong.

- Tham muu dé xuit cic giai phap trong qua trinh thyc hién cac néi dung
va nhi¢ém vu cho phu hgp véi tinh hinh thuc té va cac nhiém vu phat sinh.

3. Nhiém vu ciia GV (Theo céc tiéu chi - tiéu chuén ciia Phu luc V)

4. Nhiém vu ciia nhin vién CNTT (Theo céc tiéu chi - tiéu chuén cia
Phu luc V)

5. V& kiém tra, kiém soat _

- Thudng xuyén kiém tra dénh gia két qua viéc thuc hién “M6 hinh truon
urong xuy Anh g qu g
hoc chuyén doi s0” theo thang, kiém tra dot xuit.

- X4y dung co ché danh gia gén két qua tmg dung CNTT véi thi dua khen
thuong ky luét.

- Xdy dung biéu kiém tra theo timg chuyén dé khai thac thiét bj CNTT
khép véi ke hoach kiém tra ndi bo (Phu luc I11)

6. Panh gia m6 hinh

- Cén ctr theo tiéu chi chédm diém béo céo két qua thuc hién, dé xuét cong
nhén dat chuan “Mo6 hinh trudng hoc chuyén déi s6” nam 2024-2025.

VI. Ché d§ théng tin béo cdo:

1. Bdo céo dinh ki: Béo c4o tudn, théng, quy, ki 1 va bo cdo cudi nam.

2. Bao cao dot xuat.

VIL Kinh phi thwe hién: Theo qui ché chi tiéu noi bs.

. Trén day 1a ké hoach trién khai, thuc hién “M6 hinh trudng hoc chuyén
doi s6” nam hoc 2024-2025 ctia truong Tiéu hoc Poan Két, dé nghi cac ddng chi
CBGVNYV thyc hién nghiém tic va hiéu qua. Moi vuéng méc phan 4nh véi dong
chi Hiéu trudng dé dugc kip thoi dé giai quyét./. 725

. ZZ0AN T\ s
Noi nhin /=~ HIEGTRUONG
- Phong GD&DT (dé blc); ' [z( TRJONG ATA
- Ban chi dao dicu hanh, ban bién tép (dé t/h); H ‘
- Luu: VP. :
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