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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN THUQONG THANH Déc 1ip - Tw do - Hanh phiic

$6: 24/KH-MNTT Thugng Thanh, ngay 18 thang 09 nam 2024

KE HOACH
Kiém tra ngi by nim hge 2024 - 2025

Thue hi¢n Hudng dan sd 3035/SGDDT-TTr ngay 04/09/2024 cua S& Giao
duc va Dao tao Ha Noi vé viée Huong dan thye hién cong téc kiém tra ndi bo
truong hoe ndm hoc 2024 - 2025;

'I“h\rc hién Hudng dan sd 207/I’GD&DI ngay 17/9/2024 cua Phong Giao
duc va Dao tao quan Long Bién vé viée hudng dan xdy dung ké hoach kiém tra
ndi bd trudng hoc nam hoc 2024 - 2025;

Thure hién nhiém vu ndm hoc 2024 - 2025;

Trudng mam non Thugng Thanh xdy dyng Ké hoach kiém tra ndi hoc nam
hoc 2024 - 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC DICH, YEU CAU:

1. Muc dich:
- Trién khai cc“)ng tac kiém tra ndi bo tai nha trudng.

- Kip thoi nim bét thong tin, phan anh vé viéc chi dao, to chirc thuc hién
Ké hoach nhiém vu nidm hoc, phan dinh rd trach nhiém cua moi ca nhan trong

hoat dong kiém tra theo quy dinh.

- Phat hi¢n nhing bat cap cac van ban chi dao vé cong tac kiém tra; kién
nghi co quan ¢o tham quyén sitra d6i, b sung, hoan thi¢n. Phong ngtra, phat
hién, xtr Iy hodc kién nghi xir Iy hanh vi vi pham ( néu c6).

2. Yéu ciu:

- Cong tac kiém tra bao dam tuan thu quy dinh, nghiém tic, trung thuc,
khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khéng 1am can tré hoat dong binh
thudng cia to chirc, ¢4 nhan 1a déi tugng dugc kiém tra.

- Cong tac kiém tra n6i bo phai dam bao tinh toan dién, tryc tlep cac noi
dung va dbi tugng trong don vi. Poi voi giao vién, thdng qua viéc klem tra, don
vi danh gia dugc thuc trang nang luc clia mdi ca nhan, tir d6 tu van, thuc dy,
giup do doi ngu timg budc hoan thién nang luc su pham, gop phan ning cao
chat luong gido duc. P6i véi céc to chirc, bd phén trong don vi, thong qua viéc

kiém tra c4c ndi dung, di chiéu véi céc quy dinh dé thu trudng don vi danh gia
muc d0 hoan thanh nhi€ém vu, tur do diéu chinh ké hoach, tu vén, thic day to

chirc, tap thé tich cyc thuc hién nhiém vu dugc giao. Thu truéng don vi tu kiém
tra va tur diéu chinh ké hoach, qua trinh céng téc nham gép phan hoan thanh muc

tiéu, nhiém vu don vi dugc giao.
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- Cong tac kiém tra noi bo tan nha truong pha1 dugc thuc hién trén nguyén
tic: thu trudng vira 1a chu thé kiém tra (knem tra cap dudi theo chirc ndng nhi¢m
vy quan ly nha nudc vé gido duc) vira la doi tuqng kiém tra (cong khai hoéa cac
hoat dgng, cac théng tin quan ly don vj dé Ban kiém tra ndi bo kiém tra).

- N§i dung knem tra phan phu hop vo1 nhiém vu da duqc phan cong cho tap
thé, c4 nhén, phan gin véi yéu ciu danh gia can bd quan ly, gido vién theo chuan
nghé nghiép va céc vin ban quy pham phap luat khéc cé lién quan.

II. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra vicc thwe hién nhiém vu dwgc giao cia linh dao nha
truong:

- Cong tac quan li, diéu hanh cia Thu truong don vi: Vige xay dung va to
churc thuc hién cac ké hoach; cong tac quan ly, bo tri, su dung, boi duorng, danh
gla xep loai... dgi ngu can by gido vién, nhan vién; viéc quan ly va glao duc hoc
sinh; v1¢c chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san cua don vi; xdy dung co
s& Vit chat, quan ly thiét b day va hoc; lhuc hién cac ché d9, chinh sich cua

Nha nuéc d6i véi CBGVNV va hoc sinh...

- Cong tac t6 chirc két noi giira nha truemg véi CMHS.

- Viéc thuc hién cdng khai theo quy dinh tai Théng tu so 36/2017/TT-
BGDDT ngay 28/12/2017 cia B§ Gido duc va Dao tao, Thong tr s6
61/2017/TT BTC ngay 15/6/2017 cua B Tai chinh Huong din vé cong khai
ngan sach doi véi dcm vi du toan ngan séich, t6 chirc duge ngan sich nha nuéc

ho trg; Thong tu so 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cia BJ Tai chinh stra doi,
bd sung mot s6 diéu cuia Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua Bo

Tai chinh; thuc hién Luat Phong chéng tham nhiing, giai quyét khiéu nai, td

cao...
- Viéc kiém tra, giam sat cac hoat dong cia CBGVNV theo vj tri viéc lam.

a oA oA oA 2 > e’ * A i ‘ Z
2. Kiém tra viéc thuwe hién nhiém vu dugc giao cilia gido vién; ne nep to

chirc nudi dwong, cham sdc, giao duc tré:

2.1. Céng tic to chirc cdc hoat dpng cham séc nuéi dudng:

- D6i v6i Ban gidm hiéu:

+ Kiém tra viéc thuc hién hé so s6 sach nudi dudng theo quy dinh.

+ Kiém tra Ké hoach phong chéng tré suy dinh dudng, béo phi.

+ Kiém tra Hd so t6 chirc &n trua cho cén b, giao vién, nhan vién

- Déi v6i GV, NV:

+ Kiém tra viéc thuc hién ché dd sinh hoat mot ngay, quy ché cham séc
nudi dudng.

+ Kiém tra cong tic chuan bj d6 dung trang thiét bj cham séc nudi dudng.

+ Kiém tra Quy trinh giao nhan thyc phim, ché bién thuc pham va chia an.
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2.2. Kiém tra toan dién gido vién
Kiém tra nghiép vu su pham 8/18 GV (dat 40%)
Noi dung kiém tra gém:
* Phdm chdt chinh tri, dao dirc, 16i song, y thirc to chirc ky ludt, ki cuong

hanh chinh:

- Tu tudng, ch{nh trj; chdp hanh chinh sach, phap luat ciia Nha nuoc viéc
chip hanh quy ché cla ngdnh, quy dinh cua co quan, don vi, dam béo s6 lugng,

chét lugng ngdy gid cong lao djng.

- Dgo dlrc 16i séng: y thire déu tranh chong céc bleu hién tleu cyc; sy tin
nhi¢m trong ddng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh trung

thyre trong cdng tde, quan hé dong nghi¢p; thai do phuc vy nhén dan.
* Thiee hién quy ché chuyén mén theo huong doi moi:
- Kiém tra ho so cla gido vién theo Piéu 1é truong mam non

- Dy gio it nhat 2 HD dé danh gia day th theo chuomg trinh GDMN, thyc
hién d6i méi phuong phép, tich hgp trong giang day, rén luyt;n k¥ nang song,
danh gia HS theo quy dinh, vi¢c ing dung CNTT trong giang day, s dung do
dung DH...(Két qua khao sdt, kzem tra, thiét lap phteu du hoat dong, nhan xét
gio day, chi ré wu diém va han ché cia GV déi vdi viéc t6 chike, kiém tra, dinh
huong cac hoat dong cho hoc sinh,....)

- Hé so chuyen mon: luu vin ban phap quy, sb theo ddi, so nhat ky nhom
I6p, cac KH glao duc (muyc ti€u, ngin hang NDHD, KH thang, tuan, ngdy...) va
hd so khic ciia nha trudng cé lién quan dé danh gis viéc thuc hién quy ché

chuyén mén cua GV.

- Thuc hién céc qui dinh d6i méi phuong phap day hoc, bao quan va su
dung d6 dung day hoc, tham gia céc hoat dong chuyén mén, cdng tac boi dudng

va tu boi dudng...

- Két qua cuia hoc sinh: kiém tra chat lugng gido duc cua HS qua ho so cua
nha trudng, cac hoc liéu cua hoc sinh, qua khao sat truc tiép kién thirc cia hoc
sinh tai lop, qua HD, ki ndng tirng mon hoc, viéc trai nghiém kién thirc, tham gla

cac HD..

- Thuc hién cac nhiém vu khac: thuc hién cdng tac giao vién phu trachlorp,
né nép hoc tip, théi quen vé sinh ca nhan, tich cyc tham gia HD, duy tri si s6
HS; cong tac VS, tao m01 truong hoc tap, sang tao d6 dung day hoc; t6 chirc cac
hoat dong tap thé, phdi hop dé CSGD HS; hinh thirc trao déi véi CMHS dé
thong nhat bién phap CSGD...), céng tac kiém nhiém, tham gia cic cudc vén
dong, cac phong trao thi dua...

* Panh gia xép loai:
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+ Gioi: Két qua du gm va thire hién quy ché chuyén mon déu xcp loai Gioi:
két qua giang day, cham soe, gido duc HS va thye hién nhiém vy dugce giao dat
Kha tro 1én.

+ Kha: Két qua dy gidr va thye hién quy ché CM dat Khé trér 18n; két qua
giang day, CSGD tré va thye hién nhi¢m vy dugce giao dat yéu cau trdr lén.

+ Dat véu cau: Két qua dy gidr va thye hién quy ché chuyen mon; két qua
giang day, CSGD tré va thye hién nhié¢m vu duge giao dat yéu clu trd 18n.

+ Chwa dat yeu can: Két qué dgr glo chua dat yéu cAu hodc thuc hién quy
ché chuyén mén chua dat yéu cau; két qua giang day, chdm séc, gido duc HS va
thue hién nhiém vu dugce giao dat yéu cau tro [én.

Hoe ky 1 : 4 gido vién

TT Ho v tén GV v:’a?j;;mh Tr‘g‘l{’qd@ Thoi gian kidm tra
1 | Pinh Thi Hoai 2013 Cb SPMN Thang 11/2024
2 | Bui Hong Ngén 2009 |[CD SPMN | Théng 11/2024
3 | Dinh My Linh 2018 Cb SPMN Thang 11/2024
4 | Nguyén Thj Thanh Giang | 2013 | CD SPMN Thang 11/2024
Hoc ky 11 : 4 gido vién
TT Ho va tén GV vé?x?;;mh Trgcld@ Thoi gian kiém tra
| | D4 Thi Huong 2016 Cb SPMN Thang 3/2025
2 | Pham Thi Khoa 2012 CP SPMN Thang 3/2025
3 | Nguyén ThiThanh Hué 2009 CD SPMN Thang 3/2025
Nguyén Thi Ly 1998 CD SPMN Thang 3/2025

2.3. Thuc hién cdac nhiém vu khac dicoe giao: Kiém tra két qua thye hién
cac nhiém vu dugc giao vé cac phong trao, cac hoat dong thi dua, viéc t6 chirc

ngay hoi, ngay 1€ cho hoc sinh..

3. Kiém tra hoat dong ciia bé phin chim séc, nudi dudng tré, cic hoat
dong ngoai khoa:

- Kiém tra viéc td chirc &n, ngt cho tré; kiém tra viéc str dung cac bién
phéap giam ti 1€ tré suy dinh dudng, nguy co béo phi, thap coi cho tre.

- Kiém tra hd so sb sich nudi dudng, ATTP, phong chdong dich bénh,
phong chong tai nan thuong tich....

@ Kiém tra viéc trién khai thuc hién céc quy dinh vé VSATTP cta co quan
y t€, co quan quan ly nha nudc trén dia ban;cong khai don vi cung ung thuc
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pham; Sy glém sét ctia cha me hoc sinh, cac td chirc, doan thé trong truong
trong cong tac td chire &n ban tri va VSATTP.

X Vlgc sir dung hi¢u qua phan mém dinh duong dé xay dyng ché d¢ an,
khdu phén dn cla tré,...; Vige trién khai tuyén truycn va td chire thyce hnf;n cong
tdc Stta hoc duong doi vén tré trén 36 thang tudi; cong tac quan Iy nudi dudng,
quy trinh Giao nhdn thyc pham, kiém thye ba bude, luu nghiém thirc an.

- Kiém tra hd so lién két cdc don vj td chirc céc hoat dong ning khneu vOi
nha tru'bng, thél khéa bidu; kiém tra du gi®, tham 16p cac 16p ning khiéu: kiém
tra chét luong dau ra cée 16p nang khiéu.

4. Kiém tra chuyén dé hoat dfng ciia cic té6 nhém chuyén mon:
- Kiém tra cOng tac quan ly cua to trudng, to phé: nhén thirc, vai tro, tac
dung, uy tin, kha ning lanh dao chuyén mon...

- Klem tra vu;c xdy dyng, thyc hnen ké hoach gido dyc, noi dung ké hoach
day hoc (kiém tra hd so chuyén mon: Ké hoach, bién ban, c4c chuyén dé...)

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén;

- Kiém tra chat lugng day hoc cua to chuyen mon (viéc thyc hién chuong
trinh, chit lugng day hoc, viéc thuc hién d6i méi phuong phap, dédnh gid hoc

sinh...).

- Kiém tra ké hoach boi dudng va tu boi dudng chuyén mon nghiép vu.

5. Kiém tra viéc sir dung, bdo quén trang thiét bi day hoc, thwr vién:

- Kiém tra theo quy dinh vé co s& vat chat, thiét bj trong Piéu 1é truong
hoc va céc van ban hudng dan, tap trung vao cac noi dung sau:

+ Phong hoc, phong lam viéc, phong chirc ndng, phong thu vién.

+ Ban ghé, trang thiét bj do dung day hoc, san choi, bai tap, khu vé sinh,
khu dé xe, khu vuc ban tra: du, thidu, quy cach, chat lugng, bio quén, hiéu qua

sur dung;
+ Dién tich khudn vién so voi chuan quy dinh, quy hoach va tha tuc phap
ly vé quyén sur dung dat dai;
+ Canh quan truong hoc: Cong trudng, tuong rao, cdy xanh, khudn vién,
vé sinh hoc duong, méi truong su pham;
- Kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh dam bao an toan trudng hoc:

+ Kiém tra h¢ thong phong hoc va cac phong chirc nang, hé thong bep an
ban trg, nudc uong, nha vé sinh, cdy xanh, vuon truong, trang thiét bi, d6 dung

day hoc; hé thong phong chdy chita chdy; vé sinh phong dich;

6. Kiém tra cong tic tai chinh, tai sin va cic khoidn thu ngodi ngin
sach:

- Kiém tra cong tac thu, chi dau nim hoc.
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- Kiém tra quy trinh thye hién mua sdm, cac hgp ddng, quyét dinh giao dy
toan..

- Vu;c quan ly va sur dung tai san ¢6 dinh: Kiém tra viée xay dung, str
dung, bdo quan co s¢ vit chat va thiét bj. Tham djnh tinh hop 1y khoa hoc, dam
bao v¢ sinh truong [6p dam bao an toan; tham dijnh gia tri str dung ctia co sd& vét
chat trudomg, 16p, ndm bat kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cua céce loai tai

san.

- Viée mua sdm trang thiét bj nudi dudng, chim soc, gido dyc tré; vige sira
chira nhd trong nha truong.

7. Kiém tra cong tic ké todn, vin thw,y T trurong hoc:
- Kiém tra cong téc ké todn:

+ Kiém tra viée ghi chép trén chimg tu, trén s6 ké todn, trén béo céo tai
chinh; kiém tra ké hoach xay dung, tao nguon ngan sach cua don vi; cac khoan
thu ngén séch, thu hoat ddng; céc khoan chi ngéan sach, chi khéc cua don vi; viéc

xéc dinh cac khoan chénh lgch thu chi hoat dong va trich lap cac quy; viéc quan

ly va su dung céc khoan von bang tién; vige thye hién quyet toan thu chi tai
chinh; viéc chap hanh cac ché dd, nguyén tic ké toén tai chinh

4 Viée quan 1y va st dung cac khoan vén bang tién mat: Viée thuce hién
quyét todn thu - chi tai chinh;

+ Viéc chi tra luong, ché d¢, chinh sach cho ngudi lao dong.

- Kiém tra cong tac van thu: Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong
tac van thu, hanh chinh: quan ly vén bén di dén, luu tri, cap nhat thong tin, soan
thao van ban; hé thong h6 so (hd so tuyen sinh, ho so kiém tra, danh gia gido
vién va nhéan vién, ho so gido duc ddi véi hoc sinh khuyét tat (neu cd), ho so thi
dua, khen thudng, ky luat...); sO sach lién quan (s6 ding bd, so theo ddi, s6 quan
ly tai san, s6 theo d&i cong van di, dén...); kiém tra viéc quan 1y con déu; thiét bi
day hoc, van phong pham (neu co);

+ Kiém tra viéc sap xép phong lam viéc; tinh than, thai dd phuc vu cia
nhan vién van phong.
- Kiém tra cong tac y té:

+ Kiém tra hd so cong tic y té, phong chong dich bénh, phong chong tai
nan thuong tich...

+ Kiém tra viéc can, do, kham strc khoe cho tré.

+ Kiém tra viéc thuc hién céc bién phép phong chong suy dinh dudng,
béo phi, thap coi cho tre.

+ Kiém tra viéc chuén bi cic danh muc thudc, trang thiét bi so ciru theo
quy dinh.

- Kiém tra cdng tac an ninh truong hoc: Kiém tra dt xuét ca truc cua
nhan vién bao vé, lich truc, so sach ghi cheép...
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- Kiém tra céng tac dam bao vé sinh trudng hoc: Kiém tra viée thyc hién
nhiém vy cua nhén vién lao cong. Kiém tra cong tac dam bao vé sinh tai cac 1op,
cac phong chire néng, cac phong ban, nha bép...

8. Kiém tra vi¢e thye hi¢n cong khai, thye hi¢n quy ché din chi:

- Kiém tra ho so thuc hién Qm ché dan va ho so cong khau Kiém tra vigc
tiep nhén, quén triét va trién khai cdc vﬁn ban chi dao cua cac cap, xdy dung ké
hoach, quy ché, phan ¢ong nhi¢m vy va td chire thye hién tai don vi;

- Kiém tra tu\dl nhié¢m cia ngudi dimng didu trong viée thuc hién dan chu
trong qm’m ly va dicu hz\nh Phan ¢ong nhiém vy CB, GV, NV td chire cée cude

hop, giao ban, hii ngh;. moi quan hé gitra ngudi ding dau véi co quan cép trén,
vl ¢O quan, don vi, ¢4 nhén cip dudi:

\ \ ‘ . L LS L
- Trach nhié¢m cua cac td, khéi trong nha truong doi vai viée thuce hién quy
A ~ " ~ . -~ *r A
ché dan chu; ba cong khai trong linh vye giao duc dao tao.

- 16 chire dénh gia dinh ky, so két, tong két, ché d6 bao cdo theo quy dinh.
- Viée thye hién 3 cong khai va 4 kiém tra ctia hiéu trudng.

0. chm tra vngc thue hi¢én tlcp cong din, glal quyét khiéu nai, giai
quyct to cfo, Xir ly kién nghi, phan anh va phong chong tam nhiing, ti€u cwre
theo quy dinh:

- Cong tac tlcp cong dan glai quyet khiéu nai, t cao Kiém tra viéc xay
dung hd so tiép cong dan, sb theo ddi don thu khleu nai, t6 c4o, phan 4nh, kién
nghi, ghi chép theo quy dinh; bo tri dia diém tiép cong dan phu hop (c6 ndi quy
phong tiép dan noi tiép dan, lich phan cong tryc ti€p cong dan, quy ché tlep
cong dan, tlep nhén xur ly va g1a1 quyet don thu khiéu nai, té cdo...); thiét 1ap ho
SO VU viéc giai quyét khleu nai, t6 céo (néu c6) diing quy dinh; viéc thuc hién ké
khai, xtr ly théng tin vé thu nhdp ca nhan

- Cong tac phong, chong tham nhiing: Kiém tra viéc xay dung ké hoach
thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chong lang phi
cua co s& gido duc, viéc xady dung cac quy dinh, quy ché cua don vi theo yéu cau
cua cong tac phong, chong tham nhiing (ké hoach thuc hién Luat phong, chong
tham nhung, quy ché lam viéc, quy che thuc hién dan chu trong hoat dong cua
don vi, quy ché chi tiéu noi bd, quy ché quan ly tai san, cong khai cac hoat dong
cua don vi theo quy dinh); viéc xay dung hé so, s6 sach va cap nhat, ghi chép,

bao cao theo quy dinh..
III. TO CHUC THUC HIEN

1. Céc giai phap dé trién khai hiéu qua cong tac KTNB truwong hoc
trong nim hoc 2024-2025 va nhirng nam ticp theo:

- Nha truong xay dung ké hoach kiém tra néi bd, t6 chirc thuc hién theo
dung ké hoach;

- Pau nim hoc, Hiéu trudéng ra quyét dinh kién toan ban kiém tra ndi bd

!  Scanned with |
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truong hoc Phén c6ng nhi¢m vy cdc thanh vién ban kiém tra dya trén nhiém
vu va ndi dung cua cong tac kiém tra nha truong da xay dung. Cac thanh vién
trong ban kiém tra thue hién cdc nhi¢m vy theo sy phan cong va hoan thién ho

so bién ban theo nhi¢m vu.

- L |ch kiém tra ndi bQ hang thang duge dua vao lich cong tac thang cua
don vi ddng thdi ¢6 sy diéu chinh, bo sung cho phit hgp véi thuce tién;

- NQI dung trong ké hoach kiém tra ctia nha truong khép véi cac non dung
trong biéu ngang thuc hién, an dung kiém tra phal phu hgp vai thoi glan kiém
tra. Céc bién ban kiém tra can 0 thong tin (Ilo so kiém tra, két qua kiém tra,
wu diém, han ché, kién nghi dé xuét, hudng khac phuc va thai gian khic phuc).

- Ban hanh quyet dinh; thong bao ké hoach kiém tra; ban hanh quyét dinh

klem tra theo ké hoach timg hoc ky (hodc timg dot) va cong khai truéc Hoi
dong su pham nha trudng,

- Thye hién nghiém tic ché d¢ thong tin béo cdo theo quy dinh.

- Hoat dong klem tra an bd phai dung ké hoach, l‘lQl dung, doi tuong.
Trong qua trinh kiém tra can theo d01 nol dung kiém tra, két qua trao doi, rit
kinh nghiém cua nguoi kiém tra véi doi tugng kiém tra.

- Xay dung hé théng bién ban, tap hop ho so kiém tra theo quy dinh
2. Trach nhiém cia CBGVNYV nha truong:

2.1. Trach nhiém cua Hiéu truong:

- Thanh 14p ban kiém tra ndi bd nha truong.

- Xay dung Ké hoach Kiém tra ndi b, trién khai téi toan thé gido vién va
niém yét cong khai tai phong Hoi dong.

- T6 chire trién khai hoc tap cac van ban cua nha nudc va cia nganh veé
cdng tac Thanh tra, kiém tra va nhiing van dé lién quan.

- Phéi hop vé6i Ban chép hanh cong doan chi dao chat ché hoat dong cua
Ban TTND, thuc hién nghiém tic quy ché dan chu tai co so.

- T6 chirc luc lugng va trién khai cac hoat dong kiém tra theo ké hoach.
Thong bao kip thoi két qua sau khi kiém tra dé phat huy tac dung ctia hoat dong

kiém tra.

- Tap hop v kién, giai dap hodc trinh lén cap trén giai quyét khi can thiét.

2.2. Trach nhiém cua Pho Hiéu truong

- Van dung céc tiéu chuan, quy dinh ctia B Gido dyc ban hanh dé danh gia

thuc chat giao vién.
- Phan 4nh kip thdi nhimg vuéng méc, dé xuat, dé nghi trong qué trinh

kiém tra.

- Hoan thanh Hb so va bao céo két qua kiém tra véi Hiéu trudng.

i Scanned with |
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2.3. Trach nhi¢gm cua cac to triweong chuyén mon

- Phéi th kiém tra céc hoat dong vé chuyén mén va chét lurgng giang day
cac chuyén dé khéc

- Bao céo vO1 truong ban kiém tra két qua cong tac kiém tra va céc kién
nghj dé xudt, hudng khic phyc va thdi gian khic phyc.

2.4. Trach nhiém cua cac thanh vién khac
- Phdi hop, tao diéu kién dé can b kiém tra hoan thanh cong téac kiém tra

" A ) 4 A ' A ’ ‘A
- Thue hién két luan kiém tra cia Ban kiém tra.

Trén day la ké hoach tw kiém tra ndi bo truong mam non Ihuqng Thanh
nam hoc 2024 - 2025, dé nghi Ban kiém tra noi by nha trudng va céc dong Chl
CBGVNV trién khai thye hién nghlem tiic. Trong qua trinh thyre hién, néu c6 van
dé nay sinh, vudng mdc dé nghi bao véi BGH nha trudng dé kip thoi giai quyét./.

3. Qui trinh thye hién cdng tic Kiém tra ni bo:
Bude 1: Chuan bj kiém tra

Bude 2: Tién hanh kiém tra

Bude 3: Két thic kiém tra

Budc 4: Xir ly sau kiém tra.

4. Luu trir hé so Kiém tra ndi bo: Ho SO KTNB dugc luu trir dung, du
thanh phan ho so theo quy dinh, Iru y viée sap xép theo tién do bao gom:

- Quyét dinh thanh lap.

- Qui ché hoat dong ctia Ban KTNB.

- Ké hoach KTNB.

- Minh chimg céc dot kiém tra.

- B4o cdo so két, tong két cong tic KTNB.
5. Hinh thirc kiém tra:

- Kiém tra theo ké hoach, kiém tra dinh ky thuong xuyén hodc dét xuét.
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- Kiém tra hoat dong thyec té, kiém tra theo ho so cong viéc.

6. Ché d9 thong tin, bio cdo:

- Nguoi dugc phan cong kidm tra bdo cdo két qua kiém tra vé Trudng ban

K TNB ngay sau moi dot kiém tra.
- Nop Ké hoach KTNB cia nha truong vé Phong GD&DPT trudc ngay

20/9/2024.
- B4o c4o so két cong tac KTNB hoc ky I trude ngay 09/01/2025.

- B4o cdo tdng két cong tac KTNB nam hoc trude ngay 20/5/2025.
- B4o cdo ddt xuét: Khi c¢6 yéu cau va khi cé vu viée dic biét xay ra ( ké ca khi

da duoc giai quyét).

Trén day la Ké hgach Kiém tra ndi b0 ndm hoc 2024-2025 cua truong mam
non Thuong Thanh, dé nghi cac CBGVNV nha trudng nghiém tic trién khai va

thuc hién.

Noi nhan:
- Phong GD&PT: dé byc;

- BKTNB: dé T/h;
-CBGVNV: dé T/h;
- Luu: VP (04).
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