
TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 12/2024 

TUẦN 1 (TỪ NGÀY 02/12 ĐẾN NGÀY 07/12) 
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1 

Ng Bích 

Ngọc 

S Tham dự lớp Bồi dưỡng nâng cao kiến thức, kỹ năng quản trị trường học, chuyển đổi số trong quản trị trường học và học 

tập kinh nghiệm thực tiễn ở trong nước tại Học viện quản lý giáo dục, số 31 Phan Đình Giót, quận Thanh Xuân, Hà Nội 

và trường Đại học Anh quốc Việt Nam ( BUV)- Khu đô thị Ecopark, Hưng Yên 
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2 Trương 

T Hoa 

S - Đón trẻ tại sân 

trường 

- Bao quát hoạt động 

TDS tại các lớp 

- Kiểm tra môi 

trường toàn trương 

- Họp BGH 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, ăn sáng, TDS tại 

các lớp. 

-  Dự hoạt động lớp 

C1 

- Bao quát hoạt động 

ăn, ngủ tại các lớp 

 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, ăn sáng, TDS tại 

các lớp 

-  Dự hoạt động lớp 

D1 

- Bao quát hoạt động 

ăn, ngủ tại các lớp 

 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, ăn sáng, TDS 

tại các lớp. 

-  Dự hoạt động lớp 

D2 

- Bao quát hoạt 

động ăn, ngủ tại 

các lớp 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, ăn sáng, TDS 

tại các lớp 

- Dự Dây chuyền 

tổ nuôi 

- Bao quát hoạt 

động ăn, ngủ tại 

các lớp 

  

C - Bao quát hoạt động 

chiều, hoạt động trả 

trẻ tại các lớp 

-  

- Duyệt tin bài 

- Bao quát hoạt 

chiều, hoạt động trả 

trẻ tại các lớp. 

 

- Báo quát các lớp 

năng khiếu 

- Bao quát hoạt động 

trả trẻ tại các lớp 

 

- Duyệt tin bài 

- - Bao quát hoạt 

chiều, Giờ ăn chiều 

các lớp. 

- Nộp bài viết Tấm 

gương NTVT lên 

PGD 

- Tổng vệ sinh toàn 

trường 

- Kiểm tra môi 

trường toàn trường 

 

  

Kết 

quả 

       

 



 

3 

Ng T 

Thu Hà 

S - Giao nhận thực 

phẩm tại tổ nuôi 

- Đón trẻ /tại sân 

trường 

- Bao quát hoạt động 

tại các lớp 

- Giao nhận thực phẩm 

tại tổ nuôi 

- Bao quát giờ đón trẻ, 

TDS tại các lớp 

- Dự hoạt động lớp C2 

- Giao nhận thực 

phẩm tại tổ nuôi 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, TDS tại các lớp 

- Dự hoạt động lớp 

A2 

- Giao nhận thực 

phẩm tại tổ nuôi 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, TDS tại các lớp 

- Dự hoạt động lớp 

A3 

- Giao nhận thực 

phẩm tại tổ nuôi 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, TDS tại các lớp 

- Dự hoạt động lớp 

D1 

Trực 

trường 
 

C - Thực hiện công 

khai kết quả KTNB 

tháng 11 

- Bao quát hoạt động 

chiều, hoạt động trả 

trẻ tại các lớp  

 

- Bao quát lớp LQTA 

- Bao quát hoạt động 

trả trẻ tại các lớp mẫu 

giáo 

- Hoàn thiện hồ sơ 

đăng ký thi GVG 

cấp Quận năm học 

2024- 2025 

- Bao quát hoạt 

động chiều, hoạt 

động trả trẻ tại các 

lớp 

- Tham dự công tác 

phổ cập giáo dục - 

xóa mù chữ năm 

2024 tại Hội trường 

TTBDCT quận 

- Tổng vệ sinh toàn 

trường 

- Bao quát hoạt 

động chiều, hoạt 

động trả trẻ tại các 

lớp 

 

 

Kết 

quả 

     

 

 

* Lưu ý: Tiếp tục kiểnm tra nề nếp, đảm bảo vệ sinh ATTP 

 

      Hiệu trưởng 

 

 

                                                                                                                                                        ( Đã ký ) 

 

   Nguyễn Bích Ngọc 

 

 


