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TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC TOÀN TRƯỜNG TUẦN 29
(TỪ NGÀY 5/4/ 2021 ĐẾN 11/ 4/ 2021)
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  
phụ trách
	BGH trực

	GV trực
NV trực 

	


Hai
5.4
	S

	7h15’: BGH – GV trực quản lí HS các ngày thứ 2-6
7h30’: GV đo thân nhiệt cho HS các ngày thứ 2 – 6
8h”: Chào cờ tuần 29 tập trung sân trường
	CBGVNV
GVCN, GVBM
CBGVNV
	BGH  

Đ.c Thu
	Đ.c Thảo
	Đ.c
Tr Hằng TD


	
	
	Các tổ SHCM theo lịch
	
	
	
	

	
	
	9h: Nộp bản kê khai TS lần đầu về Nội vụ
9h các ngày thứ 2- 6: Báo cáo sĩ số, tình hình SKHS về VP
Báo cáo sĩ số, tình hình SKHS về PGD các ngày thứ 2-6 
Thực hiện khử khuẩn lớp học cuối ngày các ngày thứ 2-6
Bàn giao đĩa, dán nhãn đĩa dự thi Ngày hội CNTT cấp TP về TH Long Biên
Gửi đường link BGĐT về THCS CVA 
Dự giờ 4E nắm bắt tình hình HS
	BGH
Đ.c Hà Tuyến

Đ.c Trang

CBGVNV

Đ.c Nền

Đ.c Yến
Đ.c An
	Đ.c Thu





Đ.c Yến

Đ.c Yến
	
	

	
	C
	21h: TTCM tổ 2,3,4,5 báo cóa số lượng HS hoàn thành thi Tìm hiểu 80 năm thành lập Đội của từng lớp trong khối khối về nhóm Liên tịch
	GVCN, TTCM tổ 2 -> 5
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	KT chấm bài GKII khối 4,5
T 5: Dự giờ 3G  theo KH 
	Đ.c Thu, Yến
BGH, đ.c Giang
	Đ.c Thu
	
	

	Ba
6.4
	S
	7h: Nhận thực phẩm
9h: Nhận định lượng, giám sát chia suất ăn bán trú
Kiểm tra nề nếp dạy và học, các đk đảm bảo ATTH
Học lớp ĐV mới ( 6.4 – 9.4)
	Đ.c Hà
BGH trực

Đ.c Oanh. 
	Đ.c Thảo
	Đ.c Thu
	Đ.c 
Dung


	
	
	Tiết 1: KTTD đ/c Đinh Phượng
	Ban KTNB
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	11h: GVCN chốt số lượng HS tham quan, gửi phiếu đăng kí và nộp tiền về TQ ( Kẹp riêng phiếu ĐK của HS tham gia và không tham gia thành 2 tập)
	Đ.c Hằng, Đ Hoa
	Đ.c Thu
	
	

	
	C 
	Dự giờ KTCM không báo trước
	BGH
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	Báo cáo DSHS đề nghị khen thuwongr HS tiêu biểu về hòm thư đ.c Q Anh
14h: Báo cáo phương án phân xe với HT
16h: GVCN các lớp tách khi tham quan bàn giao DS cho GVQL xe
	Đ.c Trang
Đ.c Đ Hoa
GVCN
	Đ.c Thu
Đ.c Thu
Đ.c Thu
	
	

	
	
	17h: Gửi thông báo tới PHHS việc tổ chức cho HS tham quan
( Đ.c Trang gửi tới GVCN qua enet, GVCN gửi tới PHHS)
	Đ.c Trang, GVCN
	Đ.c Thu
	
	

	Tư
7.4
	S
	THAM QUAN NGOẠI KHÓA CẢ NGÀY

	
	Đ.c Thu

	Đ.c Thu

	

	
	C
	Dự chuyên đề điều chỉnh CT lớp 5 tại TH Thanh Am
	Đ.c Yến, Tuyến
	Đ.c Yến
	
	

	Năm
8.4
	S
	7 giờ: Nhận thực phẩm
Tiết 2: KTTD đ/c Đinh Phượng
KT bảng tổng hợp kết quả giữa HKII 
	Đ.c Hà
Ban KTNB
PHT 1,2

	Đ.c Thu


	Đ.c Yến
	Đ.c 
Tr Hằng

	
	C
	T5: Dự giờ 2G theo KH 
Duyệt đề KT môn Tin học.
15h: Duyệt  lịch công tác tuần của nhân viên
	BGH, đ.c Huyền
Đ.c Thảo
BGH
	Đ.c Thu

	
	

	
	
	Dự giờ KTCM
Kí duyệt lương tháng 4, BT, 2b/ngày
	BGH
Đ.c Thu, Mẫn
	Đ.c Thu

	
	

	Sáu
9.4
	S
	 8h30’: Bốc thăm thi đấu Ngày hội VHTT tại Tầng 3 Hội trường Quận ủy
10h: Họp họp trọng tài thi đấu Ngày hội VHTT tại Tầng 3 Hội trường Quận ủy
Tiết 2: CĐ Tin học 
Báo cáo PGD kết quả đánh giá HS GKII
	Đ.c Nền

Đ.c Tr Hằng TD

Đ.c Nguyên
Đ.c Trang

	Đ.c Thu

	Đ.c Yến
	Đ.c 
[bookmark: _GoBack]Nữ


	
	C
	14h: KTTC nội bộ
15h30’: Họp giao ban BGH
16h30’: Tổng vệ sinh khử khuẩn cuối tuần

	Đ.c Giang, Hà Tuyến, Quỳnh
BGH
CBGVNV

	Đ.c Thu

	
	

	Bảy
10.4
	
	Trực, giải quyết email PGD

	Đ.c Thảo

	Đ.c Thảo

	Đ.c Thảo
	

	CN
11.4
	
	Trực, giải quyết email PGD

	Đ.c Thu

	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	


KTNB theo KH
Đ.c Thu xử lí giải quyết công văn đi đến hàng ngày.
7h15 – 7h30’:  Giáo viên trực QL HS tại khu vực sân trường
7h30’: GV dạy tiết 1 đo thân nhiệt, sát khuẩn tay cho HS tại các cửa lớp.
Đ.c Uyên giảm trừ 4 tiết/ tuần chế độ con nhỏ dưới 12 tháng.
Đ.c Hoa có mặt 7h20’ mở nhạc, bao quát an toàn cho HS đầu giờ, giờ ra chơi, sau giờ tan học 15’ các ngày. Phối hợp bao quát nề nếp giờ ăn bán trú các ngày trong tuần. 





