UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC POAN KHUE DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 54 /KH-THDKh Long Bién, ngay 12 thang 10 nam 2022

KE HOACH
Thuce hién nhiém vy Cong nghé thong tin nam hoc 2022 - 2023

Thuc hién Quyét dinh s6 749/0D-TTg ngay 03/6/2021 cua Thu tuéng Chinh
phi phé duyét “Chuong trinh chuyén déi s6 Quoc gia dén ndam 2015, dinh hwdng
dén niim 2030";

Thue fu'_én van ban sg“’ 3125/SGDDT-CTTT-{(HCN ngay 30/9/2022 cua So
GD&DT vé viéc Hudng ddan thuc hién nhiém vu Ung dung CNTT ndam hoc 2022-
2023;

Thuc hién Ouyét dinh s6 2383/QD UBND ngay 24/5/2022 cua UBND quan
Long Bién vé > phé duyét dé dn ung dung CNTT trong cong tdc ldnh dao. quan ly
diéu hanh, hudng (i chuyén doi s6 qudn Long Bién giai doan 2022-2026; Ké
hoach 50 420/KH-UBND ngay 26/9/2022 cua UBND qudn Long Bién vé viéc
trién khai mot s6 nhiém vu trong tam thiét thuc thuc hién déi méi céin ban toan
dién déi véi nganh Gido duc va Pao tao qudn Long Bién ndm hoc 2022-2023;

Thyc hién Ké hoach sé 30/KH- PGD&DT ngay 10/10/2022 cua Phong
Gido duc va dao tao qudn Long Bién vé viée thuc hién nhiém vu Ung dung
CNTT nam hoc 2022-2023;

Thuc hién nhiém vu nam hoc 2022-2023 cua nha truong,

Truong Tiéu hoc Poan Khué xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu Cong
nghé thong tin nam hoc 2022-2023 nhur sau:

I. MUC PICH - YEU CAU:

1. Muc dich:

- Dy manh viéc d6i méi PP day va hoc, déi méi phuong thirc quan 1y, diéu
hanh h¢ thong GD, ning cao chat luong, hiéu qua gido duc va dao tao.

- Ting cudng co s& vét chét, thiét bi CNTT; ning cao trinh do, ky ning

CNTT cho can by quan ly, gido vién, nhén vién dap tmg yéu ciu day hoc truc
tlep, trure tuyén, hoc trén truyén hinh tmg pho véi dich bénh Covid-19.

2. Yéu ciu:

- Thyc hign hudng dan, chi dao cua B) GD&DT, $6 GD&DT, UBND quéan
Long Bién va Phong GD&DT linh hoat theo di€u ki¢n nha trudng, tdng cudng
quan ly, day manh phong trao img dung CNTT trong quan li, giang day.

- 100% CBGVNV tung dung CNTT hiéu qua, khai thac t6i da céc trang

thiét bi hién dai dwoc trang bi, hoc tap, bdi dudng nang cao ki ning img dung
CNTT.



II. CHI TIEU:

- Pam bao co s Vit chit, ung dung CNTT td chire day hoc hiéu qua, kiém
tra, danh gia cia nam hoc 2022-2023.

- Trién khai c¢6 hiéu qua ‘Chuong trinh chuyén ddi sb quéc gia trong nganh
Gido dyc, st dung hiéu qua s0 lién lac dién tr tich hop trén hé théng phan mém
quan ly Thanh phé.

- Khai thac hiéu qua kho bai giang e-learning cta nha trudong, bd sung moéi
5 bai.

- Tham gia duy thi cac cudc thi vé CNTT.

- Khai thac hiéu qua kho dir liéu dién tir chira cac bai giang e-learning cia
Nganh két nbi véi Hé tri thire Viét sb hoa cia B GD&DT.

- Str dung hiéu qua Hé théng quén li théng tin gido duc truc tuyén cta
Nganh trong cong tac quan ly, diéu hanh.

- Thuc hién tdt giai phap thu hoc phi khéng ding tién mit.

III. CAC NHIEM VU CU THE

1. Ung dung CNTT hd tro' d6i moi ndi dung, phwong phap day hoc
va kiém tra danh gia

- Trién khai phan mém day hoc truc tuyén phu hop véi nhu cau, didu kién
thyc hién, dé sin Sang ap dung khi hoc sinh khong thé den truong, str dung ti
da loi ich phadn mém quan 1y hoc tap (LMS) trong két ndi va t6 chirc cac hoat
dong gido duc gifta nha truong, gido vién véi hoc sinh trong viée huéng dan hoc
sinh ty hoc, giao nhiém vu vé nha cho hoc sinh, kiém tra danh gia va phéi hop
véi gia dinh trong trién khai cic hoat dong gido duc ngay ca trong diéu kién hoc
sinh dén truong binh thuong; c6 16 trinh két ndi, tich hop, trao doi dit liéu giita
céc phan mém day hoc truc tuyén véi phr;“m mém quéan ly truong hoc.

- Ap dyng hinh thire day hoc truc tuyén theo quy dinh tai Théng tu so
09/2021/TT-GDBT va phu hop voi didu kién, nhu cdu ctia mdi nha trudng, tlep
tuc ddy manh khai thac hé thong http: //study.hanoi.edu.vn va ing dung truyén
théng ctia nganh thuc hién theo cong van sé 4427/SGDPT-VP ngay 16/12/2020
vé viéc don dbc trién khai phan mém truyén thong gido duc hd tro cong tac chi
dao, diéu hanh nganh Gido duc va Pao tao (eNetVlet) nhim ting cuong sy
tuong tac gitra gia dinh va nha trlrcmg, hd tro gido vién giao nhiém vu v€ nha

cho hoc sinh, kiém tra dénh gia va phdi hop véi gia dinh trong trién khai céc
hoat dong giao duc.

- Tang cuong tng dung CNTT va chuyén doi sb trong cac hoat dong thi,
k1em tra, danh gia: tang cuong danh gia thuong xuyen bing hinh thtc truc
tuyén; timg budc t6 chirc trién khai thi, kiém tra, danh gi4 trén may tinh c6 hiéu
qua.

- Trién khai hiéu qua hé thong thu vién dién tir (bao gdm phin mém quan
tri thu vién va co s¢ dir liéu (CSDL) sb héa sach va tai nguyén phuc vu day
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hoc), két ndi lién théng véi cac kho hoc lidu sb, chia sé tai nguyén s6 hoéa gitra
cac don vi truong hoc, can b quan ly gido duc, gido vién.
- Van dong gido vién tich cuc dong gop tai nguyén dé xay dung ndi dung
kho hoc liéu dién tir cua Nganh; Phat huy vai tro cua t6 chuyén moén trong danh
gia, lua chon hoc liéu s6 trude khi dua vao st dung ¢ nha truong, Khuyén khich

can b, gido vién tham gia Cudc thi xay dung thiét bj day hoc s6 do B6 GDDT
phat dong.

- Tao diéu kién thuan loi cho giao vién su dung Internet tai nha truong,
phd bién, hudng dén gido vién, hoc sinh khai théc kho bai giang e-learning cta
Bo GDDT https://elearning.moet.edu.vn va ciia S& GDDT; L'mg dung hiéu qua
giai phap truong hoc dién tir, 16p hoc dién tir (gii phap gido duc thong minh)
nhim nang cao chit luong day hoc.

- 100% bai hoi giang, thi day gioi clia gido vién duge str dung cac phuong
ti€n hé trg day hoc, ing dung CNTT. :

- T6 chirc céc chuyén dé vé ddi méi phuong phap day hoc, trong d6 co6 su
dung phuong tién CNTT mét cach hop ly, nhdm nang cao chét lugng bai gidng.

- Thye hién mdt phan mé hinh truong hoc dién tir, GV c6 ki ning co ban
soan va giang day trén bang tuwong tac thong minh, xay dung kho bai giang dién
tur, kho hoc liéu, tu liéu dung chung.

2. Ung dung CNTT va chuyén ddi sb trong d6i méi phwong thirc quan
tri nha trwong

- Thuc hién chuyen d6i s trong linh vuc gido duc, d4y manh ung dung
CNTT trong quén 1y, diéu hanh day va hoc theo dé an CNTT ctia UBND quan
Long Bién giai doan 2021-2026 dam bao trién khai ddng bd, hiéu qua cic giai
phap cong nghé vao tit ca cac hoat dong cua nha trudng.

- Trién khai cong tac sé hoa trong trudng hoc nhur: so héa céac van ban diéu
hanh cta nha trudng, Xay dung kho tai nguyén hoc tap s6, thu vién sb; Quan li
ho so dién ti...

- Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua co s& dit lieu nganh Gido dyc
(http://csdl.moet.gov.vn va http://csdl.hanoi.edu.vn).

- Thyce hién cong tac quan ly trudng hoc trén nén tang co s dit liéu nganh
Gido duc tai dia chi http:/csdl.hanoi.edu.vn: Xay dyng quy dinh vé& nhap diém,
ché d6 bao mét nhung thong tin cdng khai trong sb diém dién tir; phan cong timg
thanh vién rd nguoi, rd viéc, rd trach nhiém. Hiéu truong chiu trach nhiém quan
ly cac cong viéc trong quan ly diém; két qua hoc tap cua hoc sinh. Tang cuong
ap dung cac giai phap trao ddi théng tin mién phi nhu email, tmg dung trén thiét
bi di dong zalo, viber, website, fanpage.

- Tham gia xdy dung ngudn tai nguyén gido duc, hoc liéu dién tir, céc thu
vién dién tor dé chia sé dung chung qua website cia B GD&DT tai dia chi
http://edu.net.vn cua nganh gido duyc Ha N¢i tai dia chi http:/e-
learning.hanoi.edu.vn . Huéng dan gido vién tai cac phian mém théng dung,
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mién phi va cac hoc lidu dién tir. Ddng thoi huy dong gido vién déng gop tai
nguyén gido duc vao hé théng dung chung.

- Trién khai st dung phan mém quén 1y van ban, chit ky dién tir trong viée
gli, nhan qua mang van ban hanh chinh théng thuong, van ban hanh chinh gin
chit ky dién tu.

- Tiép tuc day manh trién khai dlch vu cong truc tuyen trong nganh Giao
duc Va Do tao, ddy manh trién khai dich vu truc tuyén vé xét tuyén hoc sinh
dau cap mure d§ 3, muc do 4.

- Trién khai thu hoc phi khéng dung tién mit (Theo céng vin sé
5411/SGD&DT-VP ngay 09/10/2019 cua S¢ GD&DT Ha Néi)

- Tang cudng ung dung phuong thirc hop truc tuyén dé td chirc hop, td
chirc sinh hoat chuyén mon (sinh hoat chuyén mon thuc hién chwong trinh
GDPT 2018, sinh hoat chuyén mon lién truong...).

- Ap dung va khai thac hiéu qua hé théng phan mem quan.ly gido duyc:
Quan ly nhan su, phd cép, thu vién, ké toan, quan Iy tai san..

- Tiép tuc trién khai tmg dung google drive trong lap, quan ly Ké hoach-
bdo cdo cong tac thang, lich cong tac tuan, K& hoach bai day, Thong ké bao
cao,....

- Duy tri né nép trong viéc cp nhat thong tin didu hanh cua Nganh, cp
nhét kip thoi, chinh sac thong tin can bd quan ly ctia nha truong trén danh ba
dién tir clia Nganh thong qua chirc ning cp nhét danh ba dién tir trén hé thdng
http://truyenthong.hanoi.edu.vn

- Thuc hién nghiém tuc viéc gui, nhan thong tin van ban gitra Phong
GD&DT va truong qua thu dién ti. Hang ngéy, bd phén Vén phong truong va
BGH m& hop thu dién tir thuong xuyén, truy cép website cua Phong GD&DT 1
1an, truy cap website cua trudng 2 1an nhdm hd trg c6 hiéu qua cho cong tic day
hoc va quén ly nha truong.

- Khai thac hiéu qua cac hé thong thong tin toan Nganh gom:

+ Cbng théng tin dién tir ctia S6 GDDT tai dia chi: www.hanoi.edu.vn

+ Cong thong tin dién tir ciia Phong GD&PT quén Long Bién tai dia chi:
http://longbien.edu.vn

+C6ng thong tin dién t& cia nha truong tai dia chi:
http://thdoankhue.longbien.edu.vn

+ Kho bai giang e-learning tai dia chi https://elearning.moet.edu.vn

- Dua tin bai trén trang Website va cong giao tiép dién tir ctia truong theo
quy dinh tai ti€u chi danh gia mo6 hinh treong hoc dién tir, tich cyc dua théng
tin (bao céo, ké hoach, huéng dan, thong bdo....), viét tin bai 1én trang Web
cua truong minh.
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- Tép huén, trang bi cho gido vién céc phan mém day hoc, cac ngudn hoc
liéu dién tir da dugce kiém duyét.

- T6 chirc hoat dong, st dung thu dién tir va cdng thong tin dién tir cia
cac don vi truong hoc véi phong Gido duc va Pao tao theo quy dinh tai Thong
tw s6 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cua B9 Gido dyc va Pao tao.

- T1ep tuc ddy manh ung dung CNTT tip huén glao vién qua Internet theo
huéng dan cua Thong tu s6 21/2017/TT-BGDDT ngay 06/9/2017; bao céo kip
thoi két qua tap huan gido vién vé Hé thong thong tin quan ly qua trinh dao tao,
bdi dudng gido vién (TEMIS) theo hudng dan ciia B6 Gido duc va Pao tao

3. Pam bio co sé ha ting, trang thiét bi CNTT va truyén thong

- Tang cudng dau tu ha tang thiét bi CNTT phuc vu cho tmg dung CNTT
va day mon tin hoc mdt cach hiéu qua va thiét thuc: Mdi td chuyén mén trong
truong c6 may tinh dung riéng, két ndi mang Internet dé gido vién chudn bi bai
giang c6 tng dung CNTT. : =

- Trang bi may tinh ¢6 két néi mang Internet trong thu vién dé thu hut
gido vién, hoc sinh xudng thu vién khai thac théng tin hudng t6i thu vién cling
1a noi hoc tép, nghlen ctru cua hoc sinh, glao vién, nhdm phuc vu cong tac day
modn Tin hoc va tmg dung CNTT trong quan ly, trong day hoc. Chuan bj d6i ngii
gido vién, ha ting thdng tin phuc vu cho viéc trién khai day mén Tin hoc trong
chuong trinh gido duc pho thong 2018.

- Thuc hién nén nép cong tac bao tri may tinh va céac thiét bj CNTT, thuc
hién ghi chép ddy du cac théng tin vao sb sach theo ddi may moc cua truong.
Phan cong 16 trach nhiém cua can bo, GV, NV trong viéc khai thac stt dung va
bao quan may tinh. Co bb tri kinh phi cho stra chita, thay thé thiét bi CNTT va
may tinh da hong,.

- Trién khai cac bién phap dam bao an ninh dbi v6i cac hé théng CNTT
(phan cling, phan mém, website...). Thuong xuyén ra sodt, khic phuc cac nguy
co mét an toan, an ninh va sao luu dit lidu. Tuyén truyén téi toan thé can b,
gido vién, nhan vién, phu huynh, hoc sinh k§ néng nhéan biét, phong tranh céc
nguy co' mat an toan thong tin di v6i cac thiét bi CNTT c4 nhan nhu dién thoai
thong minh, may tinh, may tinh bang.

- Xay dung hd so d& xuét cp d6 an toan hé théng thong tin trong nha
truong theo Nghi dinh 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu va thong
tu 03/207/TT BTTTT ngay 24/4/2017 cia B Thong tin va Truyén thong vé quy
dinh chi tiét va huéng dan mot sb didu ctia Nghi dinh sb 85/2016/ND-CP ngay
01/7/2016 ctia Chinh phii vé ¢am bao an toan hé théng thong tin theo cip dd.

IV. CAC GIAI PHAP THU'C HIEN:
1. Kién toan dgi ngii phu trach CNTT

- P/ Trédn Thi Phuong Dung — Hiéu truéng va d/c Lé Thi Thu Ha - gido
vién tin hoc ddm nhén vi tri lam dau moi theo doi, phu trach CNTT.

2. Cong tac dao tao bdi dudng ddi ngii



6

Tang cuong cong tac dao tao, bodi du’ong nang cao trinh do, nang lyc ing

dung CNTT cho cdn by, gido vién, nhan vién, tdp trung vao mét sd ndi dung
chinh:

- Bdi dudng CBGV nang cao nang luc img dung CNTT dap mg chuén k§
nang su dung CNTT theo thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia Bo
théng tin va Truyén thong.

- Pao tao bdi duorng, nang cao trinh do Umg dung CNTT trong cdng tac
quan ly, diéu hanh, nang cao nhan thirc vé co quan dién tr, chinh quyén dién tir
cho can b9, cong chirc.

- Pao tao vé CNTT dé tb chirc bdi dudng k¥ ning ung dung CNTT trong
quan ly, giang day cho can b quan ly, gido vién, nhan vién.

- T6 chirc quéan triét va trién khai céc vin ban quy pham phép luit vé
CNTT.

- T6 chire ¢6 hiéu qua cong tac dao tao, bdi dudng ung dung CNTT tr ong
quan ly va day hoc, d6i méi noi dung chuong trinh bdi dudng theo hudng thiét
thuc, cép nhat, vu tién sir dung phan mém ma nguon m&, khai théc thong tin trén
Internet, gidi thiéu nhitng dia chi hay, c6 ich véi gido vién.

- Xéiy dung ké hoach bdi dudng ung dung CNTT cho 100% cén bd quan
ly, gido vién dap ing khung nang lyc vi tri viéc lam, k§ nang x4y dyung bai giang
Elearning, phan mém hd tro soan bai giang trén bang tuong tac thong minh, k§
nang khai thac st dyng hidu qua cac phin mém quan ly trong nha truong, k¥
ndng dam bdo an toan, an ninh thong tin.

3. Ung dung CNTT trong quan ly va gidng day

- Khai thac va sur dung hiéu qua hé thong phan mém trong truong: Quan ly
thu vién truong hoc, co sé dit liéu nganh, ké toan,.

- Xay dung, nang c4p hoan thién phén mém Quan ly tai sdn chuyén nganh

- T chirc céc hoat dong huéng dan va khuyén khich gido vién soan bai
giang dién tr E-learning.

- Xdy dyng kho dit li¢u dién tir ctia truong, cap nhéat bai giang dién tir hang
thang. Mdi GV c6 it nhét 2 bai giang dién tiv/thang diang cong TTDT.

- Tlep tuc xdy dyng cong thong tin dién tir (16p 1+10p 2), boi _dudng cho
glao vién ding nhap dé doc, chia sé, ldy tai liéu trén cong, tap huin cho gido
vién cach ding tin bai trén cbng.

- T6 chirc cac chuyen dé u ung dung CNTT trong giéng day, d6i moi phuong
phép day hoc nhdm nang cao chit luong giang day.

4. Thyc hién danh gia hi¢u qua hang nim khai thac, st dung, trang
thiét bi CNTT



7

- Thyc hién mét phan mé hinh truong hoc dién tir theo dung ké hoach trién
khai ciia Quén va B9 tiéu chi danh gié} dé chuan bi ndm hoc 2023-2024 chu dong
déng ki m6 hinh trudng hoc dién tir gdm cac ndi dung:

+ Khai thac hiéu qua trang thiét bi CNTT tai cic phong hoc
+ Khai thac hiéu qua cdng thong tin dién tr
+ Khai thac hidu qua hé thdng camera

- Thuc hién kiém tra, danh gia dung theo ké hoach trién khai md hinh
THDT ctia nha truong:

+ Kiém tra viéc mg dung CNTT trong giang day: 1 lan/thang
+ Kiém tra ki nang thiét ké bai giang trén bang TTTM: 1 lan/ki
+ Kiém tra kho hoc lidu céc td/nhém chuyén mén: 1 lan/ki

+ Kiém tra ki nang truy cép, dang tin bai trén cong thong tin dién tir (16p
1+16p 2): 1 lan/ki

5. Cong tac dau tu:

- Nha truong can d6i ngudn ngan sach duge cip dé tiép tuc dau tr bd sung
co s& vat chat, thiét bi CNTT phuc vu cong tac quan ly, giang day va hoc tép,
dép tmg day hoc truc tiép, truc tuyén cé hiéu qua.

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Ban Giam hi¢u:

- Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc vé CNTT va trién khai
téi CB, GV, NV toan trudng.

- Pua viéc hoc tap, ung dung CNTT ctia CB, GV, NV vao cong tac danh
gida thi dua ting hoc ky va ca ndm hoc.

- Hang thang, kiém tra, danh gia viéc thyc hi¢n md hinh THDT, tmg dung
CNTT trong giang day cuda gido vién.

2. Cac t6 chuyén mén
- Tham gia tip huén ddy du céc budi bdi dudng CNTT.
- Xay dung ké hoach UDCNTT ciia t6, ding ki cu thé chi tiéu, sé luong
bai giang dién tr, bai giang E-learning.

- Dua viéc hoc tép, ing dung CNTT cia GV la mét tiéu chi danh gia
trong t6.

- 100% GV trong t6 ding lich bo giang, gido an dién tir hang tudn.
- Bdi dudng ki ning sir dung céc phin mém, khai thac, tmg dung CNTT
trong giang day trong cac budi sinh hoat chuyén mon.

3. Giao vién tin hge: Chu dong hd trg v& ki thuat may, tap hudn cho GV
khi ¢6 phin mém méi.
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4. Cac b phan khac: Thuc hién timg dung CNTT hang ngay, thuc hién
ché d6 bao dudng thiét bi dinh ki, sir dung bao quan ding cach, ddm bao d bén
ctia thiét bi CNTT.

Trén day la Ké hoach thuc hién nhiém vu Cong nghé thong tin nam hoc
2022-2023 cua trudng Tiéu hoc Poan Khué, dé nghi cac bd phén chuyén mén
thuc hién nghiém tuc. Trong qua trinh thuc hién nhiém vy ndm hoc c6 vudng
méc, phét sinh, cdc bd phan, cé nhan cin ban bac, trao ddi bao cdo kip thoi dé
théng nhét cting thuc hién.

Noi nhén: q
- T6 CM, nhan vién (de t/h);
- Luu VT.
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