UBND QUAN T ONG BII'N CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC DOAN KF1 Dc lap - Ty do - Hanh phic
SO G( QD-THDOK Thach Ban, ngen05 thing D nam 2022

QUYET DINH

Ve vi¢e ban hanh Quy ché Hoat dong cia lap 2 chng thimg tin di¢n tir
Nam hoe 2022- 2023

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC DOAN KET
Can cir Lugt To chiee chinh quyen dia phieong ngay 19/6/2015;
Thirc h‘ig}n (gé hoach 56 60/KH-UBND ngay 26/01/2016 cua UBND qudn
Long Bién ve tricn khai Mo hinh truong hoc di¢n te” danh cho cac truemg
MN, TH, THCS trén dia ban quan Long Bicn;
Can cur Huwong dan so 161/PGD&DT ngay 05/9/2022 ciia Phong GDé& T

quan Long Bién vé huong dan thiee hién nhiém vu nam hoc 2022 — 2023 cdp
Tiéu hoc;

Can ci Quyét dinh s6 8265/0D-UBND ngay 09/12/2021 ciia UBND quén
Long Bién vé viéc diéu chinh bé tiéu chi danh gia tricong hoc dat mo hinh
Truong hoc dién tu danh cho truong MN, TH, THCS trén dia ban Quan Long
Bién;

Xét tinh hinh thuc té ciia nha trudng.

QUYET DINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché hoat dong ciia lop 2
cong thong tin dién tor cua truong Tiéu hoc Poan Két nam hoc 2022 — 2023 gom

4 chuong va 10 diéu. (c6 biéu kém theo)
Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Bo phin chuyén mén, cac dong chi can b, gido vién, nhin vién
truong Tiéu hoc Doan Két va cac bd phén lién quan chju trach nhi¢m thi hanh
Quyeét dinh nay.

Noi nhin A EH.TRUONG
- Phong GD&DT (dé b/c); '

- CB,GV,NV (dé th/h);

- Luu: VP.

u);cn Thi Liéu

B —
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QUY CHE

Hoat dong cua lop 2 mnéz thong tin di¢n tir ( cong ndi b )
(Ban hanh kem theo QD so 6 /OD-TIHDK ngay Oulmn;rg nam 2022
cua trieong Ticu hoe Doan Két)

CHUONG |
NHUNG QUY DINH CHUNG
Dicu 1: Giai thich tir ngir

1. Thong tin dién tr: La cdc thong tin dugc the hién dudi dang dign tr va
co thé trao doi trén moi truong mang cling nhu cac thiét bj dién tur, co thé luu trix
duoc trén cac thiét bi dién tur.

2. Trang thong tin dién tr: La tap h0'p cdc thong tin dién tir phuc vu san
sang cho qué trinh trao déi, luu trir trén méi trudong mang va cac thiét bi dién .

3. Website: La tdp hop cac trang thong tin dién tir dd dugc td chirc, sap
xép theo mét trat tu nhit dinh va dugc ding dé trao doi thong tin trén moi
truong mang ciing nhu cac thiét bi dién tir. Website c6 thé duogc t6 chuc luu tri
trong cac co sd dir liéu va trén hé théng may chil cia nha cung cap sir dung dich
vu.

4. Co so dit liéu: La tap hop céc dir lidu da duge té chirc, sip xép nhim
phuc vu qua trinh luu trif, xUr ly va trao déi dugc thuan tién, nhanh chong dap
tng nhu cau sir dung ciia nhiéu déi tuong khac nhau.

Piéu 2: Pham vi diéu chinh

Quy ché nay ap dung d6i voi tit ca can bd, gido vién, nhan vién cua
truong TH Doan Két, Ban quén tri, Ban bién tap. Trong qua trinh trién khai,

hoat dong c6 ndi dung nao chua hop ly sé thay doi, diéu chinh cho phu hop vai
thuc té, pht hop theo yéu ciu cong viéc.

Diéu 3: Tén mién ciia lop 2

Tén mién va dja chi truy cap website cla truong Tiéu hoc Doan Két la:
http://thdoanket.longbien.edu.vn Muc: CONG NOI BO. Dy la tén mién chinh
thire va duy nhat do nha truong dang ky sur dung va duy tri trén hé théng théng

tin toan cau. Nha truong chju trach nhiém hoan toan vé nhimg thong tin da cung
cﬁp.

Moi tén mién va dia chi truy cép khac déu khéng duge nha truong thira

nhén va khéng chiu trach nhiém vé cac ndi dung théng tin duoc dang tai trén
cong.

Diéu 4: Muc tiéu ciia 16p 2

- Nhim cung cép va trao dbi thng tin vé chuyén mén, cac hoat dong cha
nha trudng, cac van ban, thong béo ciia nha truong c6 tinh chét ndi bo.
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- Tao mdi trudong trao doi chuyén mon, hoi dap thic mac cia cac thanh
vién nha truong vé moi van de, moi hoat dong,.

- Duy tri va di sdu khai thiac ¢6 hi¢u qua (mg dung trén website truong hoc
dién tir.
CHUONG 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN QUAN TRI
Ditu 5: Nhi¢m vy ciia Ban quén trj

Ban quan tri 16p 2 la nhiing thanh vién thu¢c Ban quan tri website. Nhiém
vu cu thé:

. 1. Xay dung va van hanh l6p 2 - Thong tin n6i by bao gom: ha tang két
cau mang, thi€t bi, nhén lyc, dao tao, ndi dung, sao luu, chong xam pham trai
phép, chong virus, g& bo thong tin khong phi hop khi duge phat hién.

2. Xay dung quy ché cung cép, ding tai thong tin, dir liéu cua don vi trén
lop 2. Chi dao, don doc cic t0, nhom, doan thé cung cap thong tin va dit liéu, ra
soat, kiém tra, cdp nhét b6 sung thdng tin.

3. Bién tap, xtr ly thong tin cdc chuyén muc va chuyén dé.

4. Tong hop y kién dong gdp clia moi ngudi truy cip; bao cdo va dé xuat
bién phap xur ly kip thoi véi 1anh dao.

5. Xéy dung co ché, ché do ddi véi nhimg thanh vién tham gia quan tri,
bién tap, dao tao.

Di¢u 6: Quyén han ciia Ban quan tri

1. Chu tri phéi hop véi cac bd phan chirc ning trong nha trudng, té chirc,
bién tip va hudng dan thuc hién cac ndi dung t6 chirc hoat dong, sir dung va
khai thac 16p 2 trén website cla nha trudng.

2. TH chirc hoat dong trén 16p 2, tuén thi cac quy dinh cta phép luat vé
quan ly thong tin trén mang internet va cac quy dinh phap luat hién hanh lién
quan.

3. T6 chirc dang tai thong tin, kiém tra, danh gia v& hoat dong cia 1op 2
theo quy dinh.

4. Thyc hién nghiém tic quy dinh vé viéc cung cép va cdp nhit thong tin,
dir liéu cta cac b phén trén 16p 2.

5. Tir choi dang tin bai c6 ndi dung tréi véi céc quy dinh ciia phép luat va
quan ly théng tin trén mang internet, khéng phii hop vai « Quy dinh t6 chirc hoat
dong, sir dung thu dién tir va trang thong tin dién tr cia truong TH Poan Két »
hodc phuong hai dén lgi ich cia nha trudong. Loai bd quyén sir dang tin, email
ndi bo cua ca nhan khéng thuc hién dung cac quy dinh noi trén.
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CHUONG 111
NOI DUNG THONG TIN, QUY TRiNH DANG TAI THONG TIN
Dicu 7: Noi dung, quy trinh vi hinh thire diing tii théng tin trén lop 2
1. Noi dung thong tin dang tai

- N§i dung thong tin diang tai trén lop 2 truamg duge thue hién theo cac
diéu, khoan tai chuong VI ctia “Quy ché hoat dong website cua trirang TH Poan
Két™

- Thé loai duge ding tin: Trao dbi thong tin chuyén mon; céc ngi dung
lién quan dén cdng tac day va hoc, hoat dong tap thé cua nha truong.

2. Quy trinh dang tai thong tin

- Bude 1: Dang nhdp tai khaonr dugce cép vio trang web

- Budce 2: Chon thu muc ding bai

- Budc 3: Pinh kém file tuong ng voi ndi dung va dang tai.
3. Hinh thirc cung cap va dding tii thong tin

- Cac ca nhan c6 tai khoar, mét khiu riéng; truy cip vao mién riéng cta
truong theo dia chi website: http://thdoanket.longbien.edu.vn va truy cap CONG
NOQI BQ va cap nhat cac thong tin ndi bo cta nha trudng; truy cap vao dia chi:
http://quantri. longblen edu.vn va ding nhap bang tai khoan duoc cap dé dang tai
thong tin lén cong ndi bd.

Diéu 8: Yéu ciu vé thong tin diing trén cong thong tin ndi bd 16p 2

- Cac thong tin khi ding trén 16p 2 — cong thong tin cia nha truong phai
dam bao:

+ Ding chu truong chinh sach cua Pang, phap luét ctia Nha nudc;

+ Khéng vi pham thudn phong my tuc ciia dén toc;

+ Khdéng mang tinh chét chia r&, bé phai, cuc bg dia phuong, phan biét
nhoém, ca nhan.

+ Khéng kich dong dén bét ky dbi tuong doc gia nao ciia website:

+ Noi dung théng tin: ngén gon, dii y, ddm bao théng tin can trao doi;

+ Tu ngir khuyén khich sir dung la céc tir ngit phé théng hodc sir dung
ngon ngir Tieng Viét cd dau ro rang. Néu cao tinh ky ludt khi phat ngén; dam
bao tinh chinh xac, minh bach;

+ Thé thirc vin ban trinh bay thuc hién theo theo Nghi dinh 30/2020/ND-
CP ngay 05/3/2020 vé cong tac van thu (Phong chir str dung 1a phong chir Time
New Roman, tiéu dé ¢& chir 14, ndi dung cd 13, bang ma Unicode). Cudi néi
dung dang tin, can ghi ro: Tén, 16p, chirc vu.

Piéu 9: Trich nhiém tong hgp tin, tra loi cau hoi
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- Ban bién tap Website ¢o trach nhi¢m tong hop tin bai timg ngay, tumg
thang va chuyén vé Truong ban chi dao mo hinh THDT,

- Truong ban chi dao ¢6 trach nhi¢m phéan tich va gui nhimg noi dung can
giai dap to1 truong cac bd phan ¢o lién quan, ¢6 quyen han tra loi.

- Noi dung tra 101, trao doi thong tin sé duge dang tai trén cong thong tin
noi bo lop 2 cua website.

CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN
. A A r A

Dicu 10: To chire thue hi¢n

1. Céac thanh vién Ban quan tri c¢6 trach nhiém pho bién Quy ché hoat
dong cong thong tin ndi bo 1dp 2 den tirng thanh vién cia to chire doan the.

2. Tat ca céc can bg, gido vién, nhan vién trong nha truong c6 trach nhiém
thuc hién day du cac ndi dung cua Quy ché nay.

Trén day la Quy ché hoat dong cua cong thong tin noi bod 16p 2 trén
Website truong TH DPoan Ket Quy che nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky.

Trong qua trinh thuc hién, néu co van dé phat sinh can stra doi, bo sung, Ban
quan tri c6 trach nhiém béo cao, dé xuat voi Hiéu truong xem xét, quyét dinh va

giai quyét.
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