UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON GIA THUQNG Déc 1ap-Ty do-Hanh phiic
sé (T / QP-MNGT Long Bién , ngay0[thdng 10 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Ban chi dao ting cuong img dung CNTT va chuyén ddi so
Niim hoc 2021-2022

HIEU TRUGNG TRUONG MAM NON GIA THUQNG

Cain cii véin ban 56 3354/SGD&DT-VP ngay 22/09/2021 ctia S¢ GD&DT ve
viée Hudng dén thiec hién nhiém vu Ung dung CNTT ndm hoc 2021- 2022.

Céin cit Ké hoach 50 349/KH UBND ngay 30/9/2021 cua Uy ban nhan dan
qudn Long Bién vé vige trién khai mot so s nhiém vu trong tdm thiét thiec thiee hién
dsi méi cdn ban toan dién Gido duc duc va Dao tao qudn Long Bién ndm hoc
2021-2022;

Cén ctr quyét dinh s6 617/QD-UBND ngay 19 thang 02 ndm 2021 vé vige
diéu chinh bé tiéu chi ddnh gid truong dat mé hinh Truong hoc dién tir cdc truong
MN, TH, THCS trén dia ban qudn Long Bién;

Cén cif k8 hoach sé 29/KH-PGD&DT ngay 30/9/2021 cua Phong GD&DT
qudn Long Bién vé viéc Thuc hién nhiém vy Cong nghé thong tin ndm hoc 2021-
2022;

Cén cir nhiém vy ndm hoc 2021-2022 ciia truomg mam non Gia Thuong,
céin cir tinh hinh thuc té cia nha truong;
Ciin cir vao ning luc cia cdn bg, gido vién, nhan vién truong mam non Gia
Thuong.
QUYLT PINH:

Didu 1. Thanh 14p Ban chi dao ting cudng img dung CNTT va chuyén déi
s6 trudmg mim non Gia Thugng nim hoc 2021 - 2022 gom:

1. Ba Vi Huong Tra Hiéu truong Trudng ban
2. BaNguyén Thi Ngoc Luyén  Phé Hiéu Truong Phé ban

3. BaNguyén Thj Thu Huyén Phé Hiéu Trudng Pho ban

4. BaNguyén Thi Thu Phwong NV vin thu Thu ki

5. Ong Vii Minh Puc Nhan vién CNTT Uy vién

6. Ba Tran Khénh Chi Nhan vién K& toan Uy vién

7. BaNguyén Thj Thiy Van TTCM Uy vién
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2 Ty vién
8. BAiPhamThiDoanTrang T trudmgtd CNTT Ey o
v
9. Ba Pham Thi Thanh T4 phé CM Uy )
; vien
10. BaDoinThiHuydnTrang  Tbpho CM Yy .
Diéu 2. Ban chi dao quan Iy va didu hanh c6 trdch nh1¢r§1t)hu<i‘ ;;f?nphg:‘é
Ghoe Ding, nhiém vy, cdc quy dinh theo ké hogch cla UBND U2t b
GD&DBT quén Long Bién va truémg mam non Gia Thugng vé ¢ ayeRaone
Ditu 3. Higu trudmg, td tai vy va cc ddng chi c6 tén tai Diéu 1 chiu trach
nhi¢m thi hanh Quyét djnh nay. .
Quyét dinh nay c6 higu lyc k& tir ngay ky./. |
Noi nhgn: HIEU TRUONG |
- UBND Quén : dé b/ ; uA
-Phong GD & PT Quén LB : d& bic ;

- Nhur diéu 3;
-Luu VP,

R/
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PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHI PAO
TANG CUONG UNG DUNG CNTT VA CHUYEN POI SO
(Kém theo Quyét dinh s6 b1 /0P-MNGT ngay I/ {02021 cia truomg mam non Gia Thuong)

STT Ho va tén Nhiém vu
- Phy trach chung.
- Pam bao céc didu kién vé ha ting s, trang thiét bj trién khai ing dung céng nghé
Vil Huong Tra théng tin va chuyén dbi s6 trong gido duc va dao tao;
i Hiéu trudng - Trién khai céc bién phép dam bao an toan, an ninh théng tin céc hé théng sb héa, dam
Trudng ban béo an todn trong céc hoat dong day - hoc va 1am viéc trén méi trudng sb.
- T4 chirc phd bién ké hoach; tuyén truyén nang cao nhén thic vé& tmg dung CNTT va
CDS cho CBVCNV trudng.
- Phu trach cong tic img dung CNTT va chuyén ddi sd trong trudng hoc.
- Ban hanh ké hoach ting cudng tmg dung CNTT bao gdm ca CBS.
- Pidu hanh cong tac té chic day hoc truc tuyén, tb chirc tap huin cac ph::“m mém phuc
Nguyén Thj Ngoc Luyén | V¥ cc‘?ng tac day va hoc téi cac gido vién, nhan vién ciia nha truong.
2. Phé Hiéu truéng - Trién khai c4c bién phap dam béo an toan, an ninh théng tin cac hé théng sé hoa, dam
Phé ban béo an toan trong céc hoat dong day - hoc va lam viéc trén méi truong sb.

- Theo ddi, dén déc va kiém tra viéc cong tic img dung CNTT va CBS cia CBGVNV
trong trudng.
- Tham gia tap hudn trong chuyén giao ky thuét tmg dung CNTT tai don vi.
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( STT Ho va tén

Nhiém vu

~Tridn khai cac bién phap dam bao an toan, an ninh théng tin cic hé thong s6 héa, dam
bao an toan trong cac hoat dong day - hoc va lam viéc trén mbi trudng s6.
- Vén hanh chinh thirc Céng TTPT ndi bd theo ké hoach ctia Quan.

Nguyén Thi Thu Huyén
3. Pho Hiéu truéng
Pho ban

- Phu trach cng tac tmg dung CNTT trong trudng hoc. Diéu hanh téi cc gido vién, nhan
vién ctia nha truong.

- Tham gia tap huén trong chuyén giao k¥ thuat img dung CNTT tai don vi.

- Theo d&i, don déc va kiém tra viéc cong tac (mg dung CNTT va CPBS cua cac thanh
vién thudc t phu trach.

- Huéng din GV tb bd mén sir dung va khai thdc céc thiét bj THDT

- Thyc hién viét tin bai sy kién theo ngi dung phén cong

Vii Minh Dirc
4. Nhan vién phu traich CNTT
Uy vién

- Van hanh chinh thirc Cong TTDT theo k& hoach cia Quén. Thuc hién viéc duy tri hoat
dong hé théng CNTT, cbng thong tin dién tir tai don vi luén thong sudt va hiéu qua.

- Tao lap chuyén muc chuyén dbi s6 trén cdng TTDT nha trudng c6 két ndi téi céc trang
web, kho hoc liéu s cia BGD, SGD, ding tai tai liéu vé CPS va tmg dung CNTT trong
quan i, t8 chirc day hoc 1én cbng théng tin dién tir nha trudng,.

- Cung Phé Hiéu truéng chiju trdch nhiém chinh stra hinh anh, video clip va ding tai céc tin
bai, hinh 4nh hoat dong cta truong sau khi d@ dugc phé duyét.

- Huéng din csc CBGVNV khai thac, van hanh hi¢u qua céc thiét bj CNTT. Theo ddi,
kiém tra danh gi4 viéc thuc hién cia GVNV so véi quy trinh quy dinh.

- Phéi hop quén li céc thiét bj theo m6 hinh THDT.

- Lép sb theo ddi viéc bao tri cac thiét bj CNTT
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STT Ho va tén Nhiém vu
- Thuong xuyén kiém tra dam bao két nbi Internet cip quang téi cac l6p hoc va phong
ban trong nha trudng. Kip thoi bdo cdo véi ban giam hiéu khi gip s cb v& may méc hodc
dudng truyén internet.
Pham Thj Poan Trang | - Thuc hién viéc duy tri hoat ddng hé théng CNTT, cong thong tin dién tir tai don vi luén
Nhan vién thiét b thong subt va hidu qua.
5. Uy vién - Kiém so4t GAPT cua GV trong kho hoc liéu va viéc dang tai hoc liéu cia GV 1én cbng
ndi bd.
- Béo c4o sb lugng cho d/c Luyén vao 20 hang thang.
Nguyén T.Thu Phuong |- Truc may, dinh ky 3 1an/ ngay: 8h, 13h, 16h phai m& hom thu cua truong, kiém tra va
Nhan vién vin thu cép nhét cac vin ban chi dao méi cua cép trén, bao cdo va trinh Hiéu trudng phé duyét, f
Uy vién chuyén céc bd phan chuyén mén giai quyét theo yéu ciu, ddng thdi tra 15i cdp trén ngay
cach xir Iy céc vén ban theo su chi dao ciia Higu trudng trén phan mém, khéng duoc phép
dé béo 13i do.
6. - Tryc tiép xit ly céc vén ban thugc linh vic chuyén mén dugc phan céng phu trach hang

ngdy qua hom thu dién tir.

- Chi dao va kiém tra viéc thuc hién va khai thac img dung CNTT ciia nhan vién té VP.
- Thuc hién bao céo, yéu ciu cap nhat dit liéu 1én CSDI nganh gdm: Bo cdo EMIS: diu
ndm, giir nam, cubi nam theo Théng tu s& 24/2018/TT-BGDDT; Bao cao EQMS gitra
nim; Béo cdo doi ngii (cuéi nam)
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STT Ho va tén Nhiém vu
- Can cir vao bién ban ban giao trang thiét bi, sd theo d&i tiép nhan va theo dbi tai san
Tran Khanh Chi dugc diu tu theo md hinh trudng hoc dién tir: nhip phin mém va theo dbi trén sb sach
7. Nhan vién ké toan ké toén ciia nha trudng theo ding quy dinh.
Uy vién - Chiju trach nhiém vidt tin bai vé thong bao cong khai cic khoan thu theo ndm, thang,
hoc ky vé&i cha me hoc sinh.
- Chiu trach nhiém vé s6 luong, chét luong, tién d6 hoan thanh tin bai cta td chuyén mén
theo timg su kién.
- Chiu tréch nhiém nhéc nhé viéc ding lich bao giang, gido 4n dién tir cia cac thanh vién
trong khéi (thir 6 hang tuin).
T truéng, - Chi dao gi4o vién trong td chia sé, bdi dudng chuyén mdn (ki ning sir dung bang TTTM,
8. t6 phé chuyén mén sir dung céc phin mém hd trg day hoc...).
Uy vién

- Dbén dbc GV tu bdi dudng qua mang mét cach cha dong, thuong xuyén theo nhu cau,
tham dur tap hun chuyén mén qua mang, tham dy cac 16p bdi dudng ning cao nhén thic,
k¥ ning vé an toan thong tin qua mang.

- Kiém tra GV té dam bao sir dung thanh thao phan mém, céng cu va thiét bi ing dung
CNTT tb chirc day hoc truc tuyén.
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