	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 32 NĂM 2023 TỪ NGÀY 07/8  ĐẾN NGÀY 12/8/2023


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

07/8
	Thứ 3

08/8
	Thứ 4

09/8
	Thứ 5

10/8
	Thứ 6

11/8
	Thứ 7

12/8

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu
	-7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng

	- Kiểm tra công tác đảm bảo ATTP tại cơ sở cung ứng Công ty TNHH thực phẩm Minh Thoa


	- Kiểm tra môi trường xung quanh

- Sắp xếp, trồng cây hoa tại các sảnh lớp học

	- Kiểm tra môi trường xung quanh 
- 8h30: Dự Hội nghị tọa đàm về nâng cao chất lượng công tác phát triển đảng tại các chi, đảng bộ tại Hội trường Tầng 2 khu Liên cơ quan quận ủy
	-7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra hoạt động các lớp


	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
 
	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- Sắp xếp, trồng cây hoa tại các sảnh lớp học

	-14h00: Dự Hội nghị lấy ý kiến dự thảo hướng dẫn một số nội dung thí điểm đặt hàng dịch vụ giáo dục đối với cơ sở giáo dục tại Hội trường Tầng 2 khu Liên cơ quan quận ủy
	- Làm việc tại phòng


	Đ/c Trang
	Sáng
	- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp

- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu



	- Tập huấn xây dựng môi trường lớp sử dụng nguyên vật liệu rời.


	- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp
	- Sắp xếp, trồng cây hoa tại các sảnh lớp học

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Tập huấn phần mềm gokids
	- 8h30: Tham dự lớp bồi dưỡng kỹ năng chuyên sâu cho cán bộ quy hoạch Hiệu trưởng các trường công lập năm 2023

	
	 Chiều
	- Làm việc tại phòng
	- Tập huấn xây dựng môi trường lớp sử dụng nguyên vật liệu rời



	- Kiểm tra việc đăng tin bài trên cổng TTĐT

- Làm việc tại phòng
	- Sắp xếp, trồng cây hoa tại các sảnh lớp học

	 - Tập huấn phần mềm gokids
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Giám sát việc giao nhận thực phẩm

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 7h15: Giám sát việc giao nhận thực phẩm

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra giờ ăn các lớp
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra công tác đảm bảo ATTP tại cơ sở cung ứng Công ty TNHH thực phẩm Minh Thoa


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Sắp xếp, trồng cây hoa tại các sảnh lớp học

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

	- 8h30: Tham dự lớp bồi dưỡng kỹ năng chuyên sâu cho cán bộ quy hoạch Hiệu trưởng các trường công lập năm 2023

	
	Chiều
	- Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	-  Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	-  Nhập phần mềm dự tính ăn

- Sắp xếp, trồng cây hoa tại các sảnh lớp học

	- Nhập phần mềm dự tính ăn

- Chỉ đạo tổng vệ sinh môi trường và kiểm tra việc vệ sinh môi trường
- 19h30: Tổng kết hoạt động hè và tháng hành động vì trẻ em năm 2023
	


HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm

