TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 40 (TỪ NGÀY 13/5  ĐẾN NGÀY 18/5/2019)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

13/5
	Thứ 3

14/5
	Thứ 4

15/5
	Thứ 5

16/5
	Thứ 6

17/5
	Thứ 7

18/5
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ, VSMT. Dự chào cờ thể dục sáng toàn trường.

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm tại bếp

- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp.
- Họp giao ban BGH.
	- Xây dựng kế hoạch “Tổng kết năm học 2018 – 2019”.
	- Kiểm tra các lớp tập luyện văn nghệ chuẩn bị cho “Tổng kết năm học”.

 
	- Giao nhận thực phẩm tại bếp.

- Xây dựng kế hoạch Họp phụ huynh cuối năm học 2018  - 2019.


	- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp.


	- Làm việc tại văn phòng.
	

	
	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra công vụ, khiểm tra chuyên ngành về Phòng GD&ĐT quận.
	- Họp triển khai đánh giá “Chuẩn Hiệu trưởng – PHT – Giáo viên”.
	- Kiểm tra các lớp thực hiện nề nếp tổ chức hoạt động chiều.


	- Hoàn thiện công tác Kiểm định chất lượng giáo dục năm học 2018 – 2019.
	- Kiểm tra các bộ phận vệ sinh cuối tuần.
	- Làm việc tại văn phòng.
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra các lớp tổ chức cho trẻ tập thể dục buổi sáng.

- Họp giao ban BGH.
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm tại bếp.

Kiểm tra quy chế tổ chức đón trẻ các lớp.


	- Đôn đốc kiểm tra khối lớn tổ chức tập luyện văn nghệ cho trẻ.


	- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp.


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm, phân công dây chuyền tổ nuôi.
	- Giao nhận thực phẩm tại Bếp.


	

	
	
	C
	- Kiểm tra nề nếp hoạt động năng khiếu.


	- Tham dự họp đánh giá “Chuẩn Hiệu trưởng – PHT – Giáo viên”.
	-  Kiểm tra các lớp thực hiện tổ chức giờ ngủ trưa cho trẻ.


	- Kiểm tra các lớp thực hiện nề nếp tổ chức hoạt động chiều.


	- Kiểm tra đông đốc khối MGL vệ sinh các phòng học chức năng.
	- Làm việc tại văn phòng.
	



